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DECRETO MUNICIPAL N° 3 4 /2025

HERNAN IVAN ARIAS DURAN
ALCALDE MUNICIPAL DE LA PAZ

CONSIDERANDO:

Que la Constitucién Polftica del Estado de 7 de febrero de 2009, establece: “La
autonomia implica la eleccion directa de sus autoridades por las ciudadanas y los ciudadanos,
la administracion de sus recursos econdmicos, y el ejercicio de las facultades: legislativa,

reglamentaria, fiscalizadora y ejecutiva, por sus drganos del gobierno autonomo en el ambito

de su jurisdiccion, conpetencias y atribuciones”.

Que en ese sentido, en su articulo 283 dispone que: “El gobierno auténomo municipal
estd constituido por un Concejo- Municipal con facultad deliberativa, fiscalizadora y
legislativa municipal en el dmbito de sus competencias; y un drgano ejecutivo, presidido por
la Alcaldesa o el Alcalde”.

Que la misma disposicion legal, determina en su articulo 297, pardgrafo I, numeral
3, que las competencias concurrentes son: “(...) aquellns en las que la legislacion
corresponde al nivel central del Estndo y los otros niveles ejercen simultdneamente las
facultades reglamentaria y ejecutiva”.

Que la Ley N°® 031 de 19 de julio de 2010, Ley Marco de Autonomias y
Descentralizacion “Andrés Ibanez”, modificada por las Leyes N°® 195 de 9 de
diciembre de 2011, N° 705 de 5 de junio de 2015, N° 924 de 29 de marzo de 2017 y
N° 1198 de 14 de julio de 2019, dispone en su articulo 9, pardgrafo I, numeral 3, que
la autonomia entre otras, se ejerce a través de. “(...) La facultad legislativa,
determinando asi lns politicas y estrategias de su gobierno auténomo”, concordante con lo
establecido en el artfculo 34 de la sefialada Ley Marco, que refiere que el Gobierno
Auténomo Municipal estd conformado por un Concejo Municipal con facultad
deliberativa, fiscalizadora y legislativa en el ambito de sus competencias y un
Organo Ejecutivo presidido por una Alcaldesa o un Alcalde.

Que la Ley N°482 de 9 de enero de 2014, Ley de Gobiernos Auténomos Municipales
modificada por las Leyes N° 733 de 14 de septiembre de 2015 y N° 803 de 9 de mayo
de 2016, en su articulo 13 determina la jerarquia de la normativa municipal, por
6rgano emisor de acuerdo a las facultades de los Organos de los Gobiernos
Auténomos Municipales, estableciendo para el Organo Fjecutivo: “(...) a) Decreio
Municipal dictado por la Alcaldesa o el Alcalde firmado conjuntamente con las Secretarias o
los Secretarios Municipales, para la reglamentacion de competencias concurrentes legisladas
por la Asamblea Legislativa Plurinacional y otros”.

Que la referida Ley, en su articulo 26 refiere que entre las atribuciones de la
Alcaldesa o el Alcalde Municipal, se encuentra: “(...) 4. Dictar Decretos Municipales,
conjuniamente con las y los Secretarios Municipales”.

Que la Ley Municipal Autonémica N°007/2011 de 3 de noviembre de 2011, Ley
Municipal del Ordenamiento Juridico y Administrativo Municipal, modificada
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mediante las Leyes Municipales Autonémicas N°013 de 3 de enero de 2012, N°014
de 7 de marzo de 2012, N°222 de 10 de febrero de 2017 y N°269 de 21 de diciembre
de 2017, en su articulo 15, pardgrafo I], establece que: “El Organo Ejecutivo Municipal
en el ejercicio de sus competencias y atribuciones, emite las siguientes disposiciones juridicas
Yy admnistrations municipales: 1. Decreto Mumicipal (...)". Por su parte, el articulo 39
manifiesta que el Decreto Municipal: “Es la norma juridica emanada del(a) Alcaldesa en
ejercicio de la facultad veglamentarin constitucionalmente prevista y en el marco de las
compelencias y atribuciones ejecutivas y administrations”; concordante con el articulo 40,
numeral 2, que dispone: “El Decreto Municipal tiene por objeto: Reglamentar la ejecucion
de las competencias municipales para la eficiente administracion y gestion municipal”.

CONSIDERANDO:

Que el Texto Ordenado de Leyes Municipales Autonémicas Nros. 265-319 de 11 de
septiembre de 2018 denominado “Fomento, Salvaguarda, Desarrollo y Promocién
de las Culturas y las Artes” que tiene por objeto establecer derechos y deberes tanto
individuales como colectivos y comunitarios en el ambito de las culturas y las artes
en el Municipio de La Paz refiere: “Articulo 35. I El Organo Ejecutivo Municipal, a
través de lIns Bibliotecas Municipales promoverd la lectura, escritura creativa y la
investigacion y facilitard el acceso a todos los sectores de ln comunidad a sus acervos biblio-
hemerogrificos, proveyendo asimismo espacios culturales y equipados para brindar una
oferta cultural a las nivias, nifios, adolescentes, jovenes y poblacion en general que no cuente
con condiciones adecuadas para atender sus requerimientos educativos y de entreterimiento,
I1. El 6rgano Ejecutivo Municipal debe velar por la actualizacion y desarrollo permanente del
acervo biblio-hemerogrifico y archive audiovisual, asi como de los servicios y programacion
cultural de las Bibliotecas municipales, destinando a estos efectos un monto dentro del
porcentaje establecido en el Articule 20 de la presente Ley Municipal Autonomica, II1. Las
Bibliotecas Municipales, especialmente aquellas ubicadas en distritos y zonas de dificil acceso
a las ofertas culturales y artisticas, complementariamente a sus funciones primordiales
deberdn convertirse en centros de agitacion cultural y artistica, difundiendo, promoviendo y
capacitando a nifias, nifios, ndolescentes y jovenes en los diversos dmbitos de la actividad
cultural y artistica en el marco del fomento al didlogo intercultural. Con este fin y para
fortalecer lus capacidades de las Biblivlecas zonales en el fomento a la lectura, el Organo
Ejecutivo Municipal promoverd su patrocinio o auspicio por parte de instituciones publicas
y privadas. 1V. Las Bibliotecas Municipales deberdn implementar programas participativos
de acompariamiento y fortalecimiento a la educacion regular, alternativa y artistica. V. El
GAMLP fomentaré la implementacién del servicio de Bibliotecas Virtuales para fomentar el
acceso a la tnformacion docuniental y archivistica, asi como el servicio de Bibliotecas moviles
principalmente para el drea rural del municipio”.

Que el Decreto Municipal N° 020/2022 de 14 de noviembre de 2022, manifiesta en
su disposicion Transitoria Segunda que “La Secretaria Municipal de Culturas y Turismo
deberd elaborar los documentos que se detallan a continuacion, en los plazos establecidos,
computubles a partir de la fecha de promulgacion del presente Decreto Municipal: inc. a) En
un piazo de noventa (90) dias calendario, lo proyectos de Reglamento para la Organizacicn,

Funcionamiento y Usos de: 1. Casas Distritales, 2. Museos, 3. Bibliotecas, 4. Salas de
Exposicion, 5. Observatorio de las Culturas”.

Que el Decreto Municipal N°® 14/2025 de 18 de junio de 2025, aprob6 la “Estructura
Organizacional y el Manual de Organizacion y Funciones del Organo Ejecutivo
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Municipal de La Paz para la gestion 2025”7, mismo que sefiala entre las funciones de
la Secretaria Municipal de Culturas la establecida en su punto 9 las siguientes: “a,
Desarrollar politicas, normas y programas de regulacion, proteccién, recuperacion,
catalogacion, conservacion, promocion, defensa, valorizacion |y salvaguarda el
patrimonio  inmaterial del municipic”; (...) n. Administrar, supervisar y controlar el
funcionamiento de los espacios culturales municipales (museos, bibliotecas, espacios
escénicos, auditorios y salas de exposicion), para el didlogo infercultural; (...) u. Verificar la
correcta aplicacion de leyes, reglamentos, instructivos, normas, procedimientos y controles
internos de administracion, tanto de orden general como propios de la entidad”.

CONSIDERANDO:

Que el Informe Técnico GAMLP SMC/DECEC/UECIC INF. N° 0277/2025 de 18 de
agosto de 2025, el Responsable de Bibliotecas Municipales de la Unidad Espacios
Culturales e Infraestructura de la Secretarfa Municipal de Culturas sefiala que: “(...)
hasta noviembre de la gestion 2022 se contaba con el Reglamento de Bibliotecas Municipales
aprobado con Decreto Municipal N° 29/2018 de 19 de octubre de 2018, mimo que fue
abrogado con Decreto Municipal 02072022 de 14 de noviembre de 2022, en ese sentido se
realizaron modificaciones y ajustes al Reglamento de Bibliotecas Mumnicipnles a razon de que
en varios de los capitulos cuenta con vacios en lo que refiere a los servicios que se brinda y el
alcance de los mismos, asimismo se han identificado la inexistericins de conipetencias deniro
de la Red de Bibliotecas Municipales. Cabe indicar gue en el miswio se ha podido observar que
se contaban con articulos que engrosaban el reglamento de manera innécgsqﬁa, asimismo se
tiene algunos articulos que no corresponden a las necesidades actuales, los cuales solamente
conceptualizan mds gue aportar en una instruccion, también se cuenta con algunos cuyos
objetivos son reiterativos. A razon de lo antes sevialado, se ha realizado la correccion con
mejor precision del Reglamento la Organizacion, Uso ordenamiento, para Funcionamienio
de Bibliotecas Muaicipales, habiéndose determinado actividades que son necesarias y son
aplicables a la realidad, se ha ajustado el contenido para una mejor funcionalidad, siendo que
se tienen articulos muds concretos, y establecido procedimientos generales, para acceder a
servicios que estin dirigidos a la ciudadania. Otro aspecto a considerar es que el Proyecto de
Reglamento se ha realizado sobre la experiencia de la ejecucion de las actividades en las
bibliotecas mumnicipales, por el personal que forma parte de este sector,

EL Proyecto de Reglamento para la Organizacion, Uso y Funcionamiento de Bibliotecas
Munictpales, cuenta con II Titidos; el Titulo I con 3 capitulos y 10 articulos; el Titule 1,
con & capitulos y 36 articulos, para un total de 46 articulos (...)".

Que dicho Informe sefiala en su conclusion: Se ha elaborado el Proyecto de Reglamento
para la Organizacion, Uso y Funcionamiento de Bibliotecas Municipales, realizando el
ordenamiento, correccion y wmejor precision habiéndose determinado actividades que son
necesarias y son aplicables a la realidad, se ha ajustado el confenido pare una mejor

funcionalidad, siendo que se tienen articulos mds concrefos y estd procedinuentos generales,

para acceder a servicios que estan divigidos a la ciudadania. /Este Proyecto de reglamento
tendrd mayor efectividad al momento de su aplicacicn, ya que refleja las acciones gue
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actualmente se realizan para mormar la prestacion de servicios en las Bibliotecas
Municipales”,

Que mediante el Informe Legal GAMLP SMC/DSMC/INF. N°® 441/2025 de 26 de
agosto de 2025, emitido por el Asesor Legal de la Secretarfa Municipal de Culturas,
sefiala en su parte conclusiva: “Conforme lo sefinlado precedentemente, se evidencia que
el proyecto de "REGLAMENTO A LA LEY MUNICIPAL AUTONOMICA N° 265 ~ 319
PARA LA ORGANIZACION, LSO Y FUNCIONAMIENTO DE BIBLIOTECAS
MUNICIPALES”, cumple con todos los requisitos de forma y no wvulnera normativa
nacional, ni municipal, no existiendo obice legal para proseguir con la aprobacion de dicho
proyecto normativo, en consecuencia se considera que dicho proyecto es viable”.

POR TANTO:
EL ALCALDE MUNICIPAL DE LA PAZ,
DECRETA:

ARTICULO 1~ APROBAR el “REGLAMENTO A LA LEY MUNICIPAL
AUTONOMICA N° 265 - 319 PARA LA ORGANIZACION, USO Y
FUNCIONAMIENTO DE BIBLIOTECAS MUNICIPALES”, mismo que forma parte
indivisible del presente Decreto Municipal.

ARTICULO 2.- El presente Decreto Municipal entrard en vigencia a partir de la
fecha de su publicacién.

DISPOSICIONES DEROGATORIAS Y ABROGATORIAS

UNICA.- Quedan abrogadas y derogadas las disposiciones contrarias al presente
Decreto Municipal.

Es dado en la ciudad de La Paz, a los 19 1"-"2&%35- del mes de diciembre de
dos mil veinticinco afios.

ernan |
ALCALDGE
GOBIERNO AUTONOKO BUNCIPAL DE LA PAZ

i

L& PLEsEr EOLOIE

S una repreduc
la cual leg
al Art, 1311 de

Sine Mlfions Ty
, : RESPD DFSEGUIMIENTO NORMATI
Vi B /f Y DIRECCIONGENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS
LaPee. Ll de. ezt de... . SORIFERN BIIONOMN MUNICIPALDE LA PA7




Giudad de CNuwostra Seriora de La P

REGLAMENTO DE LA LEY MUNICIPAL N® 265 ~ 319
PARA LA ORGANIZATION, USO Y FUNCIONAMIENTO DE BIBLIOTECAS MUNICIPALES

TiTuLot
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO Y
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1. (OBIETO).-

Ef presente Reglamento tiene por objeto regular el funcionamiento de la Red de Bibliotecas
Municipales, en la entrega de servicios con calidad, promoviendo el acceso a todos los sectores de fa
comunidad al acervo bibliografico, hemerografico y/o documental en todos sus formatos vy a su oferta
cultural orientada al fomento a la lecturs, 1a escritura creative, la investigacion y &l desarrolio del
conocimiento, que se encuantran bajo administracidn de la Secretaria Municipal de Culturas.

ARTICULO 2. (MARCO LEGAL).-

El presente Reglamento estd enmarcado en las siguientes disposiciones Iéga{es:'

al Constitucion Poiitica del Estado, de 7 de febrero de 2009.

) Ley N® 031 Marco de Autonomias y Descentralizacion "Andrés tbéﬁez"-de 19 de julio de 2010
y sus modificaciones.

c) Ley N° 366 del Libro y la Lectura "Oscar Alfaro” de 29 de abril de 2013.

d) Ley N® 1178 administracion y control gubemamenta!es {SAFCO) de 20 de 3uilc de 1990,

e} Decreto Supremo N° 1768 de 16 de octubre de 2013 Regiamento de 1& Ley N® 366 del Libray

ta Lectura "QOscar Alfaro".

f)Decreto Supremo N° 181 de 28 de junio 2009, “Normas Bas:cas del S:stema de Administracidn de
Bienes y Servicios” y sus disposiciones reglamentarias.

g) Ley Municipal Autondmica G.A.M.L.P. N2 265 de 11 de diciembre de 2017 modificada por la
Ley Municipal Autondmica N2 319 de 11 de septiembre de 2018 "De Fomento, Salvaguarda, Desarrolio
y Promaocidn de fas Culturas y as Artes”. ' ;

h} Ley Municipal Autondmica G.A.M.L.P. N2 263 de 11 de diciembre de 2017 modificada por ia
Ley Municipal Autonémica G.A.M.L.P. N 274 de 18 de diciembre 2017.

i}Ley Municipal Autendmica N2 007 del Ordenamiento Juridico y Administrativo Municipal de fecha 3
de noviembre de 2011, modificada por las Leyes Municipales Autondomicas G.A.M.L.P. N2 013/2011 -
G.AM.LP. N2 014/2012 - GAM.L.P. N2 222/2017y G.AM.L.P. N® 269/2017,

i}Decreto Municipal que aprueba el Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienesy
Servicios.

k} Codigo Penal y Cadigo de Procedimiento Penal de 25 de marzo de 1999,

ARTICULO 3. (AMBITO DE APLICACION).-

I. Bl presente Reglamento es de aplicacidn y de cumplimiento obligatorio en la organizacién,
funcionamiento y uso de todos los espacios gue conforman la Red de Bibliotecas Municipales
administradas por el Gobierno Autdnomo Municipal de La Paz, a través de la Secretaria Municipal de
Culturas,

II. Su aplicacion y cumplimiento alcanzara a los espacios culturales gue pasen a formar parte de la Red
de Bibliotecas Municipales bajo 12 administracion de la Secretaria Municipal de Culturas,
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ARTICULO 4. {FINES Y OBJETIVOS DE LA RED DE BIBLIOTECAS MUNICIPALES).-
i, FINES.-

La Red de Bibliotecas Municipales incluye espacios culturales piblicos que tienien como finalidad
ofrecer los servicios de consulta de material bibiiogréfico en sus diversos formatos (fisicos y digitales)
y otros servicios camplementarios como: Uso de la sala de lectura y consulta, servicios de internet y
ofimdtica, hemercteca: consuita de publicaciones periddicas, actividades de exiensién bibliotecaria,
actividades culturales y escritura creativa que permitan a la poblacidn adquirir, transmitir, acrecentar
y conservar en forma libre el conocimiento en todas fas ramas del saber y desarrollar pensamiento
critico. Garantizan el acceso a la informacion y documentacion, de manera oportuna y Optima, velando
por fa preservacion y conservacion del acerve cultural e historico.

il. Los componentes de la Red de Bibliotecas Municipales como unidades de informacion vy
documentacidn, son el servicio cultural del municipio por excelencia, facilitando los recursos v ia
programacion de actividades, el acceso libre a la lectura, a (3 informacién y al conocimiento, sin ningdn
tipo de discriminacion, con la finalidad de ayudar en el aprendizaje, a formacion y el ocio para que las
personas puedan tomar decisiones y lograr un desarrollo cultural pleno.

Hi. OBJETIVOS.-
a) Cumplir tos estédndares de servicios biblictecarios recomendados por la UNESCO.
b} Promover y fomentar en el dmbito municipal el acceso a los servicios bibliotecarios, el habito

de fectura, asi como el uso de la informacidn mediante los servicios necesarios y actividades culturales
compiementarias que podrén celebrarse en el interior de la misma biblioteca o fuera de la misma.

<} Conservar, velar y enriquecer el patrimonio bibliografico de las colecciones v fondos gue
custodia.
d} Colaborar con los Centros Escolares en aguellos aspectos gue tengan que ver con

asesoramiento sobre Biblioteca, con vigitas a la misma y actividades relacionadas con e fbro y
animacién a la lectura.

e} Atender el requerimiento de sectores interesados en la investigacidn de diversas dreas
culturales.

firomentar la lectura y escritura creativa a travéds de los servicios ofertados.

g} Establecer un sistema integral para gestionar y preservar la informacidn cultural del
Municipio de La Paz, incluyendo recursos documentales, bibliograficos, fotogréaficos, sonoras ¢
audiovisuales, con el fin de recopilar, proteger y difundir esta informacion, que conforma el acerve
cultural municipat,

hj Fomentar las manifestaciones literarias del municipio pacefio a través de los centros
culturales con vocacidn literaria.

i}Resguardar y custodiar los fondos documentales, que conforman la memoria histérica y cuitural del
MUNICipio.

CAPITULO #
DEFINICIONES ¥ CONFORMACION

ARTICULO §. (DEFINICIONES).-

a) ACERVO BIBLIOGRAFICO: Caudal o conjunto de libros, fofletos v demas material que posee
una biblioteca para uso de los lectores en cualquier soporte o formato.

b} BIBLIOGRAFIA: Es la descripcion y el conocimiento de libros, que incluye el catdlogo de los
escritos gue pertenecen a una materia determinada.

c} ARCHIVO HISTORICO: Archivo integrado por documentos de conservacion permanente y de
relevancia para la memoria estatal o municipal de caracter piblico.
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d) BIBLIOTECA: Es una instituciGn cultural, sin dnimo de lucro, encargada de custodiar,
preservar, organizar libros, revistas, sebre todo graficos y avdiovisuales, publicaciones impresas y de
otros documentos.

e} BIBLIOTECA ESPECIALIZADA: Es aguella bibliotecs gue brinda sus servicios a la comunidad
contando con material bibliogréfico especializado a un piblico en particular.

f) BIBLIOTECA PUBLICA: Lugar de encuentro de la comunidad, que fomenta el ejercicio de la
democracia y el desarrolio integral de I3 sociedad, a través del accese incondicional e imparcial del
conacimiento y ia informacion, incentivando la creatividad de las personas, fortaleciendo su identidad
y garantizando la libre participacion en la toma de decisiones sabias y argumentadas gue busguen la
construccidn de un beneficio colectivo y sustentable.

g) BIBLIOTECA ZONAL: Es aguelia biblioteca que brinda sus servicios a la comunidad de manera
descencentrada, considerando distintos territorios.

h) CENTRO CULTURAL: £spacio que permite participar de actividades culturales, tienen e}
objetivo de promover la cuitura entre los habitantes de una comunidad.

i) CENTRO DE DOCUMENTACION: £s una unidad de informacion que redine, gestiona y difunde
la documentacion de un drea del conocimiento determinado o la producida por un organismo o
institucion a la que se circunscribe.

i COLECCION BIBLIOGRAFICA: Es el conjunto de materiales bibliograficos puestos a
disposicion de los usuarios, para diversos objetivos de lectura, consulta o informacion. La formaciony
desarrollo de Ia coleccidon es imprescindible para ofrecer servicios.

k) DESCARTE BIBLIOGRAFICO: Consiste en 1a evaluacion critica de la coleccion con el propdsito
de retirar los libros que por su obsolescencia, deteriore por el uso por agentes naturales, entre otras
causas, no cumplen con una funcidn de utilidad para los usuarios de {2 biblioteca.

1) DOCUMENTO: Toda expresidn en lenguaje natural o convencional o cualquier otra expresion
grafica, sonora o en hmagen, recogidas en cualquier tipo de soporte material incluso los soportes
informaticos. :

m} EXTENSION BIBLIOTECARIA Y/O CULTURAL:__Attivfdades‘ orientadas a fomentar el uso de los
servicios de las bibliotecas, eliminando cualguier barrera, para instaurar {a presencia de la biblioteca
como centro cultural para la comunidad a ta que sirve.

n) FONDO: Conjunto de documentos, con independencia de su tipo documental o soporte,
producidos orgénicamente v/o reunidos y utilizados por una persona fisica, familia o entidad en el
transcurso de sus actividades y funciones como productor.

o} HEMEROYECA: Espacio o sala donde se guardan, ordenan, conservan vy clasifican
publicaciones periddicas conformadas por diarios, revistas v otras publicaciones impresas.

) LIBRERIA MUNICIPAL: Espacio donde se ponen a la venta y difusion e material bibliografico
producido por el Gobierno Autdnome Municipal de L.a Paz.

&) MATERIAL AUDIOVISUAL: Coleccidon formada por grabaciones visuales {con o sin banda
sonora} y grabaciones acusticas, en formato analdgico o digital y en soportes como cintas de video,
DVD’s, CD's y otrus soportes o materiaies gque contienen informacién.

r} MATERIAL FUNGIBLE DE DIFUSION O DISTRIBUCION GRATUITA: £s un recurso o bien que se
distribuye para su consumo y Gue esta destinado a ser usado de manera Gnica o en un corto periodo £
de tiempe. Este tipo de material es fungible porque se consume, agota ¢ pierde su utilidad despugés dey;

>
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su uso, y de distribucidn porque es entregado a usuarios, clientes o consumidores, generalmente en
grandes cantidades, como ser; folletos publicitarios, materiales promocionales, tarjetas de visita,
papeleria de oficina como ldpices, boligrafos, blocs de notas, articulos de cortesia como socbres,
etiquetas o adhesivos y otros.

s} MATERIAL MULTIMEDIA: Son aguellos que permiten integrar de forma coherente diferentes
codigos de informacion: texte, imagen, animacién y sonido,

t} MOOC: Massive Ondine Open Courses {Cursos ondine masivos y ablertos), se trata de un
curso(s} a distancia, accesible por internet al que se puede acceder y no tiene limite de participantes.

u) PUBLICACIONES PERIODICAS: Aquells que se edita con periodicidad predeterminada
(generalmente con identificadores numéricos o cronoidgicos con el propdsito de tener continuidad).

v} RECURSOS INFORMATIVOS: Son los medios que permiten adquirir, ampliar o comunicar
datos y conociimientos, con el fin de resolver una necesidad de informacidn o conocimiento.

w} SERVICIO FEDATARIO: Procedimiento de legalizacién, mediante el cual se confiere a 1a copia
de un documento el valor juridico de! documento original.

X} TELECENTRO: Espacio de encuentro y aprendizaje para la poblacién, cuyo propdsito es
ampliar sus oportunidades de desarrollo, facilitando el acceso a la informacion v el uso efectivo de las
Nuevas Tecnologias de informacion y Comunicacion.

¥} USUARIO: Son aquellas personas que necesitan informacion para el desarrollo de sus
actividades profesionales, de estudio, de recreacion y recurren a la biblioteca para su bisqueda. Toda
persona podrd ser usuario del servicio, independientemente detl lugar donde resida.

ARTICULO 6. (CONFORMACION).-

I. Lz Red de Bibliotecas Municipales estd conformada por las salas principales de la Biblioteca Municipal
Mariscal Andrés de Santa Cruz, las Bibliotecas Zonales, las Bibliotecas Especializadas, el Archivo
Historico, la Libreria Municipal Franz Tamayo, el Centro Municipal de informacién Documental, el

Registro Municipal del Acervo Cultural v los centros culturaies con vocacidn literaria bajo la
administracion municipal;

aj Biblioteca Municipal “Mariscal Andrés de Santa Cruz” o Biblioteca Central, se constituye en
el principal espacio cultural con infraestructura de caracteristica exprofeso y servicio a la poblacion
brindando servicios de extensién bibliotecaria, promocion de servicios culturales y fomento de la
lectura y escritura creativa conformada por:

i. Area Nacional.- En el que se encuentran publicaciones con tematica nacional y/o autores nacionales.
ii. Area General.- En el que se encuentran ias obras generales de autores extranjeros e internacionales,
iii. Area Hemeroteca.- En el que se encuentran las publicaciones periddicas que comprenden los
periédicos y revistas.
iv. Area Libros Antiguos.- En el que se encuentran las publicaciones con caracteristicas especiales y con
una antigliedad que data desde los afios 1500, constituydndose en patrimonio del Municipio de La Paz
y cuyo objetivo es su preservacion.

v. Areainfanto juvenil.- En la que se encuentra un fondo bibliografico infanto-juvenil y genera acciones
de caracter interactivo.

b} Bibliotecas Especializadas, destinadas a satisfacer necesidades de lectura, informacion v
consulta para piblicos usuarios especificos o especializados, conforme al siguiente detalle:




i.
ii.
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Biblisteca Patrimonial “Arturc Costa de la Torre”, cuya finalidad principal es la de conservar,
mantener y proteger fa rigueza bibliogréfica y contribuir a la consulta e investigacién, educacidn y
cultura, conformada por:

s Coleccién Costa de la Torre,

» Coleccion Gastdn Velasco.

= Coleccion Yolanda Bedregal.

* Coleccidn Nicolds Fernandez Naranjo.

®» Coleccion Siglo XX1

s Coleccidn Eufronio Hinojosa,
Biblioteca “Yolanda Bedregsl”, especializada en publicaciones de Literatura y/a Poesia.
Biblisteca "Warisata”, con dreas especializadas en medio ambiente y ecologla.

iv. Biblioteca "Lilser Forti”, especializada en teatro y artes escénicas.

¢} Biblictecas Zonales, espacios ubicados en las diferentes zonas de los macrodistritos,
orientadas principalmente a satisfacer las necesidades de lectura, informacion, apoyo a la formacion
y consuita de la poblacién en general, con énfasis en la extensidn bibliotecaria, promocién de servicios
culturales y artfsticos, fomento de la lectura y escritura creativa, apoyando a la educacion con recursos
hibliograficos, ldicos educativos de interés y actual en la ensefianza. Asi mismo son considerados
como centros de agitacion cultural y artistica, difundiendo, promoviendo y capacitando a fa poblacién
en general en fos diferentes dmbitos de 1a actividad cultural y artistica en ei marco del fomento al
dialogo intercultural.

d} Centrao Cultural Literaric "“Casa del Poeta”, centro cultural enfocado al desarrclio de
actividades de carédcter literario y cultural, .
e} Archive Histarice Municipal “losé Rosendo Gutiérrer”, que custodia la memoria

institucional del Gobierno Autdnomo Municipal de La Paz, contando con documentos de valor
permanente,

) Libreriz Municipal “Franz Tamayo”, orientada a la venta y difusién del materiai bibliografico
producido por el Gobierno Autdnomo Municipal de La Paz.

g Centra Municipal de Informacion Documental {CEMID), especuahrada en publicacicnes de
prensa de las décadas de 70, 80y 50,

h) Registro Municipal del Acervo Cultural, que tiene por objeto ei resguardo permanente,
archivo y consuita del acervo bibliografico, fotografico, sonoro y audiovisual de La Paz, incluyendo las
obras y productos culturales reproducidos en serie, asi como fas publicaciones impresas realizadas en
el Municipio de La Paz.

CAPITULO 1
ATRIBUCIONES, DERECHOS Y OBLIGACIONES

ARTICULO 7. (SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURAS).-

La Secretaria Municipal de Culturas, tiene las siguientes atribuciones:

#} Aprobar cada dos afos los inventarios de bienes bibliograficos, hemerograficos yfo
documentales, que custodian las Bibliotecas Municipales.

b) Autorizar la adquisicion de bienes bibliogréficos, hemerograficos y/o documentales, en caso
de contar con presupuesto para este fin.

¢} Fortalecer las actividades de conservacidn preventiva y correctiva de bienes bibliograficos,
hemerogréficos y/o documentales, que se custodia en la Red de Ribliotecas Municipales.

d) Generar acuerdos a nivel nacional e internacional, para ampliar el acervo bibliografico,
hemerografico y documental custodiados en la Red de Bibliotecas Municipales.

e) Asignar recursos humanos, equipos y materiales para la adecuada gestion de los repositorios

de la Red de Bibliotecas Municipales, para la atencion, difusion, almacenamiento y consarvacion de fos
bienes bibliogrdficos, hemerograficos y/o documentales,

fiAprobar el descarte y/o donaciones a terceros de bienes bibliogréficos y hemerogréficos mediante
Resolucion Administrativa,
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g} Autorizar mediante Resolucién Administrativa o la disposicion legal correspondiente fos
préstamos interbibliotecarios de bienes bibliograficos, hemerogréficos y/o documentales dentro de la
jurisdiccién det Municipio de La Paz. 2

h) Aprobar mediante Resolucion Administrativa los procedimientos gue permitan operativizar
ta presente disposicién legal,

ijRecomendar fa autorizacion de préstamo de bienes bibliogréficos, hemerograficos y/o documentales
al interior y exterior del pals, de acuerdo a procedimientos aprobados mediante Resolucion
Administrativa emitida por la Secretaria Municipal de Culturas.

jJAutorizar o rechazar la creacidn, cierre definitivo o temporal de las Bibliotecas Municipales mediante
Resolucion Administrativa emitida por la Secretaria Municipal de Culturas.

k) Gestionar la aprabacion de los precios de los servicios prestados por la Red de Bibliotecas
Municipales.

ARTICULO 8. {DIRECCION DE ESPACIOS CULTURALES Y FORMACION CULTURAL).-

i, £l Director de Espacios Culturales v Formacidn Cultural, a través del Direclor tiene las siguientes
atribuciones:

a} Autorizar o rechazar el Uso de los Espacios de ia Red de Bibliotecas Municipales requeridos
por personas naturales o juridicas del dmbito privado, unidades organizacionales del Gobierno
Auténomo Municipal de La Paz {incluye al Organo Ejecutivo y Concejo Municipal), otras entidades
publicas y representaciones diplomaticas en funcidn a la disponibilidad de acuerdo a procedimientos.

b) Suscribir los documentos de autorizacion de uso de los espacios en la Red de Bibliotecas
Municipales.

¢} Designar al Encargado de cada componente de {2 Red de Bibliotecas Municipales.

d) Gestionar la aprobacion de los inventarios de bienes bibliogréficos, hemerograficos y/o
documentales.

e} Autorizar los préstamos internos de los bienes bibliogrdficos, hemerogrificos y/o

documentales de acuerdo a procedimientos. _
fiGenerar proyectos a nivel nacional e internacional, para ampliar el acervo bibliografico,
hemerografico y documental custodiados en la Red de Bibliotecas Municipales.

gl Gestionar la difusion y promocidn de las actividades que se desarrollen en {a Red de
Bibliotecas Municipales en medios de comunicacidn del Gobierno Auténomo Municipal de La Paz.
k) Gestiopnar el mantepimiento y buen funcionamiento de los sistemas eléctricos,

hidrosanitarios, electrénicos, electromecanicos y demads sistemas que impliquen riesgos.

i}Aprobar la realizacion de actividades extraordinarias de extension bibliotecaria y/o cultural de la Red
de Bibliotecas Municipales.

J)Gestionar fa asighacién de recursos humanos, equipos y materiales para la adecuada gestion de fa
Red de Biblictecas Municipales.

k} Supervisar la aplicacidn de medidas de salvaguarda para la seguridad de los bienes
bibliograficos, hemerogréficos y/o documentales de la Red de Bibliotecas Municipales.

l)Gestionar la aprobacidn de precios de los servicios prestados por la Red de Biblioteca Municipales.

mj Gestionar la aprobacidn los precios de los servicios prestados por la Red de Bibliotecas
Municipales.
n} Emitir certificacidn de existencias de material hemerogréfico a usuvarios segin

procedimiento.

I Unidad de Espacios Culturales e Infraestructura Cultural, tiene las siguientes atribuciones:

a) Efectuar el control de los servicios de Ia Red de Biblictecas Municipales.

b) Gestionar ante las instancias que corresponda fos requerimientos para la adecuada
conservacion y mantenimiento de la Red de Bibliotecas Municipales.

¢} Proponer instrumentos administrativos para mejorar la supervisién y control de servicios en

la Red de Bibliotecas Municipales.
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d) Gestionar la difusion de los servicios y actividades de extensidn biblictecaria y/o cultural de
fa Red de Bibliotecas Municipales.
&) Agrobar la realizacidn de actividades recurrentes de extension bililiotecaria y/o cultural de fa

Red de Bibliotecas Municipales.

fiGestionar los requerimientos de conservacion, mantenimiento, remodelacidn ¢ higiene tanto del
inmueble como del mobiliario vy eguipo necesario para la prestacion de los servicios, previa
coordinacién con personal técnico de ia Red de Biblivtecas Municipales.

g) Supervisar la implementacion de medidas de salvaguarda para ia seguridad de los bienes
bibliograficos, hemerograficos, documentales e infraestructura de la Red de Bibliotecas Municipales.
h) Gestionar el apoyo interno o externo para el desarrollo de actividades de extension

bibliotecaria y/o cultural a desarroilarse en espacios de la Red de Bibliotecas Municipales.
ijCoadyuvar en la coordinacion con terceros para el desarrollo de actividades de extension
hibliotecaria y/o cultural a ser realizados.

DNAprobar el cronograma de inspeccidn de la Red de Bibliotecas Municipales,

k} " Validar el material de descarte para eliminacién y/o donaciones a terceros de bienes
hibliograficos y/o hemerogréficos, segun recomendacion del drea de procesos técnicos.

HProponer la metodologia para la determinacion de precios de los servicios prestados por 1a Red de
Bibliotecas Municipales. '

m} Proponer con el Responsable de Bibliotecas Municipales v el encargado de la prestacion del
servicio la metodologfa y precics de los servicios prestados por la Red de Bibliotecas Municipales,
cuando correspenda. :

n) Proponer con el Responsable de Bibliotecas Municipales y el encargado de Ia prestacidn dei
servicio la modificacion de la metodologia y precios por los servicios prestados porla Red de Bibliotecas
Municipales.. .

o) Otras, por fa dindmica del sector las presentes atribuciones podrén ser ampliadas.

Hl. Responsable de Bibliotecas Municipales, tiene las siguientes atribuciones;

a} Administrar la Red de Bibliotecas Municipales bajo dependencia de la Secretaria Municipal
de Culturas.

b} Proyectar programas de actividades de extension biblictecaria y/o cultural a ser
implementadas en los componentes de Ia Red de Bibliotecas Municipales, |

¢} Evaluar actividades de extension bibliotecaria y/o cultural acorde a la demanda actual de la
sociedad. ! _ ]

d} Validar el inventario de los bienes bibliograficos, hemerogrdficos y/fo documentales de la Red
de Bibliotecas Municipales. ' &

e} Vatidar el inventario de los bienes bibliogréficos a la venta de ia Libreria Municipal “Franz
Tamayo”.

fiDisponer de los bienes bibliograficos, hemerograficos y/o documentales de la Red de Bibliotecas
Municipales.

g} Evaluar ias solicitudes de uso de {05 espacios de 1a Red de Bibliotecas Municipales.

h) Supervisar ia implementacion de medidas de salvaguarda para ia seguridad de los Bienes
bibliogréficos, hemerograficos, documentales e infraestructura de la Red de Bibliotecas Municipales.
i)Brindar lineamientos de organizacidn, conservacion y difusion de fos bienes bibliogrificos,
hemerograficos y/o docementales custodiados.

j}Emitir fos criterios y procedimientos de digitalizacion de los bienes bibliograficos, hemerograficos y/o
documentales mediante Resolucion Administrativa emitida por ta Secretaria Municipal de Culturas.

k} Apoyar a requerimiento, las coordinaciones con los usuarios en aspectos administrativos,
técnicos y logisticos para el uso de los espacios en la Red de Bibliotecas Municipales,

Hivalidar ef reporte de resultados de las actividades desarrolladas en fa Red de Bibliotecas Municipales.

m) Realizar inspecciones de manera sorpresiva a fos componentes de 1a Red de Bibliotecas
Municipales y emitir informe cuando corresponda.
n} Coordinar con particufares para la realizacion de actividades de extensidn bibliotecaria y/o

cultural, asf como para el uso los componentes de [a Red de Bibliotecas Municipales.
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o} Coordinar con las unidades educativas, juntas de vecinos y otras organizaciones de base para
la realizacion de actividades de extensidn bibliotecaria y/o cultural, asi como para el uso los
componerntes de la Red de Bibliotecas Municipales.

P Atender las solicitudes de servicio fedatario.

q}) Coordinar con las Unidades Organizacionales del Gobiarno Auténomo Municipal de La Paz
para la realizacién de actividades de extensién bibliotecaria y/o cultural, asi como para el uso los
componentes de {a Red de Bibliotecas Municipaies.

r} Elaborar y validar el cronograma de visitas de la Red de Bibliotecas Municipales.

s} Proponer con el Jefe de la Unidad de Espacios Culturales e Infraestructura Cultural y el
encargado de la prestacién del servicio la metodologia y precios de los servicios prestados por la Red
de Bibliotecas Municipales, cuando corresponda.

t} Proponer con el jefe de la Unidad de Espacios Culturales e infraestructura Cultural y el
encargado de la prestacion del servicio la modificacidn de la metodologia y precios por los servicios
prestados por la Red de Bibliotecas Municipales.

u} Otras, por la dindmica del sector las presentes atribuciones podrdn ser ampliadas.

IV. Responsable de Bibliotecas Zonales, tiene {as siguientes atribuciones:

a} Proponer proyectos, planes, programas o actividades de extensién bibliotecaria y/o cultural
para ampliar el acercamiento 3 las Bibliotecas Zonales en beneficio de la poblacion en general.

b} Realizar el seguimiento al desarrolio de las actividades de extensién bibliotecaria y/o cultural
realizadas en las Bibliotecas Zonales.

c) Apoyar en el desarrollo de las actividades de extension bibliotecaria y/o cultural a realizarse
en ias Bibliotecas Zonales en coordinaciGn con los respectivos encargados.

d} Validar el inventario de los bienes bibliogrificos, hemerograficos y/o documentales de las
Bibliotecas Zonales.

e) Apoyar en |a evaluacidn de las solicitudes de uso de las Bibliotecas Zonales y en la revisién de

la documentacién de respaldo presentada por el Usuario.
f)verificar el resguardo de los bienes, en el caso de traslado y préstamos temporales.

g) implementar las medidas de salvaguarda para la seguridad de los bienes bibliogréficos,
hemerograficos, documentales e infraestructura de fas Bibliotecas Zonales.
h} Gestionar requerimientos de conservacién, mantenimiento, remodelacion e higiene tanto

del inmueble como del mobiliario y equipc necesario para {a prestacidn de los servicios, previa
coordinacion con los encargados de las Biblioteca Zonales.

i)Controlfar fa incorporacion inmediata de los nuevos fondos a los estantes.

i}Apoyar en la coordinacidon con particulares para la realizacién de actividades de extension
hibliotecaria y/o cultural, asi como para el uso de fas Bibliotecas Zonales.

k} Apoyar en la coordinacién con las unidades educativas, juntas de wvecinos v otras
organizaciones de base para la realizacion de actividades de extension bibliotecaria y/o cultural, asi
como para el uso de las Bibliotecas Zonales,

)Coordinar con las Unidades Organizacionales del Gobierno Autdnomao Municipal de La Paz para la

realizacion de actividades de extension bibliotecaria y/o cultural, asi como para el uso de las Bibliotecas
Zonzles,

m} Elaborar las estadisticas emergentes de ias Bibliotecas Zonales.

n} Realizar inspecciones de manera sorpresiva a las Ribliotecas Zonales verificando su
funcionamiento y emitir informe cuando correspondan.

o} Presentar el cronograma de actividades de extensién bibliotecaria y/o cultural de las
Bibliotecas Zonales,

p) Efectuar las coordinaciones con los usuarios en aspectos administrativos, téenicos y logisticos

para el uso de las Bibliotecas Zonales.
q} Otras, por la dindmica del sector las presentes atribuciones podran ser ampliadas.
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V. Los Encargados de Salas y/o Bibliotecas, tienen las siguientes atribuciones:

a} Proponer la adquisicidn de material bibliogrdfico, hemerogrifico y/o documental segin
corresponda, acorde a la demanda actual de la sociedad, asi como de fos actoras y gestores cufturales.
b} Custodiar y mantener €l inventario actuslizado de los blenes bibiiogrédficos, hemerograficos
v/o documentales

(3] Elaborar el inventario bianual de los bienes bibliograficos, hemerogréficos y/o documentales
en coordinacion con el Area de Procesos Técnicos.

d) Coadyuvar en el procesamiento técnico del material bibliografico, hemerografico y/o
documental cuando corresponda en coordinacién con el Area de Procesos Técnicos.

e) Proponer y realizar las actividades de extension bibliotecaria y/o cultural con el objetivo de

promocionar fas salas y/o bibliotecss a su cargo.

fiCoordinar con particulares para Iz realizacion de actividades de extensidn bibliotecaria yfo cultural,
asi como para el uso de las salas y/o bibliotecas a su cargo. ;

g) Coordinar con fas unidades educativas, juntas de vecinos y otras organizaciones de base para
fa realizacidn de actividades de extension bibliotecaria y/o cultural, asf como para el uso de las salas
y/o bibliotecas a su cargo.

h) Ordenar el material bibliografico, hemercgraﬁco y/o documental, tras la utilizacién de estos.
iJAsagurar el correcto uso y manejo de los bienes bibliogréficos, hemerograficos y/o documentales
prestados al pablico en general,

iJAsegurar el buen uso y manejo de equipos de computacidn de los telecentros municipaies

Kk} Controlar gue el uso del servicio de acceso por Wi-Fi cumpla cor*farme fo estabie_ce el Articulo
41 paragrafo Il del presente reglamento.

jGuiar en el uso de los equipos de computacidn y del servicio de Wi-Fi para los fines que han sido
destinados.

mj} Guiar a los usuarios en todos los servicios brindados por el sistema de biblictecas por medio
de los Telecentros aprovechando el uso de nuevas tecnologias de informacion y comunicacidn.

1) Proponer el descarte de material bibliogréfico y/o hemerografico.

o) Apoyar en la evaluscidn de las solicitudes de uso para actividades de extension bibliotecaria
o cultural de los espacios de satas y/o biblictecas. -

) Elaborar Jas estadisticas sobre el acceso a los servicios brindados. y el repom_ de resultados

de las actividades de extension bibliotecaria y/o cultural desarrol adas en salas y/o bibliotecas a la
conclusién de las mismas.

q) Informar sobre los requerimientos de conservacion, mantemmtento remodelacidn e higiene
tanto del inmueble como del mobiliario y equipo necesaric pdra ta prestacion de los servicios,

r} Informar al inmediato superior sobre irregularidades acaecidas en el espacio asignado a su
Cargo.

s} Otras, por fa dinamica del sector las presentes atribuciones podrédn ser ampliadas,

Vi. Encargado fichas y control de ingreso, tiene {as siguientes stribuciones:

a} Soficitar la presentacion de un documento de identidad para ingresar a la biblioteca y
registrarla,

k) Controlar el ingreso de los usuarios.

¢} Orientar o referenciar sobre los servicios ofertados.

«d} Asegurar el buen funcionamiento de los espacios encontrados en el drea de ingreso de la
biblioteca.

e} Elaborar estadisticas mensuaies sobre afluencia de usuarios.

fiinformar al inmediato superior sobre irregularidades acaecidas en el espacio asignado a su cargo.

g) Otras, por la dindmica del sector fas presentes atribuciones podrén ser ampliadas.

Vil. Encargado Libreria Municipal “Franz Tamayo”, tiene las siguientes atribuciones:

a} Gestionar acciones para promocionar y difundir para la venta el material bibliogréfico que se‘§ /

gncuentra en su custodia.
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b) Asumir las medidas para la conservacién y preservacién del material bibliogréfico que se
encuentra en su custodia.

<) Mantener actualizado el kardex del material bibliogréfico.
d) Elaborar informes técnicos referentes al material bibliogréfico a ser puesto en venta.
e} Realizar el deposito de los recursos recaudados por concepto de venta de material

bibliogréfico a la Cuenta Unica Municipal y emitir ef informe correspondiente.
f)Rendir cuentas de lo recaudado.

B Realizar cuando corresponda, el deposito de recursos por concepto venta de material
bibliogréfico.
h) Emitir reportes semanales y mensuales sobre las recaudaciones emergentes por concepto de

venta de material bibliografico, se incluyen los casos en los que no existan recaudacion.

i)Emitir las facturas correspondientes por el concepto de material bibliografico, como sucursal
recaudadora, cuando corresponda.

j)Elaborar el inventario anual de los bienes bibliogréficos a Ia venta.

k) Proponer con el Jefe de la Unidad de Espacios Culturales e Infraestructura Cultural vy el
Responsable de Bibliotecas Municipales la metodologia y precios de los servicios prestados por la Red
de Bibliotecas Municipales, cuando corresponda.

I}Proponer con el Jefe de {a Unidad de Espacios Culturales e Infraestructura Cultural y el Responsabie
de Biblictecas Municipales |la modificacidn de la metodologfa y precios por los servicios prestados por
la Red de Bibliotecas Municipales.

m) Otras, por la dindmica del sector las presentes atribuciones podran ser ampliadas.

Viil. Encargado Centro Cultural Literario “Casa del Poeta”, tiene las siguientes atribuciones:

a) Brindar informacidn acorde a ias necesidades del usuario.

b} Desarrollar programas y proyectos de extension cultural para fomentar el uso y acceso al
espacio.

¢} Llevar a cabo actividades culturales segtin la agenda de la Secretaria Municipal de Culturas
por parte del Sector de Bibliotecas Municipales.

d) Efectuar ia investigacidn histérica, cultural o de otra indole para ferias y exposiciones
formativas.

e) Elaborar las estadisticas sobre el acceso a los servicios brindados y el reporte de resuitadas

de las actividades de extensidn bibliotecaria y/o cultural desarroliadas en el espacio a la conclusion de
las mismas.

fiinformar sobre los requerimientos de conservacion, mantenimiento, remodelacidn e higiene tanto
det inmueble como dei maobiliario y equipo necesario para la prestacidn de los servicios.

g) Apoyar en [a evaluacion de las solicitudes de uso para actividades en el Centro Culturai
Literario “Casa del Poeta”.
h) Otras, por ia dindmica del sector las presentes atribuciones podran ser ampliadas.

IX. Los Encargados del Archivo Histdrico Municipal “josé Rosendo Gutiérrez” y del Centro Municipal
de Informacion Documental, tienen las siguientes atribuciones:

a) Realizar el tratamiento archivistico de los fondos custodiados en coordinacion con el drea de
procesos técnicos.

b} Proponer y realizar las actividades de extension bibliotecaria y/o cultural con ei objetivo de
promocionar los Archivos Historicos y/o Centro Municipal de Informacion Documental.

c) Ordenar las unidades documentales, tras la utilizacion de los mismos.

d) Asegurar e} correcto uso y manejo de las unidades documentales prestadas al piblico en
general

e) Asegurar el buen uso y manejo de eguipos de computacion de los telecentros municipales,
f)Recibir y procesar las solicitudes de servicio fedatario.

gl Registrar correctamente los servicios brindados.

h) Instruir y guiar a los usuarios en el manejo de las unidades documentales, pertinentes a sus

necesidades de informacion.
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i}Elaborar las estadisticas sobre el acceso a los servicios brindados y el reporie de resultados de las
actividades de extension bibliotecaria y/o cultural desarroliadas en el espacio a la conclusion de las
mismas.

JJAbsolver todas fas dudas de los usuarios en matertas referentes al acceso a los servicios ofertados.
k) Apoyar en la evaluacitn de las solicitudes de uso para actividades de extension biblictecaria
y/o cuttural de los espacios a su carge.

Hinformar sobre los requerimientos de conservacion, mantenimiente, remodelacion e higiene tanto
del inmueble como del mobiliario y equipo necesario para la prestacién de los servicios.

m} tlaborar el Inventario bianual de los bienes hemerograficos y/o documentales en
coordinacién con el Area de Procesos Técnicos.
n) Otras, por le dinamica del sector las presentes atribuciones podrén ser ampliadas.

X. El Area de Procesos Técnicos, tiene las sigui'entes atribuciones:

a} Evaluar el material a ser sumado a salas o bibliotecas emitiendo el reporte técnico
correspondientes.,

b) Coordinar con el Area de sistemas y telecentros para la digitalizacién de bienes bibliograficos,
hemerograficos y/o documentales. :

<} Aplicar los criterios y procedimientos para la organizacidn vy digitalizacidn de los bienes
bibliograficos, hemerograficos y/o documentales para su aprobacién mediante Resolucion
Administrativa por la Secretaria Municipal de Culturas.

d} Realizar la organizacién, registro, clasificacion y/o catalagacson de los bienes bibliograficos,
hemerograficos y/o documentales.
e} Elaborar o actualizar los instrumentos descriptivos, de contral y/o acceso de los bienes

bibliograficos, hemerograficos y/o documentales.

fivalidar inventarios en coordinacién con los {las} Encargados de salas y/o bibliotecas.

gl Validar inventarios del CEMID y Archivo Histérico Municipal “José Ros&ndo Gutierrez”,

b} Realizar el informe técnico de hienes bibliograficos y/o hemerogréf‘ces sugeridos para
descarte, con destino a eliminacion o donaciones 3 terceros segan corresponda.

i)Otras, por la dindmica del sector las presentes atribuciones podrén ser ampliadas.

X1, Et Area de Sisternas y telecentros, tiene lus siguientes atribuciones: '

a} Asegurar el corrects funcionamiento de los equipos de computacion de la Red de Bibliotecas
Municipales.

b} Realizar los procesos de digitalizacion de fos bienes bibliograficos, hemerografico y/o
documental en coordinacion con el Area de Procesos Técnicos.

¢} Realizar fa difusion de los resultados de la digitalizacidn en medios digitales
correspondientes,

d} Asegurar el correcto funcionamiento de los equipos de conectividad y de red.

e} Coordinar y gestionar capacitaciones en tres dreas principales: capacitacion digital, acceso a

recurso de informacion y gohierno electronico del Gobierno Autdénomo Municipal de La Paz y sus
servicips al ciadadano.

fiCoordinar con las unidades organizacionales del Gobierno Autdnomo Municipal de La Paz para ef
uso y disponibilidad de servicios y contenidos al cludadano y las capacitaciones respectivas.

g) Coordinar con instituciones externas al Gobierno Autdnomo Municipal de La Paz para el uso
y disponibilidad de servicios y contenidos culturales v de utilidad al ciudadano e informar sobre los
resultados obtenidos.

h) Otras, por fa dindmica del sector las presentes atribuciones podran ser ampliadas.

Kil. La Seccién Administrativa Financiera tiene {as sigulentes atribuciones:

a} Revisar y validar los reportes mensuales e informes semanales y mensuales sobre fas = /
recaudaciones producto de la prestacion de servicios por la Libreria Municipal. '@é‘é%/
#) Emitir el informe mensual a 1a Direccidn de Gestién Financiera sobire el movimiento del isbro w““”“w
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de ventas IVA.

¢} Elaborar proyecciones de recaudaciones generadas por {a Libreria Municipal.

d} Consolidar la informacién generada sobre recaudaciones de la Libreria Municipal.

e) Aplicar la normativa relacionada a recaudaciones emitida por la Direccién de Gestidn
Financiera.

f)Gestionar con la Direccién de Tecnologias de informacidn y Gobierno Abierto la habilitacién de
usuarios,

g} Custodiar y archivar la informacion generada sobre recaudaciones.

h) Vatidar los precios metodologias propuestos para la venta de material biblicgréfico por la
Libreria Municipal.

iYOtras, por fa dindmica del sector las presentes atribuciones podrén ser ampliadas.

ARTICULO 9. (DERECHOS DE LOS USUARIOS).~

a) Los{as) usuarios{as) de la Red de Bibliotecas Municipales tienen el derecho de solicitar
informacién sobre los fondos bibliogréficos, hemerogréficos y/o documentales, as{ como de los
servicios ofertados.

b} Conocer los horarios de atencion al piblico y de sus servicios, las actividades y los actos gue
se organizan con el tiempo suficiente y de Iz forma mds conveniente para garantizar su méxima
difusion,

€} Participar y difundir las actividades que se lleven a cabo en la Red de Bibliotecas Municipales.
d} Consultar libremente el material disponible, salvo las excepciones establecidas en el articulo
36 del presente Reglamento.

e) Utilizar las salas de lectura y/o consulta.

fiAcceder al préstamo en sala, externo (personal) e interbibliotecarios.

g} Acceder a los servicios de Internet y ofimatica en las bibliotecas que disponen de ellos.

h) Consultar de publicaciones periddicas de 1a Hemeroteca.

iYParticipar en actividades de extensidn bibliotecaria y/o cultural,
i}Acceder a informacidn municipal a través de medios digitales,

ARTICULO 10. (OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS).-

a) Guardar el debido orden, respeto y compostura en los espacios de la Red de Bibliotecas
Municipales con el objeto de no molestar a los demas usuarios.

b} Tratar con respeto al personal de la Red Bibliotecas Municipales.

¢} Cuidar los materiales bibfiotecarios, informativos y otros a los que se acceda, asi como los

bienes muebies e inmuebles de ja Red de Bibliotecas Municipales. Los usuarios comunicaran al
persanal bibliotecario las deficiencias que observen.

d) Hacer uso de guantes de nitrilo, 1dtex u otros para la consulta y revision de material
hemerografico de mas de treinta (30) afios de antigiiedad v para documentacidn del Archivo Histdrico
Municipal “José Rosendo Gutigrrez”,

e) Devolver los fibros v en general los materiales prestados en los plazos estipulados en el
presente reglamento (maximo dos ejemplares durante un periodo de cinco dias) y en las mismas
condiciones en las que se retiraron en préstamo.

f}Restituir aquellas obras que extravie o deteriore, por otras de iguales o similares caracteristicas, en
el plazo de diez (10) dias habiles.

g} Verificar las condiciones fisicas de los materiales gue ha obtenido en préstamo externo,
puesto que al recibirfos se hace responsable de cualquier dafio que pudieran sufrir.
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THuLo i
SERVICIOS INTERNOS Y EXTERNOS

CAPITULO |
PROCESOS TECNICOS

ARTICULO 11. (GESTION DE PROCESOS TECNICOS).-

I. La Red de Bibliotecas Municipales tiene como parte fundamental de su operacion, el Area de
Procesos Técnicos, que posibilita a través de sus sistemas informadticos, un manejo estandarizado y
ordenado del material bibliografico, hemerogréfico y/o documental bajo el cuidado y custodia de las
Bibliotecas Municipales, CEMID y/o Archivo Histdrico Municipal “José Rosendo Gutigrrez”, el mismo
que opera con apoyo tecnoldpico y procedimientos.

il. Procesa y prepara el material bibliografico y otros recursos informativos desde la, seleccin, registro,
catalogacion y clasificacion, segin normas, procedimientos, preceptos y codigos estandarizados. Asl
mismo organiza fos fondos documentales custodiados por el Archivo Histérico Municipal “Rosendo
Gutiérrez”, :

ARTICULO 12. {SELECCION).-

La seleccién del material bibliogréfico y/u otro material vy recursos para la Red de Bibliotecas
Municipales, se realizard en base 3 los criterios de: autenticidad, originalidad, estado de conservacion,
contenido, cualidades fisicas y tomando en cuenta las referencias de mejor utitidad, consulta y servicio.

ARTICULO 13. (REGISTRO).-

Esta basado en formatos y hojas de trabsjo estandar para registrar y describir la informacidn fisica y
contenido de cada unidad bibliogréfica, hemerogréfica, audiovisual u otro recurse informativo vigente,
con descripcion de elementos catalograficos y referencias gque conforman el recurso informativo que
tiene como finalidad fa administracion de la informacion de ia Red de Bibliotecas Municépa!es.

ARTICULO 14. [CATALOGACION Y CLASIFICACION).-

I Ei proceso de catalogacidn y clasificacion del material bibliogrédfico, hemerografico y/o documental,
asi como de aquelios que conforman los fondos de la Red de Bibliotecas Municipales, serd realizado
en el Area de Procesos Técnicos, y desde esta-instancia técpica se determinard el envio de los
materiales a las dreas de fa Biblioteca Municipal "Mariscal Andrés de Santa Cruz”, bibliotecas zonales
y/o bibliotecas especializadas.

I, La catalogacion y clasificacion dei material bibliogrifico hemerogréafico yfo documental serd
elaborada por el Area de Procesos Técnicos, conforme a procedimientos vigentes y establecidos, bajo
normativa internacional, apoyados con herramientas auxiliares y estandarizadas como el Sistema de
Clasificacién Dewey $CDSD, Reglas de Catalogacion Anglo Americanas RCAA, Codigos alfanuméricos
libristicas, Numero Internacional Normalizado del Libro y publicaciones seriadas o periddicas ISBN e
ISSN, Normas Internacionales para la descripcién del libro ISBD.

Il La descripcion de cada recurso informativo deberd merecer el suficiente analisis técnico para que
la informacion contenida sea faciimente recuperada.

V. Cada material bibliogréfico, hemerogréfico y/o documental procesado, deberd contener nimerc
de inventario, registro de propiedad del Gobierno Auténomo Municipal de La Paz, sello de
procedencia, marbete con signatura de clasificacién impresa, etiqueta con cédigo de barras u otros.
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ARTICULO 15. (INVENTARIOS).-

1. Cada dos (2} afios los Encargados-de Sala y/o Biblioteca, CEMID y Archivo Histérico Municipal “Jose
Rosendo Gutierrez”, realizardn fa verificacidn del material bibliogréfico, hemerogrifico y/o
documental bajo su custodia, debiendo emitir el reporte correspondiente.

il. £l personai del Area de Procesos Técnicos, realizard por muestreo la verificacion de la informacion
presentada por cada Encargado de Sala y/o Biblioteca, CEMID y Archivo Histérico Municipal “Jose
Rosendo Gutierrez”, recomendando la suscripcién del Inventario de bienes bibliograficos,
hemerogréaficos y/o documentales para su aprobacion,

ARTICULO 16. (ORGANIZACION DOCUMENTAL).~

La organizacion de los fondos documentales bajo custodia de la Red de Bibliotecas Municipales, estard
sujeta a los procedimientos dictados en el Reglamento del Sistema Municipal de Archivos del Gobierno
Auténomo Municipal de La Paz, asi como también a los procedimientos aprobados mediante
Resolucidon Administrativa emitida por ia Secretaria Municipal de Culturas.

CAPITULO Hl
COMPOSICION, ADGUISICION E INCORPORACION DE LOS FONDOS BIBLIOGRAFICOS Y
BOCUMENTALES

ARTICULO 17. (MARCO DE REFERENCIA).-

La Red de Bibliotecas Municipales, se constituye en un componente importante del desarrolio de sus
colecciones, las cuales estardn organizadas de la siguiente manera:

a} COLECCION GENERAL. Es un acerve multidisciplinario abierto al servicio general de los
usuarios en la modalidad de estanteria cerrada y/o abierta; esta seccién es la dedicada a la atencién
de las necesidades de informacion de !a poblacion lectora del Municipio de La Paz. Esta coleccion es
de libre acceso.

b} Coleecidon Nacional. Conformada por publicaciones nacionales a nivel local y del pais,
constituyéndase en una de las principales fuentes de consulta y conservacién de la memoria nacional,
Esta coleccion es de libre acceso,

c) Coleccion Fondo antiguo. Estd integrado por obras con fecha de impresidn que data desde
el sigio XVI. Constituye, en conjunto, un patrimonio bibliografico muy importante como fuente directa
para la investigacion. Obras singulares y de especial valor, ya sea por su tematica, rareza o significacion
histarica {primeras ediciones, manuscrites, obras con anotaciones de lectores notables en sus
margenes, con exiibris, y otras). En esta drea se tiene en resguardo, ademas, la coleccidn de obras
facsimiles de manufactura especial y ediciones, adquiridas por compra o donacion, Esta coleccion, por
motivo de su preservacion, es de acceso vestringido de acuerdo a procedimiento,

d) Coleccion patrimonial. Esta coleccién la integran obras nacionales y extranjeras, estard
conformada por material bibliogréfico reconocido por resolucidn municipal, impresas en el siglo XIX y
XX, que por sus caracteristicas tematicas o editoriales {primeras ediciones, obras de tirajes cortos y
circulacion limitada, ediciones de autores y publicaciones oficiales, ediciones en formatos especiaies,
ediciones conmemaorativas entre otros) se deben tener bajo resguardo diferenciade de la coleccion
gseneral, Esta coleccion es de iibre accesa,

e} Coleccidén de folleteria. Conserva colecciones de impresos v un fondo compueste por
rolleteria sobre diversos temas. Esta coleccion es de fibre acceso.

f)Coleccion artistica y literaria. Conjunto de documentos mecanogrificos e impresos, relacionados
con poesia, teatro y arte. £sta coleccion es de fibre acceso.

g) Coleccion publicaciones perigdicas. Cuenta con un acervo importante de periddicos desde
el siglo XiX en adelante, titulos de revistas en dreas cientificas, técnicas, humanisticas v de divuigacion,
ademas de fa suscripcion a periodicos de circutacion local y nacional juntamente con los recursos
hemerogrdficos organizados por temdticas del Centro Municipal de informacidn Documental de los
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principales periddicos nacionales; proporcionan servicios dé informacién actualizada y retrospectiva
publicada en revistas, anuarios y memorias. Esta coleccién es de libre acceso.

h} Coleccion digital, Cuenta con matenal digitalizado, especialmente en publicaciones
pericdicas de los principales periddicos locales y nacionales; obras nacionales y extranjeras impresas
en el siglo XIX, que por sus caracteristicas tanto fisicas y de contenido, requieren su conservacion y
registro digital para su acceso al pablico.

i}Coleccion historietas y comics. Coleccidn de vifietas o recuadros que contienen ilustraciones que
constituyen material de apoyo al fomento fa lectura recreativa. Esta coleccidn es de libre acceso.
i}Colecciones especializadas. Compuestas por unidades bibliogréficas y/o documentaies sobre
determinadas disciplinas y tematicas, para satisfacer necesidades de lectura, informacion y consulta
‘para piiblicos usuarios especificos o especializados. Esta coleccién es de libre acceso.

k) Coleccién Registro Municipal del Acervo Cultural. Compuesto por el acervo Bibliogréfico,
Fotografico, Sonoro y Audiovisual de La Paz, incluyendo las obras y productos culturales reproducidos
en serie, las publicaciones impresas y las producciones audiovisuales pacefas y/o realizadas en ef
municipio, Esta coleccion es de libre acceso.

l}fondos documentales. Constituidos por 1a documentacién custodiada por el archive histérico
municipal compuesta por documentacion seleccionada por su valor informativo, histérico y cultural,
de valor patrimonial, conservada a perpetuidad. Los fondos documentales son acceso limitado.

ARTICULO 18. (ADQUISICION).-

{. Las Bibliotecas Municipales deben procurar adguirir material bibliografico, lo mas actualizado
posible, hemerografico y/o documental debiendo ser estos de coleccion o ejemplares sueltos,

il La adquisicidn de los materiales bibliograficos o recursos informativos de diversos formatos para la
Red de Bibliotecas Municipales podrd realizarse por las sigulentes vias: '

a) Compra. Mediante proceso de compra, que se realizard con el presupuesto incorporadoe en
el Programa Qperativo Anual de cada gestion, cumpliendo con la normativa relasionada al Sistema de
Administracion de Blenes y Setvicios. :

b} A tituio gratulto. Se recibira materaai hibliografico, hpmemgréﬁco y/o documental,
preferentemente de fibros, procedentes de particulares e instituciones pibiicas o privadas, con ef fin
de preservar y aumentar sus fondos. Tales recepciones deberan ser de materiales originales y
guedardn supeditadas a la expresa aceptacion municipal, primando el interés de estas.

Producto del uso de los recursos bibliograficos, hemerograficos y/o documentales del Gobierno
Auténomo Municipal de La Paz por tercerns, con fines de produccion editorial, se soficitard y recibira
ejemplares suficientes para el Registro Municipal del Acervo Cultursl y 13 Red de Bibliotecas
Municipales incorporandolos como a titulo gratuito.

¢} Produccion del Gobierno Autdnomo Municipa! de La Paz, Se incorporard Ia produccion
editorial del Gobierno Auténomo Municipal de La Paz, en cantidad suficiente para disposicitn en el
Registro Municipal det Acervo Cultural v Ia Red de Bibliotecas Municipales. '

It La seleccion det material de coleccidn a ser adquirido mediante 1a comipra ¢ incorporacion a titulo
gratuito, deberd ser efectuada a través de un Comité de Seleccidn que serd designado por e Secretario
Municipal de Culturas mediante Orden de Servicio y estara conformado por:

a} Representante del Despacho de ia Secretaria Municipal de Culturas.
B) Jefe de {a Unidad de Espacios Culturales e Infraestructura Cultural,
¢} Responsable de Bibliotecas Municipales.

d} Servidor Pablico Municipai def Area de Procesos Técnicos.

Ei Servidor Piblico Municipal del Area de Procesos Técnicos y el Responsable de Bibliotecas
Municipales deberdn recomendar la adquisicion de materiai bibliografico, hemerografico v/o
documental.
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IV. Salvo excepciones expresas, no se aceptaran materiales que se encuentren en las siguientes
condiciones:

a) Materizles en mal estado de conservacion, con rastres de humedad, acidez o deshidratacion
extrema en las hoias, con huellas de ataques microbiolégicos (hongos), obras comunes subrayadas con
tintas indelebles entre otras.

b} Obras mutiladas, con pédginas faltanies y obras incompletas.
¢} Material con informacidn obsoleta o desacorde con {2 temdtica de ia biblioteca,
d} Obras que no se ajusten a la ética de la politica de adquisiciones de Ia biblicteca {obras

fotocopiadas, sin copyright, ediciones piratas, obras que promuevan productos comerciales, obras
proselitistas, y otros),

e} Aquélios de los que se tenga duda de su origen como libros de texto y enciclopedias.
fiDocumentos audiovisuales en formatos obsoletos, videos en VHS, u otros.
g} Reproducciones, fotocopias, ni copias grabadas de audiovisuales.

ARTICULO 19. (COMPRA DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO, HEMEROGRAFICO Y/O DOCUMENTAL).~

. Tras recibirse la instruccidn para fa adquisicién de material bibliografico, hemerografico yfo
documentatl el Comité de Seleccion evaluard las sugerencias de compras, y verificara las existencias,
pertinencia y actualidad de las propuestas.

. Habiendo seleccionado vy aprobado el material bibliografico, hemerogréfico y/o documental
pertinente, se procedera a realizar la adguisicion mediante procedimientos establecidos en el marco
de las Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios.

L Una vez concretada la adquisicion, se procederd a aplicar la gestion de procesos téonicos.

ARTICULO  20. (INCORPORACION DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO, HEMEROGRAFICO Y/O
DOCUMENTAL A TITULO GRATUITO).-

I. El material bibliogréfico, hemerogrdfico y/o documental entregado a titulo gratuito para {a Red de
Bibliotecas Municipales deberd ser evaluado por el Area de Procesos Técnicos quienes validaran fa
pertinencia del ingreso a las colecciones y/o fondos custodiados. Esta entrega podré gestionarse via
teléfono, e-mail, nota o personalmente, scompafiadas de una relacidn de las obras con los siguientes
datos: autor, titulo, editorial y afo de 1a publicacidn. En caso de entregas andnimas, el Area de Procesos
Téenicos elaborard una relacion de las obras con los datos establecidos en el presente pardgrafo,

IL £l drea de procesos técnicos evaluard y verificara los materiales a ser recibidos por s Biblioteca
Central, y en caso de no cumplir el material bibliografico, hemerografico y/o documental con fas
condiciones requeridas, podrd recomendar al Comité de Seleccién, rechazar o seleccionar
exctusivamente solo el material de utitidad y beneficioso para {a Red de Bibliotecas Municipales.

lit. Una vez entregadas a la Biblioteca Municipal Mariscal Andrés de Santa Cruz, las obras recibidas a
titulo gratuito pasan a ser propiedad de esta, y tiene la facultad de disponer de elfas para ubicarlas en
sus colecciones o proponerias a la unidad bibliotecaria donde puedan ser Gtiles.

. Las obras recibidas a titulo gratuito que sean aceptadas e integradas a las cofecciones de las
Bibliotecas Municipales, se sujetardn a los procedimientos def presente reglamento.

V. Las obras recibidas a titulo gratuito gue no sean consideradas para las colecciones de las Biblictecas
Municipates, pasardn a un fondo para atender peticiones de dotacién gratuita a la Secretaria Municipal
de Culturas de otras instituciones con finalidad educativa. En los casos de que las obras hubieran

conclutdo su vida Otil se propondrédn para su descarte definitivo, siguiendo los procesos administrativos
necesarios, para su envio al reciclaje.
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Vi. Las obras recibidas producto del uso de los recursos bibliograficos, hemerogréficos yfo
documentales de la Red de Bibliotecas Municipales realizados por terceros con fines de produccion
editorial, serdn incorporados en la coleccidn correspondiente de donde provino el recurso utilizado y
en el Registro Municipal del Acervo Cultural segén corresponda.

ARTICULO 21. (INCORPORACION DE LA PRODUCCION DEL GOBIERNO AUTGNOMO MUNICIPAL DE
LA PAZ).-

1. Las Unidades Organizacionales del Gobierno Autdénomo Municipal de La Paz, preveran la entrega de

su produccién editorial en cantidad suficiente para la Red de Bibliotecas Municipales y en el Registro

Municipal del Acervo Cultural, con la finalidad que ia poblacion del Municipio de La Paz, pueda acceder
? a las publicaciones que este produce.

1. Quedaran exentos de esta disposicion, el material fungible de difusion o distribucién gratuita.

ARTICULO 22. (TRATAMIENTO DE MATERIAL BIBLUOGRAFICO, HEMEROGRAFICO Y/O DOCUMENTAL
PARA DISTRIBUCION GRATUITA-

£l material bibliogréfico, hemerogrédfico yfo documental entregado con la finalidad de que sea
distribuido de manera gratuita, podrd ser utilizado en ferias, eventos culturales, actividades de i
extension cultural y biblictecaria entre otros, debiendo efectuarse el control correspondiente. |

CAPITULO it
DESCARTE BIBLIOGRAFICO

ARTICULO 23. {DESCARTE).-

Permite a la Red de Bibliotecas Municipales una constante a:tuaiizatiﬁn y'.ﬁinamismo de sus
i colecciones referentes a la calidad vy actualidad de los materiales.

ARTICULO 24. (DESCARTE EN BIBLIOTECAS).-

I. Consiste en la evaluacién critica de las colectiones con el proposite de retirar aquel material
bibliogrdfico y/o hemerografico, que por su obsolescencia, deteriort por el uso por agentes naturales
o antropogénicoes, cantidades excesivas o duplicadas de tftules y nlmeros, entre otras causas, no
cumplen con una funcién de utilidad para los usuarios de las bibliotecas y/o salas,

H. Tras presentacidn del inventario o listado de material seleccionado para descarte, el Area de
Procesos Técnicos en coordinacion con el encargado de salas y/o bibliotecas emitird el informe
correspondiente del material sujeto a descarte debiendo ser validado por el Responsable de
Bibliotecas Municipates, Jefe Unidad de Espacios Culturales e infraestructura Cultural v el Director de
Espacios Culturales y Formacidn Cultural, para que a través de un informe legal se emita la Resohlucion
Administrativa de la Secretaria Municipal de Culturas correspondiente.

lil. Para los efectos de la politica de descarte, los distintos materiales bibliogréficos, hemerogréficos
? y/o documentales que se encuentren registrados en inventarios, listas o bases de datos del Sector de
Bibliotecas Municipales, se ierarquizan de la siguiente manera:

a} Material de folleteria de cardcter superfluo o complementario, tales como prospectos y
anuncios comerciales, programas de actividades culturales, materia de mera propaganda comercial,
catdiogos de librevias y editortales y todos los que no estén comprendidos en los incisos a) b) y ). Estos
materiales se consideran fungibles y desechables apenas camplan su proposito de utilidad inmediata.
Sin ernbargo el encargado de ta biblioteca o drea, podrd discrecionalmente determinar los materiales
valiosos que pueda encontrar en esta categoria.

Catle Mercado N 1298, Telefonas Peloto: 2650000 - 2202000 - 2204377
wwm.é?ﬁ«m.é’a, %’.@M - ggﬂ/&(m



b} Material multimedia, sonoro o audiovisual, que pueda ser encontrado en las Bibliotecas
Municipales y registrado formalmente. Materiales bibliograficos de circulacion y uso habitual, estos
son fos libros, publicaciones periddicas y folleteria de las salas, bibliotecas zonales y/o especializadas,
asi como los materiales bibHograficos de las bibliotecas patrimoniales consideradas de uso habitual
sujetos a descarte periddico.

¢} Material hemerografico de circulacién y uso habitual, distintos titulos de los cuzles se
cuenten con nimeros, ejempiares o fechas dugplicadas en grandes cantidades.

ARTICULO 25. (DESCARTE LIBRERIA MUNICIPAL “FRANZ TAMAYO”).-

{. Luego de la presentacién del inventaric ¢ listado, el Encargado de la Libreria Municipal “Franz
Tamayo”, emitird el informe técnico correspondiente al material sujeto @ descarte debiendo ser
validado por el Responsable de Biblictecas Municipales, jefe Unidad de Espacios Cuiturales e
infraestructura Cultural y el Director de Espacios Culturales y Formacion Cultural, para que en forma
posterior se emita el informe legal y Resolucién Administrativa emitida por la Secretaria Municipal de
Culturas.

ll. ta Libreria Municipal “Franz Tamayo”, podra realizar de manera similar ef descarte de material
bibliogratico que este a 1a venta para ser dispuesto en donacion a terceros o como incentivos, en los
siguientes casos:

8} Que corresponda a gestiones pasadas de mas de diez {10} desde su produccion.

b} Que se cuente en cantidades excesivas y no hayan sido comercializadas al menos en las cinco
(5) dltimas gestiones.

¢} Que no hayan sido comercializadas al menos en las cinco (5] gestiones.

ART{CULO 26. {DESTINO DEL DESCARTE).-

El material descartado se dirigird en forma progresiva a los siguientes destinos:

a} Se remitird a las bibliotecas municipales, que no se cuente con el material bibliogréfico
identificado. '
b} Bibliotecas e instituciones ajenas a ia Red de Bibliotecas Municipales, sean populares o

especializadas (Unidades Educativas de Macrodistritos, Centros Culturales, Universidades, ONGs y
otros).

¢} Instituciones y personas particulares.

d}) Eliminacion fisica de acuerdo a procedimientos aprobados mediante Resolucion
Administrativa emitida por fa Secretaria Municipal de Culturas.

@) Incentivos en actividades culturales organizadas por la Secretaria Municipal de Culturas, para

formentar la lectura.

f)De disposician libre para ferias, eventos cuiturales, actividades de extensién cultural y bibliotecaria
entre otros, debiendo efectuarse el control correspondiente.

CAPITULO IV
ACCESO Y SERVICIOS A LA RED DE BIBLIOTECAS MUNICIPALES

ARTICULO 27. (ACCESO).-

l.Para el acceso a las Salas y Bibliotecas Municipales, Gnicamente se solicitard la presentacion de un
documento de identidad vigente, que acredité al usuario o en su defecto el carnet de lector.

I No estd permitida la entrada de animales a la Red de Bibliotecas Municipales, salvo que se trate de
perros guia que acompafien a personas con discapacidad fisica.
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ARTICULO 28. (ACCESO PARA PERSONAS CON CAPACIDADES DIFERENTES).-

Se adoptarédn las medidas adecuadas para facilitar el acceso a las instalaciones y servicios de la Red de
Bibliotecas Municipales de las personas con capacidades diferentes.

ARTICULO 23. (PROHIBICION DE ACCESO).-

Ei personal de la Red de Bibliotecas Municipales puede negar la entrada a personas que atenten contra
la convivencia pacifica en su interior, asi como las que se encuentren bajo la influencia de bebidas
alcohdticas o estupefacientes, o se comporten de forma agresiva y/o intimidatoria, En cualquier caso,
el personal de la Red de Bibliotecas Municipales puede solicitar {a intervencion del servicio de vigilancia
si lo hay o de las fuerzas de orden pabfico.

ARTICULO 30. (HORARIO DE ATENCION).-
Los horarios de atencion de la Red de Bibiioteéaé Municipales, se sujetardn a la normativa vigente.
ARTICULO 31. (SERVICIOS).~

Los servicios a prestar por parte de la Red de Bibliotecas Municipales se encuentran dirigidos a:

a) Los estudiantes, maestros, investigadores, funcionarios y personal administrativo de
cualquier institucion privada o gubernamental.

b} Los estudiantes, maestros e investigadores de las instituciones educativas.

c} Las personas que pertenezcan 2 otros sectores de {a poblacidn y que soliciten los servicios

que se prestan.

H. Desde la Red de Bibliotecas Municipales se prestardn los siguientes semicioﬁj.ioﬁ_mismas que podran
ser ampliados sobre la base de las necesidades de los usuarios: ' '

a} Acceso salas de lectura.

b) Préstamo bibliogréfico, hemerografico y/o documental.

c} Servicio de informacion y referencia documental.

dj Servicio de hemerofeca.

e} Extension bibliotecaria, programacion cultural y/o de fomento a la lectura y escritura
creativa.

flAcceso del piblico a los equipos de computacién y Wi-Fi en telecentros municipales.
gl Servicio fedatario.

h) Carnet de lector. ;

i)Venta de produccion editorial del Gobierne Auténomao Municipal de La Paz.

ARTICULO 32. {ACCESO A SALAS DE LECTURA).-

i. Los usuarios de la Red de Bibliotecas Municipales tendrén acceso a3 las salas de lectura con la
presentacion de documento de identidad o carnet de lector, independientemente del lugar donde
resida, siempre y cuando se cuente con el espacio necesario,

il. Los nifios menores de 11 afos gue asistan a fas bibliotecas deberdn ser acompafiados de un adulto
en lo posible. ;

ARTICULO 33. (PRESTAMO BIBLIOGRAFICO, HEMEROGRAFICO Y/O DOCUMENTAL).-
I El servicio de préstaro es un servicio gratuito que permite al usuario el acceso a los documentos de

la Biblioteca dentro y/o fuera de sus instalaciones. Todos los documentos que integran el fondo de la
Biblioteca son objeto de préstamo, excepto los establecidos en tas exclusiones.
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It Las Bibliotecas Municipales realizaran los siguientes préstamos:

a) Préstamo individual en sala.- Comprende el préstamo de material bibliografico,
hemerografico y/o documental, a quien lo solicite, para su consulta exclusivamente dentro de las
instalaciones de la biblioteca o sala de lectura. Se realiza a nivel particular a cada usuario mediante la
presentacion def documente de identidad o Carnet de Lector extendido en la Red de Bibliotecas
Municipales en sus diferentes salas de lectura o bibliotecas.

b} Préstamo individual a domicilio.- Comprende el préstamo para consulta fuera de las
instalaciones de las bibliotecas municipales. Se realiza a nivel particular a cada usuario mediante ia
presentacion, por parte de éste, del Carnet de Lector o Henado de formulario de préstamo excepcional
en sus diferentes satas de lectura y bibliotecas, a excepcidn del material descrito en el articulo 34 del
presente reglamento.

¢) Préstamo institucional.- Comprende el préstamo para consulta o exposicion a instituciones
privadas o piblicas. observando las disposiciones y restricciones vigentes. La solicitud de préstamo de
material bibliografico, hemerografice y/o documental, debe realizarse mediante nota dirigida al
Alcalde Municipal de La Paz en caso de préstamo al interior y exterior del pais; y al Secretario Municipal
de Culturas en caso de préstamos internos y externos dentro de la Jurisdiccion def Municipio de La Paz.

ARTICULO 34, (EXCLUSION PRESTAMO BIBLIOGRAFICO, HEMEROGRAFICO Y/O DOCUMENTAL A
DOMICILIO).-

Serdn documentos excluidos del préstamo individual los siguientes:

a} Obras que sean novedad, se refiere a las obras editadas en el afio en curso y en el anterior.
b} Obras de consulta y referencia, como ser diccionarios, atlas, enciclopedias, anuarios y otros
similares expuestos como tales por la biblioteca.

c) Material cuyo préstamo afecte a la buena conservacidn del ejemplar.

d} Lotes de libros destinadoes a clubes de lectura.

e) Fondo que posea una antigliedad superior 2 cincuenta anos y en general fas que por su

especial interés y caracteristicas especiales de encuadernacion, tipografia o similar que se considere
oportuno por la biblioteca.

fiMaterial hemerografico y publicaciones periddicas.

ARTICULO 35. {AUTORIZACION DE PRESTAMO INSTITUCIONAL DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO,
HEMEROGRAFICO Y/O DOCUMENTAL).-

I. El préstamo institucional de material bibliogréfico, hemerogréfico y/o documental, serd autorizado
mediante;

aj Ordenanza Municipal: Para prestamos al exterior del pals.

b} Becreto Municipal: Para préstamos al interior dej pals.

¢} Resolucion Administrativa ernitida por la Secretaria Municipal de Culturas: para préstamos
dentro de! Municipio de La Paz.

d) Orden de Servicio de la Secretaria Municipal de Culturas: Para préstamos a unidades

organizacionales def Organo Ejecutivo o Concejo Municipal.

I. De forma previa a la emision del instrumento de autorizacion, 1a Unidad de Espacios Culturales
deberd emitir el informe técnico correspondiente.

ARTICULO 36. (SERVICIO DE INFORMACION Y REFERENCIA DOCUMENTAL}.-

Es un servicio prestado por la biblioteca que consiste en que los usuarios conozcan las técnicas
bibliotecarias, bibliogréficas y documentales para encontrar la informacion pertinente en elios. Se trata
de ensefiar a utilizar la biblioteca de forma eficaz y eficiente por medio de 1a orientacidn, la educacion
y la instruccién, para la bisqueda de un determinado documento, conjunto de documentos sobre un
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tema, autor, génerc y otros gue estén contenidos en los fondos propios de todas las bibliotecas
municipales.

ARTICULO 37. (SERVICIO DE HEMEROTECA).-

I. Los periddicos y revistas del dia se encuentran a disposicién del piblico en el drea de Hemerotecs,
Unicamante en sala.

Il Los usuarios poadran acceder libremente a los nimeros mas actuales, debiendo solicitar los nimeros
atrasados, al menos un dia antes al personal responsable de sala en caso de trabajos académicos e
investigacion,

tH. Los periddicos, revistas y/o folleterta con més de treinta (30) afios de antigiiedad obligatoriamente
deberdn ser consultados haciendo uso de guantes de nitrilo, tatex u otros, para evitar el contacto
directo y/o deterioro de fos mismos.,

IV, La consulta maxima para periddicos del dia y ciasificados serd dnicamente de un maximo de
veinte {20} minutos por namero 2 fin de gue el acceso sea equitativo para todos los usuarios.

ARTICULO 38. (EXTENSION BIBLIOTECARIA, PROGRAMACION CULTURAL Y/O DE FOMENTO A LA
LECTURA Y ESCRITURA CREAYIVA).-

I. Mensuaimente fa Red de Bibliotecas Municipales programard actividades de fomento a la lecturs,
escritura creativa, extension bibliotecaria y de extensién cultural complermnentaria, en nimero y calidad
suficiente, para que las necesidades culturales de la poblacidn encuentren eco y satisfaccion, dentro
de los horarios establecidos por la entidad.

1. Se aceptaran solicitudes y propuestas de particulares para la realizacién de actividades de extension
biblictecaria, programacion cuitural y/o de fomento a la lectura y escritura creativa, siempre y cuando
estos no tengan un caracter tucrativo para los solicitantes, debiendo ser estos de beneficio para la
poblacion y presentadas de manera formal por ventaniila @inica para aprobacitn por la Direccidn de
Espacios Culturales y Formacion Cultural,

i, La programacion de actividades de e'xlensié_n bibliotecarja y]o:.pgz}turai,;seré realizada en las salas,
bibliotecas municipales y/o centros culturales en el horarig de funcionamiento de cada uno de los
mismos.

V. De manera excepcionai se realizara a programacion de actividades de extension bibliotecaria y/o
cultural, en horarios de funcionamiento diferentes a los habituales, tanto por solicitudes externas o
internas, asi como en espacios extraordinarios, a través de informe de justificacion correspondiente.

ARTICULO 39. (ACCESO DEL PUBLICO A EQUIPOS DE COMPUTACION Y WI-Ff EN TELECENTROS
MUNICIPALES).-

I. Servicio publico y gratuito; donde el usuario podrd utilizar los equipos de computacién para navegar
y realizar trabajos de consulta, blsqueda, investigacion y registro de informacidn,

It Los Telecentros pueden ofrecer a los usuarios, servicios relacionados con:

2} Uso de ofimatica para el procesamiento de la informacion.

b) ia realizacion de trabajos educativos, culturales, turisticos y/o relacionados con ef beneficio
colectivo de la poblacion.

¢} Acceso a internet para;

i. Labusqueda de informacién y el aprendizaje.
il. Actividades educativas, culturales, turisticas y/o de sano esparcimiento.
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V.
. Autoformacién mediante plataformas de educacion s distancia MOOC.

i,

. Comunicacion bidireccional mediante teleconferencia personal o colectiva.
Plataformas de teletrabajo-y teleeducacion.

Consulta de informacion en otros soportes y medios digitales: CD's, DVD’s, bases de datos, y otros.
Si estuvieran disponibles siempre enmarcados en un dmbito educativo, cultural y/o relacionados con
el beneficio colectivo de la pobilacion,

Hl. El servicio de acceso a Wi-Fi en los equipos personales de los usuarios de los telecentros, se
destinara prioritariamente a ternas relacionados con:

a} La busqueda de informacion y el aprendizaje.

b) Actividades educativas, culturales y/o de sano esparcimiento.

c} Comunicacién bidireccional mediante teleconferencia personal o colectiva.

d) piataformas de teletrabajo y teleeducacion (Webex, Meet, Zoom, Teams, entre otros).
e} Autoformacion mediante plataformas de educacién a distancia MOQOC.

ARTICULO 40. (RESPONSABILIDAD DE CONTENIDOS Y LIMITACIONES EN TELECENTROS
MUNICIPALES).-

Para el uso del Telecentro Municipal, se deben tomar en cuenta los siguientes aspectos:

aj Se establecen equipos de computacion de acceso pablico a Internet en {as salas de lectura,
su uso serd individual, pudiendo ser colectivo {maximo dos personas) si el espacio o permite.

b} El tiempo maximo por sesidn serd de una (1) hora por la manana y (1} hora mas por ia tarde
si hubiera equipos disponibles.

¢} Los telecentros podran instalar filtros de seguridad en los equipos de computacidn de acceso
publico, que impidan el acceso 2 determinados recursos de internet,

d} El usuario serd el Gnico responsable de la informacion que consulte o recupere en sus
sesiones de acceso a internet tanto en los equipos publicos como en los propios.

e) Ef usuario no podrd realizar modificaciones en la configuracion de equipos de computacian,

archivos y/o programas.

)£l usuario no podrd descargar contenidos para almacenarlos en los equipos de computacion.

g} El uso del servicio pdblico de acceso a internet supone, por parte del usuario, la aceptacién
plena y total de este reglamento.

ARTICULO 41. {SERVICIO FEDATARIO).-

"L Se extenderd servicio fedatario del material hemerogrifico y documental de acuerdo a

requerimiento y solicitudes.

Il. Se emitird fotocopias legalizadas de documentos custodiados en e Archivo Histdrico, de acuerdo
con procedimientos establecidos en el Reglamento def Sistema de Archives del Gobierne Autdénomo
Municipal de La Paz.

Il Se emitird certificaciones de existencia de material hemerogréafico que es custodiado en la
hemeroteca de acuerdo a solicitud expresa.

ARTICULO 42. (CARNET DE LECTOR).-

l. £l carnet de lector, es una tarjeta de cardcter personal e intransferible, gue se obtiene de forma
gratuita y permite hacer uso de los diferentes servicios dentro de la Red de Bibliotecas Municipales.

I Para la obtencién del Carnet de Lector, serd necesario completar fa solicitud correspondiente
adjuntando una fotocopia del documento de identidad del usuario, una autorizacién y fotocopia del
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documento de identidad del padre, madre o tutor como garente firmada; asi como la presentacién de
boleta de luz, agua como constancia de domicilio del garante.

Hi. Con el Carnet de Lector, el usuario podrd hacer uso del servicio de préstamo en sala y a domicilio
en cualquier biblicteca de 1a Red de Bibliotecas Municipales, con las exclusiones establecidas en ia
presente disposicion,

V. La validez del Carnet de Lector, serd de un afic calendario, debiendo ser renovado con ia
presentacion de {os documentos antericrmente establecidos.

ARTICULO 43. (VENTA DE PRODUCCION EDITORIAL DEL GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE LA
PAZ).-

I. Se pondra a la venta para |8 poblacidn la produccién editorial del Gobierno Auténomo Municipal de
La Paz a través de la Libreria Murnicipal "Franz Tamayo”.

Il Todas las Unidades Organizacionsles del Goblerno Auténomo Municipat de La Paz deberdn remitir
minimo el 10 % del total de los textos impresos gue se produzean, con fa excepcidn de materiales
fungibles de difusién o distribucion gratoita,

1L En caso de evidenciarse una alta demanda por'el matevial bibliografico recibido en la Libreria
Municipal, ia Direccién de Espacios Culturales y Formacion Cultural, previa emision de informe técnico
solicitard a la unidad organizacional responsable la entrega de material adicional de acuerdo a sus
posibilidades. .

IV. £n casos excepcionales, y cuando fa Libreria Municipal fo considere pertinente, de acuerdo a la
disponihilidad de presupuesto, se podra solicitar la reimpresion de ejemplares para la venta a razon
de la demanda y beneficio de la poblacitn, a través del informe técnico correspondiente.

CAPITULO V
PROHIBICIONES Y REGIMEN SANCIONATORIO

ARTICULD 44, (PRORIBICIONES).-

a} Exceder en el tiempo de consulta de periddicos def dia y clasificados.

b} Gritar, corresy hablar por el mévil.

¢} Consumir alimentos.

d} Consumir bebidas alcohdlicas, fumar o consumir otras sustancias téxicas legales o ilegales
dentro dei establecimiento.

e} Encontrarse bajo la influencia de bebidas alcohdlicas o estupefacientes.

fiRealizar actos inmorales, sexuales o similares.

g} Sentarse en mesas, pisos, gradas y otros lugares no apropiados.

h} Hacer uso de juegos, tanto en red en solitario, chats o redes sociales y paginas de contenido

sexual, sexista, xenofobo, violento v similares en los Telecentros Municipales,

i}Conectar dispasitives diferentes a medios de almacenamiento como discos duros ¢ memorias USB
en los Telecentros Municipsles.

IMover los muebles y accesorios de los equigos de computacién,

ik} No cumplir con Ias indicaciones de las personas responsabiles de las actividades o servicios
gue se realicen o presten en la Red de Bibliotecas Municipales.

I} Dafiar fas instalaciones, mobiliario y material bibliografico, hemerogréfico y/o documental.

m} Bevolver con retrase fos documentos en préstamo.

1} Arremeter contra las personas que acuden a {a Red de Bibliotecas Municipales, asi como
contra el personal gue trabaja en el mismo, amenazas y agresiones verbales o fisicas,

o) Utilizar inadecuadamente los distintos espacios y servicios de la Red de Bibliotecas
Municipales,

p) No realizar la devolucion del material prestado.
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ql Extraviar el material prestado. N ‘
r} Los actos ofensivos contra las personas que acuden a las bibliotecas municipales, asi como
contra el personal que trabaja en el mismo, amenazasy agresiones verbales o fisicas.

ARTICULO 45, (INCUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES}.-

I. El incumplimiento de las normas establecidas en el presente Reglamento, serd objeto de sancion,
que oscilard entre el pago econémico de los dafios causados, amonestacién, retiro temporal y/o
definitivo del carnet de lector, o la salida de la biblioteca.

i1, Los hechos seran reportados de manera escrita a la Jefatura de ia Unidad de Espacios Culturales e
Infraestructura Cultural v al Responsable del Sector de Bibliotecas Municipaies.

ARTICULO 46. (INFRACCIONES Y SANCIONES).-

I. Las sanciones disciplinarias para l1as infracciones

a) Exceder en el tiempo de
consulta de periddicos del dia y

percibimiento verbal, en caso de reincidencia
retiro  inmediato del material prestado e

clasificados. imposibilidad de consuita por el resto del dia.
b) Gritar, correr y hablar Apercibimiento verbal, en caso de reincidencia
por el movil. expulsién del infractor por el resto de la jornada.

. Apercibimiento verbal, en caso de reincidencia
0 Cansuma Slmetios. expuision del infractor por el resto de la jornada.

. Conilevara la amonestacidon verbal y {a salida

4 copaimy bebzdgs inmediata del establecimiento, en caso primera de
alcohdlicas, fumar o consumir

reincidencia se le emitird censura escrita y
sancionara con la expulsién por siete (7) dias
habiles, segunda reincidencia censura escrita y
expulsion por seis {6) meses.

otras sustancias toxicas legales o
itegales dentro del
establecimiento.

Conllevara ia salida inmediata dei
establecimiento, en caso primera de reincidencia
sa le sancionara con la expulsidn de siete (7) dias
habiles, segunda reincidencia expulsidon por seis
{6) meses.

e} Encontrarse bajo la
influencia de bebidas alcohdlicas
o estupefacientes,

filRealizar  actos  inmorales, Se procederd de acuerdo a lo estipulado en el
sexuales o similares. Cadigo Penal del Estado Plurinacional de Bolivia.
Sentarse en  mesas, S S0 g

g? Apercibimiento verbal, en caso de reincidencia
pisos, gradas y otros lugares no o : ;i

p expulsién del infractor por el resto de {a jornada.
apropiados.
h) Hacer uso de juegos,

S Apercibimiento verbal, en caso de primera
tanto en red en solitario, chats o i % . :
: sl reincidencia amonestacion escrita y expulsion del
redes sociales y péaginas de , .
: ; infractor por el resto de la jornada, tercera
contenido sexual, sexista, o : o . =
. - reincidencia amonestacion escrita y expulsion del
xendfobo, violento y similares, en

los Telecentros Municipales. infractor por siete {7) meses.

iy Conexidn de dispositivos
diferentes a medios de
almacenamiento como  discos
duros © memorias USB en los
Telecentros Municipales.

Apercibimiento verbal, en caso de reincidencia
expulsién del infractor por el resto de ia jornada.

J}Mover los muebles y accesorios
de los equipos de computacidn.

Apercibimiento verbal, en caso de reincidencia
expulsién del infractor por el resto de la jornada.
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k) No cumplir con las
indicaciones de las personas
responsables de las actividades o
servicios que se realicen o presten
en ias bibliotecas municipales.

Apercibimiento verbal, en caso de reincidencia
expulsion del infractor por el resto de Ia jornada.

}Dafar tas instalaciones,
mobiliario y material bibliogréfico,
hemerografico y/o documental.

Obligatoriedad de reparacidn y/o reposicién sera
equivalente al bien dafiado, en el plazo de diez
{10} dias habiles. Llevard consigo la imposibilidad
de ser prestatario durante seis meses, sin perjuicio
de su reposicion.

m) Devolver con retraso los
documentos en préstamo.

En caso de no cumplir con los plazos de devolucién
serdn sancionados por un periodo de tiempo
equivalente a dos dias {2) por cada dia de demora
de cada documento, no pudiendo acceder a
préstamo,

] Arremeter contra las
personas que acuden a las
bibliotecas municipales, asi como
contra el personal que trabaja en
el mismo, amenazas y agresiones
verbales o fisicas,

Apercibimiento verbal y expulsién inmediata del
infractor, en caso de primera reincidencia
amonestacion escrita y expulsion del infractor por
siete (7} dias habiles, tercera reincidencia
amaonestacion escrita y expulsion del infractor por
seis {6} meses.

0} La utilizacion
inadecuada de los distintos
espacios y servicios de  fas

bibliotecas municipaies.

Apercibimiento verbal v expulsion, inmediata del
infractor, en caso de primera reincidencia
amonestacion escrita y expulsion del infractor por
siete (7) dias habiles, tercera reincidencia
amonestacion escrita y expulsion del infractor por
seis {6) meses,

p) No reatizar la devoiucidn
del material prestado.

Lz no devolucidn del ejemplar o ejemplares
prestados conllevard la suspension definitiva de la
condicidn de usuario de este servicio. Siendo
expulsado el infractor por un periodo de un (1)
afo, :

En caso de pérdida o deterioro, el usuario deberd
restituir ia obra prestada por un ejemplar de la

a) Extraviar el material misma edicién. Enccaso de que esté agotada

prestado. tendrd  que. adquirir otra  de  similares
caracteristicas que le serd propuesta por el Area
de Procesos Técnicos.

r} Los actos ofensivos Apercibimiento verbal y expulsion inmediata del

contra las personas que acuden a
las bibliotecas municipales, asi
como contra el personal que
trabaja en el mismo, amenazas y

agresiones verbales o fisicas.

infractor, en caso de primera reincidencia
amonestacion escrita y expuision del infractor por
siete (7) dias habiles, tercera reincidencia
amonestacién escrita y expulsion del infractor por
seis {B) meses.

Il En el caso de gue se identifique a un usuario reincidente en la vulneracion de fas prohibiciones, se
le restringird el acceso a las instalaciones por un periodo de seis {68) meses, debiendo el Encargado de
Sala o Biblioteca elevar un informe al Secretario Municipal de Culturas, adjuntado el registro de las
faltas cometidas para su conocimiento y emision de la instruccién de prohibicion de ingreso, la misma
que debera ser notificada al usuario en el momento que se apersone.
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