GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE LA PAZ

RESOLUCJC:JN ADMINISTRATIVA DE SECRETARIA N° 013/2023
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURAS Y TURISMO

La Paz, 20 de abril de 2023.
CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Politica del Estado de 7 de febrero de 2009, establece en su
articulo 302, paragrafo | “Son competencias exclusivas de los gobiernos
municipales autonomos, en su jurisdiccion: numeral 16. Promocion y conservacion
de cultura, patrimonio cultural, historico, artistico, monumental, arquitectdnico,
arqueoldgico, paleontolégico, cientifico, tangible e intangible municipal; numeral 31.
Promocién de la Cultura y actividades artisticas en el ambito de su jurisdiccion:
numeral 32, Espectaculos publicos y juegos recreativos; numeral 37. Politicas que
garanticen la defensa de los consumidores y usuarios en el ambito municipal.

Que la Ley N°031 de 18 de julio de 2010, Ley Marco de Autonomias y
Descentralizacion "Andrés Ibanez"; modificada por las Leyes N°195 de 9 de
diciembre de 2011, N°705 de 5 de junio de 2015, N°924 de 29 de marzo de 2017 y
N°1198 de 14 de julio de 2019 dispone en su articulo 9, paragrafo 1, Numeral 3) que
la autonomia se ejerce a través de: "La facultad legislativa, determinando asi las
politicas y estrategias de su gobierno autdonomo”. Asimismo el articulo 86 de la
referida Ley, en el paragrafo Ill, numerales 2) y 3) establece que los gobiernos
autdbnomos tendran entre sus competencias exclusivas: "Elaborar y desarrollar
normativas municipales para la declaracidn, proteccion, conservacion y promocién
del patrimonio cultural, histérica, documental, artistico, monumental, arquitectonico,
arqueoldgico, paleontolégico, cientifico, tangible e intangible a su cargo, dentro de
los parametros establecidos en la Ley Nacional del Patrimonio Cultural” y "Generar
espacios de encuentro e infraestructura para el desarrollo de las actividades artistico
culturales".

Que la Ley Municipal N° 007/2011 de 3 de noviembre de 2011 de Ordenamiento
—~ Juridico y Administrativo Municipal, modificada por la Ley Municipal N* 013 de 3 de
enero de 2012; Ley Municipal Autonomica N° 014 de 7 de marzo de 2012; Ley
Municipal Autonémica N° 222 de 10 de febrero de 2017 y Ley Municipal Autondmica
N° 269 de 21 de diciembre de 2017, sefiala en su articulo 15. (Fuentes de emisién),
Paragrafo Il. El Organo Ejecutivo Municipal en el ejercicio de sus competencias y
atribuciones, emite las siguientes disposiciones juridicas y administrativas
municipales, numeral 4. Resolucion Administrativa de Secretaria Municipal”.

Que el Decreto Municipal N*003/2019 de 31 de enero de 2018 “Reglamento General
del Sistema Municipal de Culturas”, en su articulo 20 senala: son atribuciones y
obligaciones del Secretario Municipal de Culturas: inc. g} Verificar la correcla
aplicacion de leyes, reglamentos, instructivos, normas, procedimientos y controles
internos de administracion, tanto de orden general como propios de la entidad.

CONSIDERANDO:

| Que el Texto Ordenado de Leyes Municipales Autonémicas Nros. 265-319 de 11 de
septiembre de 2018 denominado “Fomento, Salvaguarda, Desarrolio y Promocion
de las Culturas y las Artes” que tiene por objeto establecer derechos y deberes tanto
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individuales como colectivos y comunitarios en el ambito de las culturas y las artes
en el Municipio de La Paz; las politicas municipales para la salvaguarda,
preservacion, fortalecimiento, promecién, difusion y desarrollo de las culturas y las
artes: la proteccidn del patrimonio cultural; mecanismos de participacion y
democratizacion del acceso a las culturas basados en una cogestion
corresponsable y desconcentrada, al igual que en una vision plural sustentada en el
reconocimiento y valorizacion de la diversidad y en el sostenido impulso al dialogo
intercultural, el mencionado Texto Ordenado de Leyes Municipales Autonomicas en
su articulo 32. Senala “El uso de los espacios escénicos municipales, salas de
exhibicion audiovisual, auditorios, salas de exposicion temporal y ambientes de las
Casas Distritales de Culturas, estara sujeto a reglamentacion especifica que
disponga los requisitos, condiciones y medalidades de acceso, velando porque este
sea equitativo y transparentemente otorgado”.

Que el Decreto Municipal N* 020/2022 de 14 de noviembre de 2022, aprueba el
“Reglamento para la Qrganizacion, Funcionamiento y Uso de Espacios Escénicos
Municipales”, manifestando en su Disposicion Transitoria Primera - La Secretaria
Municipal de Culturas y Turismo debera aprobar, mediante Resolucion
Administrativa, los siguientes instrumentos: b) “Directrices para operativizar la
administracion, supervision y control de los Auditorios Municipales”, en el marco del
Reglamento para la Organizacién Funcionamiento y Uso de Auditorios. Asi también
refiere en su Articulo 3. Paragrafo | “Para efectos del presente reglamento, los
Auditorios Municipales que son administrados por la Secretaria Municipal de
Culturas y Turismo del Gobierno Autonomo Municipal de La Paz son: a) Auditorio
Humberto Viscarra Monje, ubicado en la casa de la Cultura "Franz Tamayo™ a cargo
del Despacho de la Secretaria Municipal de Culturas y Turismo; b) Auditorio Amalia
de Gallardo, ubicado en el Museo Tambo Quirquincho: Unidad de Museos
Municipales a cargo de la Direccién de Turismo — Unidad de Espacios Culturales;
c) Auditorio Nicolas Fernandez Naranjo, ubicado en la Biblioteca Municipal: Unidad
de Bibliotecas Municipales a cargo de la Direccion de Turismo-Unidad de Espacios
Culturales”. Paragrafo Il. Otros auditorios que pasen a la administracion de la
Secretaria Municipal de Culturas y Turismo del GAMLP, también seran
considerados Auditorios Municipales.

Que el Decreto Municipal N° 015/2022 de 18 de agosto de 2022, aprobé el "Manual
de Organizacion y Funciones del Organo Ejecutivo Municipal de La Paz para la
gestion 2023, mismo que establece entre las funciones de la Secretaria Municipal
de Culturas y Turismo: numeral 8. Funciones: r. Administrar, supervisar y controlar
el funcionamiento de los espacios culturales municipales (museos, bibliotecas,
espacios escénicos, auditorios y salas de exposicion), para el dialogo intercultural,
ee. Verificar la correcta aplicacion de leyes, reglamentos, instructivos, normas,
procedimientos y controles internos de administracion. tanto de orden general como
propios de la entidad; gg. Administrar el Sistema de Procesos y Procedimientos de
su unidad organizacional.

CONSIDERANDO:
Que por Informe GAMLP-SMCT-DT-UEC INF N°551/2022 de 12 diciembre de 2022,
emitido por: Encargado de Recaudaciones- Museos Municipales; Encargado de

Recaudaciones - Espacios Escénicos Municipales; Encargada del Auditorio
Municipal “Humberto Viscarra Monje™; Encargada del Auditorio Municipal “Nicolas
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GORIERNC AUTONOMO MUNICIPAL DE LA PAZ

Fernandez Naranjo”; Encargada del Auditorio “Amalia de Gallardo™; Responsable
de Bibliotecas Municipales; Responsable de Museos Municipales; Responsable de
Recaudaciones-UEC, todos dependientes de la Direccion de Turismo de la
Secretaria Municipal de Culturas y Turismo - GAMLP, manifiestan que el
Reglamento para la Organizacion, Funcionamiento y Uso de Auditorios Municipales
aprobado mediante Decreto Municipal N° 20 de 14 de noviembre de 2022, es un
documento con un alcance general de las actividades relacionadas con la
autorizacion y uso de los auditorios municipales que se encuentran bajo
dependencia de la Unidad de Espacios Culturales- Direccion de Turismo de la
secretaria Municipal de Culturas y Turismo, mismo gue requiere la generacion de
un instrumento operativo que describa tanto las actividades, responsables, plazos
& instrumentos a ser aplicados tanto por la entidad como para el usuario, por lo que
solicitan la emision de la Resolucion Administrativa en cumplimiento a la Disposicion
Transitoria primera del Decreto Municipal N"020/2022 de 14 de noviembre de 2022.

Que mediante Informe GAMLP-SMCT-DTEC-UEC INF N°16/2023 de 18 de enero
de 2023 emitido por la Responsable de Recaudaciones — UEC, Jefe de Unidad
Espacios Culturales dependientes de la Direccion de Turismo y Espacios Culturales
de la SMCT-GAMLP, manifiestan que el Decreto Municipal 015/2022 de fecha 18
de agosto de 2022, que aprueba el Manual de Organizacion y Funciones del Organo
Ejecutivo Municipal de La Paz para la gestion 2023, identifica bajo la dependencia
de la Secretaria Municipal de Culturas y Turismo a la Direccion de Turismo y
Espacios Culturales. Asimismo la Resolucion Normativa de Directorio RND
N*10210000011 y RND N®102200000010 del Servicio de Impuestos Nacionales,
manifiesta que todas las Sucursales Recaudadoras gue emiten facturas en la
modalidad manual y computarizada (Facturas Estandar) del GAMLP deben iniciar
la emisién de facturas bajo la modalidad de Facturacién Electronica en Linea. El
informe refiere tambien que el proyecto de Directrices para Operativizar la
Organizacion, Funcionamiento y Uso de Auditorios Municipales, presentado
mediante informe GAMLP-SMCT-DT-UEC INF N°551/2022 de 12 diciembre de
2022 requiere ser actualizado, respecto a la realizacion de pagos por parte de los
Usuarios, estos ya no se liquidaran mediante el Sistema GENESIS |, para el
deposito de las recaudaciones, se asumiran las disposiciones legales emitidas por
la Secretaria Municipal de Finanzas, segun Resolucion Normativa de Directorio
RND N°10210000011 y RND N®102200000010 del Servicio de Impuestos
Nacionales, el informe concluye que se han realizado los ajustes correspondientes,
que permitira operativizar las acciones de todo el personal involucrado para la
prestacion de servicios en Auditorios Municipales, recomendando el analisis legal y
la emisién de la Resolucian Administrativa en cumplimiento al Decreto Municipal
N°020/2022 de 14/11/2022

Que por Informe Legal GAMLP SMCT/DSMCT/ INF. N°071/2023 de 24 de febrero
de 2023, emitido por el Abogada Interno de la Secretaria Municipal de Culturas y
Turismo del Gobierno Autdnomo Municipal de La Paz, menciona que conforme lo
manifestado por la Responsable de Recaudaciones — UEC y Jefe de Unidad
Espacios Culturales involucrados en la solicitud realizada mediante Informe
Fiie,. GAMLP-SMCT-DTEC-UEC INF N°16/2023 de 18 de enero de 2023, referente al
»:—_'—1 occumento denominadc “Directrices para Dperatwlzar la Organizacion,
P "',_; uncionamiento y Uso de Auditorios Municipales”, mismo que sera un instrumento
: \\x-_—-r de aplicacion entre el personal involucrado como los usuarios de estos ambientes,
por lo gque solicitan la emision de la Resoluciéon Administrativa, en ese contexto de
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la revision de antecedentes, la normativa vigente, los informes GAMLP-SMCT-DT-
UEC INF N°551/2022 de 12 diciembre de 2022 y GAMLP-SMCT-DTEC-UEC INF
N°16/2023 de 18 de enero de 2023, se concluye que es viable emitir la Resolucion
Administrativa de Secretaria Municipal que apruebe los solicitado. Recomendando
que una vez aprobada la Resolucion Administrativa esta sea puesta a conocimiento
de la Direccién de Turismo y Espacios Culturales de la Secretaria Municipal de
Culturas y Turismo

POR TANTO.-

El Secretario Municipal de Culturas y Turismo en uso de sus competencias
establecidas en el Ordenamiento Juridico vigente y la Ley del Ordenamiento
Juridico y Administrativo Municipal, aprobadoc mediante Leyes Municipales
Autonémicas G.AMLP. N° 007/2011-G AMLP. N° 013/201 -G AMLP. N°
014/2012-G.AM.L.P N° 222/2017-G.AM.L.P. N* 269/2017: Decreto Municipal
N°003/2019 de 31 de enero de 2019; Decreto Municipal N° 020/2022 de 14 de
noviembre de 2022,

RESUELVE.-

ARTICULO 1.- APROBAR el documentc denominade “DIRECTRICES PARA
OPERATIVIZAR LA ADMINISTRACION, SUPERVISION Y CONTROL DE LOS
AUDITORIOS MUNICIPALES", misma que forma parte indivisible de la Resolucion
Administrativa a ser emitida.

ARTICULO 2.- APROBAR asimismo los documentos que también forman parte
indivisible de la presente Resolucion Administrativa denominados:
a) FORMULARIO DE SOLICITUD DE AUDITORIOS MUNICIPALES.
b) AUTORIZACION DE USO DE AUDITORIOS MUNICIPALES.
¢) AUDITORIO AMALIA GALLARDO ACTA DE INGRESO/SALIDA DE EQUIPOS
Y/O MATERIALES EXTERNOS.
d) AUDITORIC AMALIA GALLARDO ACTA DE ENTREGA/DEVOLUCION DE
AMBIENTES, EQUIPOS Y/O MATERIALES.
e} AUDITORIO HUMBERTO VISCARRA MONJE ACTA DE INGRESO/SALIDA DE
EQUIPOS Y/O MATERIALES EXTERNOS.
fi AUDITORIO HUMBERTCO VISCARRA MONJE ACTA B
ENTREGA/DEVOLUCION DE AMBIENTES, EQUIPOS Y/O MATERIALES.
g) AUDITORIO NICOLAS FERNANDEZ NARANJO ACTA DE INGRESO/SALIDA
DE EQUIPOS Y/O MATERIALES EXTERNOS.
h)y AUDITORIO NICOLAS FERNANDEZ NARANJO ACTA DE
ENTREGA/DEVOLUCION DE AMBIENTES, EQUIPOS Y/O MATERIALES.
i) LISTA DE COMPROBACION DE DOCUMENTOS.

Registrese y comuniquese la presente disposicion a la Direccion de Turismo y
Espacios Culturales dependiente de la Secretaria Municipal de Culturas y Turismo,
debiendo quedar el original con todos sus antecedentes en archivo de Asesoria
Legal de la Secretaria Municipal de Culturas y Turismo.

e
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GOBIERND AUTONOMO MUNICIPAL DE LA PAZ

DIRECTRICES PARA OPERATIVIZAR LA ORGANIZACION,

FUNCIONAMIENTO Y USO DE AUDITORIOS MUNICIPALES

L OBJETIVO.

El presente documento tiene como objetivo operativizar el Decreto Municipal N° 020/2022
del 14/11/2022 que aprueba el Reglamento para la Organizacion, Funcionamiento y Uso de
Auditarios Municipales, estableciendo las actuaciones tanto del personal dependiente de la
Secretaria Municipal de Culturas y Turismo, asi como del Usuario interno y externa de los
Auditorios Municipales.

. SIGLAS.

GAMLP:
SMCT:
UEC:
EEM:

Gobierno Auténomo Municipal de La Paz.
Secretaria Municipal de Culturas y Turismo.
Unidad de Espacios Culturales,

Espacios Escénicos Municipales.

M. ASPECTOS GENERALES.

Es importante establecer los siguientes aspectos:
a) La designacién de Encargados de los Auditorios Municipales, sera efectuada mediante
Orden de Servicio emitida por la Direccion de Turismo y Espacios Culturales, siendo el
Responsable de Museos Municipales, Responsable de Espacios Escénicos Municipales
o Responsable de Bibliotecas Municipales, segun corresponda, encargado del
seguimiento permanente de sus Eventos.
En el caso del Auditorio Municipal dependiente del Despacho de la SMCT, la
designacién del Encargado, sera realizada mediante Orden de Servicio por el Secretario
Municipal de Culturas y Turismo. :
b) El pago por uso de Auditorios Municipales debe efectuarse por el Usuario de
forma previa a la realizacion del Eventa.
¢) Para el deposito de las recaudaciones, se asumiran |as disposiciones legales emitidas
por la Secretaria Municipal de Finanzas.

Iv. PROCEDIMIENTOS PARA EL USO DE AUDITORIOS MUNICIPALES.

4.1. PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACION DE AUDITORIOS MUNICIPALES CON
SOLICITUDES EXTERNAS.

| INSTRUMENTOS Y
PASO | RESPONSABLE ACTIVIDAD FORMULARIOS PLAZO
Elsbora MNota de Solicitud de Ninime diez
Agignacion de Audtorio  Municipal, (10) dias
dirigida al Secretario Municipal de habiles
4 T Culturas ¥ Turisma via ventanilla de | Nota de Solicitud de Asignacion previos de la
corespondancia, adjuntando la | de Auditoria Municipal. fecha
documentacian de respaldo programada
correspendiente. para =l
Evento
a) Una vez recibida la solictud si
Secratario Municipal BEEJU-'EE.' it gn bl a) Proveido de remision.
establdcido remile .al lefe de | ity :
2z de Culturas y i f 9 b) Autorizacidn expresa en Variahle
Turismo Unidad da Espacios Culurales. proveido de remision
b} En caso de que la solicitud hubiera i d
sido presentada fuera de plazo
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PASO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

INSTRUMENTOS Y
FORMULARIOS

PLAZD

emite la autorizacién exprasa y
remte &l Jefa de Unidad de
Espacios Culurales.

Jefe de Unidad de
Espacios Cullurales

Remie al Encargado dal Auvditano
Muricipal a través del Responsable de
Sactar, segqun corresponda

Proveido de remisién

‘Wariable

Encargado del
Auditorio Mumicipal.

e acuerde al orden de llegada
Efectia la evaluacion carrespondiente
de los documentes presentados, la
consistancia del formulario de solicitud
e inhabilitaciones si existiers,

En caso de exishir la necasidad de la
emisian de criteno legal, en cuanto ala
veiificacian  de  los  documentos
presentados, podra  efectuarse  la
solicitud comespondients identificando
especificamente el aspecto  gue
requiare andlisis y fo remite al Director
de Turismo y Espacies Culturales.

a) 5i la solicitud es aceptada se
elabaora el Farmulario de
Autorizacidn de Uso de Audifono
Munizipal

i recomienda el rechazo de la
aolicitud se elabara la Mota de
Rechazo de Asignacian  del
Auditorio Municipal.

En caso de existr la pasibilidad de
sugerr la  asignacion  de  obre
Auditaric Municipal u otra fecha
altegrnativa. se coordina con el
usuario y la Jefatura de la Unidad
de Espacios Culturales.

Remite la garpeta ai Director de
Turisma y Egpacios Culturales a traves
del Respensable de Sector (cuando
corresgonda) v la Jefatura de Unidad
de Ezpacios Culturales.

&

5]

a) Formulario de Autarizacion de
Usa del Auditario Municipal.

b) Nota de Rechazo de
Asignacion del Auditario
Municipal

c) Documanto de Autorizacidn de
Usa de Auditorie Municipal
reasignaca

Proveido de remision.

Hasta tres (3)
| dias habiles
siguientas da
recipida la
carpeta.

Director de Tunsmo
y Espacios
Culturales

| @ Suscribe el Fomulane de

Autorizacion de Uso de Auditorios
Municipates.

Remite al Encargado dal Auditorio
Municipal a través del Jefe de
Urnidad de Espacios Culurales,
para actualizacion del Cranograma
de Aclividades.

y De recomendarse al rechazo de la
saliciiud suscribe la naota
correspondients, notifica mediante
correo electronico { atras meadios
digitales y remite la carpeta a la
Unidad de Espacios Culturales
para su archivo.

a) Fommulario de Autorizacion de
Uso del Auditanos Municipal
suscrita en dos (2) ejemplares,
i, Usuaro
ii. Carpeta
Proveido de remisian,
Mota de Rechaze de
Asignacion del Auditoric
Municipal suscrita y notificada
via correo electranics / otras
medios digitales
Proveido de remisidn.

—

b}

Hasta dos [2)
dias habiles
siguienies de
recikida la
carpeta.

Encargado del
Auditono Municipal

a} Gestiona la  suscripcidn  dsl
Formulano de Autorizacian de Uso
gel  Auditorio  Municipal por el
Usuaria.

| Realiza la coordinacion de  los
aspectos tecnicos v administrativos
y sclicita al Usuario realizar &l pago
correspendienta con el Encargado
del Auditorio Municipal @n caso del
Auditaria Micolas Fernandez
Maranjo v Amalia Gallarde y con &l

o

Formulario de Autorizacian de
Uso del Auditorio Municipal
suscrita

Minimo cinco
[5) dias
habiles
prevics 2 la
facha
programada
para el
Evanto.

2




GOBIERNO ALTONOMO MUNICIPAL DE LA PAZ

INSTRUMENTOS Y
PASO PONSABLE CTIVIOAD
i A FORMULARIOS PLAZO
Encargada de Recaudaciones -
EEM en el caso del Auditorio
Humberto Viscarra Monje.
Realiza el cobro, emita |a factura v lo Minime cince
Encargado de deposita a la Cuenta Unica Municipal (5] dias
Recaudacionas — y la remnite al Encargado del Audilorio habiles
i ; Factura para €l paga por el use
7 EEM o Encargado Municipal para adjuntar a la capeta. del Audiiorio Municipsl [segin previos a la
del Auditorio SERCRRAE ! o fecha
Municipal (seglin A ' programada
corresponda). para el
Evento.
a) Adjunta la factura a la carpeta.
b) De forma previa a la realizacidn del
Evante, verificando la realizacian
dal pago correspondienta:
it Realiza la entrega de los
ambigntes, aguipos o
materiales del Auditono
Munizipal al USUAro,
suscribiendo el Acta de
Entrega/Devolucian de
Ambientes, Eguipos yia
Materniales.
iiv En caso de recibir equipos yio
materiales de propiedad ds
usuarie, registran y suscriben
el Acla de Ingreso/Salida de
Ecuipos o hatanales
: ) a) Hast
ok nos” al Factura archivada. - laurl
c) A la conclusion del Evento verifica ; ; i1) dia
; ¢ b} Acta de Entrega/Devolucicn i
gue Ios ambientas, equipos Yo : hiahil de su
: ; de Ambientes, Equipos y/o
materiales agignados 5@ : 2 FECECIGN.
: Materiales suscrila. X
encuantran  en  las  mismas Y b} De fama
oy Acta de IngresofSalida de i
condiciones qus fueron ; : 3 previa al
Equipos y'o Maternales e
i G Extarnos suscrita (cuanda gt
iy En caso de conformidad, : Ewvanto.
suscribe con el Usuario el Acta ChiERpanan). cl Ala
| a/Devolucia ik !
& En-:;:gado da. . de  Entrega/Devolucidon de g dde e Sstiing F fjc'ron canclusion
Auditaro Municipal = 4 g de Ambientes, Equipes y'o
Armtiantes, Equipos  wo ; i del
g Materiales suscrila.
Materiales . Evento.
a3 - Acta de IngresorSalida de
En caso de axistir dafios a los = " d) Hasta dos
; g Equipos yio Materiales ;
enquipas 4] amblentes o {2) dias
: % Externos suscrita (cuando i
antregados. se registra el dafo ; habiles
an el Acta de o e siguientes
k A d] Informe de Realizacidn del
Entrega/Devalucion de ek de
: : Evento suscrito.
Ambientes, Equipos o Privalie s resiteibrs realizaca
Materiales y notifica al Usuario. : el Evento
i)y En caso da haber recipido
pguipoz:  yo materizles  de
propiedad de usuaria, regisiran
y suscriben el Acta de
IngresasSalida de Equipos y/o
Materiales Externos,
di Ewabora y suscribe el Informe de
Realizacian gel Evento incluysndao
tada la informacién del Evento y
determina el cumplimiento  del
régiman sancionatario [
coresponde).
Rernite al Responsable de Museos
Municipales, Responsable de
Espacios Escgnicos Municipales o
Responsable de Bibliolecas
Municipales (segin caresponda)
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INSTRUMENTOS Y

emite Reporte v remite al Jefe de la
Unidad de Espacics Culturales.

PASO | RESPONSABLE ACTIVI PLAZ
M FORMULARIOS "
a) Efectua la  verficacion de los
I de la ¢
Responsable de d-:‘lcu. 18 tgs : arpeta y su
gt congsistencia, suscribe la Lista de
Museos Municipales, : :
Comprohacidn de Decumentos. ; o Hasta dos (2)
Responsable de - a) Lista de Comprobacian de A ¥
f it b} Walida v suscribe Informe  de : dias habiles
Espacios Escénicos SR Documeantos suscrita. ]
Pt Realizacion del Evento. En caso de 7 siguientes de
9 Municipales o ; I ) Informe de Realizacion del i
no terer absarvacianes ramite el i ; recibida la
Responsable de ) Evento validade vy suscrita
o Responsable de Recaudaciones ; 2l carpeta
Bibliotecas LEC Praveido de remisign
Municipales (segin ) S ;
: En casa de existir cbservaciones
corraspandaj
devueive |3 carpeta al Encargado
del Auditorio Munisipal
a) Efectia la verificacion de los
documentos de la carpeta y su
consistencia, en caso de no tener | a) Lista de Comprobacién de Hasta dos (2)
observaciones suscribe la Lista de Documentas suscrita. dias habiles
Responsable de ; ; :
10 y Comprotacion de Documentos Carpeta archivada siguigntes de
Recaudaciones UEC P ; " i
archiva la carpeta. b} Reporte de Observaciones. recibida la
b) En caso de existir abservacionas Proveido de devolucian. carpeta.

4.2. PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACION DE AUDITORIOS MUNICIPALES PARA
EVENTOS ORGANIZADOS POR EL GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE LA

PAZ.
INSTRUMENTOS Y
PASD | RESPONSAEBLE ACTIVIDAD FORMULARIOS PLAZO
Elabora nota de solicitud de
préstame de Auditone Municipal | Minima {10
) con hu_Ja de ruta o cormeo digs hiblias
Unidades glectrénica,  ambos  deben | Nota de Solicitud ¢ Correa previos de la
1 arganizacionales del dirigirse al Secretario Municipal | electrénico de selicitud de facks Py
GAMLF de Culturas y Turismo (En caso | préstamo de Auditario Municipal prléugrama{la
e _remitif cormes  electrénico nara sl evento
enviar con copia &l Director de
Turigmo y Espacias Culturales)
a)] Remite |a solicitud a la Unidad | a) Proveido de remisian
da Espacios Culturales b} Autorizacian expresa en
by En caso de qua el proveido da remision (cuando
, 0 requanmients sea para el sa trate del Auditoric ubicado
2 Secratario Municipal e Auditorio ubicado en &l piso & enelpiso 5delaCasadela | Varable
Culturas y Turismo P 4
de la Casa de la Cultura Franz Cultura Franz Tamayo 5@
Tamayo, autoriza la remitira gl tramite de forma
asignacion. directa al Encargado del
Auditorio Municipal)
Remite al Enpcargado del
Jefe Unidad de Espacios Auditane Municipal a través del ; o ;i
3 Culturales Responsable de Sector, segdn Basaido. te Rahisne : ntc
corresponda.
De acusrdo al orden de liggada
realiza la verficacion de la
disponibilidad del espacio vy
revizion  de  decumentacion
adjunta (Resafia) |
a) Si recomienda la aceptacion Hasta tres (3]
73 o de la solicitud de asignacién | Proyecto de Correo electronico dias habiles
4 EETl?é?;;D del Auditoric elabora proyecto de coreo | de .g.oep[aci{'snfﬂ-;l;hazﬂ de la siguigntes de
lectranico de  Auterizacion | Solicitud la recepcion
de la zoliciug.

e uso de Auditorio Municipal
y o remite al Secretario

Munigipal da  Culturas v
Turizme o al DQirector de
Turisma y Espacios
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b

5i recomienda el rechazo de
la solicitud d& asgnacion
elabora proyecto de correo
electrénica de rechazo y lo
remile al Secretario Municipal
de Culturas y Turismo o al

Director de  Turismo
Espacigs Culturales (seguin
corresponda)

c) En caso de aexstr la
posibilidad de sugernr la

asignacian de otro Auditorio
Municipal u otra fecha
altarnativa, se coording con 2l
Encargado de  Auditoria
Munizipal que coresponda y
la Jefatura de la Unidad de
Espacios Culturales

En casc de gue la solicitud
hubiera llagado via sitram remite
la carpeta al Director de Turismo
y Espacios Cullurales a traves

del
(cuanda

Responsable de Sectar
corresponda)l ¥y la

Jefatura de Unidad de Espacios
Culturates.

INSTRUMENTOS ¥
PASO | RESPONSABLE ACTIVIDAD FORMULARIOS 4 i
Culturales {segun
corresponda)

Remite el corren electronica de

Hasta dos (2)

fueron entregados.

iy En caso de conformidad,
suscribe con el Usuario el
Acta de
Entrega/Devolucion  de
Amblentes, Egquipos wio
Materialas

; i aceptscion [ rechaze de la dias habiles
(S:ei:::s;taasno ?‘uur?;rc\'r'lﬁafl - 5clligitu1,.' de asignacion del or ) sigl_.lientes de
5 Diure-lctor ge Tur'ls*nc; P Auditariz Municipal {con copia al Corres electronico remitido recindo al
; 2 Encargado del Auditorio erovecto de
Espacics Culturales Municipal] COTEn
elecironico.
a) De farma previa a la
raalizacién del Eventa ;.
il Realiza la entrega de las
amiientes, - equipos  yo
matariales del Auditaric
Municipal  al  usuario,
suscribiendo el Acta de | a) Acta de Entrega/Devalucidn
Entrega/Devolucion  de de Ambientes, Equipes y'o a) De forma
Ambientes, Equipos yia Materiales suscrita. pravia al
Materiales. Acta de IngresadSalida de inicio cal
iy En caso de raecibir Equipos yio Materiales Eventa.
equipos ywo materiales de Externos suscrita [cuanda B Ala
propiedad de usuaria, camesponda). conclusian
registran y suscriben el | B) Acta de Entraga/Devolucion dal
& Ence.hrg e T i Acta de Ingreso/Salida de de Ambientes, Equipos yo Evento.
s Equipos yio Matariales Materiales suscrita. G Hasta dos
Externos, Acta de Ingreso/Salida de (2} dias
b1 & la conclusion del Evento Eguipos ya Matenales habiles
verifica que |z ambientes, Extemas suscrita (cuando siguientes
aguipos ¥i'o materiales corrasponda). ce
asignados se encuentren en | ¢ Informe de Realizacién del raalizado
las mizrmas condiciones que Evento suscrito. &l Eventa

Proveide de remisidn.

Calle Mercado N* 1298

Teléfonos: (591-2) 2650000 - 2202000

Fax; (591-2) 2204377
Cajon Postal: 10654
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PASO | RESPONSABLE

ACTIVIDAD

INSTRUMENTOS Y
FORMULARIOS

PLAZO

c)

Remite al
Museos
Responsable  de
Escénicos
Rezponzable de
Municipales

En casa de aexistir dafios
a los EQuipDs ]
ambientez  entregados,
se registra &l dafio en el
Acta de
Entraga/Devolucion e
Ambientes, Equipos ywio
Maiteriales y notifica al
Uszuaria.

il En caso de haber
recinida equipos Wo
matgriales de propiedad
de usuario, registran y
suscriben el Acta de
IngresoiSalida de
Equipas yo Materiales
Externos

Elabora y suscriba el Informe
de Realizacion del Ewventa
incluyendo toda la
informacion  dal Eventa vy
gatermina &l cumplimignte
gel régimen sencionaterio (si
correspande).

Respansable de

Munizipales,
Espacios

funicipales Q

Biblotecas
[segun

correspanda)

T Municipales o
Responsable de

Responsable de Muszos
Municipales, Responsable
de Espacios Escénicos

Bibliotecas Municipales
(sagun corresponda)

aj)

&)

Efectua la verificacién de los
documentes de la carpeta vy
su consistencia., suscriba la
Lista de Cemprobacion de
Documantos.

YValida y suscribe el Informe
de Realizacién del Evento. En

Casd de no tener
apservaciones  remite el
Responsable de

Recaudacianes UEC.
En caso de existir
pbservaciones devuelve la
capeta &l Encargado del
Auditeno Municipal

a) Lista de Comprobacian de
Documentos suscrita.

b) Informe de Realizacidn del
Ewvento valdada y suscrto

Proveida de remision

Hasta dos (2)
dias habiles
siguisntes de
recibida la
carpata.

Responsable de

Recaudaciones UEC

al

b

Efectua la verficacion de los
documentas de la carpsta y
su cansistencia, en caso de

ne  tener  obzervacionas
suscibe  la Lista  de
Comprabacion de
Documentos v archiva la
campeata

En CAZD de existir

ohservaciones emite Reporte
y remite al Jafe de la Unidad
de Espacios Culturales

a) Lista de Comprobacién de
Documenios suscrita.
Campeta archivada

by Reporte de Observaciones.
Proveida de devolucion

| Hasta dos (2}

dias hahiles
siquientes de
recizida la
carpeta.

4.3. PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACION DE AUDITORIOS MUNICIPALES PARA
EVENTOS DE BENEFICENCIA.
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Se aplicara el procedimiento para la asignacion de Auditorios Municipales con solicitudes
externas, debiendo el Usuario de acuerdo a su condicion realizar la solicitud vy adjuntar la
documentacion correspondiente segun establece el Reglamento para la Organizacion,
Funcionamiento y Uso de Auditorios Municipales. La recaudacion se depositara en la
cuenta identificada en el formulario de solicitud correspondiente.

4.4. PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE CANCELACION DE EVENTOS -

SOLICITUDES EXTERNAS O DE BENEFICENCIA

La cancelacion de Eventos, aplica cuando se cuenta con el Formulario de Autorizacion de
Uso del Auditorio Municipal suscrito por ambas partes.

A) SOLICITUD DEL USUARIO: En este caso, cuando el Usuario requiere aplicar esta
condicion: Debe dar cumplimiento al plazo establecido en el Reglamento para la
Organizacion, Funcionamiento y Uso de Auditorios Municipales y en caso de fuerza
mayor o caso fortuito adjuntar la documentacion pertinente.

RESPOMNSAELE

vantanilla de correspondencia, adjuntando
en caso de fuerza mayer ¢ caso foruito la
documentacian pertingnte

PASO ACTIVIDAD INSTRUMENTOS Y PLAZOD
FORMULARIOS
1 Usuana Elabora Mota de Solicitud de Cancelacién | MNota de  Solictud  de | Hasla quince
dal Eventa dingida al Secretario Municipal | Cangelacin adjuntanda la | {15) dias
de Cufturas y Turismo y entregada via | documentacién partinente. calendario

antes de la
fecha
programada

2 Secretano

Remite la solicitud & la Jefatura de Unidad

Proveido de ramisidn

Wariabla

Espacios Culturales

Auditoric Municipal & ltravas  del
Responsable de Sector, segun
camresponda.

Municipal de | de Espacios Culturales.
Culturas y Tunsmo :
3 Jefe de Unidad de | Remile el tramite al Encargado del | Proveido de remisian Hasta un (1) dia

hakil siguients
de recitido el
trémite

4 Encargado del
Agditonio Municipal

Varifica el cumplimiento de plazo de la
sclictud y la documentacdn de respaldo:
a) De encontrarse en plaze y contar con la
documentacion que acredite fuerza
mayor o ¢aso fertuito, elabora nota de
acaptacion dirigida al Usuario para
suscripcion y notificacian via cormed
electranico / otros madios digitales por
sl Director de Tunsms y Espacios
Culturales.

De encantrarse fuera de piazo yio no
adjuntar documentacion gque acredite
fugrza mayor y'o caso fortuito: elabara y
suscrbe la nota para aplicar la sancion
correspondienta gestiona la suscripcion
y notificacion via corree electronca |
otros medios digitales por el Director de
Turizmo ¥ Espacios Culturales.

Remite el tramite al Encargado de
Recaudacicnes comespondienta.

b

al Mota de aceptacion de
soliciiud de cancelacidn
de la Actividad, suscrita v
notificada wia  coreo
elacirinico / otros medios
digitales.

b} Maota de aplicacidn de la
sancién suscta ¥
natificada  wla comreo
alactrénico / otros medios
digitales

Hasta tres (3)
dias habiles
siguientes  de
recibida la
campeta.

5 Usuario

De haberss notificade con la sancion se
apersona a efactuar el pago, al Encargado
de Recaudaciones (que carresponda).

Manto de dinerc entregado.

En &l plazo
otorgado  para
la  realizacian
del pago
mediante nota

-1 Encargado de
Recaudacionss de
Espacios Escénicos
Muricipales para el
Auditaric Humberla

Emite el Farmulario Urico Municipal en el
Sisterna GEMESIS | por la sancidn
correspondients v recibe al dinero para
raalizar el deposito y remite la carpata al
Responsable de Recaudaciones - UEC

Baucher de deposita en ia
entidad pancaria

Hasta un {1} dia

| habil siguients

de recibida el
dinero.

Calle Mercado N* 1298

Teléfonos: (591-2) 2650000 - 2202000
Fax: (591-2) 2204377

Cajon Postal: 10654
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I AUDITORIO MUNICIPAL SOLICITADO

1.1. Auditorio Municipal solicitado {Favor marcar con una X}

Auditoric Humberto Viscarra Monje (Casa de la Cultura Piso 5 - Capac. 70
personas)

Auditorio Amalia de Gallardo (Museo Tambo Quirquincho - Capac. 60
personas)

Auditorio Nicolds Fernandez Maranjo (Biblioteca Municipal Mcal. Andres de
Santa Cruz - Capac. 90 personas))

1.2. Tipo de evento (Favor marcar con una X):

Seminarios.

Conversatorios.

Reuniones / asambleas.

Talleres.

Capacitacicnes.

Reconocimientos o premiaciones.
Otros relacionados al ambito cultural.

Otro(s) (Especificar)._

I DATOS DEL SOLICITANTE

DATOS . DETALLE
Nombres y Apellidos
Cédula de Identidad
Telefono fijo
Teléfono celular — whatsapp
Correo electronico
Direccion
Registrar OBLIGATORIAMENTE todos los datos solicitados.

Yo, como solicitante autorizo a la persona de quien sus datos se encuentran a continuacion,
a efectuar las gestiones correspondientes para la realizacion de la evento {Adjuntar poder
o carta notariada, CUANDO CORRESPONDE).

DATOS DETALLE
Nombres y Apellidos
Cédula de Identidad
Teléfono fijo
Teléfono celular - whatsapp
Correo electronico
Direccion

~ f@;
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PASOQ RESPONSABLE ACTIVIDAD INSTRUMENTOS Y PLAZO
FORMULARIOS

Viscarrg Monje vy el
Encargado del
Auditorio  Municipal
an caso del
Audidoria Micolas
Ferndndez Maranjo
y Encamgado de
Recaudaciones de
Musaos

Municipales en caso
del Auditorio Amaliz

Gallardo.
7 Responsable de | Verifica los documantos, su consistencia y | Carpeta archivada. | Hasta tras (3)
Recaudasiones - | archiva la carpeta. dias hakiles
UEC ziguientes  de
recipida la
carpeta.

4.5. PROCEDIMIENTO PARA LA SUSTITUCION DE EVENTOS

En el caso de que por razaones de fuerza mayor o caso fortuito se debe sustituir un Evento,
el Usuario debe, con un minimo de cinco (5) dias habiles, solicitar mediante correo
electronico / otros medios digitales (si solo se trata el nombre de la evento) o nota (si implica
la modificacion de la resefia del evento) dirigida al Director de Turismo y Espacios
Culturales, realizar la solicitud correspondiente. adjuntando |la documentacion de respaldo
correspondiente a la justificacién de la solicitud y el Formulario de Solicitud de Asignacion
del Auditorio Municipal y Resenfa del Evento, cuando corresponda.

El Encargade del Auditoric Municipal verifica la documentacion recibida:

« En caso de que saolo se trate de cambio de nombre, gestiona con el Responsable
de Sector correspondiente la remision del correo electrénico / otros medios
digitales para comunicar la aceptacian / rechazo de la solicitud.

» En caso de que se trate de modificacion de la resefia del evento, emite el informe
correspondiente recomendando la aceptacion o rechazo de la solicitud para que la
misma sea notificada por el Director de Turismo y Espacios Culturales mediante
nota.

V. EVALUACION DE PARA LA AUTORIZACION DE USO DE AUDITORIOS
MUNICIPALES
a) La Evaluacién sera realizada por el Responsable del Auditorio Municipal solicitado,
sobre la base de la documentacion presentada, los criterios e informacion brindada por
el Responsable de Recaudaciones — UEC.

b) Los criterios de evaluacién en cuanto a alcance y contenido, se deben enmarcar en los
articulos 9, 10 y 11 del Reglamento para la Organizacion, Funcionamiento y uso de
Auditorios Municipales aprobado mediante Decreto Municipal N° 20/2022.
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ND

AUTORIZACION DE USO DE AUDITORIOS MUNICIPALES

La Direccion de Turismo y Espacios Culturales dependiente de la Secretaria Municipal de
Culturas y Turismo del Gobierno Auténomo Municipal de La Paz, habiendo recibido la
documentacion presentada por el Sefior (8) ... s bt s R s sy S0T
Cl N®° ... Responsable del evento denominado;.........c.c.cooiiiiimimnmimmm e W
analizada la normativa municipal vigente, otorga la siguiente AUTORIZACION:

« Nombre del evento:

« Auditorio Municipal:

s« Fecha(s):

+ (Cantidad de Funciones:
« Tipo de Evento:

En este sentido; el 8alarilgl o i v v vinanir oy GOMEGEINE oo i i doiinn
Responsable del Evente denominado;........................... Se compromete a dar
cumplimiento a las siguientes disposiciones legales:

» REGLAMENTO PARA LA ORGANIZACION, FUNCIONAMIENTO Y USC DE
AUDITORIOS MUNICIPALES, aprobado mediante Decreto Municipal N° 20/2022 de
14/11/2022 (descargar de www.lapaz.bo) que entre otros establece los derechos y
obligacicnes del usuario; aspectos relacionados a la solicitud, evaluacidn, autarizacion,
rechazo. cancelacion, sustitucion del uso de los auditorios municipales, documenios de
autorizacion, coordinacion de actividades técnicas, previas y durante el evento; pagos,
auspicios, prohibiciones y sanciones.

+ DIRECTRICES PARA OPERATIVIZAR LA ADMINISTRACION, SUPERVISION Y
CONTROL DE LOS AUDITORIOS MUNICIPALES, aprobado mediante Resolucion
Administrativa emitida por la Secretaria Municipal de Culturas y Turismo 2022

(descargar de www lapaz.bo).

LB Paz, oo et o O O
. i d
DIREGQiGN DE TURISMO USUARIO '
Y ESPACIOS CULTURALES Nombre:
C.l
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Registrar OBLIGATORIAMENTE teodos los datos solicitados.

2.1. Justificacién de la eleccidn del auditorio municipal

2.2. Fechas solicitadas para el evento

Opcidn 1
FECHA HORA INICIO HORA FIN
Opcion 2
FECHA HORA INICIO HORA FIN
2.3. Su evento sera:
Gratuito {1 Con pago por ingreso ({
1. DATOS DEL EVENTO

3.1. Nombre del evento

3.2. Datos del evento:

3.2.1. Descripcion breve del evento

V. DOCUMENTACION DE RESPALDO REQUERIDA ADJUNTA AL PRESENTE

FORMULARIO

+ Hoja de vida del solicitante

+ Fotocopia de Ceédula de Identidad.

+ Resefa del Evento (de acuerdo al contenido minimo del formato adjunto)
+ Documentos de respaldo del evento de beneficencia (cuando corresponda)
« N°de cuenta del beneficiario {cuando corresponda)

Pagina 2 de 4
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V. OTRAS CONSIDERACIONES
Se informa que existen dos modalidades de pago de uso de los Auditorios Municipales:

+ Por monto fijo por uso de Auditorio Municipal de acuerdo al espacio solicitado, cuando
se trate de eventos gratuitos,

» Porcentaje de la recaudacion bruta, cuando el usuario realice un cobro por la asistencia
al evento programado, para lo cual el usuario una vez concluido el evento debe entregar
al Encargado del Auditorio Municipal, para la emision del Reporte de Actividades, un
original de la némina de los asistentes que incluya el monto cancelado y |a firma de
cada participante y el porcentaje establecido de la recaudacion en efectivo, para la
liguidacién correspondients.

VI DECLARACION JURADA

Yo con C.I. :
declaro que toda la decumentacion presentada a la Secretaria Municipal de Culturas y
Turismo, como requisitos para la asignacion del Auditorio Municipal es veridica, fehaciente

y vigente. Asimismo autorizo a notificarme cualquier acto administrativo al correo
electronico y ndmero de celular (whatsapp) que estan registrados en el acapite || del/
presente formulario.

FECHA DE SOLICITUD:

FIRMA:

ACLARACION DE FIRMA:
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RESENA DEL EVENTO

NOMBRE DE EVENTO:

El presente documento incluye el contenido minimo de la Reseria del Evento, El usuario
podra incluir adicionalmente otra informacion que considere pertinente,

1. OBJETIVO

2. JUSTIFICACION

3. ALCANCE CULTURAL

4. ALCANCE SOCIAL

5. DESCRIPCION DETALLADA DEL EVENTO

6. PROGRAMA TENTATIVO

T, HORARIOS

8. N® APROXIMADO DE ASISTENTES

O

A, Rodney Melvin Mirand
T i NS IE AR REp

s ST sapat P
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AUDITORIO: AMALIA DE GALLARDO
ACTA DE INGRESO/SALIDA DE EQUIPOS Y/O MATERIALES EXTERNOS

EQUIPOS ¥/0O MATERIALES nNe ESTADO ENTREGA | ESTADC RECEPCION
OBSERVACIONES
RESPONSABLE DEL EVENTO
MNombre:
EMTREGUE COMFORME RECIBI CONFORME
FECHA: FECHA:
HORA. : HORA: :
RESPOMNSABLE DEL AUDITORIO MUNICIPAL .
MNombre:
RECIBI CONFORME ENTREGUE CONFORMIE
FECHA: FECHA:
HORA: : HORA: :

r Ir,'l'

5 _1'!:."—-: Jl__. Jvf
ke JoACsiha Riveray aéarif

3, RESPONRABLE O AE

£3 CULTURALES

. Melvin Miranda
Lk A
RLTE LR

Calle Mercado N* 1298
eléfonos: (591-2) 2650000

ax: (591

2802000
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AUDITORIO: HUMBERTO VISCARRA MONJE

ACTA DE INGRESO/SALIDA DE EQUIPOS Y/O MATERIALES EXTERNOS

EQUIPOS Y/O MATERIALES

Ne

ESTADO ENTREGA

ESTADO RECEPCION

OBSERVACIONES

RESPOMNSABLE DEL EVENTO

Nombre:
ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME
FECHA: FECHA:
HORA: : HORA: .

[ RESPONSASLEDELAUDTORONUNIPAL

Nombre:

RESPONSABLE DEL AUDITORIO MUNICIPAL

RECIBI CONFORME

ENTREGUE COMFORME 7

FECHA: FECHA:
HORA.: . HORA:
r

.’____.—-""_'__‘-H'\
H.—-"'
- .
i_ U.«:/{:/ W L

L7 Cisliaa Rivero Hemna

7 AT 06 TSPACES CULTIRMES

AORSAELE O RECALOAS
G, . SMAT - DTEC

GO LITORNOMO MUMIC)



AUDITORIO: NICOLAS FERNANDEZ NARANJO

ACTA DE INGRESO/SALIDA DE EQUIPQS Y/O MATERIALES EXTERNOS

EQUIPOS Y/O MATERIALES

MNe

ESTADO ENTREGA

ESTADO RECEPCION

OBSERVACIONES

RESPONSABLE DEL EVENTOD

Nombre:
ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME
FECHA: FECHA:
HORA: : HORA: :
RESPOMNSABLE DEL AUDITORIO MUNICIPAL
MNombre:
RECIBI CONFORME ENTREGUE COMFORME
FECHA: FECHA:
HORA: : HORA: :

Wetvin Miranda
i f L' i

RIERMO A

TN OMO MUINICIEPAL

1

¢



Fax: {591=-£]

TR

AUDITORIO: AMALIA DE GALLARDO

ESTADO AL
ENTREGAR

ESTADO AL
DEVOLVER

SILLAS

CONSOLA DE SONIDO

PARLANTES

MICROFONOS

PEDESTAL DE MICROFOND

MESA

TELEVISOR

ATRIL

DATA SHOW

CABLES DE MICROFONOS

CABLES HDMI

CABLES DE EXTENCION

ECRAM

OBSERVACIOMES

RESPONSABLE DEL AUDITORIO MUNICIPAL

Nombre:
ENTREGUE COMFORME RECIBI CONFORME
FECHA: FECHA:
HORA: : HORA: :

RESPONSABLE DEL EVENTO

Nombre:
RECIBI CONFORME ENTREGUE COMNFORME
FECHA: FECHA:
HORA: : HORA: :

Mareada N® 1298

! Telefonos

I Cajon Postz
¥ COITE

143



AUDITORIO: HUMBERTO VISCARRA MONJE
ACTA DE ENTREGA/DEVOLUCION DE AMBIENTES, EQUIPOS Y/O MATERIALES

ESTADO AL ESTADO AL

N2
ENTREGAR DEVOLVER

SILLAS

CONSOLA DE SONIDO
PARLANTES
MICROFONOS

PEDESTAL DE MICROFOND
MESA

TELEVISOR

ATRIL

DATA SHOW

CABLES DE MICROFONQOS
CABLES HDMI

CABLES DE EXTENCION
ECRAM

OBSERVACIONES

RESPONSABLE DEL AUDITORIO MUNICIPAL

Nombre:
ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME
FECHA: FECHA:
HORA: HORA: ;
RESPONSABLE DEL EVENTO
Nombre:
RECIE] CONFORME ENTREGUE COMFORME
FECHA: FECHA:
HORA: : HORA: :

e 3

o e i

OMNOMO




AUDITORIO: NICOLAS FERNANDEZ NARANJO
ACTA DE ENTREGA/DEVOLUCION DE AMBIENTES, EQUIPOS Y/0O MATERIALES

ESTADO AL ESTADO AL
ENTREGAR DEVOLVER

N2

SILLAS

CONSOLA DE SONIDOD
PARLANTES
MICROFONOS

PEDESTAL DE MICROFONO
MESA

TELEVISOR

ATRIL

DATA SHOW

CABLES DE MICROFONOS
CABLES HDM|

CABLES DE EXTENCION
ECRAM

OBSERVACIONES

RESPONSABLE DEL AUDITORIO MUNICIPAL

Mombre:
ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME
FECHA: FECHA:
HORA: : HORA: :
RESPONSABLE DEL EVENTO
Nombre:
RECIBI CONFORME ENTREGUE CONFORME
FECHA: FECHA:
HORA: : HORA: :

.'; ; - / by

Cfisting Riverd Hemani ﬁ'f

e RESPORSABLE O FECAMDMIONES

M AR NDAE O ESPNTS CLTURREES /=0 AUTONGMO MUNICIPAL
' GAMLP . SMCT . DTEC




LISTA DE COMPROBACION DE DOCUMENTOS

AUDITORID:

NOMERE DE LA ACTIVIDAD:

FECHA:

RESPONSABLE DE MUSEDS

MUNICIPALES, ESPACIDS ESCENICOS
MUNICIPALES O BIBLIOTECAS
MUNICIPALES (SEGUN CORRESPONDA)

RESPONSABLE DE
RECALIDACIONES - LEC

Nota dirigida al Secretarin Municipal de
Culturas y Turisma presentada en la ventanilla
de correspondencia.

Nota o corren electrdnico dirigido al Secretarin
Municipal de Culturas y Turismo (en caso de
emitirse nota debe ser presentada en la
ventanilla de SITREM),

Formulario de solicitud de asignacion del
Auditario Municipal

Fotocopia de carnet de identidad del Usuario

Resefia del evento

Documentos de respaldo del evento de
bensficencia (cuando corresponda).

Nomern de cuenta del beneficiario (cuando
correspondal.

Documento de Autorizacidn de Use de Auditorin
Municipal y corren electranico

Nota de Rechazo de Asignacin del Auditorio
Municipal y correo electrnico

Factura electrinica

Boucher de depdsitn del banco

Acta de Entrega/Devolucidn de Ambientes,
Equipos y/n Materiales

Acte de Ingreso/Salida de Equipss y/o
Materiales Externos (cuando corresponda).

Reporte de Actividades

FIRMA Y SELLD

FIRMA Y SELLD

FECHA

FECHA

e

Marcar cn%ﬁ 'VWM\

.-"75 ‘(‘)_

T, et Leiniifa Ri\re(a-ﬁérnam'

[
_—

7 -"l'.'g ! L

o e FESPORAELEOE RECAIDAIONES
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NOTIFICACION ELECTRONICA:

EN fECha oo vaduog . se procedid a la notificacién de la presente autorizacion al
G A o R e e M R N e L, e n ) 1 3] G ke £t Fhoryed
Responsable ‘del evento ‘demomimaco . o i i s s n sl

(se adjunta captura de pantalla)

NOTIFICADO POR: PR it b e s B G e
Nombres y Apellidos............... R S A R

Ndamere de Cedula de Identidad...........cooviiiiicinannns

NOTIFICACION PERSONAL

EmIgcha cooweimmar monding ....., 32 procedié a la notificacion de la presente.

Nombres y Apellidos..........cocivviiimniiiinianne.
Nimero de Cédula de Identidad..................

Fecha de notificacién personal...................

Rodney Melvin .'r_ﬁr.:fnd
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