MANUAL DEL USUARIO
Solicitud de Espacios Culturales — IGOB 24/7

Sistema de Registro de Artistas y Solicitud de Espacios Escénicos
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1. INTRODUCCION

El presente Manual del Usuario tiene como finalidad orientar a los usuarios en el uso correcto y
eficiente del Sistema de Registro de Artistas y Solicitud de Espacios Escénicos.

Este sistema ha sido desarrollado para facilitar, de manera digital, ordenada y transparente, el
registro de artistas, asi como la gestién de solicitudes para el uso de espacios escénicos destinados
a la realizacion de eventos culturales.

Su implementacion permite optimizar los procesos administrativos, mejorar la gestidon institucional
y ampliar el acceso a los espacios escénicos disponibles.

2. OBIJETIVO

El objetivo del presente Manual de Usuario es proporcionar una guia clara, detallada y de facil
comprension que permita a los usuarios utilizar adecuadamente el Sistema de Registro de Artistas
y Solicitud de Espacios Escénicos.

El documento describe de forma secuencial las principales funcionalidades del sistema, incluyendo:

e Elregistro de artistas y su trayectoria artistica.

e Elregistro de datos y trayectoria del director o productor.
e lacarga de documentacion digitalizada.

e Lasolicitud de espacios escénicos.

e El seguimiento de los tramites realizados.

Asimismo, el manual busca minimizar errores durante el uso del sistema y optimizar la experiencia
del usuario en la gestidon de los procesos administrativos vinculados a la realizacién de eventos
culturales.

3. ALCANCE

El presente Manual del Usuario abarca el uso de los siguientes mddulos del sistema:
e Registro de Artistas.
e Solicitud de Espacios Escénicos.

El documento describe las funcionalidades y procedimientos que deben seguir los usuarios para la
correcta utilizacién de dichos médulos.

4. USUARIOS

El presente Manual del Usuario esta dirigido a artistas, representantes y demads actores del ambito
cultural que utilicen el sistema.

Los usuarios deberan conocer y aplicar las disposiciones y procedimientos descritos en este manual,
a fin de garantizar el uso adecuado de la plataforma y la correcta gestién de los tramites vinculados
al registro de artistas y la solicitud de espacios escénicos.



5. DESCRIPCION GENERAL DEL SISTEMA

El Sistema de Registro de Artistas y Solicitud de Espacios Escénicos esta conformado por dos
maodulos principales, los cuales se encuentran estrechamente relacionados:

e Modulo I: Registro de Artista

Permite registrar los datos personales y profesionales del artista, su trayectoria artistica,
documentacién digitalizada y demads informacidon requerida para su identificaciéon y
validacion dentro del sistema.

e Modulo lI: Solicitud de Espacios Escénicos

Permite gestionar la reserva y solicitud de teatros y espacios culturales para la realizacion
de eventos.

El acceso al Mddulo Il estd condicionado a la aprobacién previa del registro realizado en el Médulo
|, garantizando que Unicamente los usuarios validados puedan realizar solicitudes de espacios
escénicos.

Esta estructura asegura un flujo de trabajo ordenado, controlado y alineado con los procesos
administrativos institucionales.

6. MANUAL DE USO
6.1. Acceso al Sistema

Antes de ingresar al sistema, el usuario debe registrarse previamente en la plataforma municipal
iGob 24/7, disponible en el siguiente enlace:

https://igob247.lapaz.bo/

Inicio Caracterfsticas ¥  Comunicados Contoctos

yGob —

Bienvenido a la Plataforma de Gobierno
Electronico Innovador.

Iniciar Sesion Registrarse

El usuario debe seleccionar la opcion “Registrarse”, mediante la cual se generardn sus credenciales
de acceso (usuario y contrasefia). Estas credenciales le permitirdn acceder a los distintos servicios
digitales ofrecidos por el Gobierno Auténomo Municipal de La Paz (GAMLP), incluido el sistema
Solicitud de Espacios Culturales (ver Figura 1).


https://igob247.lapaz.bo/

Una vez autenticado, el usuario visualizara la pantalla principal del sistema. Si es la primera vez que
accede, el sistema mostrara un mensaje indicando que es obligatorio realizar previamente el
Registro de Artista antes de utilizar las demas funcionalidades (ver Figura 2).

Figura 1: Acceso a Solicitud de Espacios Culturales. Figura 2: Registro por primera vez.

ATENCION

6.2. MODULO I: REGISTRO DEL ARTISTA
6.2.1. Paso 1 — Artista

En la pestaia Artista, el sistema solicita el ingreso de los datos del artista necesarios para su
identificacién y registro del artista (Ver Figura 3).

Los campos requeridos son los siguientes:
o Ambito Artistico
e Nombre del Artista/Organizacion
e Fecha de Inicio de Actividad Artistica
e Rol
e Razodn Social y NIT/CI

Todos los campos son obligatorios y deben completarse correctamente para continuar con el
proceso.

Figura 3: Registro del Artista.
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Seleccione v rtist rganizacior “echa i Jades de

Rol
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a) Ambito Artistico

Permite seleccionar el area en la que el artista, agrupacidon o compaiiia desarrolla su actividad. La
seleccién del ambito determina los formularios y requisitos adicionales que el sistema habilitara.

Opciones disponibles: Teatro, Danza, Mdusica y Teatro Musical.
Consideraciones:

e Para Teatro, Danza y Musica, el sistema solicitara la trayectoria del artista y del director (y
discografia en el caso de Musica).
e Para Teatro Musical, se solicitard Unicamente la trayectoria del productor y del director.

b) Nombre del Artista u Organizacion

Corresponde al nombre artistico o denominacidn oficial con el cual el artista o agrupacién es
reconocido publicamente.

Consideraciones:

e Para artistas individuales, se debe registrar el nombre completo y el nombre artistico, si
corresponde.

e Para agrupaciones, se debe registrar el nombre oficial del colectivo.

e Este dato serd utilizado para identificaciéon, seguimiento de trdmites, generacion de
reportes y emisién de certificados.

¢) Fecha de inicio de actividad artistica

Corresponde a la fecha en la que el artista o agrupacion inicié formalmente sus actividades
artisticas. La fecha debe seleccionarse mediante el calendario habilitado por el sistema (ver Figura
4).

Figura 4: Calendario Inicio de Actividades Artisticas.
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Consideraciones:

e Lafecha debe reflejar el inicio comprobable de la trayectoria artistica.

e En el caso de agrupaciones, se debe registrar la fecha de inicio del colectivo.

e Lainformacidn serd utilizada para validacién, determinacion de antigiiedad y generacion de
reportes.

e Estainformacion sera verificada por el operador antes de la aprobacién del registro.

d) Rol
Permite identificar la responsabilidad del usuario dentro del registro. (ver Figura 5).
Opciones disponibles:

1. Propietario: Artista principal o representante directo de la agrupacion.

2. Representante Legal: Persona autorizada legalmente para actuar en nombre del artista o
agrupacion.

La seleccién del rol define la responsabilidad sobre la informacidn registrada y los permisos dentro
del sistema.

Figura 5: Rol.

APODERADO

REPRESENTANTE LEGAL

e) Razodn Social

Corresponde al nombre legal registrado ante la administracién tributaria, utilizado para la emisién
de facturas y documentos legales.

Consideraciones:
e Debe coincidir exactamente con los documentos oficiales.
e Es un campo obligatorio.

e Se utilizarad exclusivamente para fines administrativos, legales y fiscales.

f) NIT/Cédula de Identidad

Corresponde al nimero de identificacion tributaria (NIT) o a la cédula de identidad (Cl) del usuario
o entidad registrada.



Acciones del formulario
Una vez completados todos los campos obligatorios:

e El sistema habilitard la opcién Grabar.
e Sialgln campo estd incompleto, el botdn permanecera deshabilitado.

Consideraciones importantes:
e Verificar cuidadosamente la informacién antes de guardar.

e Evitar errores que puedan retrasar la aprobacién del tramite.

Una vez guardada la informacion:
e Se habilitaran las demas pestafias del registro (trayectoria, documentos, etc.).

e Se activard la opcién Madificar, que permitird editar Unicamente los campos habilitados en
la pestaina Artista.

Ejemplo de llenado para la pestafia Artista:

PLATAFORMA DE ESPACIOS CULTURALES
* TANIA MARIA MARTINEZ MENECES - CI/NIT 4372845

o 2 3 4 5 6
m Trayectoria Discografia Director o dj D ion Jurada [ SALIR

Registro del Artista

Ambito Artistico Artista/Organizacién Fecha Inicio Actividades del Artista Rol
S ¥| | AGRUPACION MAYA 29/12/200
Razén Social NIT/CI
MARTINEZ 4372845
& Modificar

i Informacion.
* Representante Legal (corresponde a la persona que figura como representante del Artista), Apoderado (corresponde al propietario que actua en calidad de Artista)
» Fecha de Inicio de Actividades: indica |3 fecha e comenzaste a desarrollar actividades artisticas
* Para efectos de la emision de facturas por el GAMLP, es obligatorio registrar los siguientes datos: Razén Social y NIT o Cl

6.2.2. Paso 2 — Trayectoria

La pestafia Trayectoria (que corresponde a la del artista) se habilita cuando el ambito artistico
seleccionado no corresponde a Teatro Musical.

Permite registrar la trayectoria profesional del artista (ver Figura 6).

En caso del dmbito Musica, se habilita adicionalmente la pestafia Discografia.



Figura 6: Trayectoria.

PLATAFORMA DE ESPACIOS CULTURALES
= TANIA MARIA MARTINEZ MENECES - CI/NIT 4372845
Artista Discografia Director Documentos Adjuntos Declaracién Jurada (® SALIR

Buscar:

Afo Nombre Espectaculo Nacional/internacional Pais Teatro/Auditorio OPCIONES
1025 50/100

Total de registros:

© Registrar Trayectoria

Consideraciones:
e Elregistro se realiza mediante la opcién Registrar Trayectoria.

e Los datos requeridos incluyen: afio, nombre del espectdculo, region
(Nacional/Internacional), pais y teatro o auditorio (ver Figura 7).

e Para Musica: afio de lanzamiento y nombre de la produccién discogréfica (ver Figura 8).
e Lainformacién debe ser veridica, organizada cronolégicamente y verificable.

Figura 7: Registro de Trayectoria del Artista. Figura 8: Registro de Discografia Musical.

Nuevo Registro Trayectoria Artistica Registrar Nuevo Disco Musical

X

Afio Lanzamiento:

Afo v

Nombre del Espectéaculo:

Nombre de Discografia:

Naclonal/internacional:
Seleccione Pais v
Cancelar Guardar
Pais:

Nombre del Teatro:

Cancelar Guardar

6.2.3. Paso 3 — Datos y Trayectoria del Productor y Director
Para el ambito de Teatro Musical:

e Se deshabilita la pestafia Trayectoria del Artista
e Se habilita la pestafia Productor, en la cual deben registrarse sus datos y trayectoria.



La pestana Director se encuentra disponible para todos los dmbitos artisticos.

Para iniciar el registro, el usuario debe ingresar el nimero de Cédula de Identidad y seleccionar la
opcién Buscar, lo que permitird recuperar automdaticamente los datos desde la plataforma iGob
24/7 (ver Figura 9).

Registro de Trayectoria

Los datos requeridos incluyen:
e Afo de presentacion.
e Descripcion de la experiencia profesional.
e Regidn (nacional o internacional) y pais.

e Nombre del teatro o espacio escénico.

Figura 9: Productor y Director.

PLATAFORMA DE ESPACIOS CULTURALES
= TANIA MARIA MARTINEZ MENECES - CI/NIT 4372845
Artista Director D dji Decl: i6n Jurada [ SALIR

Datos del Productor

Documento de Identidad Nombre Completo Celular Correo Electrénico

4286050 HELEN MARIA TERESA CARDONA AYAL 017653 uditpruebas@gmailcom

I Informacién sobre registro de Productor.
* En esta seccion se reflejan los datos y |a trayectoria de la persona en su rol de Productor(a), previamente registrado(a) como usuario en IGOB 24/7.
= Si usted también funge como Productor(a), puede ingresar su nimero de C.I. y registrar su trayectoria con las presentaciones realizadas en dicho rol
» Sidesea modificar o limpiar los campos de los datos del Productor(a), puede presionar el botén ubicado junto al campo de C.I
* Recuerde que, al ingresar el nimero de C.I. del Productor(a) y registrar su respectiva trayectoria, la informacion se guarda automaticamente.

Buscar:

1025 50/100

Total de registros:

© Registrar Trayectoria del Productor

Consideraciones:

e El Productor y el Director deben estar previamente registrados previamente en iGob 24/7.

e Latrayectoria debe registrarse de acuerdo con el rol desempefiado.

e Lainformacion serd evaluada durante el proceso de validacién.

e Si el artista cumple también el rol de Productor o Director, podra registrar su propia
trayectoria bajo el rol correspondiente.

e En caso de no contar con Productor o Director, el usuario pude dejarse en blanco o
limpiarse mediante la opcidn correspondiente.



Ejemplo de llenado para la pestaiia Productor (que también aplica la I6gica para Director)

PLATAFORMA DE ESPACIOS CULTURALES
* TANIA MARIA MARTINEZ MENECES - CI/NIT 4372845
0_0 3 4 5
Artista Director D« dj D ion Jurada [ SALIR

Datos del Productor

Documento de Identidad Nombre Completo Celular Correo Electrénico

4286050 HELEN MARIA TERESA CARDONA AYAL 70176537 uditprueba

gmailcom

[ Informacién sobre registro de Productor.
« En esta seccion se reflejan los datos y |a trayectoria de la persona en su rol de Productor(a), previamente registrado(a) como usuario en IGOB 24/7.
« Sj usted también funge como Productor(a), puede ingresar su nimero de C.1. y registrar su trayectoria con las presentaciones realizadas en dicho rol
* Sidesea modificar o limpiar los campos de los datos del Productor(a), puede presionar el botén ubicado junto al campode C.I
* Recuerde que, al ingresar el nimero de C.1. del Productor(a) y registrar su respectiva trayectoria, la informacion se guarda automaticamente.

Buscar:
Trayectoria del Productor
Afo Nombre Espectaculo Nacional/internacional Pais Teatro/Auditorio OPCIONES
1991  ESPECTACULO DE PRUEBA NACIONAL BOLIVIA  TEATRO MUNICIPAL CINE 6 DE 6
(5170125 50/100

Total de registros: 1

© Registrar Trayectoria del Productor

6.2.4. Paso 4 -Documentos Adjuntos

En esta pestaia, el usuario debe adjuntar la documentacién requerida en formato PDF, asegurando
que los archivos sean legibles, completos y coherentes con la informacidn registrada.

Documentacion requerida:
e Registro Individual o Colectivo del Artista.
e NIT (si corresponde).
e Documento legal como representante o apoderado.
e Licencia de Funcionamiento (si corresponde).

e SEPREC (si corresponde).

Consideraciones:

e Es obligatorio adjuntar el Registro Individual o Colectivo del Artista y el Documento legal
del artista como representante o apoderado, ya que estos documentos son indispensables
para la evaluacion del tramite.

e Los demas documentos deben adjuntarse Unicamente cuando corresponda.

e Elsistema solo permitira archivos que cumplan con los requisitos establecidos.



Ejemplo de documentos adjuntados para la pestafia Documentos Adjuntos.

PLATAFORMA DE ESPACIOS CULTURALES
* TANIA MARIA MARTINEZ MENECES - CI/NIT 4372845
O © O 0 :
Avisa productor  Director Doclracéndurada  © saUR

Adjuntar Documentos

Registro Individual/Colectivo del Artista v
NIT - NGmero de Identificacién Tributaria (i corresponde) . v
Documento Legal del Artista como Representante/Apoderado v

Licencia de Funcionamiento

2199, = obligatorio adjuntar el Registro Individual/Colectivo de Artists

asms

6.2.5. Paso Final — Declaracion Jurada y Envio

En la pestafia Declaracion Jurada, el usuario debe registrar su nombre completo y numero de
Cédula de Identidad, declarando la veracidad de la informacion proporcionada.

Posteriormente, deberd confirmar que ha revisado todos los datos ingresados, habilitando la opcién
correspondiente.

Finalmente, debera seleccionar el botdn Aceptar y Enviar para concluir el proceso de registro.

Ejemplo de la pestafia Declaracion Jurada y el mensaje tras el envio.

PLATAFORMA DE ESPACIOS CULTURALES
« TANIA MARIA MARTINEZ MENECES - CUNIT 4572845
Atista productor  Diroctor  Documentos Adiuntos e sam

Declaracion de Veracidad de la Informacion del presente Formulario

o, [TANIA MARTINEZ

DECLARO BAJO JURAMENTO que
asignacion de un Espacio Escénico M

MANIFIESTO a5 taria M
drrinistrat ats4op) 70176537,

He revisado toda la i ion del presente formulario. Doy idad para Aceptar la ia y Enviar el formulario.

Registro de Artista




Una vez enviado el registro:

e El sistema mostrara el estado del tramite.
e El usuario podra visualizar la informacidn registrada.
e Se habilitara la descarga del comprobante en formato PDF.

Esta informacién permanecera disponible hasta la finalizacidn del procedo de evaluacion por parte
del operador (ver Figura 10).

Figura 10: Registro de Organizacion Artistica.

PLATAFORMA DE ESPACIOS CULTURALES

= TANIA MARIA MARTINEZ MENECES - CI/NIT 4372845

TEATRO MUSICAL AGRUPACION MAYA m G

6.3.MODULO II: SOLICITUD DE ESPACIOS ESCENICOS

Una vez aprobado el registro de artista, el sistema habilita las opciones Actualizaciéon de Registro
de Artista y Solicitud de Espacios Escénicos, permitiendo al usuario acceder al segundo médulo del
sistema (ver Figura 11).

Figura 11: Registro Aprobado con opciones habilitadas.

PLATAFORMA DE ESPACIOS CULTURALES

= TANIA MARIA MARTINEZ MENECES - CI/NIT 4372845

MUS-2ksBspk55269 TEATRO MUSICAL AGRUPACION MAYA e

Cuando el usuario visualice del icono Solicitud de Espacios Escénicos, podra registrar nuevas
solicitudes mediante el botén Registrar Nueva Solicitud, siempre que la convocatoria
correspondiente se encuentre habilitada (ver Figura 12).

Figura 12: Registro de nueva solicitud.

PLATAFORMA DE ESPACIOS CULTURALES

* TANIA MARIA MARTINEZ MENECES - CI/NIT 4372845 « Org. Artistica: AGRUPACION MAYA - Ambito Artistico: TEATRO MUSICAL

Registro de mis solicitudes de Espacios Culturales

# Tramite Fecha Tramite

@ojsjsofioo

Total de registros: 0

=



6.3.1. Paso 1 - Programacion de teatros, fechas y funciones

En esta etapa, el usuario debe realizar la programacién del uso del espacio escénico, seleccionando
el teatro, el mes, las fechas (disponibles del calendario de teatros) y las funciones correspondientes.

Solicitud de teatro

De acuerdo con la evaluacion y trayectoria del artista previamente registrada y aprobada, el sistema
habilita los teatros disponibles para la realizacién de actividades artisticas.

Seleccion de mes

Los meses disponibles para la solicitud se habilitan conforme al calendario establecido por el
responsable de la administracion de Espacios Culturales.

Una vez seleccionado el teatro y el mes, el sistema activa un temporizador visible de una (1) hora,
tiempo maximo en el cual el usuario debe completar y enviar la solicitud.

Si el proceso no se concluye dentro de este tiempo, el sistema revertird automaticamente los
cambios realizados.

Uso del calendario de disponibilidad

El sistema presenta un calendario dindmico que muestra la disponibilidad de fechas mediante la
siguiente codificacién (ver Figura 13):

e Colorrojo: Fechas ocupadas (no disponibles).

e Color amarillo: Fechas en revisidn (no disponibles).

e Fechas sin color: disponibles para seleccion.
Consideraciones de seleccion:

e El artista podra solicitar el uso de un mismo teatro hasta un maximo de dos (2) veces por
afo, sujeto a aprobacioén.

e En caso de rechazo, podra intentar realizar una nueva solicitud con fechas disponibles.

e El usuario podra solicitar distintos teatros hasta completar los cupos permitidos.

e El sistema permite seleccionar entre una (1) y cuatro (4) fechas continuas; no se permiten
fechas discontinuas.

Reserva de fechas
Una vez seleccionado el teatro y las fechas:

e Elusuario debera presionar la opcidn Reservar.

e El sistema bloqueara temporalmente dichas fechas, impidiendo su seleccién por otros
usuarios mientras el trdmite se encuentre en estado En revisiéon o Aprobado.

e Se habilitara el botdn siguiente para continuar con el proceso.

Consideraciones:

e Silasolicitud es Rechazada, las fechas seran liberadas automaticamente.

e Sielusuario selecciona Cancelar, se revertiran los cambios realizados y liberaran las fechas.

e En caso de interrupciones (conexion, energia u otros) las fechas se liberaran
automaticamente tras una (1) hora si la solicitud no fue enviada.



Selecciéon de funciones

Por cada fecha seleccionada, el sistema permite asignar una o mas funciones mediante un cuadro
modal (ver Figura 14).

Funciones disponibles:

e Matinal

e Matinee
e Vermouth
e Tanda

e Ensayo

El usuario podra modificar las funciones seleccionadas antes del envio final, asi como deseleccionar
fechas mediante la opcidn correspondiente.

Figura 13: Registro de ejemplo para el primer paso.

PLATAFORMA DE ESPACIOS CULTURALES

Tiempo Limite

58:11

Planifica tu Teatro y horario de funciones

Teatro

= TANIA MARIA MARTINEZ MENECES - C/NIT 4372845 = Org. As AGRUPACION MAYA - Amb

M MARZO 2026

Mes Lun Mar Mié Jue Vie sab Dom

MARZO &2

Instrucciones para seleccionar fechas:

Figura 14: Registro de ejemplo para el modal de una fecha seleccionada.

Tiempo Limite

54:47

Selecciona las funciones para la fecha
12/03/2026
Funcién Descripcién
MATINAL ARTES A

MATINEE

veRmouTH TES A DOMINGO ENTRE

Tanoa RTES A DOMINGO ENTRE HRS. B3

RT

ensavo




6.3.2. Paso 2 - Registro del Evento

En esta etapa, el usuario debe registrar la informacidn del evento, ingresando los siguientes datos
(Ver Figura 15):

e Nombre del Evento
e Descripcidon del Evento

Consideraciones:

e Ambos campos son obligatorios

e No deben dejarse vacios.

e Se recomienda verificar cuidadosamente la informacién, ya que no podra ser modificada
una vez enviada la solicitud.

Figura 15: Ejemplo de llenado para el paso 2, Registro de Eventos.

PLATAFORMA DE ESPACIOS CULTURALES

Tiempo Limite

Sk17

Nomibre del Cvento

ONCIERTE DE VERAN

* TANIA MARIA MARTINEZ MENECES - CUUNIT 4372845  » Oig. Artistica. AGRUPACION MAYA - Armbito Artistico. TEATRO MUSICAL

Rezefio gel Evento

6.3.3. Paso 3y4-Resumen, Envio y Seguimiento

Antes del envio final, el sistema presenta un resumen de la solicitud, permitiendo al usuario
verificar:

e Teatro seleccionado
e Nombre del Teatro

e Fechas programadas
e Funciones asignadas

Se recomienda revisar cuidadosamente esta informacién antes de proceder con el envio.

Ejemplo para el paso 3.

PLATAFORMA DE ESPACIOS CULTURALES

Tiempo Limite

5103

Revisa tu Solicitud

Teatro Solicitado: T

* TANIA MARIA MARTINEZ MENECES - CI/NIT 4372845  » Ort tistica. AGRUPACION MAYA - Al 000, TEATRO MUSICAL

120) DE CAMARA NORMA MEHL

Nombre del Evento: CC ERTO DEWA

Mis Fechas y Funciones Solicitadas

» Fecha Funciones
12/03/2026 ENSAYO - MARTLS ERNES ENTRE HRS. "500 ¥ 2200, ¥ SARADC Y DOMINCO ENTRE HRS 16:00 v 22

14/03/2026 TANDA  MAHTES A DU PAINCGO 2R

|
|
|
|

2 18/058/2026 TANDA - MARTES & DOMIKGO €




Registro de responsable adicional (opcional)

El usuario podra registrar, de forma opcional, los datos de una tercera persona encargada de la
coordinacién del evento, habilitando la opcién correspondiente (ver Figura 16).

Figura 16: Para el caso de registrar datos de tercera persona.

PLATAFORMA DE ESPACIOS CULTURALES

Tiempo Limite
« TANIA MARIA MARTINEZ MENECES - CUNIT 4372845 = Org. Artistica AGRUPACION MAYA - A

Si desea delegar el tramite en un tercero, marque Ia casilla. De lo contrario, haga clic en Aceptar y Enviar.

AUTORIZACION PARA COORDINACION DE EVENTO POR TERCEROS

Yo TANIA MARIA MARTINEZ MENECES, con C|. N° 4372845 En calidad de Diector(a) de AGRUPACION MAYA, por Iz presente AUTORIZO al sefior(a)
JULIO ALVARADO con CI. N° 4232334 para que pueda realzar todos los tramites periinentes y la coordinacion necesaria para la

realizacion cel evento

CONCIERTO DE VERANO

La presente autorizacion incluye la facultad de gestionar documentacion, realizar reservas, coordinar aspectos lécnicos, logisticos, de comunicacion y cualquier otro

tramite requenido ante Ias inst; en de MAYA.

Sin otro particular y agradeciendo su atencion, me suscribo de usted. Atentamente.

s

Envio de la solicitud
Al presionar el botdn Enviar:

e Eltemporizador se detiene.
e Elsistema redirige a la pantalla principal del médulo.
e El estado del trdmite cambia a En revisién

Adicionalmente:

e Se hablita la opcidn visualizar y descargar la solicitud en formato PDF.
e El usuario podra realizar el seguimiento del tramite desde el sistema.

RESERVA EXITOSA

PLATAFORMA DE ESPACIOS CULTURALES

= TANIA MARIA MARTINEZ MENECES - CI/NIT 4372845 = Org. Artistica: AGRUPACION MAYA - Ambito Artistico: TEATRO MUSICAL

Buscar:

Registro de mis solicitudes de Espacios Culturales

# Tramite Fecha Tramite Teatro Solicitado

649 04/02/2026 TEATRO DE CAMARA NORMA MERLO CONCIERTO DE VERANO ENVIADO e

Soise

Total de registros: 1

=



