Gobierno Auténomo Municipal de La Paz

INSTRUCTIVO

pLcNe 33 /2019

DE :  Abog. Luis Osvaldo Jemio Cordova
DIRECTOR DE LICITACIONES Y CONTRATACIONES
PARA : A TODAS LAS UNIDADES ORGANIZACIONALES QUE
REQUIERAN SERVICIOS DE CONSULTORIA
REF. : CONTRATACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIA.
FECHA : LlaPaz, 02 0CT. 2018
1.  OBJETO

El presente Instructivo tiene por objeto regular instancias, plazos, condiciones, y otros aspectos
referentes a |la contratacion de servicios de consultoria, en lo que respecta a:

Requisitos para la cotizacion de Consultores.

Aseguramiento, Registro, Plazo, Presentacion de las Cotizaciones al Sistema Integral de
Pensiones (SIP) y aspectos inherentes.

Procedimiento para el pago de Contribuciones al SIP.

Consultores Extranjeros.

Remuneracién de Consultoria Individual de Linea.

Prohibicion de Doble Percepcion.

Certificado de NO Adeudo por Contribuciones al Seguro Social Obligatorio de Lago Plazo y
al Sistema Integral de Pensiones en Servicios de Consultoria.

Certificacion de Antecedentes de Violencia ejercida contra una Mujer o cualquier Miembro
de su Familia

Otros aspectos.

MARCO LEGAL.

Constitucion Politica del Estado.

Ley de Pensiones N° 065 de 10 de diciembre de 2010.

Ley del Presupuesto General del Estado aprobado para la gestion y su reglamentacion.

Ley Integral para Garantizar a las Mujeres una vida libre de violencia No. 348 de 9 de marzo
de 2013.

Decreto Supremo N° 0071 de 9 de abril de 2009- Crea a las Autoridades del Estado
Plurinacional en extinciéon de las Superintendencias.

Decreto Supremo N° 0181 de 28 de junio de 2009 (Normas Basicas del Sistema de
Administracion de Bienes y servicios) y sus modificaciones.

Decreto Supremo N° 0778 de 26 de enero de 2011 (Reglamento de Desarrollo parcial a la
Ley N° 65, de Pensiones en Materia de Contribuciones y Gestion de Cobro de
contribuciones en Mora).

Decreto Supremo N° 822 de 16 de marzo de 2011.

Resolucién Ministerial N° 808 de 10 de noviembre de 2004, aprueba la Guia de
procedimientos operativos para la centralizacion de planillas de remuneraciones.

Resolucion Administrativa APS/DPC/DJ/ N° 432-2011 de 23 de noviembre de 2011.
Resolucion Administrativa APS/DPC/DJ/ N° 362-2012 de 29 de mayo de 2012.

Resolucién Administrativa APS/DPC/DJ/ N° 402-2012 de 13 de noviembre de 2012.

Circular APS/DPC/37-2013 de 26 de febrero de 2013.
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Gobierno Autonomo Municipal de La Paz

e Oficio MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N°® 1768/2016 de fecha 13 de octubre de 2016, emitido
por la Direccién General de Normas y Gestion Publica del Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas.

e Oficio MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N® 1229/2016 de fecha 9 de agosto de 2016, emitido por
la Direccion General de Normas y Gestion Publica del Ministerio de Economia y Finanzas
Publicas.

e Oficio CITE: APS-EXT.DPC/1909/2015 de fecha 14 de octubre de 2015, emitido por la
Autoridad de Fiscalizacion y Control de Pensiones y Seguros.

e Instructivo para Pagos, Fondos Rotatorios y Caja Chica del Gobierno Auténomo Municipal
de La Paz.

e Oficio MEFP/VTCP/DGPOT/UAIS/1573/2017 de fecha 14 de marzo de 2017, emitida por el
Viceministerio del Tesoro y Crédito Publico.

o Oficio CITE: APS-EXT.DPC/649/2017, de fecha 20 de marzo de 2017, emitido por la
Autoridad de Fiscalizacion y Control de Pensiones y Seguros.

e Oficio MEFP/VTCP/DGPOT/UAIS/1697/2017 de fecha 22 de marzo de 2017, emitida por el
Viceministerio del Tesoro y Crédito Publico.

e Resolucién Ejecutiva N° 074 de 16 de marzo de 2017, modificada por la Resolucién

Ejecutiva N° 107/2017 de 13 de abril de 2017.

Orden de Despacho 810/2017 de 14 de septiembre de 2017.

Cite: APS-EXT.DP/2286/2018 de 13 de septiembre de 2018

Acuerdo N° 038/2019 emitido por el Consejo de la Magistratura el 27 de febrero de 2019.

Informe REJAPLP N° 13/2019 de 15 de mayo de 2019

e @ e @

3. MARCO CONCEPTUAL.

Conforme a las NB-SABS, y el articulo tnico del Decreto Supremo No. 0778 de 26 de enero de
2011 que aprueba el Reglamento de Desarrollo Parcial a la Ley 065 de 10 de diciembre de
2010 y el Anexo 1 de la Resolucion Administrativa APS/DPC/DJ/ N° 432-2011 de 23 de
noviembre de 2011, se aplicaran las siguientes definiciones:

a) Consultor de Linea y Consultor por Producto.- Es la persona natural que presta uno o
mas Servicios de Consultoria en el sector publico conforme lo dispuesto por las Normas
Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios.
b) Contratante: Es la entidad publica o privada que contrata los servicios de un Consultor de
Linea, Consultor por Producto.
c) Contrato de Consultoria: En el caso de Consultores de Linea y Consultores por Producto,
corresponde al Contrato por Servicios de Consultoria en el sector publico, conforme lo
| dispuesto en las Normas Basicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios.
d) Fecha de Pago del Contrato de Consultoria: Corresponde a la fecha de pago de los
‘ montos acordados en el contrato; para efectos del presente Instructivo, se considerara
fecha de pago el dia de la emision de cheque.
Vigencia del Contrato de Consultoria: Es el periodo comprendido entre la fecha de inicio
°B’ f;\ establecida en el Contrato de Consultoria hasta la fecha de su conclusion.
\8‘:;:0 {J (Esta definicion se efectia unicamente a efectos del presente instructivo, debiendo tomar
J/ en cuenta que existe una diferencia conceptual entre vigencia y plazo de contrato).
Servicios de Consultoria.- Son los servicios de caracter intelectual tales como disefio,
proyectos, asesoramiento, auditorja, desarrollo de sistemas, estudios e investigaciones,
supervisién técnica y otros servicios profesionales, que podran ser prestados por
consultores individuales o por empresas consultoras.
Servicios de Consultoria Individual de Linea: Son los servicios prestados por un
consultor individual para realizar actividades o trabajos recurrentes, que deben ser
e = desarrollados con dedicacion exclusiva en la entidad contratante, de acuerdo con los
el términos de referencia y las condiciones establecidas en el contrato;
h) Servicios de Consultoria por Producto: Son los servicios prestados por un consultor
individual o por una empresa consultora, por un tiempo determinado, cuyo resultado es la
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obtencién de un producto conforme los términos de referencia y las condiciones
establecidas en el contrato.

i) Términos de Referencia.- Parte integrante del DBC (cuando corresponda), elaborada por
la entidad contratante, donde se establecen las caracteristicas técnicas de los servicios de
consultoria a contratar.

4. REQUISITOS PARA LA COTIZACION DE CONSULTORES.

En el Sector Publico para ser considerado como Consultor de Linea o Consultor por Producto
en el SIP, de acuerdo a la Resolucion Administrativa APS/DPC/DJ/ N° 432/2011 de fecha 23 de
noviembre de 2011 y Resolucién Administrativa APS/DPC/DJ/ N° 362-2012 de 29 de mayo de
2012, se debera cumplir con las siguientes caracteristicas:

« Ser persona natural.

* Que el Total Mensual o Ingreso Cotizable sea igual o superior a un Salario Minimo Nacional,
vigente a la fecha de pago.

* Que la duracién del Contrato de Prestacion de Servicios de Consultoria sea igual o mayor a
treinta (30) dias calendario y que el servicio sea prestado por al menos veinte (20) dias.

5. ASEGURAMIENTO, REGISTRO, PLAZO, PRESENTACION DE LAS
CONTRIBUCIONES AL SISTEMA INTEGRAL DE PENSIONES (SIP) Y ASPECTOS
INHERENTES.

5.1. Aseguramiento de Consultores de Linea y Consultores por Producto.

Conforme al articulo 3 del Anexo | de la Resolucion Administrativa APS/DPC/DJ/ N° 432/2011
de fecha 23 de noviembre de 2011 que: establece que: Todo Consultor de Linea y Consultor por
Producto, se encuentra en la obligacién de registrarse y asegurarse en una Administradora de
Fondos de Pensiones AFP.

Si el Consultor de Linea, Consultor por Producto, tuviera un Cédigo Unico del Asegurado
(CUA), por un registro anterior como Independiente o Dependiente, éste no debe requerir un
nuevo CUA, debiendo efectuar el pago de Contribuciones informando sobre el CUA ya asignado
previamente.

5.2. Registro de contrato de Consultores por parte del GAMLP.

El GAMLP se encuentra en la obligacién de informar mediante las Secciones Administrativas
Financieras (SAF's) de cada Unidad Organizacional, el inicio, ampliacién o conclusion de
contratos de Consultoria de Linea o por Producto que se efectien, a las AFP’s, conforme a los
Art. 5 y 6 del Anexo | de la Resolucion Administrativa APS/DPC/DJ/ N° 432-2011 de 23 de
noviembre de 2011, siempre y cuando exista un mes en el cual se trabaje por un tiempo igual o

- mayor a veinte (20) dias habiles administrativos.
& ‘g :
”;QQ o £
,ml plazo para efectuar el referido reporte es hasta el ultimo dia habil del siguiente mes al

1 Sreporte. Los siguientes ejemplos serviran de referencia para la aplicacion de esta disposicion:

133574

a) El inicio de todos los contratos de consultoria suscritos en el mes de octubre, deberan
ser reportados como maximo hasta el 30 de noviembre.
b) La conclusién de contratos de consultoria o si corresponde su ampliacién a partir de la

T, conclusién o ampliacion del contrato de consultoria que hubieran sucedido durante el
| 3B° = mes de noviembre, hasta el 31 de diciembre.
2 Ac.B.A.

\'_-G.M%Una vez efectuado el reporte de los contratos mediante el Formulario de Registro de
Consultores (FRC) a las AFP’s, las Secciones Administrativas Financieras (SAF's) del GAMLP,
deberan remitir la segunda copia del formulario debidamente firmado por el Jefe de Seccion

\ Administrativa Financiera y sellado por la Administradora de Fondo de Pensiones, a la Direccion
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Gobierno Autonomo Municipal de La Paz

de Licitaciones y Contrataciones en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles después de
realizado el reporte.

La Direccién de Licitaciones y Contrataciones, luego de recibir la copia del Formulario de
Registro de Consultores debidamente llenado y sellado, procedera a su correspondiente archivo
y custodia.

En caso de surgir observaciones al FRC por parte de las AFP’s, la Direccion de Licitaciones y
Contrataciones derivara las mismas a las SAF's a efecto de que se subsanen las observaciones
o se adopten medidas correctivas.

6. PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DE CONTRIBUCIONES AL SISTEMA INTEGRAL
DE PENSIONES (SIP) CONSULTORES DE LINEA O POR PRODUCTO.

Las contribuciones al SIP de un Consultor por Producto y Consultor de Linea, deberan
efectuarse antes de la Fecha de Pago del Contrato de Consultoria. El Consultor de Linea o
Consultor por Producto que realice el pago de sus contribuciones por cuenta propia, en
consecuencia debera hacerlo antes del pago.

En cumplimiento al paragrafo IV, del articulo 8 del Decreto Supremo No. 0778. El
Contratante de Consultores por Producto y Consultores de Linea, tiene la obligacion de
exigir la presentacion del comprobante de pago de Contribuciones antes de efectuar los
pagos establecidos en el Contrato de Consultoria. Por lo que los consultores tienen la
responsabilidad de entregar una copia del comprobante de pago de sus contribuciones, al
Enlace Administrativo de la Unidad Ejecutora; requisito sin el cual no podra procesarse el
pago.

El Consultor de Linea y Consultor por Producto, debe efectuar el pago de contribuciones al
SIP, en caso que durante la vigencia de su Contrato de Consultoria se presente algun mes
en el cual se trabaje por un tiempo igual o mayor a veinte (20) dias habiles administrativos.

Ejemplo.1
':5%;'335 FECHA DE
NOMBRE DEL | \,~= = | CONCLUSION | DIAS TRABAJADOS (habiles 256
CONSULTOR DE DE administrativos)
CONTRATO | CONTRATO
: NO CORRESPONDE EL
e | 10DIASPORELMESJUNIO | ioarer o s
AGUILAR | 15/0612018 | 2010712018 -
15 DiAS POR EL MES DE NO CORRESPONDE EL
JULIO APORTE A LAS AFP’s.
Ejemplo. 2
NOMBRE DIAS TRABAJADOS
DEL FECHA DE INICIO FECHA FINAL (habiles PAGO
CONSULTOR administrativos)
NO
13 DIAS POR EL EfﬁsggﬁngE
MES AGOSTO 5
) LAS AFP’s POR
JUAN PEREZ 15/08/2018 30/09/2018 54 BIAE POREL AGOSTO
MES DE
CORRESPONDE
SEPTIEMBRE EL APORTE POR
SEPTIEMBRE.
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7. CONSULTORES EXTRANJEROS.
En el caso de contratarse Consultores extranjeros se debe tomar en cuenta lo siguiente:

— Todo Consultor de Linea o por Producto de nacionalidad extranjera que resida en el pais
y cuyo contratante no sea una Representacion Internacional acreditada ante el Estado
Plurinacional de Bolivia, se encuentra en la obligacién de efectuar el pago de
Contribuciones al SIP.

— Todo Consultor de Linea o por Producto de nacionalidad extranjera que no resida en el
pais, no se encuentra en la obligacion de efectuar el pago de contribuciones al SIP,
pudiendo asegurarse al Sistema Integral de Pensiones de manera voluntaria como
Asegurado Independiente.

— El tiempo de residencia de la persona extranjera que trabaje en el pais como Consultor
de Linea o por Producto debera ser igual o mayor a seis (6) meses continuos o
discontinuos durante la gestion. En el caso de que el tiempo de residencia sea menor a
seis (6) meses, este consultor extranjero no se encuentra en la obligacién de efectuar el
pago de contribuciones al SIP.

8. REMUNERACION DE CONSULTORIAS INDIVIDUALES DE LIiNEA.

8.1 Asignacion de la Remuneracion.

El nivel de remuneracién de los consultores individuales de linea debera ser definido en funcion
a la escala salarial vigente aprobada en el GAMLP y las funciones establecidas para el personal
de planta.

8.2 Cuadro de Equivalencia de Funciones.

En el marco del Decreto Supremo N° 3034 de fecha 28 de diciembre de 2016, y oficio
MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N°® 1768/2016, de fecha 13 de octubre de 2016, emitido por la
Direcciéon General de Normas y Gestion Publica del Ministerio de Economia y Finanzas
Publicas, el Cuadro de Equivalencia de Funciones es de aplicacion obligatoria por todas las
instancias del GAMLP.

En este sentido se emite en fecha 16 de marzo de 2017 la Resolucién Ejecutiva N° 074, la cual
en su articulo 4, aprueba el modelo de Cuadro de Equivalencias, que forma parte integrante del
presente Instructivo. Al respecto se aclara que la elaboracién del Cuadro de Equivalencias de
Funciones debe ser efectuada por el Enlace Administrativo.

Asimismo, en aplicacién al articulo 3 del citada Resolucién, para la contratacion de Consultorias
en Linea, en las cuales no se cuente en el Manual de Puestos con un puesto de trabajo, con
caracteristicas similares se tomara como parametros, el objetivo, cargo, nivel y requisitos
formales.

Los asesores legales o abogados internos de las unidades organizacionales seran los
responsables de la validacion de los Cuadros de Equivalencia de Funciones para la
contratacion de Consultores de Linea (Anexo 4).

’/{:T?\ La Direccién de Gestién de Recursos Humanos sera la encargada de la verificacion de los
v B ;Cuadros de Equivalencia de Funciones, previo a otorgar el Visto Bueno (V°B°) de las Maximas
’Autorldades Ejecutivas de cada Direccion Administrativa. Para el efecto, la MAEDA debera
«».%” solicitar la verificacién mediante Nota (via sitr@m), adjuntando el correspondiente Cuadro de
Equivalencias de Funciones debidamente suscrito por el Enlace Administrativo y Asesor Legal.

Esta nota de solicitud debera contener la siguiente informacion:

&
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Gobierno Auténomo Municipal de La Paz

APELLIDO | APELLIDO | NOMBRES C.L CARGO | MONTO | PUESTO DE
PATERNO | MATERNO TRABAJO

Las Maximas Autoridades Ejecutivas de cada Direccién Administrativa, en cumplimiento al
articulo 1 de la Resolucion Ejecutiva N° 074 de fecha 16 de marzo de 2017, modificada por la
Resolucion Ejecutiva N° 107/2017 de 13 de abril de 2017 son las que daran su Visto Bueno
(V°B°) a los Cuadros de Equivalencia de Funciones para la contratacién de consultores de linea
en las unidades organizacionales de su dependencia.

9. CERTIFICADO DE NO ADEUDO POR CONTRIBUCIONES AL SEGURO SOCIAL
OBLIGATORIO DE LARGO PLAZO Y AL SISTEMA INTEGRAL DE PENSIONES EN
SERVICIOS DE CONSULTORIA.

Para empresas: En conformidad a disposiciones legales en materia social, unicamente se
debera solicitar el Certificado de no Adeudo por contribuciones al Seguro Social Obligatorio
de Largo Plazo y al Sistema Integral de Pensiones, de forma previa a la suscripcion del
contrato en la contratacion de empresas consultoras (personas juridicas).

Para personas naturales: Para el caso de contratacidn de servicios individuales de
consultoria (personas naturales), de forma_previa a cada pago, y conforme a lo establecido
en el presente instructivo, se debera solicitar el comprobante de las contribuciones, requisito
sin el cual no podra procederse al pago.

10. CERTIFICACION DE ANTECEDENTES DE VIOLENCIA EJERCIDA CONTRA UNA
MUJER O CUALQUIER MIEMBRO DE SU FAMILIA

Por mandato de la Ley N° 348 de 9 de marzo de 2013, modificada por la Ley N° 1153 de 25 de
febrero de 2019, para el acceso a un cargo publico de cualquier Organo del Estado o nivel de
administracion, sea mediante eleccion, designacién, nombramiento o contratacion, ademas de
las previstas por Ley, se considerara como un requisito inexcusable el no contar con
antecedentes de violencia ejercida contra una mujer o cualquier miembro de su familia, que
tenga sentencia ejecutoriada en calidad de cosa juzgada. En este sentido, el Consejo de la
Magistratura, a través del Registro Judicial de Antecedentes Penales — REJAP, certificara los
antecedentes de violencia, reportando también las Resoluciones de declaratoria de rebeldia o
suspension condicional del proceso. Por lo expuesto, los Consultores de Linea o por Producto
deberan presentar la Certificacion de Antecedentes de Violencia Ejercida Contra una Mujer o
cualquier miembro de su familia. Esta Certificacion debera ser solicitada en los Términos de
Referencia, y ser presentada antes de la suscripcion del contrato.

11. PROHIBICION DE DOBLE PERCEPCION Y REMISION DE INFORMACION AL
VICEMINISTERIO DEL TESORO Y CREDITO PUBLICO, DEPENDIENTE DEL
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS.

debera presentarse formulario de Declaracién Jurada que certifique la no percepcion de otras
remuneraciones con recursos publicos, con excepcién de los permitidos por Ley, de acuerdo a
lo siguiente:

- Consultor de Linea: Las Secciones Administrativas Financieras (SAF’s), deberan exigir
la presentacion de una declaracion jurada de no incurrir en la doble percepcion de otras
remuneraciones con recursos publicos, con excepcion de los permitidos por Ley,
conforme al formato establecido en el Anexo 1 al presente Instructivo. Dicho formulario
debera ser presentado de forma previa a la suscripcion del contrato.

- Consultor por Producto: Los consultores por producto deberan presentar la Declaracion
Jurada, conforme al formato establecido en el Anexo 2 del presente Instructivo. Dicho
formulario debera ser presentado de forma previa a la suscripcién del contrato.
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Gobierno Auténomo Municipal de La Paz

Asimismo, todo Consultor de Linea o Consultor por Producto, que sea contratado bajo la
modalidad de contratacion menor, adicionalmente a las Declaraciones Juradas sefialadas
precedentemente, debe presentar la Declaracién Jurada de no impedimento para participar en
procesos de contrataciones estatales, conforme al formato cursante en Anexo 3 del presente
Instructivo !

12. OTROS ASPECTOS.

En la contratacion de servicios de consultoria también se deben tomar en cuenta los siguientes
aspectos:

a) En la contratacion de consultores individuales de linea, NO se debe requerir garantia de
cumplimiento de contrato, ni retenciones del siete por ciento (7%).

b) En consideracion al objeto de gasto, los consultores individuales de linea que no emitan
la factura correspondiente, pueden constituirse en Contribuyentes Directos del RC-IVA,
es decir presentan el Formulario 610 Trimestral al momento del pago adjuntando el NIT
(activo y vigente) o Certificacion Electrénica, ademas del registro de beneficiarios del
SIGEP.

c) Los consultores por producto, a diferencia de los consultores de linea, Si deberan emitir
la factura correspondiente por el servicio prestado.

d) Siempre y cuando se halle previsto en el contrato y se encuentre acorde a la naturaleza
de las funciones desempefiadas, es posible efectuar el pago de pasajes y viaticos a
consultores de linea.

e) Es posible asignar refrigerio a los Consultores de Linea, para el efecto necesariamente
se debera tomar en cuenta las condiciones establecidas en disposiciones legales
municipales.

f) Los consultores de linea, en tanto dure la relacion contractual podran recibir capacitacion
técnica de acuerdo a las funciones a ser desemperfiadas.

g) En la contratacion de Consultores de Linea se debera dar cumplimiento a lo siguiente:

e Los Términos de Referencia deben incluir el horario de ingreso y salida del consultor.

e Las Secciones Administrativas Financieras deben revisar que los Términos de
Referencia incluyan los horarios de trabajo del Consultor de Linea e incluir este extremo
en el DBC (cuando corresponda).

» El contrato administrativo debe necesariamente incluir el horario de ingreso y salida del
consultor.

e Dar cumplimiento a lo establecido en la Orden de Despacho 810/2017 de 14 de
septiembre de 2017.

Se deja sin efecto los Instructivos DLC N° 04/2019, y los instrumentos contrarios al presente. Es
cuanto se instruye para su cumplimiento.

F Y CONTRATACIONES

Luis O. Jemio Codova
RECTOR DE LICITACIONES
!f_a =8 GAMLP

N Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
TS 2 Abog. Daniel Mercado Barrios Abog. Adriana Benavides | Abog. Luis Osvaldo Jemio
Arancibia Cordova
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Gobierno Autonomo Municipal de La Paz
ANEXO 1

FORMULARIO PARA LA CONTRATACION DE CONSULTORES DE LINEA

PARTE | - DECLARACION JURADA DE NO DOBLE PERCEPCION

Yo, i con CI. :
en cumplimiento de la normativa vigente y su reglamentacion, respecto a la prohibicién de la Doble
Percepcién, declaro expresamente no recibir otros recursos publicos del Estado, exceptuandose los

casos previstos en la normativa.

En este entendido me encuentro habilitado para ser contratado como consultor de linea

La Paz,

Firma

PARTE Il - DATOS ADICIONALES DEL CONSULTOR

Nombre completo: L |

Fecha de Nacimiento: L | C.L: |
Grado académico: l W Sexo: Masculino D Femenino D
AFP en la que se encuentra registrada: Futuro D Prevision D

Cédigo Unico de Asegurado (CUA): | |

Numero de Libreta Militar (obligatorio solo para varones): L I

Caodigo de Afiliacion al Sistema de Reparto (solo para rentistas): | ]

Nota: El Consultor debe adjuntar al presente la documentacién de respaldo correspondiente, en
fotocopia simple.

Calle Mercada No. 1298 | Teléfonos: (591-2) 2650000 - 2202000 | Fax: (591-2) 2204377 Lamz

Cajén postal: 10854 | correspondencia@lapaz.bo | www.lapaz.bo
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Gobierno Autonomo Municipal de La Paz
ANEXO 2

FORMULARIO PARA LA CONTRATACION DE CONSULTORES INDIVIDUALES POR PRODUCTO

PARTE | - DECLARACION JURADA DE NO DOBLE PERCEPCION

Yo, con CI. ;
en cumplimiento de la normativa vigente y su reglamentacién, respecto a la prohibicién de la Doble
Percepcion, declaro expresamente no estar prestando servicios de consultoria individual de linea, ni
ejercer funciones como servidor publico. Asimismo, declaro no estar prestando otro (s) servicios de
consultoria por producto en el GAMLP, ni incurrir a la fecha o en el futuro en cualquier otra prohibicién
legal.

La Paz,

Firma

PARTE Il - DATOS ADICIONALES DEL CONSULTOR

Nombre completo: [ I

Fecha de Nacimiento: | j C.L: ]
Grado académico: | | Ssexo: Masculino | | Femenino [ |
AFP en la que se encuentra registrada: Futuro D Prevision D

Cédigo Unico de Asegurado (CUA): | |

Numero de Libreta Militar (obligatorio solo para varones): | ]

Cadigo de Afiliacion al Sistema de Reparto (solo para rentistas): L 1

Nota: ElI Consultor debe adjuntar al presente la documentacion de respaldo correspondiente, en
fotocopia simple.
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Gobierno Autonomo Municipal de La Paz
ANEXO 3

DECLARACION JURADA DE NO IMPEDIMENTO PARA PARTICIPAR EN PROCESOS DE
CONTRATACIONES ESTATALES PARA CONSULTORES INDIVIDUALES

Yo, , con CI. , declaro expresamente NO estar
Impedido (a) PARA PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCESO DE CONTRATACION, en este
entendido manifiesto lo siguiente:

a) Declaro no tener deudas pendientes con el Estado, establecidas mediante notas o pliegos de
cargo ejecutoriados y no pagados;

b) Declaro no tener sentencia ejecutoriada, con impedimento para ejercer el comercio;

c) Declaro no estar cumpliendo sanciéon penal establecida mediante sentencia ejecutoriada por
delitos comprendidos en la Ley N° 1743, de 15 de enero de 1997, que aprueba y ratifica la
Convencion Interamericana contra la Corrupcién o sus equivalentes previstos en el Cédigo Penal;

d) Declaro no estar asociado con consultores o funcionarios que hayan asesorado en la elaboracion
del contenido de los
Términos de Referencia;

e) No haber declarado quiebra;

f) Declaro no tener vinculaciéon matrimonial o de parentesco con la MAE, hasta el tercer grado de
consanguinidad y segundo de afinidad, conforme con lo establecido por el Cédigo de las
Familias;

g) Declaro no haber desistido de formalizar la contratacion mediante un contrato, orden de compra u
orden de servicio, en el Gltimo afio dentro del sector publico.

h) Declaro no haber resuelto contrato con ninguna Entidad del Sector Publico, por causales
atribuibles a mi persona en los ultimos tres (3) afios.

i) Declaro no haber incumplido orden de compra u orden de servicio con ninguna Entidad del Sector
Publico, en el ultimo afo.

J) En suma, declaro no estar impedido (a) de participar en procesos de contratacién conforme a lo
establecido en el articulo 43 de las Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios.

Asimismo:

a) Declaro cumplir estrictamente la normativa de la Ley N° 1178, de Administracién y Control
Gubernamentales, lo establecido en las NB-SABS.

b) Declaro respetar el desempefio de los servidores publicos asignados, por la entidad convocante
al proceso de contratacion y no incurrir en relacionamiento que no sea a través de medio escrito,
salvo en los actos de caracter publico, exceptuando lo previsto en el D.S 0181 de 28 de Junio de
2009.

c) Declaro la veracidad de toda la informacion proporcionada y por proporcionar, autorizando
mediante la presente, que se suministre a los representantes autorizados de la entidad
convocante, toda la informacién que requieran para verificar la documentacion que presento.

d) Me comprometo a denunciar por escrito, ante la MAE de la entidad convocante, cualquier tipo de
presion o intento de extorsion de parte de los servidores publicos de la entidad convocante de
otras personas, para que se asuman las acciones legales y administrativas correspondientes.

Fecha:

FIRMA

Calle Mercado No. 1298 | Teléfonos: (591-2) 2650000 - 2202000 | Fax: (591-2) 2204377
Cajon postal: 10654 | correspondencia@lapaz.bo | www.lapaz.bo
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ANEXO 4

CUADRO DE EQUIVALENCIA DE FUNCIONES

MANUAL DE PUESTOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA PERSONAL EVEN’ITUALICON SULTOR DE LINEA

No.

ITEM | CARGO

PUESTO

OBJETIVO |
LA

DEL
PUESTO

g REVQ"I-:I_ISITGS
FORMALES

ITEM

CARGO

PUESTO (si
coyrosponde)

NIVEL

OBJETIVO
DEL PUESTO

'TAREAS
(S
corresponde)

REQUISITOS
FORMALES

Elaborado por:

Firma y Sello:

Avalado por:

Firma y Sello:

V°B®:

Firma y Sello:
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