L2, / S S Sl I 1/
(-' /f/r./(rr/rA ( i reeil et | /r OV (e ?_IN ."/ (40

f"f/"( beerno OHulénomo A ;‘Nkuyxu/

REGLAMENTO ESPECIFICO
DEL SISTEMA DE TESORERIA (RE - ST) DEL
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE LA PAZ

TITULOI
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO 1
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1.- Objetivo

El Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria, tiene por objetivo regular los
procedimientos de programacion, recaudacion y administracion de recursos del
Gobierno Auténomo Municipal de La Paz, en el marco de las Normas Basicas del
Sistema de Tesoreria (NB-ST).

Articulo 2.- Operaciones del Sistema de Tesoreria
Las operaciones de Tesorerfa del Gobierno Auténomo Municipal de La Paz son:

i) Larecaudacion y administracion de recursos;
i) La programacién de flujos financieros;
i) Laadministracion de las cuentas fiscales;
iv)  El proceso de ejecucion presupuestaria; |
v) La custodia de Titulos y Valores.

Articulo 3.- Ambito de aplicacion

El Reglamento Especifico del Sistema de Tesorerfa (RE-ST) es de aplicacion vy
cumplimiento obligatorio por todos servidores publicos del Gobierno Auténomo
Municipal de La Paz de las areas y/o unidades organizacionales que participen o
tengan relacién con el proceso de programacion, recaudacion y administracion de los
recursos del Gobierno Auténomo Municipal de La Paz.

Articulo 4.- Base Legal
Sin ser limitativo de otras disposiciones legales que regulan la materia, el presente

Reglamento tiene como marco normativo las siguientes disposiciones:

i)
)

Constitucién Politica del Estado;
ey N° 1178 de 20 de julio de 1990 de Administracion y Control

bernamentales;

N° 031 de 19 de julio de 2010 Marco de Autonomias y

Descentralizacion Andrés Ibafnez;

iv) Lé:y N° 482 de 9 de enero de 2014 de Gobiernos Auténomos Municipales;

v) Resolucién Suprema N° 218056 de 30 de Julio de 1997 - Normas Basicas
del Sistema de Tesoreria.
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Articulo 5.- Tipo de Institucion
El Gobierno Auténomo Municipal de La Paz, es una entidad auténoma de derecho
publico, con personeria juridica y patrimonio propio.

Articulo 6.- Prevision

En caso de encontrarse omisiones contradicciones y/o diferencias en la interpretacion
del presente Reglamento, éstas seran solucionadas en los alcances y previsiones de la
Ley N° 1178 y las Normas Bésicas del Sistema de Tesoreria.

Articulo 7.- Elaboracién y aprobacion
El Tesorero General debera elaborar el Proyecto de Reglamento para presentarlo al
Organo Rector para su compatibilizacion.

Una vez que el RE-ST sea declarado compatible por el Organo Rector debera ser
aprobado por el Alcalde mediante Decreto Edil.

Articulo 8.- Difusién
El Director de Gestion Financiera, es el responsable de la difusion del presente
Reglamento en el Gobierno Auténomo Municipal de La Paz.

Articulo 9.- Revision y Ajustes del Reglamento Especifico
El Director de Gestion Financiera, revisara el Reglamento Especifico y segun las

necesidades o la dinamica administrativa del Gobierno Auténomo Municipal de La
Paz o cuando se dicten nuevas disposiciones de caracter legal, solicitara al Tesorero
General efectuar los ajustes al Reglamento.

El RE-ST actualizado debera ser aprobado conforme lo sefala el articulo 7 del
presente Reglamento, previa compatibilizacién del mismo por el Organo Rector.

Articulo 10.- Apoyo Administrativo
Las operaciones del Sistema de Tesoreria del Gobierno Auténomo Municipal de La

Paz, se encuentran centralizadas en la Direccion de Gestion Financiera.

Articulo 11.- Interrelacion con el resto de los Sistemas de Administracion y Control
Gubernamentales
istema de Tesoreria se interrelaciona con los sistemas de:

e | / a) Programacion de Operaciones,
f | _by-#dministracion de Bienes y Servicios,
S, AL, ‘ ¢) Organizacion Administrativa,
oayps d) Adminjétracion de Personal,
e) Presupuesto,
f) Crédito Pablico,
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g) Contabilidad Integrada,
h) Control Gubernamental.

Articulo 12.- Responsables del Sistema

Sin ser limitativo de las responsabilidades establecidas en los articulos 26 y 29 de la
Ley N° 482 de 9 de enero de 2014 de Gobiernos Auténomos Municipales, se
establecen las siguientes responsabilidades respecto al Sistema de Tesoreria en el
Gobierno Auténomo Municipal de La Paz:

a) El Alcalde en su condicion de Maxima Autoridad Ejecutiva del Organo
Ejecutivo del Gobierno Auténomo Municipal, de acuerdo a lo establecido en el
articulo 27 de la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990 de Administracion y
Control Gubernamentales es responsable de la implantacién del RE-ST.

b) El Director de Gestion Financiera es responsable de la planificacion, ejecucién,
seguimiento, evaluacion y control del Sistema de Tesoreria en coordinacion
con el Sistema de Presupuestos y del control sorpresivo de ingresos y gastos

c) Los Secretarios Municipales, Sub Alcaldes, Gerentes de Programas,
Coordinadores de Programas, Directores y Administradores son las
encargadas de:

i) Aprobar el manejo de Caja Chica, de acuerdo a los descargos conforme
al Reglamento de Caja Chica.

ii) Aprobar el manejo de Fondo Rotativo, de acuerdo a los descargos
conforme al Reglamento de Fondo Rotativo.

Articulo 13.- Incumplimiento

El incumplimiento u omision de las disposiciones contenidas en el presente
Reglamento generara responsabilidades de acuerdo a la Responsabilidad por la
Funcién Publica establecida en la Ley N° 1178 y disposiciones legales reglamentarias.

TITULO II
SUBSISTEMA DE RECAUDACION DE RECURSOS
— CAPITULO II
' INGRESOS

Articulp 14.- Origen de los Recursos
Los Repursos del Gobierno Auténomo Municipal de La Paz, provienen de:
Ingresos Tributarios: Impuestos, Tasas, Contribuciones Especiales y Patentes

Municipales, creadas en el marco de la normativa vigente.

) Ingresos no Tributarios: Ingresos de operacion; Venta de bienes y /0 servicios o
alquiler de bienes municipales; Enajenaci6én de activos; Indemnizaciones por
dafios a la propiedad municipal; Multas y sanciones por transgresiones a
disposiciones municipales; otros.
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c¢) Transferencias del nivel central del Estado, de otras Entidades Territoriales
Auténomas y/o Entidades Descentralizadas: Coparticipacion Tributaria,
Recursos HIPC II, Impuesto Directo a los Hidrocarburos Regalias y Patentes,
otros emergentes de la transferencia de competencias.

d) Donaciones, legados y otros ingresos similares.

e) Créditos: empréstitos internos y externos contraidos de acuerdo a la legislacion
especifica.

f) Otros beneficios no monetarios.

Articulo 15.- Recaudacion

I. El Subsistema de Recaudacién de Recursos tiene por objetivo recaudar los
recursos municipales en el momento de su exigibilidad, para honrar
oportunamente las obligaciones del Gobierno Auténomo Municipal de La Paz.

IL.El Gobierno Auténomo Municipal de La Paz, efectuara la recaudacién de sus
recursos propios bajo dos modalidades:

a) Recaudaciones a través de Instituciones Financieras.- Son los depositos
y/ o transferencias que se realiza, a través de las Instituciones Financieras
legalmente habilitadas para el cobro de:

i. Ingresos Tributarios.
ii. Transferencias del nivel central del Estado, de otras Entidades

Territoriales Auténomas y/o Entidades Descentralizadas ingresaran
a través de las Cuentas Recaudadoras a la Cuenta Unica Municipal
aperturadas en el Banco Corresponsal; las donaciones y /o créditos
ingresaran a través de las Cuentas Especiales aperturadas para el
efecto en el Banco Central de Bolivia y/o Libretas del Gobierno
Auténomo Municipal de La Paz en la Cuenta Unica del Tesoro
(CUT), de acuerdo a los términos contenidos en los Convenios
firmados referentes a la administracion de los recursos.

Ingresos no Tributarios, a través del servicio en plataformas de
atencién al contribuyente en oficinas del Gobierno Auténomo
Municipal de La Paz, mediante liquidaciones que son pagadas en
Instituciones Financieras.

Recaudaciones en efectivo.- Por las competencias y caracteristicas de los
servicios que proveen determinadas Unidades Organizacionales del
Gobierno Auténomo Municipal de La Paz, se reciben recaudaciones en
efectivo, contra entrega de factura o documento valorado, que evidencie

la recaudacion.
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Estos recursos ingresardn a través de las Cuentas Recaudadoras a la
Cuenta Unica Municipal, de acuerdo al procedimiento y plazo
determinados mediante Instructivo u otra disposiciéon interna en el
marco de las Normas Bésicas del Sistema de Tesorerfa y del presente
Reglamento, emitido por la Direccién de Gestion Financiera.

Articulo 16.- Registro de recursos sin deducciones
Conforme lo establece el articulo 16 de las Normas Bésicas del Sistema de Tesorerfa,

los recursos del Gobierno Auténomo Municipal de La Paz deberéan ser ingresados sin
deduccién alguna a las cuentas fiscales.

Articulo 17.- Titularidad de las Cuentas Bancarias
La titularidad de las Cuentas Fiscales del Gobierno Auténomo Municipal de La Paz

sera ejercida por el Alcalde y conforme a las disposiciones especificas referentes a la
apertura y manejo de cuentas fiscales, firmas autorizadas y otros actos
administrativos, emitidas por el Organo Rector.

TITULO III
SUBSISTEMA DE ADMINISTRACIONDE RECURSOS
EGRESOS

Articulo 18.- Unicidad de Caja

La Cuenta Unica Municipal (Cuenta Pagadora), es donde se concentra todos los
recursos del Gobierno Auténomo Municipal de La Paz, a través de las transferencias
diarias que realizan las Cuentas Bancarias Fiscales Recaudadoras, todas ellas creadas
en el Banco Corresponsal en un nimero necesario.

El Gobierno Auténomo Municipal de La Paz administrara los recursos publicos
recibidos, a través de estas Cuentas Bancarias Fiscales, siendo el Tesorero General el
encargado del trémite de apertura conforme la normativa establecida para este efecto
| Ministerio de Economia y Finanzas Pablicas.

Se podré aperturar una cuenta corriente especial en caso de donaciones, cuando este
ado en el Convenio de Donacién, documento que sustentara la solicitud de
apepfura de la nueva cuenta corriente al Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.

a solicitud de apertura de cuentas corrientes bancarias fiscales al Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas, debera indicar los nombres de las personas con
autorizacion de giro debidamente autorizadas por el Gobierno Auténomo Municipal.
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Articulo 19.- Programacién del Flujo Financiero

Conforme establecen las Normas Bésicas del Sistema de Tesoreria, el Tesorero
General efectuara la programacion financiera mensual, proyectando los ingresos a
percibir y los gastos a incurrir. Esta programacion podra ser ajustada al final de cada
trimestre segtn los ingresos efectivamente percibidos y los gastos efectuados.

Esta programaciéon permitird asignar cuotas de pago en funcién de las
disponibilidades de liquidez de la tesoreria.

Articulo 20.- Destino de los Recursos
El Gobierno Auténomo Municipal de La Paz debe destinar los recursos recaudados

tanto para gastos corrientes o de funcionamiento, como para gastos de inversion, de
conformidad a la Ley N°3058 de 18 de Mayo de 2005 de Hidrocarburos y Decreto
Supremo N° 28421 de 21 de octubre de 2005 de distribucion del Impuesto Directo a
los Hidrocarburos, Ley N° 482 de Gobiernos Auténomos Municipales y otras
disposiciones especificas que disponen la asignacion y destino de recursos.

Articulo 21.- Ejecucion Presupuestaria y Pagos
Todos los pagos por obligaciones del Gobierno Auténomo Municipal de La Paz serdn

efectuados a través de cheques, girados contra las cuentas fiscales aperturadas en el
Sistema Bancario, segtn el origen de los recursos y los gastos a pagar.

El Director de Gestién Financiera es el responsable de elaborar el Reglamento o
Instructivo de Pagos, Fondo Rotatorio y Caja Chica, asi como de verificar que el
mismo no contravenga la normativa vigente y contenga los mecanismos de seguridad
para la administracion de recursos y para el pago de obligaciones, esta
reglamentacion deberd enmarcarse en las Normas Basicas del Sistema de Tesorerfa y
del presente Reglamento, aprobado mediante instrumento legal correspondiente.

Articulo 22.- Conciliacién de las Cuentas Bancarias Fiscales
‘ | Tesorero General realizaré las conciliaciones de las Cuentas Recaudadoras y la

ta Pagadora y los Jefes de las Secciones Administrativas Financieras, que
utilitan Fondos Rotatorios y Cajas Chicas, realizaran las conciliaciones de las
ctivas cuentas corrientes fiscales, segun extracto bancario, las mismas deberan
ser/réalizadas al final de cada mes y al final de la gestion, cruzando informacion con
e, € Encargado de cuentas bancarias fiscales.

El Alcalde y/o el personal designado podréan requerir saldos de las cuentas corrientes
bancarias fiscales en cualquier momento para fines de control interno.
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TITULO IV
CUSTODIA DE TITULOS Y VALORES

Articulo 23.- Descripcién y Resguardo

Los Titulos y Valores que maneja el Gobierno Auténomo Municipal de La Paz
corresponden basicamente a los talonarios de cheques de las Cuentas Corrientes
Fiscales.

Su custodia, asi como de otros titulos y valores que puedan manejarse, estara bajo
responsabilidad del Tesorero General para la Cuenta Unica Municipal y de los
Secretarios Municipales, Sub Alcaldes, Gerentes de Programas, Coordinadores de
Programas, Directores y Administradores para las Cuentas Corrientes Fiscales de las
diferentes Direcciones Administrativas que manejan Fondos Rotatorios y Cajas
Chicas, estos deberan disponer las medidas administrativas para garantizar esta
custodia.

Cada vez que se solicite la reposicién de chequeras a los bancos correspondientes, el
Tesorero General y los Jefes de las Secciones Administrativas Financieras, velaran
por las condiciones de seguridad en la impresién de los cheques de las cuentas que
administran.

TITULOV
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 24.- Normativa

Corresponde al Gobierno Auténomo Municipal de La Paz, a través de los
responsables operativos del Sistema de Tesoreria, en base a las Normas Basicas de
dicho Sistema y el presente Reglamento Especifico, emitir las normas
procedimentales necesarias para el cumplimiento de las disposiciones reglamentarias
antes sefialadas.
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