Gobierno Auténomo Municipal de La Paz

RESOLUCION EJECUTIVA No. 72022
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANZAS

La Paz, 2 3 FEB2022
CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Politica del Estado Plurinacional de 7 de febrero de 2009, en su
articulo 232, establece que ‘la Administracion Publica se rige por los principios de
legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad, compromiso e interés social, ética,
transparencia, igualdad, competencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad,
responsabilidad y resultados”, concordante con el paragrafo | del articulo 321 de la
misma Constitucién que prevé: “‘gue la administracion econémica y financiera del
Estado y de todas las entidades publicas se rige por su presupuesto”.

Que la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990 de Administracion y Control
Gubernamentales en su articulo 8 establece que el Sistema de Presupuesto
preverd, en funcidén de las prioridades de la politica gubernamental, los montos y
fuentes de los recursos financieros para cada gestiéon anual y su asignacion a los
requerimientos monetarios de la Programacion de Operaciones y de la Organizacion
Administrativa adoptada.

Que la Ley N° 2042 de 21 de diciembre de 1990, de Administracion Presupuestaria
establece en su articulo 4 que: “las asignaciones presupuestarias de gasto
aprobadas por la Ley de Presupuesto de cada afio, constituyen limites maximos de
gasto y su ejecucion se sujetarda a los procedimientos legales que en cada partida
sean aplicables”

Que la Ley N° 1006 de 20 de diciembre 2017, vigente conforme lo sefiala la
Disposicion Final Segunda, inciso t) de la Ley N° 1413 de 17 de diciembre de 2021,
en su articulo 5 dispone: “Las modificaciones presupuestarias dentro del
presupuesto de una actividad o proyecto de inversién que no afecten los objetivos
y metas definidos para éstos, podran ser aprobadas mediante Resolucién por la
Maxima Instancia Ejecutiva bajo su responsabilidad, y proseguir con el trAmite y
registro en su entidad’.

Que el Decreto Supremo N° 3607 de 27 de junio de 2018 a través del cual se aprobo
el Reglamento de Modificaciones Presupuestarias, en su articulo 7 establece que
los traspasos presupuestarios intrainstitucionales constituyen reasignaciones de
recursos al interior de cada entidad publica, que no incrementa ni disminuyen el
monto total de su presupuesto.

Que el articulo 16, paragrafo lll, incisos b) y c) de la precitada disposiciéon legal,
sefala que en las modificaciones presupuestarias efectuadas mediante norma de
cada entidad se encuentran los Traspasos Presupuestarios Intrainstitucionales: “A
proyectos de inversion, entre proyectos de inversion y al interior de proyectos de
inversion. Incluye traspasos presupuestarios por cambio de entidad de/p\j V'
transferencia de destino para pago de prevision social, cambio de direcciones \c, Ry
administrativas y unidades ejecutoras”; y “Por cambio de: rubros, objetos de gastos,
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fuente de financiamiento.y organismo financiador, siempre que no generen déficit
fiscal y no comprometan recursos del Tesoro General de la Nacion

CONSIDERANDO:

Que la Ley Municipal Autonédmica N° 468 de 12 de octubre de 2021, en su
Disposicion Final Primera establece: "El Organo Ejecutivo queda autorizado a
realizar modificaciones presupuestarias para efectuar movimientos inter e intra
categoria programatica en el Presupuesto Institucional mediante Resoluciones
Ejecutivas, que no afecten los objetivos y metas definidos en el Programa Operativo
Anuaf’

Que mediante Resolucion Ejecutiva N° 386 de 13 de octubre de 2021, emitida por
la Méxima Autoridad Ejecutiva del Gobierno Autbnomo Municipal de La Paz se
resuelve aprobar el “Instructivo para Modificaciones Presupuestarias del Gobierno
Autébnomo Municipal de La Paz”.

CONSIDERANDO:

Que a través del Informe SMPD-DGR N° 040/2021 de 21 de diciembre de 2021,
emitido por la entonces Secretaria Municipal de Planificacion para el Desarrollo se
establecié que en el marco de sus competencias y responsabilidades realizé todas
las gestiones técnicas y administrativas para dar cumplimiento a la Resolucion
Ejecutiva N° 386/2021, en tal sentido se menciond que se adjunta el Manual de
Usuario para la creacion y validaciéon de traspasos presupuestarios inter e intra
categorias programatica aprobados con Resolucion Ejecutiva.

Que el Informe SMFIN N° 019/2022 de 3 de febrero de 2022, emitido por Asesoria
Técnica de la Secretaria Municipal de Finanzas, sefialé que la Secretaria Municipal
de Finanzas ha desarrollado la nueva propuesta de “Instructivo de Modificaciones
Presupuestarias del Gobierno Autbnomo Municipal de La Paz”, considerando la
implantacién del Modulo de Traspasos, misma que fue socializada con la Direccion
de Recursos Humanos, Direccion de Asuntos Juridicos, Secretaria Ejecutiva
Municipal, Direccién de Gestion Financiera y Secretaria Municipal de Planificacion.

Que el Informe Legal SMFIN/AL/N0 023/2022 de 9 de febrero de 2022, concluyé que
la aprobacion del nuevo “Instructivo para Modificaciones Presupuestarias del
Gobierno Autbnomo Municipal de La Paz” y las modificaciones al Modulo de
Traspasos del Sistema de Inversion Municipal a través de Resolucion Ejecutiva,
conforme los parametros establecidos a través del Informe SMFIN N° 019/2022 de
3 de febrero de 2022, emitido por Asesoria Técnica de la Secretaria Municipal de
Finanzas, es viable y no contraviene normativa vigente.

POR TANTO:

El Alcalde Municipal de La Paz, en uso de sus especificas atribuciones conferidas
por la Constitucién Politica del Estado de 7 de febrero de 2009, Ley N° 031 Marco
de Autonomias y Descentralizacion “Andrés Ibafez” de 19 de julio de 2010, Ley N°
482 de Gobiernos Autbnomos Municipales de 9 de enero de 2014, Ley Municipal
Autonémica N° 468 de 12 de octubre de 2021, articulo 45, numeral 1) de la Ley



Municipal Autondmica del Ordenamiento Juridico y Administrativo Municipal
G.A.M.L.P. N°007/2011, modificada por las Leyes Municipales Autondmicas
G.A.M.L.P. N° 013/2011 - G.A.M.L.P. N° 014/2012 - G.AIM.L.P. N° 222/2017 -
G.A.M.L.P. N° 269/2017 y deméas disposiciones juridicas conexas vigentes.

RESUELVE:

ARTICULO 1. - APROBAR el “Instructivo para Modificaciones Presupuestarias del
Gobierno Autbnomo Municipal de La Paz”, en sus 25 Articulos y Anexos |, Il y las
modificaciones al Médulo de Traspasos del Sistema de Inversion Municipal SIM que
forman parte indivisible de la presente Resolucion Ejecutiva.

ARTICULO 2. - La difusién, capacitacion e implementacion del “Instructivo para
Modificaciones Presupuestarias del Gobierno Autbnomo Municipal de La Paz” es
responsabilidad de la Secretaria Municipal de Finanzas, en coordinacion con la
Secretaria Municipal de Planificacion.

ARTICULO 3. - El “Instructivo para Modificaciones Presupuestarias del Gobierno

Autébnomo Municipal de La Paz’ y las modificaciones al Sistema de Inversion
Municipal aprobado a través de la presente Resolucién Ejecutiva, entrara en
vigencia a partir de su publicacion.

ARTICULO 4. - Quedan encargadas del cumplimiento de la presente Resolucion

Ejecutiva, todas las Unidades Organizacionales del Gobierno Autbnomo Municipal
de La Paz.

ARTICULO 5. - Se deja sin efecto, la Resolucion Ejecutiva N° 386 de 13 de octubre

de 2021 y toda disposicidon contraria a lo dispuesto por la presente Resolucion
Ejecutiva.

Registrese y comuniquese a la Secretaria Municipal de Finanzas, debiéndose
archivar la original en la Unidad de Gabinete.
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Gobierno Auténomo Municipal de La Paz

INSTRUCTIVO PARA MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DEL
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE LA PAZ

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1. (Objeto). El presente Instructivo tiene por objeto establecer los
lineamientos para las modificaciones presupuestarias en el Presupuesto
Institucional del Gobierno Auténomo Municipal de La Paz, determinando los
procesos, procedimientos y responsables para la presentacion, aprobacion y registro
en los sistemas informaticos de informacion fiscal y la entidad.

Articulo 2. (Objetivos Especificos). Los objetivos del presente Instructivo son:

1. Definir las tipologias de modificaciones presupuestarias y la normativa de
aprobacion.

2. Establecer el procedimiento para el registro y aprobacion de modificaciones
presupuestarias en los sistemas oficiales de informacién fiscal.

3. Determinar la documentacion y uso de medios informéticos para las modificaciones
presupuestarias.

4. Precautelar la aplicacién de los recursos publicos conforme los principios de
economia, eficiencia, eficacia, oportunidad y transparencia.

5. Aplicar normas, procesos y controles internos para garantizar que los recursos
municipales se utilicen conforme lo previsto en los objetivos y metas trazadas.

~Articulo 3. (Marced Legal). Sin ser limitativos, 'para la aprobacion y regis¥, geqasiuii

modificaciones presupuestarias en el Presupuesto Institucional del Gobierno

/&Dﬁﬁo N/Iunlmpal oleq_a Baz—se—conglﬁeralj\lla mgmeﬁoé n(')AflﬁﬁAétlva wgentew

a) Constitucion Politica del Estado d<7ide febrero de 20009.

b) Ley N°1 178 de 20 de julio de 1990 de Administr¢icién y Control Gubernamentales.
c) Ley N° 2042 de 21 de diciembre de 1999, de Administracidén Presupuestaria.

d) Ley N"031do 19-de julio’deSOIQ, Marco de. Autonomja 5 jlantrallzacmn " Andrés

g @Rprrclsgﬁcg NTPr r!St‘lrM' Q! I IIch;y“*I
f) MBI 2P0 s IS0 HehL BLepBHSFIFaRROR e E5JAN fipitiqn 2017

g) Decreto Supremo N° 23318-A que aprueba el Reglamento de Responsabilidad por la
Funcion Publica y su modificacion mediante Decreto Supremo N° 26237.

h) Decreto Supremo N° 3607 de 27 de junio 2018 que aprueba el "Reglamento de
Modificaciones Presupuestarias™

i) Resolucion Suprema N° 218056 Normas Basicas del Sistema de Tesoreria de Estado
de 30 de julio de 1997.

i) Resolucién Suprema N° 225558 de 1 de diciembre 2005, Normas Basicas del Sistema
de Presupuesto.

k) Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada, aprobado a traves del
Decreto Edil N° 005/2017 de 22 de noviembre de 2017.

1) Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto, aprobado a
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Gobierno Auténomo Municipal de La Paz

través del Decreto Edil N° 002/2017 de 02 de marzo de 2017.

m) Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria, aprobado a través del Decreto Edil
N° 00472017 de 31 de agosto de 2017.

n) Reglamento Especifico de Administracion de Bienes y Servicios, aprobado a través
del Decreto Edil N° 00172018 de 03 de septiembre de 2018.

0) Reglamento para la Ejecucién de Gastos Especiales en el GAMLP aprobado a través
de Decreto Municipal N° 15/2019 de 25 de abril 2019

p) Reglamento del Sistema Municipal de Archivos del GAMLP aprobado a través de
Decreto Municipal N° 06/2017 de 28 de marzo 2017.

g) Resolucion Ejecutiva N° 111 de 26 de marzo 2011 que aprueba el "Sistema de
Recaudo Municipal - SIERRA" como herramienta informatica del Organo Ejecutivo
Municipal del Gobierno Auténomo Municipal de La Paz.

r) Resolucién Ejecutiva N° 002 de 4 de enero 2017 que aprueba la implantacién del
Sistema de Gestion Publica (SIGEP) en el Gobierno Auténomo Municipal de La Paz,
a partir del 5 de enero 2017.

s) Resolucién Ejecutiva N° 464 de 27 de diciembre 2017 que aprueba la modificaciény
ajuste de los Componentes y Mddulos del Sistema de Inversién Municipal SIM
administrado por la Secretaria Municipal de Planificacion para el Desarrollo.

t) Resolucion Administrativa N° 01 de 14 de febrero 2020 que aprueba la "Guia para la
aplicaciony uso de recursos provenientes del Impuesto Directo a los Hidrocarburos
en el Gobierno Autbnomo Municipal de La Paz".

u) Resolucion Ejecutiva de designacion de las Maximas Autoridades Ejecutivas de las
Direcciones Administrativas, vigente.

Articulo 4. (Ambito de Aplicacion). El presente Instructivo es de aplicacion

obligatoria por las Maximas Autoridades Ejecutivas de Direcciones
Administrativas, Autoridades de las Unidades Ejecutoras, Jefes de Seccion

organizacional.

Articulo 6. (Difusion). La Secretaria Municipal de Finanzas es responsables de
difundir el presente documento y de coadyuvar a la capacitacion de los servidores
publicos municipales en la aplicacion del mismo.

Articulo 7. (Siglas). A efecto del presente Instructivo se aplicaran las siguientes
siglas:

4
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Gobierno Auténomo Municipal de La Paz

CM Concejo Municipal.

DA Direcciéon Administrativa.

DGF Direccién de Gestion Financiera.

DGRH Direcciéon de Gestion de Recursos Humanos.
DTM Direccion del Tesoro Municipal.

FOROP Formulario de Reprogramacion de Operaciones y/o Presupuesto.
GAMLP Gobierno Auténomo Municipal de La Paz.

IDH Impuesto Directo a los Hidrocarburos.

MAEDA Maxima Autoridad Ejecutiva de Direccion Administrativa.
POA Plan Operativo Anual.

SAF Seccion Administrativa Financiera.

SMFIN  Secretaria Municipal de Finanzas.

SMP Secretaria Municipal de Planificacion

SIGEP Sistema de Gestién Publica.
SIGRH Sistema de Gestién de Recursos Humanos.
SIERRA Sistema de Recaudo Municipal.

SIM Sistema de Inversion Municipal.

UCON Unidad de Contabilidad.

UE Unidad Ejecutora.

UP Unidad de Presupuesto.

UPO Unidad de Programacion y Operaciones

Articulo 8. (Incumplimientos). El incumplimiento al presente Instructivo sera
sancionado de conformidad con el Decreto Supremo N° 23318-A del Reglamento de
la Responsabilidad por la Funcion Publica y su modificacion mediante Decreto

R

4
Articulo 9." (Responsabilidades délas Maximas utoi jdados Ejecutivas de
Direcciones Administrativas). Las MAEDAS son responsables de:

As@* % Uursarécicmes'necesarras paragjl meRERRe fl' mLie.meta

gastos, registradas en el Programa”,Operativo Anual y Presupuesto correspondiente

ipr()Bramar laTifibd ificaUcriés tl il $woi

c) Ejecutar el gasto, velando por la politica de austeridad, la calidad y el control del
gasto publico.

Articulo 10. (Responsabilidades de los Jefes de Seccion Administrativa
Financiera). Los Jefes SAF de cada Direccion Administrativa son responsables de:

a) Estimar de manera responsable la programacion de recursos de la fuente de
financiamiento 20 Recursos Especificos.
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b) Programary ejecutar el presupuesto de gasto conforme lo previsto en el POAy alo
sefialado en las Directrices de Formulacion Presupuestaria y en el marco de las
competencias establecidas en la normativa vigente.

¢) Comprobar la asignacion de las partidas de gasto de acuerdo a los Clasificadores
Presupuestarios emitidos y aprobados por el Ministerio de Economia y Finanzas
Publicas.

d) Verificar las Fuentes de Financiamiento y Organismos Financiadores, enfatizando
en el uso y aplicacién de la Fuente de Financiamiento 41 Transferencias TGN y
Organismo Financiador 119 Tesoro General de la Nacién - Impuesto Directo a los
Hidrocarburos.

e) Procesar las solicitudes de modificacion presupuestaria en el Sistema de Inversién
Municipal (SIM) médulo de traspasos presupuestarios

f) Asegurar que las modificaciones presupuestarias cuenten con los informes y
formularios correspondientes.

Articulo 11. (Responsabilidad de la Secretaria Municipal de Planificacion). La
SMP tiene como responsabilidades:

a) Operativizar las modificaciones presupuestarias intrainstitucionales a través del
sistema SIM.

b) Precautelar por la relacion que debe existir entre las operaciones del POA vy a la
estructura programética del presupuesto de gastos.

c) Registrar las modificaciones presupuestarias aprobadas con instrumento legal
correspondiente en el sistema SIM para las modificaciones del POA.

Articulo 12. (Responsabilidad de la Secretaria Municipal de Finanzas). La SMFIN
tiene como responsabilidades:
mMR
a) Operativizgu”afypbdificaetornesiRpresupuestarias Intrainstitucionales del érgano
Ejﬁcutivoﬂa travésfdelSIN v SBegistroen e| SIGEP (Documento de reserva en estado

validado}/almorfiénto de redlizardaigslicitudiL. zsmw
Precautelar por.el equilibrio presupuestario a tiavesg adre de datos por fuente
.dedinanciamiento y organismo financiador. iPfe

cc? v>:Regi§Erahrlas modificaciones prmuestarias gﬂﬁ)ga‘das con-instrumento legal ¢
corresbondiente en el SIERRA para el Presupuesto Institucional de Recursos y

11 1O/ 1 TiE ipMM fyiitif1|wl NM 1 =5 1
lyrMrficUlof 3.(Responsabil jdad de la SecretariaEjecutiva Municipal). La SEM tiene
~ycopgo”spppsabilidad,,qgoordipay. Xas™Nlidtudes ¢e~moX.ifirdoes.prpsupj™erinNSg
entre Direcciones Ad ] g¢i™tOs | INl<dés<Ejéc™Mrqsy Gategotias>Pi;ogmjnan~n
que impliquen: Presupuestos Reformulados, modificaciones relacionadas con el
Grupo de Gasto 10000 Servicios Personales, y modificaciones consideradas como
prioridad institucional.

Articulo 14. (Responsabilidad de la Direccién de Gestién de Recursos Humanos).
I. La DGRH tiene como responsabilidades con el Ejecutivo Municipal:

Operativizar Unicamente las modificaciones presupuestarias Intrainstitucionales
relacionadas con el Grupo de Gasto 10000 Servicios Personales del Organo Ejecutivo
Municipal a través del SIM.
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b) Validar que los recursos del Grupo de Gasto 10000 Servicios Personales a ser
disminuidos, no se encuentren comprometidos para su ejecucion por el plan de
Personal o contratos en vigencia.

¢) Evaluar y verificar que los movimientos presupuestarios correspondientes guarden
congruencia en cuanto a calculos de los aportes patronales, previsiones sociales y
colaterales en el marco de frecuencia, plazos y procesos de contratacion de personal.

d) Actualizar la informacién relacionada a presupuesto vigente, modificaciones
presupuestarias y saldos presupuestarios en el sistema informatico administrado
para el seguimiento del Grupo 10000 Servicios Personales.

Il. La DGRH tiene como responsabilidades con el Concejo Municipal, remitir
mensualmente la siguiente informacion:

a) Reporte y base de calculo del bono de antigliedad por funcionario del Concejo, por

movimientos referentes a calificacion de antigledad y/o variacion de haber
mensual.

b) Reporte del calculo de asignaciones familiares por funcionario del Concejo.
¢) Reporte de afiliacion a las entidades de transferencia por funcionario del Concejo,
partida de Régimen de Corto Plazo (salud).

CAPITULO III
ASPECTOS CONCEPTUALES

Articulo 15. (Modificaciones Presupuestarias). El presupuesto se aplica en el marco
de un sistema de normas, procesos y controles internos orientados a que los recursos
percibidos se utilicen conforme a lax prograljlacmn de gasto...Las modificaciones,™
BFg&erég{gf”laS son variaciones 0" ajustes de r no AL ‘
K8 apropReEBHEs Yy asiynaciores prestpliestiri sl ruCtura programatica,

' produicto ‘de ‘jay " irpordcion, reduc¢tion, ¢

; inicialmente prevista,.,, VY

Artr€ufo 167 '(Niveles deWSMm&ZE acion 8A1as MOC i pxsgrl £ B
cumpllmlento a las competencias municipales y de acuerdo con la naturaleza de la
AN ic®ipNse«e( | rtce TMASNAIppeeificamente«:

, delegada, misma que en funcién al ordenamiento juridico vigente esta prevista de
la siguiente manera:

i-;i’ff l"Modlflc’mEzmtnes LresupUeatarla-Srapto %ﬁn t'y ¢ é‘ce%e”@lkrflcmﬁl |£ "&%’(ﬁ"&*»

Autondémica Municipal.

b) Modificaciones Presupuestarias aprobadas por el Alcalde Municipal mediante de
Resolucion Ejecutiva.

Articulo 17. (Tipos de Modificaciones Presupuestarias). Para viabilizar las
modificaciones presupuestarias en los distintos niveles de autorizacion vy
aprobacion, se distinguen las siguientes tipologias:

a) Presupuesto Adicional.
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b) Traspasos Presupuestarios Interinstitucionales.

i.  Traspasos Interinstitucionales que afectan el Presupuesto Institucional del
GAMLP.

ii.  Traspasos Interinstitucionales que no afectan el Presupuesto Institucional del
GAMLP.

c) Traspasos Presupuestarios Intrainstitucionales.
i. Intra Categorias Programéticas.
ii. Inter Categorias Programaticas.

d) Reformulacion al Presupuesto Aprobado.

Articulo 18. (Presupuesto Adicional). Se constituye en incremento y/o aumento de
recursos y gastos que modifica el monto total del techo presupuestario institucional
aprobado del GA.M.L.P. el cual dividido en los siguientes componentes:

a) Recursos producto de la obtencion de financiamiento de donacion interna y/o
externa (monetizables y no monetizables).

b) Recursos producto de la obtenciéon de financiamiento de crédito interno o
externo.

¢) Recursos producto de la variacion de la fuente de financiamiento 20 Recursos
Especificos.

d) Asignaciones adicionales del Estado Central por incremento en recaudaciones u
otros.

Articulo 19. (Traspasos Presupuestarios Interinstitucionales). Esta tipologia se
divide en dos:

\Y4
a) Traspasos Interinstitucionales que afectan el Presppuestq Institucional del
GAMLP: Son modificaciones presupuestarias (aumentos y/o disminuciones) entre

entidades publicas que afectan el presupuesto de recursos y gastos del Presupuesto
Institucional del GAMLP Consolidada”™'™ *

raspases Interinstitucionales que no afectan el Presupuesto Institucional del
GAMLP: Son modificaciones presupuestarias (aumentos y/o disminuciones) entre

entidades publiéWmumcipales'iquékgOr/ feafél'M* KgdpliMujlil

u 8 (|
rtftWtiFioOJPF«S2ZWCTWOMCMMCHNRFfPZtL

Presupuesto Institucional aprobado, se clasifica en:

a) Traspasos Intra Categorias Programaticas: Se constituyen en incrementos y/o
disminuciones dentro de una misma categoria programatica (programa, actividad,
proyecto), que no alteran el Presupuesto Institucional del GAMLP.

by Traspasos Inter Categorias Programaticas: Se constituyen en incrementos y/o
disminuciones entre diferentes categorias programaticas (programas, actividades,
proyectos), que no alteran el Presupuesto Institucional del GAMLP.
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Articulo 21. (Reformulacién al POA y Presupuesto). Consiste en la modificacion
y/0 ajuste de los alcances, resultados cronogramas de ejecucion y responsables de
programas, proyectos y actividades. Estas modificaciones se traducen en ajustes de
partidas de gastos, categorias programaticas, fuentes de financiamiento y
organismos financiadores en el Presupuesto Institucional del GAMLP.

CAPITULO IV
REGIMEN MUNICIPAL DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Articulo 22. (Aprobacion de las Modificaciones Presupuestarias). Considerando la
normativa nacional emitida por el Organo Rector del sistema de presupuesto se tiene

la siguiente clasificacion:

a) Modificaciones Presupuestarias aprobadas por el Organo Deliberativo, que por
haber cursado modificaciones que afectan /o crean nuevos objetivos y metas, las
cuales se relacionan con la creacién y/o modificacion de categorias programaéticas
en del POA y Presupuesto Institucional del GAMLP aprobado, deben ser remitidas
para conocimiento y registro en los sistemas oficiales de informacion fiscal por parte
del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas y Viceministerio de Inversion
Publica y Financiamiento Externo. Asimismo, por modificacion en la Estructura
Organizacional es decir cambios en el Organigrama de la Institucion.

b) Modificaciones Presupuestarias aprobadas por el Orgarjé Ejecutivo, que por haber-
cursado modificaciones que no afectan objetivos v metas del POA y Presupuesto
Institucional del'GAMLP aprobado, seran puestas a conocimiento del Concejo
Municipalun tada proceso de Reformulacion al PO/\ v Presupuesto.

m -wdBk TITULO Il &M> Jar

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DEL EJECUTIVO Y

LEGISLATIVO MUNICIPAL
K g file. ® ==Vg 1,AVV <16, Agr® B gBLVA

VV IbsB fo\V/ CAPITULO |

PROCEDIMIENTO PARA LAS MODIFICACIONES
PRESUPUESTARIAS

Articulo 23. (Procesos y Responsables para las modificaciones presupuestarias).
Las solicitudes de modificaciones presupuestarias deberdn seguir el siguiente
procedimiento:

a) Modificaciones Presupuestarias aprobadas a través del Concejo Municipal.

N RESPQNSABLE.'; i i AaTTVTDA LV \
1. Jefe de Secciébn a) Consolida las modificaciones 1. Informe Técnico De acuerdo a
Administrativa presupuestarias de su Direccion 2. Informe Legal plazo definido
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RESPONSABLE

Financiera de
Direccion
Administrativa
Solicitante.

la

KM sal”

. O 11

s kW Aa§" ¥3W»
\I/:\/!l ]- Et ? I(f;j B

Secretaria
Municipal
Planificacion

JT

de

b)

Gobierno Auténomo Municipal de La Paz

ACIlVIDAD 1

Administrativa, garantizando que la
modificacion presupuestaria
solicitada cuente con presupuesto
disponible para realizar la
disminucién en el Sistema de Gestidn
Publica SIGEP.

Elabora la documentacién de
respaldo detallada a continuacién:

Informe Técnico debidamente
firmado por la MAEDA que
justifigue la Reformulaciéon al
POA y Presupuesto.

Formulario de Reprogramacion
de Operaciones y/ o Presupuesto
(FOROP) debidamente firmado
por la MAEDA, por fuente de
financiamiento y organismo
financiador, que cumpla con el
equilibrio presupuestario.

En el caso de afectar el Fondo de
Atencion Ciudadana - Proyectos
Vecinales Elegibles se debe
adjuntar el visto bueno del
representante del Organismo de
Participacion y Control Social
respectivo en el FOROP
correspondiente.

En caso de afectar el Fondo de
Atencion Ciudadana - Proyectos
Sectoriales la modificacion debe
contar con el Visto Bueno de la
autoridad cabeza de sector. =~

jfgg_j <<Si. Las inodificaapnes,

-<?<"presupuestariasl*' VvV

correspondientes al grupo 10000

\Y/ Servicios Personales deben

contar con el visto bueno'dé"la

mm\/\/ Direccion de gestion de

Vi.

Riicursos | lumanos i;n el Informe .
iecnico.
Memorias de Calculo en caso de

Ipl c~p~dg.

<)

Kemite via sitrOm 24// a la secretaria
Municipal de Finanzas y para la

4w MOIJ OXMOiii

maodulo correspondiente del SIM.

Realiza la revisiéon en el sistema SIM -
Moédulo de Reformulado:

Consistencia de las operaciones
nuevas y/o modificadas en el
Plan  Operativo  Anual, si
hubieren modificaciones.
Consistencia de las operaciones
en Proyectos de inversiéon publica
municipal, si hubieren
modificaciones.

PRODUCE!)y v PLAZO

3. Formulario de por la Secretaria
Reprogramacion Municipal de
de Operaciones Finanzas \

y/0 Presupuesto Planificacion.
4. Documentacion

de respaldo para

la inscripciéon de

Donaciones y/o

Créditos.
5. Memorias de

calculo.

JOw 'WrO;

iiwi

Pt nso

O ML "™ICIPAL

1. Sistema SIM Hasta 5 dias

Maédulo habiles

Reformulado, Base de posteriores a la

Datos. fecha limite de
remision de

solicitudes de
modificacion

presupuestarias
por parte de las

GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL
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si 01 0
Secretaria a) Realiza la revision de la informacion 1. Base de datos de Direcciones
Municipal de respecto a modificaciones Modificaciones Administrativas
Finanzas. presupuestarias enviadas por los Presupuestarias.

Jefes de Seccibn Administrativa
Financiera de las Direcciones
Administrativas solicitantes.

b) Realiza la revisién de las variables
presupuestarias:

i En el caso del Presupuesto de
Recursos: Rubro, Fuente de
Financiamiento y Organismo
Financiador.

ii. En el caso de Presupuesto de
Gastos: Partida de Gasto,
Categoria Programatica, Entidad
de Transferencia.

¢) Consolida las modificaciones

presupuestarias en Base de Datos

Presupuestaria y coordina con SMP

para remisién y aprobacion del

Secretario Ejecutivo Municipal y

Alcalde Municipal.

Secretario Ejecutivo  a) En base a la informacion presentada 1. Priorizacién y Hasta 5 dias

Municipal por la Secretaria Municipal de Validacion de posteriores a la

Alcalde Municipal Planificacidon y Secretaria Municipal Modificaciones presentaciéon del
de Finanzas procede a la validacion Presupuestarias Proyecto de
de las modificaciones Reformulado al
presupuestarias. POA y
En caso de ser necesario para el Presupuesto
cumplimiento de los objetivos de Institucional.

i politica publica, solici

repriorizaciones Ifg I I I I

5Secretaria Eij funcién a la Va

; Municipal toridades del Ere@ POSteriog?sS- a la
j Planificacion fizan los ajustééi .. priorizacjon, vy
i Secretaria tés. Consolidada

$ Municipal 'Secretaria

licion emite; | |jjfj:armulario de
RN F&naciond B
Presupilésto del SIM
las MAEDAS
i SegfHrg Municipal dgFijj
hite "H ® AmegWM
odife'déio'ries ""PreMipuettari™/Ny
remite la base de datos consolidada
N T T ONIObb
De liman'éra’ cibnjitaitaS eFatioraihfi él
Informe Técnico de Reformulacién al
POA 'y Presupuesto a nivel
institucional
e) Coordinan para que el Despacho del
Alcalde, remita la documentacion de
acuerdo con siguiente detalle:
i Organismo de Participacion y

Control Social para
Pronunciamiento

ii. Concejo Municipal para
aprobacion
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Secretaria
Municipal
Finanzas

de

Concejo Municipal

Alcalde Municipal

8. Secretaria
Municipal de
Planificacion y
Secretaria
Municipal

., Finanzas

| Direccion
s j Gestion

.5 Recursos Humanoé

de

Gg, b) Modifig

liste tipo de modificaSones podran disminuir

,» Adpnir
ffl cg}e.i’o

Gobierno Auténomo Municipal de La Paz

Una vez se emita el pronunciamiento
sobre la Reformulacion al POA vy
Presupuesto, Asesoria Legal de la SMFIN
emitira el Informe Legal, considerando los
antecedentes del num. 4 del presente
cuadro.

El Organo Legislativo Municipal, previa
revision de la documentacion referida a la
Reformulacién al POA y Presupuesto:

a) Aprobara la Reformulaciéon al POA y
Presupuesto en concordancia con la
normativa vigente.

b) RechazaralaReformulaciénal POAY

Presupuesto a través de instrumento
legal correspondiente.
El Organo Ejecutivo Municipal, podra
cursar las siguientes acciones:
a) En caso de aprobaciéon del
Reformulado al POA y Presupuesto
por parte del Concejo Municipal,
promulgara Ley  Municipal
Autondémica.
En caso de el rechazo no sea
expresamente comunicado dentro los
quince (15) dias calendario,
procederéa con la aprobacién a través
de Resolucién Ejecutiva.
A través del instrumento legal de
aprobacién del Reformulado al POA y
Presupuesto procederan con el registro
segun corresponda en los sistemas SIGEP,
SISIN WEB, SIGRH y el SIM

la

b)

uestana
erviciosW/eigonales).

%" EiriaSisiraHvaws

"flujo DIGITAL fRASPAS ) PRESUPUESTARIO

1. Jefe de Seccién
Administrativa
Financiera de
Direccion
Administrativa
solicitante.
(CREADOR)

la

a) A través del médulo de Traspasos
Presupuestarios en el SIM,

cursara las siguientes acciones:

i. Registra el Formulario de
Reprogramacion de
Operaciones y/o0 Presupuesto
(FOROP) que tendra asignado
un numero correlativo de
manera  automatica, por
fuente de financiamiento y
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LH

1. Pronunciamiento
sobre el Reformulado
al POA y Presupuesto
2. Informe Legal.

1. Aprobacion o]
Rechazo del
Reformulado al
POA y
Presupuesto

1. Ley Auton6émica
Municipal
promulgada, o

2. Resoluciéon

Ejecutiva
aprobacion

1. Sistemas SIGEP,
SISIN WEB,
SIGRHySIMcon
la informacioén
aprobada

ulado

recursos de 'varias

Informe Técnico -
Legal adjunto en el
SIM.

Formulario de
Reprogramaciéon de
Operaciones y/0
Presupuesto en
estado CREADO en
el SIM, por fuente de
financiamiento y

GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL

Hasta 2 dias
recibida la
documentacion
del

Reformulado.

Hasta 15 dias
calendario

posteriores a la
recepcion de la
documentacion

por parte del
Ejecutivo
Municipal.
Hasta 5 dias
hébiles de
emitida la norma
de aprobacion
Hasta 1 dia
habil.
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__ACTI_Vip?VD
organismo financiador organismo
garantizando que cumpla con financiador.
el equilibrio presupuestario,y 3. Documentacién:
que no se modifiquen los Convenios,
objetivos y Metas del POA, contratos, memorias
por la limitaciéon de crear de calculo (adjunto
nuevas operaciones y por SIM).
ende categorias

programaticas.

ii. En coordinacién con un asesor
legal o abogado del area
elabora el Informe Técnico -
Legal en el SIM.

iii. En el caso de afectar el Fondo
de Atencion Ciudadana -
Proyectos Vecinales Elegibles
se debe adjuntar el Vvisto
bueno del representante del
Organismo de Participacion y
Control Social respectivo.

iv. En caso de afectar el Fondo de
Atencion Ciudadana
Proyectos Sectoriales la
modificacién debe contar con
el Visto Bueno de la
Autoridad cabeza de Sector.

Vv. Memorias de Calculo en caso
de corresponder.

b) Remite el traspaso presupuestario
digital al nodo del creador Asesor

Legal de la Direccion
>- Ku  Administrativa. ys-aaa.
2- 1 Asesor Legal de.iaii aj*x De acuerdo a- la -inférniacioh’. 1. Proyfa'to'A
Direccion registrada por el S \I; re
Administrativa; ST i ;
ici ' cinformacicyeesanecesaria
solicitante. - B modelo de Res6T
(CREADOR ¢ FIES habilitada en el

1 1
b) Remite el traspaso presupuestario
digital al nodo del verificador de
gWfrla Direccién /Vdmmistrgtiya. , : ™~ 4

aPréNia | |Wsi<™|ci] J<)s''tiu)viirdentos' mMasta K1 ;dias
] o - ) - : - i « W5@ <! A
Autoridad ~fraupuWfflriOs, jBconfistenoia clSIiTs presupuergftarioé}‘ hShil ® S
Ejecutiva informes y la documentacién adjunta verificados o
;..DB%cgiffitSE 1 i (/““recHpzados_a
| Onm
MAEDA a) Verifica en el SIM: Remite el
(VERIFICADOR) traspaso presupuestario al
nodo del oficial de proyectos
de la Unidad de

Programaciéon y Operaciones
para su analisis y revision.

b) Aprobar o Rechazar el
traspaso presupuestario y el

FOROP.
Unidad El oficial de Proyectos debe realizar la 1. Traspaso Hasta 1 dia
Programacién y revision del Informe técnico- Legal de presupuestario habil.
Operaciones- la Modificacion Presupuestaria para
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Secretaria
Municipal
Planificacion

(APROBADOR

SMP)

Unidad
Presupuesto
Secretaria
Municipal
Finanzas

(APROBADOR

SMFIN)

Operaciones
dipaf ¢
icacion

(VALIDADOR

SMP)

Unidad

de

de

de

de

Presupuesto -

Gobierno Auténomo Municipal de La Paz

seguimiento de las variables de
planificaciéon, en el POA del traspaso
presupuestario, que la justificacion del
traspaso que se encuentre en el marco
del Programa Operativo Anual,
FOROP digital y la documentacion
adjunta cargada en el SIM, cursara las
siguientes acciones:

a) Aprueba y remite el traspaso
presupuestario al nodo del
analista presupuestario de la
Unidad de Presupuesto de la
Secretaria  Municipal de
Finanzas, o

b) Rechaza el FOROP
documentacién adjunta que
vuelve al nodo del Creador
para la correccibn de
observacién y reinicio del
flujo de validacion.

El Analista Presupuestario debe
realizar la revision del Informe técnico
- Legal de la Direccién Administrativa
para analizar la consistencia del
traspaso presupuestario, FOROP
digital y la documentaciéon adjunta
cargada en el SIM, cursara las
siguientes acciones:

a) Aprueba y remite el traspaso
presupuestario a los nodos de la
Unidad de Presun
de Programacio6
lechaza el

ocumentaciéon
elve al nodo

correccion
ilcio del flujo
el docu de reserva
GEP en validado,
la modificacion

presupuestaria.

fe dyinidad de Proj amacion de
jQpgfacigngi mealiga'r;la] réyis”™on
de la documentacién adjunta cargada

S'\s‘ fgujentps

aj" Validar la moflLincacion
presupuestaria y remite al nodo
de la Direccibn de Asuntos
Juridicos o

b) Rechaza la modificacion
presupuestaria al nodo del
aprobador para que sea remitido
al nodo del creador con el objetivo
de corregir las observaciones y
reiniciar el flujo de validacion.

El Jefe de la Unidad de Presupuesto

debera realizar la revision integral de

Calle Mercado No. 1298! Teléfonos: (591-2) 2650000 - 2202000! Fax: (591-2) 2204377
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1.

aprobado

(o]

rechazado en el SIM

Traspaso
presupuestario
aprobado

rechazado en el SIM

validado

Traspaso
presupuestario

Hasta

habil una vez
0 recepcionado
en el sistema

Hasta 1
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Secretaria
Municipal de
Finanzas
(VALIDADOR
SMFIN)

Direcciéon de
Asuntos Juridicos

Gobierno Auténomo Municipal de La Paz

la solicitud de modificaciones vy

variables presupuestarias y cursara las

siguientes acciones:

a) Valida el traspaso presupuestario
y remite el tramite digital al nodo

del Direcciéon de  Asuntos
Juridicos.
b) Rechaza la modificacion

presupuestaria, el FOROP y toda
la documentacién adjunta vuelve
al nodo del aprobador para que
sea rechazado hasta el nodo del
creador con el objeto de corregir
las observaciones y reiniciar el
flujo de validacion.

Revisa en el sistema la documentacion
presentada por la Direccion
Administrativa en digital y valida la
Resolucién Ejecutiva previa
coordinacion final con el Area Legal
y/o0 Jefe de SAF de la Direccion
Administracién solicitante y valida en
el SIM la Resolucién Ejecutiva RE.

m|SICO DE TRASPé SOS PRESUPUESTARIOS [

Jefe de Seccidon
Administrativa
Financiera de la
Direccion
Administrativa
solicitante.

nV

a) Linavez finalizado el Flujo digital
del traspaso presupuestario
procede a la impresion FISICA del
tramite de la documentacion del
traspaso presupuestario intra o
Inter categoria programatica, con
las siguientes consideraciones:

Informe - té

debe sé"
Maxim
Ejecuti
Admin
solicita
Secci6
Financii alicitante y
Asesor
solicitan’
Llevara un Unico
g;fsi numero ) )
""" jodr ser'i fei? Direccion
Shbsi Mdmihistritivar

solicitante.
solicitante. Ademas debe
contar con las firmas de
Visto Bueno de Ilos
responsables SAF de la o
las Direcciones
Administrativas que
disminuyan recursos.

iv. La Resolucion Ejecutiva
debera estar
debidamente firmada

por el Asesor Legal y
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rechazado en el SIM

Hasta
habil.

Hasta

1
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MAEDA de la Unidad
Organizacional
solicitante.

b) Crea la Hoja de Ruta en Sitr@m
24/7 (virtual) de inicio para la
solicitud de modificaciones
presupuestarias y remite el

Informe  técnico - legal.
Resolucién Ejecutiva, FOROP,
documentacion adjunta

debidamente firmada con hoja de
ruta a la Direccion de Asuntos

Juridicos.
10. Direccion de Revisa la documentacién presentada Hasta 2 dia
Asuntos Juridicos por la Direccion Administrativa y habil.

deriva el tramite a Despacho del
Alcalde Municipal para firma.
11. Despacho del A través de la jefatura de Gabinete se
Alcalde Municipal cursan las siguientes acciones:
a) Firma de la Resolucién Ejecutiva
por parte del Alcalde Municipal.
b) Numera y envia fotocopia
legalizada de la Resolucion
Ejecutiva a SMP y SMFIN para
aprobaciébn en los sistemas
correspondientes
c) Cierra el tramite en Sitr@m 24/7.

12. Secretaria Con la Resolucién Ejecutiva de 1. Modificacion Hasta 3 dias
Municipal de aprobacion de la modificacion Presupuestaria habiles.
Planificacion, presupuestaria firmada por el Alcalde registrada, validada
Secretaria Municipal se procederda a su y aprobada en los

Municipal de. )(/jvajida(;:i;’)neneISIM yl ianr.oha,cién de sistemaste.” SIM  y
Finanzas ideUmedificacion cargar i
S~FSIGEP. H t Sighp vk
1

¢) Modificaciones Presupuestarias aprobadas a través del Alcalde Municipal (Si
afectan el Gru

I De acuerdo a Flanuaf'de Funciones iy Organizaciones la Direccion de Gestion.de A
Recursos Humanos se constituye en la cabeza de Sector del Sistema de
] | ﬁAI\?mmistraeiénpdel Personal quéigar; mtiza "(..) 'unaadecuadadotacion, registro, \
AN ANudcipn ffNeni ™o NMpéjpNidi’(m.)", por tanja <ra% o™
unidad organizacional que operativice los movimientos de grupo 10000 Servicios

Ny B e e T BT Ve TS T R O R L

Este tipo de modificaciones podran:

i. Disminuir recursos de varias Direcciones Administrativas en varias categorias
programaticas para destinar siempre a una sola categoria programética misma
gue puede estar en varias Direcciones Administrativas y que afectan el Grupo
10000 Servicios Personales.

ii. Disminuir recursos de varias Direcciones Administrativas en varias categorias
programaticas para destinar los mismos a varias categorias
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programaticas en varias Direcciones Administrativas, siempre y cuando los
recursos de disminucion e incremento afecten el Grupo 10000 Servicios

Personales.
Rn" RESPONSAB! E 11 * ACTIVIDAD/;:
FLUJO DIGITAL TRASPASOS PRESUPUESTARIOS
1. Asistente Técnico Informe Técnico - Hasta
de  Sistemas a) Con la informacion del SIGEP de Legal adjunto en el habil.
Unidad de saldos presupuestarios enviado SIM.
Administracién de por la Unidad de Presupuesto, el Formulario de
Personal personal de la DGRH revisa, Reprogramacion de
(CREADOR) analiza e identifica en el sistema Operaciones y/0
SIGRH el célculo de Ilas Presupuesto en
frecuencias requeridas para estado CREADO en
eliminar, adicionar o modificar, el SIM.
en base a las frecuencias Documentacion:
comprometidas por el tiempo Convenios,
requerido. contratos, memorias
de célculo (adjunto
b) Valida que los recursos a ser SIM).
disminuidos no se encuentren
comprometidos para su ejecucion
por el Plan de Personal o contratos
en vigencia.
c) Notifica a través de correo
electréonico institucional a las
direcciones administrativas
involucradas donde se requiera
ajustes y/o modificaciones en el
crédito presupuestario.
jALtravés del moédv
i.Pfé]ypuestarios en e
esiguientes acciones:
AV Vg |
. Registra el
ReprogramacCion St
(iokop) Y&
tendréa asignado un ndmero
correlativo  ..de manera»
autoRiatich p”o'?. Wlnte de
finunciamiento- y organismo
financiador garantizando que
6 <<r JipumplavAeon”™eh gqtiSfiIMo

.]<»iprés.uplestarro’; jy qué;,.no ;se
modifiquen los objetivos y

Metas del POA por la
limitacibn de crear nuevas
operaciones y por ende

categorias programaticas.
Jefe de Seccion
Administrativa
Financiera SEM
(CREADOR)

A través del médulo de Traspasos
Presupuestarios en el SIM, cursara las
siguientes acciones:

ii. Elabora el Informe Técnico -
Legal en el SIMv2.
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iii. En el caso de afectar el Fondo
de Atencion Ciudadana -
Proyectos Vecinales Elegibles
se debe solicitar a la
Direcciéon Administrativa
correspondiente y adjuntar el
visto bueno del representante
del Organismo de
Participaciéony Control Social
respectivo.

iv. Memorias de Calculo en caso
de corresponder.

Remite el traspaso presupuestario
digital al nodo del creador Asesor
Legal de la Direccién Administrativa.

2. Asesor Legal de a) De acuerdo a la informacién 1. Proyecto de Hasta 1 dia
Secretaria registrada, complementa la Resoluciéon habil.
Ejecutiva informacién necesaria en el Ejecutiva.

Municipal modelo de Resolucién Ejecutiva
(CREADOR - RE) habilitada en el SIM.

a) Remite el traspaso presupuestario
digital al nodo del verificador de
la Direccibn de Gestion de
Recursos Humanos.

2. Director (a) de a) Previa revision de los 1. Traspasos Hasta 1 dia
Gestion de movimientos presupuestarios, la presupuestarios habil.
Recursos consistencia de los informes y la verificados o]

Humanos documentaciéon adjunta necesaria, rechazados en el
(VERIFICADOR) cursara las siguientes acciones: SiMm.
i i Verifica en el SIM Remite el

)id HA traspaso presupueg”rio>>al’
nodo del oficial de proyectélo
, de la 1 fjiidjdad *
Programacién y Operaciones
para su analisis y re\ ision.
]ii. Aprobar o '“Rechazar el

; _traspaso presupuestario y el
«*|®ROP. <M1

ISaWwWF . I1®

8

3. Unidad El Oficial de Proyectos debe realizarla 1. Traspaso Hasta 1 dia
févisiorK ele! ; Informe ~técnico . dé la’ respRyisitafioy o
Modificacion y Presupuestaria  para i Wl
\\/ K secretaria®' séguimiéfTt'é’ de “las -"varidbles-K“dé récnazadtfenelWM
Municipal de planificacién, en el POA del traspaso
I fflan~cacion .presi: jniestaricV'F'OROP Sigitib™~ . T N1 1 RN1! [ 3 3..*‘]@/‘3(.%, .
(ARROBADOR. i documentacion Adjunta eargada<enier H Tfer i *n» WssiF i a $ fe Sty |
SMP) SIM, cursara las siguientes acciones:

a) Apruebay remite el traspaso
presupuestario al nodo del
analista presupuestario de la
Unidad de Presupuesto de la
Secretaria  Municipal de
Finanzas o

b) Rechaza el FOROP vy
documentaciéon adjunta que
vuelve al nodo del Creador
para la correccion de
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ND RESPONSABLE

4, Unidad de
Presupuesto
Secretaria
Municipal de
Finanzas
(APROBADOR
SMFIN)

5. Unidad
Programaciéon vy
Operaciones
Secretaria
Municipal de
Planificacion
(VALIDADOR
SMP)

it
fe !

JSii
I Unidad @ de'
C Presupuesto®®
Secretaria
Municipal : de
Firianzas
(VALIDADOR
BMFINg g i,

Bit?®

- ! mEma
Wagilll f]
aj;’  f 3 SUkY & VK «
XX
fIAUDIA

SNZA

%/-

Gobierno Autbnomo Municipal de La Paz

ACTIVIDAD

observacién y reinicio del
flujo de validacion.

El Analista Presupuestario debe
realizar la revision del Informe
Técnico - Legal de la Direcciéon de
Gestion de Recursos Humanos para
analizar la consistencia del traspaso
presupuestario, FOROP digital y la
documentacién Adjunta cargada en el
SIM, cursaré las siguientes acciones:

a) Aprueba y remite el traspaso
presupuestario a los nodos de la
Unidad de Presupuesto y Unidad
de Programaciéon y Operaciones.

b) Rechaza el FOROP y
documentacion adjunta  que
vuelve al nodo del Creador para
la correccion de observaciéon y
reinicio del flujo de validacion.

El Jefe de Unidad de Programacioén y

Operaciones debe realizar la revision

de la documentaciéon Adjunta cargada

en el SIM, cursara las siguientes
acciones:
a) Validar la modificacion

presupuestaria y remite al nodo
de Direccién de Asuntos Juridicos

b) Rechaza la modificacion
presupuestaria al nodo del
aprobador para aue sea remitido
al nodo del creador.con.el objetivo
de corregir las (observaciones y
reiruciar el flujo de validacioén.

Fijele, de la Unidad,de Presupuesto

debera realizar la revisién integral dé

la solicitud de modificaciones vy
vanables'presupuestéafiasjy cursara las
siguientes acciones: + (. '
i Valida el traspaso
presupuestario y remite

1 1 (& |
Asuntos Juridicos.
i Rechazada modificacion
Fi] A 1 Jrew™hilia]

documentacién adjunta
vuelve al nodo del
aprobador para que sea
rechazado hasta el nodo
del creador con el objeto
de corregir las
observaciones y reiniciar
el flujo de validacion.

iii. Cuando la modificacion
sea Procedente, realiza el
registro del detalle de
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Traspaso Hasta 1 dia
presupuestario habil
aprobado o]

rechazado en el SIM

Traspaso Hasta 1 dia
presupuestario habil
validado o}

rechazado en el SIM

Lel-e SjSgM

1 I
i jCsit; i

> s
Traspaso Hasta, ! .'-dia
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RESPONSABLE OTON —=- 7 ==
modificacion en el
sistema SIGEP. Imprime
reserva del SIGEP vy
adjunta al tramite.
7. Direcciéon de Revisa la documentacién presentada Hasta 1 dia
Asuntos Juridicos por la Direccion Administrativa y habil.
emite Resolucién Ejecutiva previa
coordinacion final con el Asesor Legal
de SEM y valida en el SIM la
Resolucién Ejecutiva RE.
FLUJO FISICO TRASPASO PRESUPUESTARIO

8. Jefe de Seccibn a)Una vez finalizado el Flujo digital
Administrativa del traspaso presupuestario procede a
Financiera de SEM la impresién FISICA del tramite de la

documentacion del traspaso

presupuestario intra o inter categoria
programatica, con las siguientes
consideraciones:

i. Informe - técnico Legal
debe ser firmado por el
Jefe de Seccidén
Administrativa
Financiera y Asesor
Legal de la SEM.

ii. Llevara un Unico
nimero de CITE, que
debe ser la Direccion
Administrativa.

iii. El FOROP
Director de Gestion de
Recursos Humanos y la
MAEDAMe.Ja-.Secrctaria

i'W. Ejecutiva Municipal
La Resolucion Ej '
debera® * ;
debidamente t
por el Asesor:
MAEDA deTa Secretaria
rSiewlBs Ejecutiva Municipal.
b) Crea la Hoja de Ruta en Sitr@m
«24/7 (virtual) de inicio' para‘ la
msolicitudes- modificaciones
presupuestarias y remite elTnlonne
técnico - legal. Resolucion Ejecutiva,
,FOI\OP;E iddcumérifaéioh. | adjunta
Mellidamhhterfirifladatgonihbja*dieii'Ujal
a la Direccion de Asuntos Juridicos.
Direccion Revisa la documentaciéon presentada Hasta
Asuntos Juridicos por la Direccion el Jefe SAF de la habil.
Secretaria Ejecutiva Municipal vy
deriva el tramite a Despacho del
Alcalde Municipal para firma.
Despacho del A través de la jefatura de Gabinete se
Alcalde Municipal cursan las siguientes acciones:
a) Firma de la Resolucién Ejecutiva
por parte del Alcalde Municipal.
b) Numera y envia fotocopia
legalizada de la Resolucion
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N° -RESPONSABLE ACTIVIDAD PRODUCTO N"TLAZOL-
Ejecutiva a SMP y SMFIN para
aprobaciébn en los sistemas
correspondientes
Cierra el tramite en Sitr@m 24/7.

11. Secretaria Con la Resolucion Ejecutiva de 1. Modificacion Hasta 3 dias
Municipal de aprobacion de la modificacion Presupuestaria habiles.
Planificacion, presupuestaria firmada por el Alcalde registrada y
Secretaria Municipal se procedera a su validaday aprobada
Municipal de validacién en el SIGRH, SIM vy la en los sistemas SIM
Finanzas y aprobacion de la  modificacion y SIGEP
Direcciéon de cargada previamente en el SIGEP. 2. Modificacion
Gestion de presupuestaria
Recursos aprobada %

Humanos replicada en la base

de datos del SIGRH

Articulo 24. (Causales de rechazo de Modificaciones Presupuestarias). Las
causales de rechazo de las modificaciones presupuestarias sin ser limitativos, son las
siguientes:

> Cuando la modificacion presupuestaria no justifique de manera correcta el traspaso
presupuestario.

> Cuando la modificacién presupuestaria no cuente con el crédito disponible para
realizar la disminucién en el Sistema de Gestion Publica SIGEP.

> Cuando la modificacién presupuestaria disminuya los gastos dispuestos por Ley.

> Cuando las modificaciones presupuestarias no se encuentren contempladas en las
competencias por fuente de financiamiento.

CA>LTULQJI
Si MODIFICACIOM E$,I$,PRESUPUESTARIAS ORci,i«i\ﬁ HEG ISLATIVO .

I
i

Articulo 25. (Modificaciones Presupuestarias del |
marco de la separacion administrativa de 6rganos,
sus.modificaciones presupuestarias a través de instr

con

la finalidad de cursar el

registro de las

o | egislativo). 1. En el
cio Municipal aprueba

egal corresponatente,

mencionadas mo<...

presupuestarias en los sistemas informaticos oficiales de informacion fiscal y de
6n déeIGAMLP/se debéra dm cuhipliniibhtom 16sSigmenteshf

ICRESPONSABLJi—

AdmihistnitiVit j >1
Financiera del
Concejo Municipal.

JOI

2. Secretaria
Municipal de
Finanzas - Unidad

de Presupuesto.

asaF  feas i

E

mm N/ K tividad

aprobada, adjuntando a la norma de

aprobacion \% Formulario de

Reprogramaciéon de Operaciones y/o0

Presupuesto debidamente firmada.

1. Con la norma de aprobacién que
aprueba la modificacién
presupuestaria se procede con el
registro y aprobacién el SIGEP.

2. Remite a la SMP la
documentacién enviada por el
Concejo Municipal y reporte
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Jefeaswde.<  Seceidjns., Remita aalawSegfetama .Municipal «de» jaMonificamé® a, .HastaazifidiaSj
/Pre]upueStajiari ~NMlesjp.

Modificacion Hasta 2 dias
Presupuestaria  habiles

del Concejo

Municipal en

el SIGEP.
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-AC7TIVTDAD
SIGEP de registro del movimiento
presupuestario.

3. Secretaria Con la documentacion remitida Modificacion Hasta 2 dias
Municipal de registra y aprueba las modificaciones Presupuestaria habiles
Planificacion presupuestaria en el sistema SIM del Concejo
Unidad de Municipal en
Programacioén y el SIM.

Operaciones.

Il. La Direccion Administrativa Financiera del Concejo Municipal, en base a
informaciéon proporcionada por el Ejecutivo Municipal, actualizara la informacion
del grupo de gasto 10000 Servicios Personales relacionada a presupuesto vigente,
modificaciones y saldos presupuestarios. En caso de requerir ajustes y/o
modificaciones, estos seran operativizados a través de los instrumentos
administrativos y legales correspondientes.

lio José Antonio RiWA

SECREVRIOMUNICIPAVbE FINANZAS
GOBIERNO AULONOMO MUNICIPAL DE LAPAZ

RNO AUTONOMO
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