/ff/f//// f{/ )/}/{ ////(,)// f/ A//// _//,1
f;//rA( 2726 | /Z(/}Z{.(%(//
ORDENANZA MUNICIPAL G.M.L.P. No. 76/2004

Secretaria General

Dr. Juan Del Granado Cosio
ALCALDE MUNICIPAL DE LA PAZ

Por cuanto el Honorable Concejo Municipal de La Paz ha aprobado la siguiente
Ordenanza Municipal:

VISTOS Y CONSIDERANDO:

e la autonomia municipal se ejerce, entre otras, a través de la potestad de dictar
Ordenanzas y Resoluciones determinando asi las politicas y estrategias municipaies, de la
potestad coercitiva para exigir el cumplimiento de la Ley de Municipalidades v de las
propias Ordenanzas y Resoluciones, v de la competencia para conocer y resolver las
troversias relacionadas con el ejercicio de las potestades normativas, ejecutivas,
istrativas y técnicas del Municipio, mediante los recursos previstos por Ley.

Que es de competencia del Gobierno Municipal el cumplir y hacer cumplir las normas
.»..- ales y municipales de uso de suelo, sobresuelo, agua y recursos naturales; demoler
as construcciones que no cumplan con la normativa de uso de suelo, subsuelo y
sobresuelo, con la normativa urbanistica, la de saneamiento bdsico y otras normas
administrativas especiales, nacionales y municipales; y reubicar, luego de un proceso
'- ico-administrativo-juridico, sin que medie expropiacion, ni compensacion alguna, el
50 de los inmuebles destinados a vivienda, comerciales, industriales o de cualquier otro
garacter, que no cumplan y afecten al plan de ordenamiento urbano y territorial, la norma
de uso de suelo o cuando el interés publico asi lo aconseje.

Jue la Ordenanza Municipal No. 191/01 de 18 de octubre de 2001 aprobé el Reglamento
Procedimiento Técnico Administrativo para sancionar los actos y omisiones que
gredan disposiciones técnicas y administrativas en materia de desarrollo urbano.

e no obstante la oportuna aprobacion por el H. Concejo Municipal, el Ejecutivo
icipal asi como las Direcciones y Unidades que aplican el aprobado Reglamento para
izar inmuebles en infraccion, el documento requiere ajustes técnicus vy
istrativos, los cuales, considerados, resultan pertinentes.

Jue las sanciones determinadas en las resoluciones dictadas dentro del procedimiento
ecnico administrativo, una vez ejecutoriadas, requieren de disposiciones expresas que
anticen su ejecucion y protejan los intereses tanto del ciudadano como del propio
tlerno Municipal.

e en fecha 23 de julio de 2003 entré en vigencia plena la Ley de Procedimiento
inistrativo No. 2341 de 23 de abril de 2002, que regula, entre otros, el Procedimiento
donador en el que se enmarcan los actos de fiscalizacion a inmuebles dentro de la
elencia territorial del Municipio de La Paz.
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ORDENANZA MUNICIPAL G.M.L.P. No. 76/2004

Que en fecha 1° de abril de 2004, de conformidad a lo determinado en el pardgrafo primero
el Articulo 21 de la Ley de Municipalidades No. 2028 e inciso j) del Articulo 87 del
amento General del H. Concejo Municipal en vigencia, el Alcalde Municipal observa y
representa la Ordenanza Municipal GMLP No. 76/2004 aprobada por el H. Concejo
Municipal en fecha 11 de marzo de 2004, relacionada a la aprobacién del Nuevo
ento de Procedimiento Técnico Administrativo, por las razones expuestas en el
rme DAP-UF No. 48/04 de fecha 29 de marzo de 2004, elaborado en forma conjunta
por la Unidad de Fiscalizacion y la Direccion Juridica y adjunta un nuevo proyecto de
Reglamento de Procedimiento Técnico Administrativo.

POR TANTO:

El H. Concejo Municipal de La Paz en uso de sus facultades que le
confiere la Ley,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar el Reglamento de Procedimiento Técnico
Administrativo en sus 8 titulos, 59 articulos, cinco disposiciones y un Anexo “Tabla de
osicién de Multas y Sanciones”, cuyo texto transcrito es parte integrante de la presente

ARTICULO SEGUNDO.- Se abrogan las siguientes Ordenanzas Municipales:

1. O.M. No. 221/01 HAM - HCM 191 /01 de 29 de octubre de 2001.
Xz O.M. No. 149/03 de 22 de junio de 2003.

El Ejecutivo Municipal queda encargado del estricto cumplimiento de lo establecido en la
presente Ordenanza.

Es dada en la Sala de Sesiones del Honorable Concejo Municipal de la ciudad de La Paz, a
los veintinueve dias del mes de abril del ano dos mil cuatro.

Firmado por: H. Cristina Corrales R.
’ PRESIDENTA DEL H. CONCEJO MUNICIPAL DE LA PAZ

H. Ximena Fortun Taborga
SECRETARIA a.i. DEL H. CONCEJO MUNICIPAL DE LA PAZ

™ \

Por tanto la promulgo para que se tengL y cumpla como Ordenanza Municipal, a los
diecisiete dias del mes de mayo del afio dog mil cdatro.

JUAN DEL GRANADO cosio
Alcalde Municipal de La Paz

G
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REGLAMENTO DE
PROCEDIMIENTO TECNICO ADMINISTRATIVO
TITULO PRELIMINAR
DISPOSICIONES GENERALES

Atticulo 1°.- (Objeto). El presente Reglamento regula las distintas etapas del
Procedimiento Técnico Administrativo que el GMLP sustancia en aplicacion a  sus

unciones de fiscalizacién en materia de Uso de Suelos, Patrones de Asentamiento
anistico y Pardmetros de Edificacion.

|
Articulo 2°.- (Principios). El presente reglamento se somete a los Principios Generales de

a Actividad Administrativa establecidos en el articulo 4° de la Ley de Procedimiento
Administrativo.

Articulo 3°.- (Ambito de Aplicacién). El presente reglamento ademds, establece las
competencias de las unidades organizacionales y servidores ptiblicos municipales que
ienen en el procedimiento técnico administrativo, ademas define las infracciones a
osiciones técnico administralivas v defermina las sanciones correspondientes v el
GMLP tendra competencia para su aplicacion en el ambito de su jurisdiccion territorial
stablecida de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 6 de la Lev de Municipalidades.

Articulo 4°.- (Siglas y Definiciones). A los efectos de la presente disposicion seran

aplicables las siguientes siglas y definiciones:

GMLP Gobierno Municipal de La Paz
OMGT = Oficialia Mayor de Gestion Territorial

DAP Direccion de Administracion Predial

Unidad de Fiscalizacion de la Direccion de Administracion Predial

U = Unidades de Fiscalizacion Integrada de las Subalcaldias

1l

[}

nfracciones de caradcter técnico administrativo.
Son las acciones 1 omisiones que transgredan las disposiciones previstas por el GMLP en
materia de desarrollo urbano.

Uso de Suelo.
[a actividad que puede ubicarse en un area determinada de la ciudad. Los usos diferentes

de los permitidos siguen el reglamento de no conformidad.

Patrones de Asentamiento Urbanistico.

Es el esquema de la estructura fisica de la edificacion y del acondicionamiento de los
suelos en cada drea de la ciudad. Establecidos para los diferentes usos de suelo permitidos
en los lotes, fijando sus parametros mediante los reglamentos y normas correspondientes.

Parametros de Edificacion.

Son los parametros técnicos que califican cada patrén de asentamiento de acuerdo a
reglamento y normas correspondientes.
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TiTULo'I
SUJETOS DEL PROCEDIMIENTO TECNICO ADMINISTRATIVO

CAPITULO 1
SUJETOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

Atticulo 5°.- (Competencia). El gjercicio de la competencia de la Administracién Priblica
Municipal, se sometera a las disposiciones de los articulos 5 y siguientes de la Ley de
Procedimiento Administrativo.

iculo 6°.- (Autoridad Municipal Competente). La DAP dependiente de la OMGT, a
través de la UF, tiene competencia en toda la jurisdiccion del Municipio de La Paz para
: ar la Supervision, Control, Coordinacién, Capacitacion, Implementacion,
Seguimiento e Informacién a las Subalcaldias en todo lo referente a la tramitacion y
cumplimiento de las etapas del Procedimiento Técnico Administrativo, conforme a las
iones dispuestas en el articulo siguiente.

Articulo 7°.- (Funciones de la UF). Las funciones de la UF dependiente de la DAP dentro
de los Procedimientos Técnico Administrativos son las siguientes:

Supervisar y Controlar las acciones de fiscalizacion de las Subalcaldias, verificando
el efectivo cumplimiento del procedimiento técnico administrativo en sus
diferentes etapas, plazos y formalidades, asi como el uso y cuidado adecuados de
la documentacién generada dentro del procedimiento.

Coordinar reuniones ordinarias periddicas con los Jefes de Unidades y/o Fiscales
de Obras de las Subalcaldias a objeto de definir estrategias y/o acciones a tomar
para una efectiva fiscalizacion en cada uno de los distritos. Se podran efectuar
reuniones extraordinarias segun la urgencia en cualquier momento, para tratar
casos especificos.

Coordinar trabajos de fiscalizacion priorizados por el Concejo Municipal o el
Alcalde Municipal segtin sea requerido de manera expresa y escrita.

Coordinar inspecciones conjuntas y aleatorias para tratamiento de los diferentes
€asos.

Capacitar al personal de las UFI de las Subalcaldias.

Implementar la aplicacién eficaz del procedimiento técnico administrativo y demas
normas vigentes relacionadas a la fiscalizacion de edificaciones.

Generar una base de datos que contenga informacién actualizada, transparente,

confiable y oportuna del estadc de los Procesos Técnico Administrativos llevados a
cabo, con el fin de realizar seguimiento de cada caso para su monitoreo.

L
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h) Elevar informes sobre la actuacién de los servidores publicos municipales de las
Subalcaldias en los diferentes procesos técnico administrativos instaurados y
sugerir mediante Informe fundamentado, en su caso, el inicio del sumario
administrativo por negligencia funcionaria, acompanando al efecto documentacion
respaldatoria.

Articulo 8°.- (Competencias de las Subalcaldias). Las Subalcaldias en sus jurisdicciones,
se constituyen en Autoridad Municipal Competente para conocer y tramitar los Procesos
Técnico Administrativos desde su inicio hasta su culminacion con las siguientes funciones:

a) Impulsar e instruir de oficio 0 a denuncia de parte el procedimiento técnico
administrativo, por infraccion a las disposiciones de Uso de Suelos, Patrones de
Asentamiento Urbanistico y Pardmetros de Edificacion.

b) Dar estricto cumplimiento a los plazos y requisitos establecidos en el presente
reglamento.
<) Determinar la infraccién y sanciones respectivas.

d) Dar el tramite respectivo a los recursos administrativos que le corresponda
conocer.

Articulo 9°.- (Unidades de Fiscalizacidn Integrada). Las UFI de las Subalcaldias
coadyuvardn administrativa y técnicamente en la tramitacion del procedimiento técnico
administrativo.

Estas Unidades recibirin y llevaran un registro y control de los procesos técnico
administrativos.

CAPITULO II
ADMINISTRADOS

Articulo 10°.- (Denunciante). Cualquier persona podra intervenir como denunciante de
~ infraccion a las disposiciones de Uso de Suelos, Patrones de Asentamiento Urbanistico y
Parametros de Edificacion, sin necesidad de acreditar interés personal y directo en el
procedimiento técnico administrativo.

~ Conocida la denuncia, la Autoridad Municipal Competente, impulsard el proceso
administrativo de oficio.

'~ Articulo 11°.- (Administrado Sujeto a Proceso Técnico Administrativo). El Administrado
~ Sujeto a Proceso Técnico Administrativo es la persona natural o juridica que
. presuntamente haya cometido infraccion por accion u omisién en la ocupacion,

construccion, edificacién, destruccion o demolicion de bienes inmuebles propios, ajenos o
municipales, o ha transgredido disposiciones técnico administrativas dispuestas por el
' GMLP, en materia de usos de suelo, patrones de asentamiento urbanistico y parametros de
edificacion vigentes en materia de desarrollo urbano.

i

~ N ~o . —
Galle Otlorcade oNa. 1298 Gasille 10654, STelitonas Prboto - 2202000 - 2202020 - 2312040
mrm.n'.(!('-/;f/mx 70 u.beo, L "}/){fx - PBolivia




=~ 7
e 04)/;/?/22& o /gv}@k‘?/za«/

Articulo 12°.- (Representacion). Todo Administrado Sujeto a Procedimiento Técnico
Administrativo podrd actuar, por si o por medio de representante debidamente
‘acreditado; éste ultimo debera adjuntar el poder notariado, en original o fotocopia
legalizada.

Articulo 13°.- (Domicilio procesal). Se tendra como domicilio procesal del Administrado
Sujeto a Procedimiento Técnico Administrativo, el sefialado en su apersonamiento por €l o
por su apoderado, domicilio que se tendra como valido y subsistente hasta la finalizacién
del Procedimiento Técnico Administrativo.

caso de no haberlo constituido expresamente, se tendrd como domicilio procesal, en
ambas instancias, el inmueble objeto de fiscalizacién.

TITULO SEGUNDO
INFRACCIONES Y SANCIONES

CAPITULO I
INFRACCIONES

destruccion o demolicion de bienes inmuebles propios, ajenos 0 municipales, transgreda

disposiciones técnico administrativas dispuestas por el GMLP, en materia de usos de

suelo, patrones de asentamiento urbanistico y pardmetros de edificacién vigentes en
ateria de desarrollo urbano.

ticulo 15°.- (Clases de infracciones a Disposiciones Técnico Administrativas). Son
fracciones a disposiciones téenico administrativas municipales:

Las construcciones realizadas en drea de propiedad municipal.

La construccion realizada en dreas de propiedad privada objeto de restriccion
administrativa por estar declaradas como édrea verde, forestal, paisajistica, de
preservacion natural, geoldgica, de riesgo y en sectores no urbanizados.

La construccién que no tenga planos arquitecténicos aprobados.

La construccion que contando con planos arquitecténicos aprobados conforme a
disposiciones vigentes sea alterada en obra.

La construccién que con o sin autorizacion municipal dafie o destruya propiedad
municipal.

La demolicidon sin autorizacion municipal de cualquier tipo de construccion
La ocupacion de via publica y apertura de vanos sin autorizacién municipal.
/!
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La realizacion de movimientos de tierra, la omisién de la construcciéon de muro
divisorio o muro de contencion; o la realizacion de los mismos sin autorizacion

. municipal.

Acumulacion de escombros y materiales de construccion en aceras y calzadas.

CAPITULO II
SANCIONES

0 16°.- (Sanciones). Son las multas y obligaciones de hacer (demoler, reponer, etc)
presente reglamento establece en contra de toda persona natural o juridica, sea
a 0 privada, cuando por accion u omisién en la ocupacion, construccién, edificacion,
ccion o demolicion de bienes inmuebles propios, ajenos o municipales, transgreda
es técnico  administrativas dispuestas por el GMLP, en materia de usos de
patrones de asentamiento urbanistico y pardmetros de edificacién vigentes en
a de desarrollo urbano.

lo 17°.- (Clases de Sanciones). Las sanciones aplicables a cada una de las
es sefialadas en los numerales del articulo 15, son las siguientes:

Demolicion de la construccion en drea de propiedad municipal, previo
- procedimiento técnico administrativo urgente independientemente de seguir la
accion legal que corresponda.

Demolicion de la construccion realizada en dreas de propiedad privada declaradas
drea verde, forestal, paisajistica, de preservacion natural, geoldgica, de riesgo y en
sectores no urbanizados, con la cobertura de su costo al infractor.

Demolicion de la construccion sin autorizacion municipal que infringe
disposiciones de Uso de Suelos, Patrones de Asentamiento Urbanistico y
Parametros de Edificacidn, con la cobertura de su costo al infractor; ademais de la
imposicion de la multa pecuniaria sobre la superficie edificada conforme a dichas

disposiciones municipales.

Demolicion de la construccion que contando con planos aprobados sea alterada en
obra, quedando parte de la superficie edificada en contravencién a disposiciones de
Uso de Suelos, Patrones de Asentamiento Urbanistico y Pardmetros de Edificacion,
con la cobertura de su costo al infractor y la imposicién de multa pecuniaria sobre
la superficie edificada conforme a dichas disposiciones.

Reposicién y/o reparacion de todo dafio o destruccién a propiedad municipal,
previo procedimiento técnico administrativo urgente, con la cobertura de su costo
al infractor y la imposicion de la multa de acuerdo a la infraccion.

Multa pecuniaria segin Patrén de Asentamiento asignado por metro cuadrado
faltante. La desobediencia a instruccion de autoridad municipal, por estas

infracciones, dara lugar a una multa adicional.

/7
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Multa pecuniaria por metro cuadrado de drea ocupada en via ptblica o por vano
habilitado.

Multa pecuniaria por metro ctbico de tierra removido, construccién del muro
divisorio de contencién y/o multa pecuniaria por construccién sin autorizacion
municipal.

Multa pecuniaria por m3 con decomiso de material arido.

Articulo 18°.- (Multa adicional). La desobediencia a cualquier instruccion escrita de
autoridad municipal, por las infracciones sefialadas en el articulo precedente, dara lugar a
na multa adicional.

TITULO III
ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS

CAPITULO I
ASPECTOS GENERALES

rticulo 19°.- (Autos y Providencias). Los autos y providencias administrativas no
elven lo principal; son actos de mero trdamite y facilitan el desarrollo del
cedimiento técnico administrativo. No proceden los recursos de impugnacion
inistrativa contra los actos de mero tramite.

culo 20°.- (Auto Inicial de Procedimiento Técnico Administrativo). El Auto Inicial de
edimiento Técnico Administrativo se notificard en el domicilio procesal si se hubiere
lado o0 caso contrario en el inmueble objeto de fiscalizacion.

culo 21°.- (Dias y horas hdbiles). Toda actuacién realizada en la tramitacién del
edimiento aqui reglamentado, se efectuard en dias y horas habiles administrativos de
do al horario establecido para las Unidades Organizacionales del GMLP.

culo 22°.- (Plazos). Los plazos previstos en el presente reglamento se tienen como
imos y son de cumplimiento obligatorio; computandose a partir del dia siguiente habil
uel en que tenga lugar la citaciéon o notificacion de cuyo acto se trate.

culo 23°.- (Expedientes). De todo procedimiento técnico administrativo se formara un
ediente al que se anexardn todos les actuados y permanecera en custodia del servidor
piiblico municipal a quien se haya asignado su conocimiento. Todo certificado, informe,

ano o cualquier documentacion que corresponda al trdmite se adjuntara al expediente,
iendo ser foliado siguiendo un orden correlativo y cronolégico.

culo 24°.- (Reposicién de expedientes). Comprobada la pérdida de un expediente o
0 0 varios documentos de éste, el superior jerdrquico del servidor ptiblico municipal
o del tramite, ordenard la reposicion de los mismos en el plazo maximo de 5 dias
alendario en observancia a lo dispuesto en el articulo 25 de la Ley de Procedimiento
ninistrativo. Se entiende por reposicion ia sustitucion o reemplazo que se realiza de

LI
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10 0 mds documentos faltantes a causa de su extravio o desaparicién por similares en
ntenido y validez.

CAPITULO I
CITACIONES Y NOTIFICACIONES

ticulo 25°.- (Citacion y notificacion). Son aplicables a la citacion y/o notificacion del

ceso técnico administrativo, las normas previstas en el presente reglamento y
riamente en caso de no existir disposicién expresa, las establecidas en la Ley del
iento Administrativo.

0 26°- (Notificacion con el Auto Inicial de Procedimiento Técnico
idministrativo y Resoluciones Administrativas).

El Auto Inicial de Procedimiento Técnico Administrativo y las Resoluciones
iministrativas emitidas en el Proceso Técnico Administrativo, seran entregadas al
ario en persona, quien sera buscado por tnica vez en el lugar que constituye su
i0 procesal senalado o el inmueble objeto de fiscalizacion, debiendo constar en la
cia el nombre del citado, su firma, lugar, fecha y hora.

Si el citado rehusare o ignorare firmar o estuviere imposibilitado, constard este hecho
ecificindose las circunstancias del acto, con la intervencién de un testigo que firmara la
cia con aclaracién de firma y cédula de identidad, teniéndose de ésta manera la
tificacion por efectuada al dejarse una copia del respectivo acto administrativo.

Si el interesado no estuviere presente en el momento de entregarse el Auto Inicial de
imiento Técnico Administrativo o la Resolucion Administrativa, se dejard en el
acto y por unica vez a cualquier persona, debiendo hacer constar su identidad y
con el propietario. En caso de que se rechazare la notificacion o no se encontrase a
guna persona, se pegard la copia de ley en el domicilio procesal sefialado o en la puerta
mueble objeto de fiscalizacion haciendo constar dicho acto con testigo de actuacion.

TITULO 1V
PROCEDIMIENTO TECNICO ADMINISTRATIVO

CAPITULOI
CIO DEL PROCEDIMIENTO TECNICO ADMINISTRATIVO

- (Formas de iniciacién). La denuncia escrita o en su caso el acto de

inexistencia o existencia de infraccion y cuantificando, de ser posible, la
struida; a éste informe se adjuntard la Ficha Técnica o informe de inspeccién
xplique y detalle las infracciones.

]
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fiscalizador esta facultado para solicitar los documentos que respalden la construccién
|momento de realizar la inspeccidén.

0 28°.- (Inspeccién al predio). Desde la presentacién de la denuncia o efectuada la
acién de oficio, el servidor publico municipal asignado realizard la inspeccidn al
en el plazo de veinte (20) dias hébiles y emitird el Informe de Inspeccién en las
enta y ocho (48) horas habiles siguientes.

0 29°.- (Paralizacion de obras). El fiscalizador podra recomendar en el Informe de
cion se instruya la paralizacion de obras a través del Auto Inicial de Procedimiento
0 Administrativo y se proceda al colocado de Precintos en el inmueble. El colocado
ecintos se debera efectuar a tiempo de citarse con el Auto Inicial de Procedimiento
o Administrativo y posteriormente cuantas veces sea necesario.

0 30°.- (Auto Inicial del Procedimiento Técnico Administrativo). El Subalcalde
i el Auto Inicial del Procedimiento Técnico Administrativo en el plazo de tres (3)
hébiles, computables a partir de la recepcion del Informe de Inspeccion; dicho Auto
icia propiamente el Procedimiento Técnico Administrativo y contendra:

Nombre del propietario del inmueble;
Detalle de la inspeccidn realizada, sefialando la infraccion;

Plazo perentorio e improrrogable de diez (10) dias habiles, para presentar prueba
de descargo en documentos originales o fotocopias legalizadas por autoridad
competente; y

Orden de Paralizacion de Obras en caso necesario.

CAPITULO II ;
TRAMITACION DEL PROCEDIMIENTO TECNICO
ADMINISTRATIVO

culo 31°.- (Prueba). Para efectos de la validez de la prueba de descargo, se consideran
iales entre los documentos que se adjunten, la Certificacion de Registro Catastral,
os arquitecténicos y de fraccionamiento en propiedad horizontal aprobados. De
entarse fotocopias simples de tales documentos, su existencia deberd verificarse en un
o no mayor a (10) diez dias habiles en archivos de las diferentes unidades
izacionales del GMLP y en caso de que no sean ubicados, el propietario deberd
tar los originales. Los documentos identificados precedentemente son enunciativos

7 no limitativos.

ticulo 32°- (Informe en Conclusiones). Con los datos y pruebas presentadas, las
nidades de Fiscalizacion Integrada emitiran el respectivo Informe en Conclusiones.

Bl Informe en Conclusiones sera emitido en el plazo de diez (10) dias habiles de concluido
lazo probatorio, estableciendo las disposiciones contravenidas, la infraccién cometida y

e
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~ la sancién al infractor si correspondiere; a éste informe se adjuntard la Ficha Técnica que
- explique y detalle graficamente las infracciones.

~ Articulo 33°.- (Afectacién del Patrimonio Municipal). Si el procedimiento técnico
- administrativo se instaura por construcciones que afecten bienes de dominio publico, las
- Subalcaldias solicitaran a la Direccién de Administracién General que la Unidad de
~ Patrimonio Municipal les proporcione Informe de Propiedad Municipal que incluya el
~ Codigo Catastral y la inscripcion en el Registro de Derechos Reales, ademds de la
~ informacion requerida por el fiscal que atiende el proceso. Dicho informe debe emitirse en
el plazo de diez (10) dias habiles, de recibida la solicitud, a cuyo efecto el Director de
Administracion General deberd emitir una Orden de Servicio instructiva a objeto de que se
 facilite 1a informacion requerida en el plazo establecido, bajo responsabilidad funcionaria.

CAPITULO 111
RESOLUCION TECNICO ADMINISTRATIVA

~ Articulo 34°.- (Plazo). El Subalcalde emutird la Resolucién Técnico Administrativa que
- comportard la terminacion del Proceso Técnico Administrativo en el plazo de (10) diez
~ dias hébiles de emitido el Informe en Conclusiones.

~ Articulo 35°.- (Contenido). La Resolucion Técnico Administrativa que pendrd fin al
Proceso Técnico Administrativo, debera contener:

a) Determinacidn de la existencia de infraccién o recomendar el archivo de obrados en
caso negativo.

b) Resolucién fundamentada incluyendo un analisis de las pruebas de cargo v de
descargo, en caso de establecer la infraccion.

) Imposicion de la sancién cuando corresponda, otorgando el plazo de (10) diez dias
habiles para su cumplimiento con cargo al infractor.

CAPITULO IV ’
PROCEDIMIENTO TECNICO ADMINISTRATIVO DE TRAMITE
URGENTE

iculo 36°.- (Procedencia). El procedimiento Técnico Administrativo de Tramite
rgente procederd en los casos sefialados en los incisos a) y e) del articulo 15 de este
Reglamento.

Articulo 37°.- (Plazos). Este procedimiento se sujeta a los siguientes plazos.
(10) Diez dias hébiles, computables a partir de la recepcién de la denuncia en las
Unidades de Fiscalizacion Integrada para que realicen la inspeccion y emitan el
Informe correspondiente con la Ficha Técnica o informe de inspeccién grafica;

!/
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(10) Diez dias habiles de plazo probatorio, perentorio e improrrogable;

(10) Diez dias habiles, de recibida la solicitud, para que la Unidad de Patrimonio
Municipal dependiente de la Direccion de Administracién General, emita Informe
de Propiedad Municipal, sobre la inscripcion en el Registro de Derechos Reales de
la propiedad municipal y su codificacion catastral; a tal efecto se procederd
conforme al articulo 33 del presente reglamento.

(5) Cinco dias hdbiles para que el Subalcalde emita la Resolucion Técnico
Administrativa, computable a partir de la recepcion del Informe de Propiedad
Municipal el cual remplazara al Informe en Conclusiones.

Articulo 38°.- (Aplicabilidad de Reglas Generales). Serin aplicables a este tramite,
de lo expresamente senalado en el articulo que antecede, las reglas generales
blecidas para el Procedimiento Técnico Administrativo propiamente dicho.

TITULO V
EJECUCION DE RESOLUCIONES

CAPITULO I
EJECUCION DE LA SANCION DE DEMOLICION

Articulo 39°.- (Inspeccién e Informe Previo). Agotada la via administrativa y recibido el
ediente en las Unidades de Fiscalizacion Integrada, éstas realizardn inspeccion al
nmueble fiscalizado informando si el propietario procedié o no a demoler la superficie en
infraccion dentro de los (10) diez dias habiles sefialados en la Resolucion.

uando el informe establezca el cumplimiento de la demolicién (como tinica sancion) el
subalcalde ordenara el archivo del expediente. Si el informe determinase el
mcumplimiento de la demolicion, el Subalcalde remitira el expediente al Alcalde
icipal solicitando se emita la Orden de Demolicion y consiguiente ingreso al inmueble
objeto de fiscalizacion.

tticulo 40°.- (Orden de demolicion). De conformidad a los articulos 8 paragrafo I
numerales 2), 7) y 9), 9 pardgrafo III v 44 numerales 20 y 32 de la Ley de Municipalidades y
incisos a, j), 54, 55 pardgrafo IlI de la Ley de Procedimiento Administrativo, el Alcalde
funicipal emitira la Orden de Demolicion v consiguiente ingreso al inmueble objeto de
acion, dirigida al Director de Mantenimiento para ejecutar la sancion impuesta en la

esolucion, pudiendo solicitar el auxilio de la fuerza publica.
b

lo 41°.- (Memorindum). Recibido el expediente en la Direccion de Mantenimiento,
xpedira Memorandum que contendra: La sancion a cumplir, dia y hora de ejecucion de

fl memorandum original y la Orden de Demolicion en fotocopia legalizada seran
tificados al infractor en el inmueble objeto de fiscalizacién de forma personal y en caso
'; ser habido cumpliendo las formalidades establecidas en el Capitulo II del Titulo III
el presente reglamento.

//
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Articulo 42°.- (Ejecucién). I. Cumplidas las formalidades descritas en los articulos 39, 40 y
Director de Mantenimiento o el servidor publico municipal expresamente delegado,
personal dependiente y obreros con equipo necesario, asi como el Subalcalde o servidor
lico municipal expresamente delegado, ejecutardn la demolicion, con cargo al
actor, en el dia y hora fijados.

lIl. La Direccion de Mantenimiento emitird Informe sefialando el costo de la ejecucién y
tro el plazo de (5) cinco dias habiles notificara este informe al Administrado Sujeto a
edimiento Técnico Administrativo para que dentro del plazo de (10) diez dias habiles
a efectivos los montos liquidos y exigibles adeudados ante la Direccion de
audaciones del GMLP como instancia competente para cobrar la multa y/o gastos por
olicion, determinados en la Resolucion del procedimiento técnico administrativo e
forme de la Direccion de Mantenimiento en su caso.

V. Habiéndose cumplido el plazo semalado en el pardgrafo anterior sin que el
inistrado Sujeto a Procedimiento Técnico Administrativo se haya apersonado ante la
eccion de Recaudaciones a efectos de realizar el pago correspondiente remitira obrados
Direccion Juridica del GMLP a fin de que inicie las acciones jurisdiccionales
ectivas para el cobro de la multa pecuniaria, si es que hubiere, asi como los gastos por
emolicion; éste informe, asi como la Resolucion Administrativa que lo respalda, no esta
jeto a recurso ulterior alguno teniendo la calidad de documento exigible v de plazo
vencido con suma liquida a pagar.

CAPITULO IT
EJECUCION DE LA SANCION DE MULTA Y
GASTOS DE DEMOLICION

i tra*xvo que contengan .untos l]qundoq y exigibles, adeudados por el
istrado Sujeto a Procedimiento Téenico Administrativo, constituirdn titulo ejecutivo
ciente y podran hacerse efectivas por la via civil gjecutiva.

Articulo 44°.- (Remisién del expediente a la Direccion Juridica). Sera remitido el
expediente del Proceso Téenico Administrativo a la Direccidn Juridica del GMLP para que
proceda al inicio de las acciones jurisdiccionales en los siguientes casos:

a) Una vez cumplido el plazo establecido en el paragrafo III. del articulo 42 sin que el
Administrado Sujeto a Procedimiento Técnico Administrativo se haya apersonado
ante la Direccion de Recaudaciones a efectos de realizar el pago respectivo;

" b) Una vez agotada la via administrativa y recibido el expediente en las Unidades de
Fiscalizacién Integrada, cuando se establezca el cobro de multas como unica
sancion el Subalcalde notificara al Administrado Sujeto a Procedimiento Técnico
Administrativo para que haga efectivo el pago dentro del plazo de (10) dias habiles

i
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ante la Direccion de Recaudaciones sin que el Administrado Sujeto a
Procedimiento Técnico Administrativo se haya apersonado ante la Direccion de
Recaudaciones a efectos de realizar el pago respectivo.

'¢) Encaso de incumplimiento de haberse suscrito Compromiso de Pago.

- El informe emitido por la Direccion de Mantenimiento senalando el costo de la
~ ejecucion de la demolicidn, la Resolucion Administrativa definitiva dentro del Proceso

Técnico Administrativo, asi como el Compromiso de Pago no estin sujetos a recurso
ulterior alguno teniendo la calidad de documentos exigibles y de plazo vencido con

~ suma liquida a pagar.

Articulo 45°.- (Compromiso de pago). El Administrado Sujeto a Procedimiento Técnico
inistrativo dentro del plazo establecido para la cancelacion de su adeudo debera
al arse ante la Direccion de Recaudaciones para efectuar el pago total o para suscribir
ompromiso de Pago que comprenda un Plan de Facilidades de Pago no mayor a doce

TITULO VI
RECURSOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

inistrativo podrd solicitar la correccién de errores materiales, de hecho o aritméticos
la respectiva resolucion, en el plazo de un (1) dia habil computable a partir de su
acion. La autoridad administrativa correspondiente podra complementar y/o
dar de sus respectivas resoluciones, sin que modifiquen sustancialmente el fondo
de las mismas, conforme a lo determinado por el Articulo 31 de la Ley de Procedimiento

trativo.

0 48°.- (Efectos de los Recursos Administrativos). En observancia al articulo 138
Ley de Municipalidades, los recursos administrativos interpuestos se concederdn
s0lo en el efecto devolutivo.

CAPITULO IT
RECURSO DE REVOCATORIA

!/
I
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cnico Administrativo o su apoderado, ante el mismo, dentro el plazo de (5) cinco dias
biles siguientes a su notificacién.

rticulo 50°.- (Nueva inspeccion). Las UFI podran efectuar nueva inspeccion y emitir un
Informe Técnico Complementario dentro de los (5) cinco dias habiles siguientes de
presentado el recurso, para lo cual el recurrente solicitard a tiempo de interponer el
ecurso de revocatoria nueva inspeccion y debera apersonarse a Secretarfa de la UFI de
cada Subalcaldia dentro del plazo sefialado, a fin de concertar dia y hora para su

alizacion. Il plazo para resolver el recurso de revocatoria empezard a correr una vez

elaborado dicho Informe.

ticulo 51°.- (Plazo para emitir resolucidn). I. El Subalcalde correspondiente tendra el
zo de diez (10) dias hdbiles para resolver el Recurso de Revocatoria.

I Si vencido el plazo previsto, la auloridad recurrida no dictara resolucién, el recurso de
revocatoria se tendra por dencgado pudiendo el Administrado Sujeto a Procedimiento
cnico Administrative interporier el recurso jerdrquico dentro de los (5) cinco dias hébiles
subsiguientes.

En caso de no hacerlo, la resolucion quedard ejecutoriada para lo cual se emitird el Auto de
Ejecutoria que debera ser notificado conforme a lo dispuesto en el Capitulo 1T Titulo I del

Articulo 52°. (Resolucién). El Subalcalde correspondiente, podrd resolver el recurso de
revocatoria, mediante una de las siguientes formas:

Confirmando totalmente la Resolucién impugnada.
Revocando total o parciaimente la Resolucién impugnada.

Anulando obrados hasta el vicio mds antiguo.

CAPITULO III
RECURSO JERARQUICO

ministrado Sujeto a Procedimiento Técnico Administrativo o su apoderado ante el
balcalde que resolvié o conocio el Recurso de Revocatoria, dentro los (5) cinco dias
es siguientes a su notificacion.

:_recurso y el expediente deberin ser elevados al Alcalde Municipal de La Paz en el plazo
(3) tres dias habiles de haberse interpuesto.

azo de (15) quince dias habll.L‘a pma res olvu' e] RL(.III’:-;U ]erqu;co a partir de la emision
Auto de Radicatoria, el cual sera notificado en Secretarfa General del Ejecutivo
icipal. Si vencido el plazo previsto no se dictare resolucion, el recurso se tendrd por
egado, pudiendo el recurrente acudir a la via judicial correspondiente.

i
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Confirmando la Resolucién recurrida.
Revocando total o parcialmente la Resolucién impugnada.
Anulando obrados hasta el vicio mds antiguo.

ulo 56°.- (Notificacién). La Resolucién Municipal serd notificada al recurrente a
de Secretaria General del Ejecutivo Municipal.

irticulo 57°.- (Agotamiento de la via administrativa). La via administrativa quedard
da en los siguientes casos:

Cuando la resolucién administrativa de primera instancia quede firme o
gjecutoriada por no haberse interpuesto el recurso de revocatoria.

Cuando el recurso de revocatoria se haya resuelto y vencido el plazo establecido, la
resolucion de segunda instancia quede firme o ejecutoriada por no haberse
interpuesto el recurso jerarquico.

Cuando no se haya resuelto el recurso de revocatoria dentro del plazo establecido
por ley y no se hubiere interpuesto el recurso jerarquico.

Cuando se haya resuelto el recurso jerarquico o haya transcurrido el plazo previsto
para su resolucion sin que ésta se hubiese producido.

TITULO VII
RETARDACION EN TRAMITES

CAPITULO UNICO
RESPONSABILIDAD DE LOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPALES

0 58°.- (Retardacidn). Incurrird en retardacién el servidor piblico municipal que no

las providencias, emita los informes o dicte las resoluciones correspondientes,
de los plazos establecidos. Sus actos u omisiones estin sujetos a las
abilidades establecidas en la Ley de Administracién y Control Gubernamentales y
S normas reglamentarias.

0 59°.- (Denuncia). Toda persona que se sienta perjudicada presentard denuncia
a en la Direccion Juridica, acompanando prueba documentaria.

/i
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DISPOSICIONES ADICIONALES

Disposicion Primera.- (Procedimiento Administrativo General). Toda vez que el presente
glamento se encuentra redactado en concordancia con las disposiciones de la Ley de
Procedimiento Administrativo dichas disposiciones seran de aplicacion ordinaria en los
Procedimientos Técnico Administrativos que regula.

Disposicion Segunda.- (Reglamento a la Ley de Procedimiento Administrativo). El
presente reglamento se constituye en norma de aplicacién preferente en los Procesos
Técnico Administrativos sin perjuicio de la posterior emision del Reglamento a la Ley de
Procedimiento Administrativo del GMLP.

DISPOSICION TRANSITORIA

E‘ A - . . . .

Disposicion Unica.- (Procesos Técnico Administrativos en Tramite). Los Procesos
Técnico Administrativos en Tramite iniciados antes de la entrada en vigor de la presente
orma se someteran a las disposiciones bajo cuyo amparo hayan sido iniciadas.

DISPOSICIONES FINALES

Disposicién Primera.- (Vigencia). El presente reglamento entrard en vigencia una vez
promulgado por el Alcalde Municipal.

Disposicion Segunda.- (Anexo). Se aprueba como parte del presente Procedimiento
Técnico Administrativo la Tabla de Imposicién de Multas y Sanciones anexa, que debera
ser actualizada de acuerdo a la fluctuacién de las UFV’s por la Unidad de Fiscalizacion
dependiente de la Direccién de Recaudaciones.

‘irmado por: H. Cristina Corrales R.
PRESIDENTA DEL H. CONCEJO MUNICIPAL DE LA PAZ

H. Ximena Fortin Taborga
SECRETARIA a.i. DEL H. CONCEJO MUNICIPAL DE LA PAZ
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TABLA DE IMPOSICION DE MULTAS Y SANCIONES

CON NORMAS TECNICAS:

CONSTRUCCION:

CASOS CON PROCESO TECNICO ADMINISTRATIVO Y QUE CUMPLEN

TABLA DE PRECIOS UNITARIOS, SEGUN LA CATEGORIA Y ESTADO DE LA

OBRA GRUESA

' CATEGORIA DE LA CONSTRUCCION OBRA FINA

Cat. 1.- Construcciones de Ho.Ao.

Estructura portante de acero

‘Acabados de primera, edificaciones

BRI DIantas 0 MAS. ...veessrrersesssrtidisdzmrernaneess Bs. 450.-

Cat. 2.- Construcciones de Ho. Ao.

edificaciones multifamiliares y

‘comerciales de 5 a 10 plantas,

BEtistriales y Hnglados ...o.eeeeeeneeceeiciiiainen, Bs. 375.-

BRI TANEAS - .o oo e b e e sl S Bs. 300.-

Cat4- Construcciones de adobe y
‘Madera o ladrillo de una o dos plantas
Mviviendas unifamiliares) ...........cceiiiniiinn Bs. 255.-

PORCENTAJES:
= 7%
= 30/0
= 8% HPE-H2 ...
= 6% H3-H3C ...
= 4% H4P - H4E -
=2% H5A - H5B -

*Férmula para cdlculo que se encuentra en la OM 92/97

?;%Lx = %r)é ‘vt

it .c:(-(ffz/m,: gouv Ao,

Bs.206,25

Bs. 168,75

Bs. 131,25

Bs. 93,75

PATRONES DE ASENTAMIENTO:

H5VS - H5VP= 8%

CLEG = 1050
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2.- CASOS DE REMODELACIONES INTERNAS.- En éstos casos se aplicard el 20%
) de la multa calculada con la Tabla, ver numeral 11.

Importante.- En casos de que no contravenga normas en el C.U.C. se sancionara de
“acuerdo a tabla, caso contrario debera procederse a la reposicion correspondiente de la
construccién. La Comisién del CUC establecerd la pertinencia de efectuar la reposicion u
ofra sancion.

I':3.- TRABAJOS DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE FACHADAS.-
Tarifa Unica

HAC —HAP -HAE —Hd.......oiuiiniiismmmaniasesiasmavsssassis 150.- Bs.
H5A - H5B - H5VS - H5VP... emipetmenesiresemneniiinitet <= BS.
C.U.C. (con autorizacion de la COlTllSlOIl de CUC) ............ 300.- Bs.

M.ULTAS POR OCUPACION DE VIA CON PANTALLA DE PROTECCION.

B P R S GO R ORI e o 28 0,50 Bs. dia/m2
BB BEEE oot o s e S G R R R e 0,60 Bs. dia/m2
H3C—HAP —HAE —H4.....ovniviireeeeeieevneeeeeeeenensenes 0,70 Bs. dia/m2
FSRE EISB — HEVS —HBVP Voo i hostiings oo g s o oh o as s 1,50 Bs. dia/m2
(OO 2 OGN A RIE SENI v Dl T S 2,50 Bs. dia/m?2

MULTAS POR DEMOLICIONES (m2)

5 Dol & A I I i, oF S ST . S S o T 3,00 Bs/m2

53 PO S ey S N L e G U, I SO e 4,50 Bs/m2

H3C — HAR—HAE —H4 . oty Sl i, 5,50 Bs/m?2

HOA — HEB=HBVS — HOVE .. ..o TS b nassat e 7,00 Bs/m2

C.U.C. Con Informe del Coordinador de la comisién del CUC: Reposicion de lo
Pemolido e S Iol connin. i R b e 50.000 Bs. Tarifa tnica.

MULTAS POR CONSTRUCCION DE MURO DE CERCO Y/O DIVISORIO.

(M.L.) En obra gruesa o fina y con altura de acuerdo a Reglamento:

E D U 15,00.- Bs. m.l.
[ R s S VN, 20,00 - Bs. m.L.
H3C - H4P - H-lE 5 £ e 40,00.- Bs. m.l.
H5A —H5B -H3VS —HIVP ..o 90,00.- Bs. m.L.
C.U.C. Con informe de la comision del CUC weeereennn90,00.- Bs. m.1.

/'
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MUROS DE CONTENCION:
En Ho.Ao. cualquier Uso, tarifa inica ..........cocoeeiiiiiieninn, 500.- Bs.
En mamposteria de piedra cualquier Uso, tarifa inica................ 300.- Bs.

MOVIMIENTO DE TIERRA. .- En cualquier Uso, tarifa tinica 15,00 Bs./m3.

ACUMULACION DE ESCOMBROS Y MATERIALES DE CONSTRUCCION
EN ACERAS Y CALZADAS.- En cualquier Uso, tarifa tnica 80,00 Bs./m3.

En caso de ocupacion de via con dridos el fiscal de zona elaborara el Informe
Téenico sefialando el volumen y adjuntando el croquis correspondiente. Pasadas
las 24 horas de su notificacion las Subalcaldias mediante sus unidades operativas,
procederan al recojo de los aridos. En caso de no ser escombros la correspondiente
multa, la cual serd cobrada mediante el encargado del tesoro con el visto bueno del
Subalcalde.

Si en el lapso de 72 horas no hubiese reclamo, los materiales serdn dispuestos sin
derecho a reclamo alguno.

Dentro del plazo establecido la Direccion de Mantenimiento efectuara la
devolucién del material decomisado al infractor, solo a presentacion del depésito
bancario de 80.00 Bs./m3.

EDIFICACIONES EN PROPIEDAD MUNICIPAL, AREAS VERDES,
FORESTALES, DE EQUIPAMIENTO, AIRES DE RIO, FRANJAS Y AREAS DE
SEGURIDAD.

Corresponde DEMOLICION por el ocupante o en su defecto por el GM.LP. a
través de la Direccion de Mantenimiento con costas al infractor.

AGRAVANTES.- Constituyen agravantes dentro del Proceso Técnico
Administrativo los siguientes casos:

a.- Desacato a Orden de paralizacion de obras mediante ceduléon o
memorandum u otra instruccién Municipal.

b.-  No permitir al Fiscal de Zona el ingreso a la construccién y/o maltrato al
mismo.

C.- No contar con planos aprobados en obra.

d.- Retiro y /o destrozo de precinto.

B.r No contar con elementos de proteccion personal para el personal de la obra.

f- No contar con medios de seguridad para terceros.

Para cada uno éstos agravantes se aplicara la siguiente tabla (en Bs.):

[Uso

a) b) < d) e) f)

| CUALQUIERA 600.- 150.-  150.- 300.- 300.- 300.-
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"12- LA MULTA MINIMA EN CUALQUIER CASO (INICIO DE OBRAS) es de
Bs.800.

* Firmado por: H. Cristina Corrales R.
PRESIDENTA DEL H. CONCEJO MUNICIPAL DE LA PAZ

H. Ximena Forttn Taborga
SECRETARIA a.i. DEL H. CONCEJO MUNICIPAL DE LA PAZ
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