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1 Recbe b Informacidn pAmada histdrica de narmatha's para
| proveedar regulscion y control de actividades econdmicas en cianto la)
1. Asescy gl inocuidad alimentaria bebidas alcondias
Realiza la comocatonia 3 reunidn, con @ fin de realzar of andisis) -
A |12 infarmackn histdda de Intendere Minicioal |y ahicte de lor manes de polticws pubkes en maco de
nrarmethes. | nocuidad alvmertaris y bebicas alcohdicas.
L. Reporte de acciones Anakza los planes de po¥ticas pubiicas en marca de 12 inocuidad
prevertvas y carrect s, afimentaria v batides alhdiicas en una reunidn y ariorizan as|

pdticas a ser plantficadas, bo remite junto con 1 Informadién
ritdrica do normatnes 3 A |oagal

|Proveedar: intendente Municioal

naerat: Rusktado del Anlils de 2. Recibe o plan de politicas mublicas en el marco de 13 inocuidad

T vl :..mh.l: alimertaris ybobidas imhaficasy & nformadien hsirica

alcohdlicas y informacion histdrica
de normativas al Responsable de
Aea.

Asesor Legal 3- Batora y frma of plan de poltica publica y lo remee af
|intendente Municpal (contnia con & tares 41
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Dubies shmtalices e durree Operadanes | oo iemiento constante Y  slecuidn al cumplimiento delpan. v
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Proveedor: Responsable de
Planeamiento y Operacones. 6.2- Recibe Plan de palfticas publicas en nacudad sbmentana y
¢ [Insumos: Pl de pokices aublicas bebdos olondles  sprobada. setia b actividades!

fiskco, seguimiento.

actividadas en
mmalnwmmm\-umnoy

v reanenie MnCOY | rogramadas y reporta de maners verbal ol Respansable de| [~
) Planeamienta y Oreraacnes |

. . control a 1a atenddn de confiictos, denundas y recamos en .
Powinihers Wihdeske Bl cunto 3 inocuidad alimentaria, actividades econsmicas de
¥ Phneamientoy  |expendio v o consumo de bebidas slcohoicas y de alimentos.
eyecucion de las actvic ades Operacones - n "

competentes.
6.4 Babora y frma of infomme de resukados obtenidos v ol
remiteal Intenderte Municipal

6.5 Recibe y revisa of informe de resukadas obtenidos.
6.6 L6 kv o riscRedus ublonidis ol wrecks?
Proveedar: Respansable de. (NO] En casa que @ informe de msuftados chtenidos no este

Plansamiento y Operadones. carrecto, b devueive pars su rmeccidn (continda con b tarea)
S |insumos: Infone deresuitados | "onSETEe Mimcpal
obtenidos. 6.7- 15/) En cxo que of infarme de resukades obtendos estel
cureo, o epudse (feme) ¢ enke pee s srdie 3 b [j”
|Secretaria de & Intendencia Municipel.
Proveedar: intende nte Munic pal
immurmos: Informe de resultadac migdels |68 Prcheiadocumertacin grremda
H |obtenicos aprabado, Plan de b 6.9- Archiva (s documentacidn generads.
Intendencis Muniopa! N
derechos del consumidor
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| mocsidac alimereart y bebidas s oa
2 conthcs amobado
3 Recbe y reves of pan (corograme semens)) pam o
superics g
" ; s 4 ¢l plan {cronograms semanal) pare o supervisor Integral. e,
mameet e g
(NG} (n caso que & plan (CoMOFeTe semenal) pam @
_‘i:‘;”"“: Intendente Munkipal | rviser integral. o see correcto, b dewehve para su ajuste
. {continda con & tarea 2.
S- (SI) En caso que o pln (conograma semanall pan el
supervisar integral sea coedo, ko aprueba (fma) y remite o
Responsabie de Detensa el Consumicor.
Proweedar intendents Munic pal
: 6 Reche o Pbn {conograms semanal) pan o Supervsor
it Pl Smpegrom Reponsablede |y ooy b y i ol sagimisen da I8 spaiidn 3
rtegral spmna Rmsporsable de Planes miento v Operadones.
"'";""““"'** sede |7 Recbe ¢ Pon (comograma semanal) pan o Speveor
et psind e |1l aprotac, ejecuta e s segin o soldtads y repota
—— Pt Yoo o3 resultades de manera verbal af Resgorsatie de defensa del
semanal) pana el Supervisar Operadanes.
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8 Recibe e reporte verbal de los resuktados & dentifica accones
Proveedar: Respansabie de Dreverktivas y COTectivas 3 saguir.
slaneamento y operaciones. 9 Babora y fima ef repote de acdones preventivas y|
Insumos: Reporte verbal de los. Reporsable de | commectivas y lo remite 31 Intendente Munidpal 3l proceso SU0S-
resModen, Por leorograma | detensa del comumidor | PODS: Emision de comunicacidn de Defersa ded conpumidor
semanal) para ef Supenvisor FiN-
integral aprobado, Remite of rapote de accones prevertias y comecthas 3 la

Secretana de @ Intendencia Municpal par su archivo.

Prove edor: Respansable de
onsumidar

Defensa del ¢
Insumos: Instrucaidn de archvo
de s gt locin. Plan

9.1 Racthe 12 docime rtacidn genemda.
9.3 Archiva s documentacion generada
FIN-
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1- Recbe plan de polvca publica aprobado, entifica la)
|Proveedar: necesidad, cooniina |a planificacion y ia logistica necesarla con of
1. itendente Municpa! — v
A (inssmos: I"“""‘Y“f"‘“”: 2-Biatoray frma el dan de tratepp de @ardinacony direccion | 1
1. Pan de politca putiica P0G AIETIa | eidas preventives ante indidcs de presenc de agentes
2oecbaco nacivos pars 13 salud en o municipio, los medios|
logisticos y e apoyo nacesario, y lo remite 3 Intendente| 2
Municigal
3- Recibe y revisa el Plan de trabajo de coordinacién y direcion a|
medidas praventhvas ante inddos de presanca de agentes|
nocivos para la salud en o municiio.
4- sExiste alguna obsenacion al Plan de wabajo de cordinacidn y|
|Prove edor Arakiza Temico de drcedion 3 medidas preventivas ante indcior de presonek de
Inocuidad Alimentaria agentes nocivos par ks solud en ef municiplo?
tnsomos: Plan de trabajo de (S)) £n caso que exsta aiguna cbservacién ol Plan de trabajo de
3 2 medidas ool i  direccion a medidas prevertivas ante indicias de|
pertivas ante ndicos de presencia de agentes nochvos para la salud en el muniipio, o)
pmsends de agantes nockos para devemive 2ara s duste (contiua con b tares 21 ¥
s saluct o of Punicipic. 5- (MO} £n caso que no existan cbservaciones al Plan de tabaio
de coordinaddn y direcddn a medidas preventivas ante indicios| [
de presenda de agentes noavos para kb ud en & municpio, lo
voida (fma) y remite i Anaista Témico de Inacudad|
Nimertaria
6 Recibe y sjecita el plan de tratap de coordmacdn y dreccion
3 medidas preventivas snte Indicos de presencia de agentes|
VoS bara 13 sod e d koo validade, L
Proveedar: Irtendente Muncpal acciones ante
Insumos: Plan de tratajo de 7- Aolica o POUS: Eecucion de toma
¢ |coomdicacicn y direccdn a medides | AnsistaTéankode | en actividades de exendis ybebides. |j]
|prentras ante ndiios de Inocuidad Almantaria |8 ficado de and|
P i (oL - Elaun g ¢ fe e ol infus e e ncllocius ¥ prapne < medides,
b s3lud en of municipio validado. prevertives y cormectivas que se picaran a los productas que o
cumpien con o establecido por ol Liboratario de Almentos y)
Bebidas, ¢ ko remite al Intenderte Munidpel (continia con &
tarea 10).
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10- Reche o Informe de resultados. medidas
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y
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Prowesa
1 Unicades Organizacionales del nao-
ooy 1 Rech b denuncd verbel nota d: sliiud de wivol v
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A 11 Nom ce soicnd de controt | "EGeTEE MUnkeRal | o, coin cormespond. Programa fa nspeccdn (hara
(via sstema de Suo documentai y/ fecha) y la remite al Inspector Integral asignado {continda con faf
© pr@sol 0 cenunaa verbal. tavea 2).
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alcoholcas.
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normatve vigente.
4 Uena & cacon (en caso de actividades econdmicas en
amaral] 0 liera o Jormolirs de cortend conlrol de Akmentos y
Debidas can b ifomedon reabada en bl

2- Recbe b inspeccion programada (hora y fecha) y realza o

control integral 3 mercados, supermercados. ferias y activicades, 2

economian de expendn y comumo de ssmenios y beladey )
et acsmircs

Intenencion

5 LCull 01 acdidn @ ser ejecrtada?

(AUDIENCIA DE CONCILAQON] En cso que I acdin 2 ser| pcum wnn
ejecutada sea convocar @ audiercias de concliacion, entrega -| acoox ] e

corresponds 3l dudadano responsadle de |a actividad, e p
acabo |a reunién de condliacién. I
Fine {

(PROCESD SANCIONATORIO) En gl la acdén 3 ser]
eiectada sea hicar procescs onatarios, derva el
lum um-ﬂmm'nu--kaam».m

—Abuﬂ&nmmr&dr.dww“wm

| slimentos y/o bebidas akchbics.

,Ale Unidad comespandiarte o praceso SUGKPORS: Gecucién| ¢ e

de procesc sandonstodn s juegos mecinico juegos) || | st e N

Insgector integral electromecdnices e Internets. i i canatiny

Unidad comespondiente al proceso SUDS-PO4S: Ejecucién| || [
dol procesa ndonatorio para establedmientos de Casasi ||

Funerarias, Salones Velatarias y Actvidades Conexas. i

- Ala Uniciad cores ondierte a proceso SUOB-PO4S: Eecusidn| |

del proceso sandonatario para establecmientos de Cass ||

Fureraris, Selones Velattos y Actidades Conexas.

(DECOMISO! En caso que & acaidn 3 ser ejecutada sea decomisar,
con ¢ acta de decomiso inic a3 & Intendecia Municion!

En caso que s acridn a ser ejecueada sea | |/
deriva of formudario de conwol

bmxmn!n—qmu requiera ejocutar] | == Ao fm e
o fommuiario de control v citacién o ol
formuris de cantrol o copia de ditadidn segin correspanda, con|

habazgos de 1a interwercion
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Proveedor: Inspecton Integral
inmumos: Formutario de controly
€ |chaasn o famelaria de convol
copia de cRadidr. nforme de
hatzzgos de la intervendidn.

Irendente Municioal
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8- Rechhe y revisa el formulario de contral y ctaddn o copla def

citadién, sepin coresponda, v el informe de halzaos de &

nterencion yemite wsto bueno (fimmal.

Remite o formuario de contrdl y dtadén o formudario de

control o cogla de cacién o Iforme con los haltaagos de la|
segun)

del GEM.

L
Remite para su achivo del formulario de conted y citacién of
formutario de cantrol o copi de ctacin, segin yel
informe con los halazgos de 2 incervencian a la Secretna de la
Intendencia Municpal.

Proveedor: intenderte Munkpal.
insurmos: Imisucodn de #tha,
formutaric de contrd y ditacion o
formuteric de contrdl 0 copia de
ctacién, nforme ton los haltszgos
de la intervendién.

Secretaria de la

Intendencls Municps!

Recioe (3 documertacon generada.
Archiva 'a documentacién generada

O Degeto Muniapel N* 07/2014, que

de

Bebddas Achdicas.
e Ju 05

J Decrets Municzal N° 08/2014. o

Q Mun aoal

1 owmgacién de ficencas de furcionamiento a ks actividades ecanéimicas de juegcs de azar en o municpio deLa Paz.

Q Degetc Munasal 005/2020, que aprueba el Reglamento Mun cipal de Decomsas.

O Decreto Munidpal 002/2020, aue.

al expendio akcohalicas.

selones.

O Formuario de cortral y ctadén.
| @ Fomuaro deconmi o capia de chacitn

Jrpicbads conaae camenios Awiads

RN SUGE

Pucstor Director Maricps| de Gobemabi kag

ome ™ v oo | vergon
PROCESO: Detites DELPROCESO: L Epmucion de 1ome de MUSEras €% S0V Sa3es eCLNME’ e eDendi S2 ¥ imentics y bebidat - S
oweTwa AaNCE A R ROk
Gecanar o tors e e de [m— [
= deter mina e/ cumplmient o de ks nomaathe municil rtendencis Mancpal | < dias hivden ] etsins por sermans i
PROVEEDOR 3
RESPONSABLE DESCRIPCION
pay INSUMOS <>l=] C
y  |meco-
1- Recibe s saicitud vertal de tama de musstra, ef formulario de
conol y dadén o formuinrio de control 0 cpia de ckaddn, b
rot de demunds s setemz Ajo dxumentsl y/o process o
Provesdor: denuncia via wiéfono o via redes sockies, segin carresponda,)
1 Anaiista Téanico de Inocdidad anaba los criterios téanicos pars proceder 3 Wmar 2 muestra
Almentara (SUGB-S003- segdn los Breamiantos estableciios en normatha espacfica
Baboraddny ejecidén de Plan de te.
coontimcidn y dopeidn de 2. (€l verd of mxtucia napleane?
medidas crmvent s ante (EVALUACION SENSORIAL) En taso que o estudio » ser aphcado) e
Dresencia de agentes nachos para 5 |l evalsackin sensorial, b ejecuta v d3 recamendacianes| )
& salud en ¢ municipio deLs verbales en cuanto al manejo de alimentos y bebidas e
Paz). i moMATOWGCC
2. Irspector Integral (SUOB-POM: i
3 [ANAUSIS BROMATOLOGICO) En caso que of estudio a ser
A |mercados, sipemmarcados, fenasy | AnakstaTéowcode fankeadosea ol andiss bromatdldgio, toma b muestra y registr
o Inocudad Alimentaria |en elacta de toma de muestra.

act idades econdmicas).
Cludadano.

4- Deriva 13 musstra y acta de toma de muestra 2l Analistal

Brometdlogn, o procoso SUAS. POSE: Ensayos de Lboratario on!

alimentos, aguan, bebidas y otros.

S- Recbe la copla del certficado de andlisis bromatolégico v
del trdmi

Remite & copia del certificado de andlisis ol
de Defensa del Consumidor 3 proced micnto SUS-|
PO02: Blaboraddn y ejecuddn de  Plan de coordinaddn y
adopcian de ‘meduds preventivas ante
presencis de agentes nocivos para 1a sakud en o munidiplo de| !
LaPa.

FIN- >
6 Elabora yfirme o Informe ce resuitadas def andlis's sugiriencol
la aplicaddn 0 no de sancidn v ko remite junto 3 1a Gipeta del
trimite con al Irspecior Integral (contina con la tarea 7).
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Proweedar: Analista Técnkco de
| nocuidad Alimentaria
insumos: Carpata del trimite,

informe de resukados del andiis.

GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL PE LA PA

7- Recibe y analza e nforme de

resutados del andlisis.
8- Elahora y firma o iforme complementano y io remite junto|
con o nfome de reullede vl capele Ud Gamie o
Intenderts Municipal

Inspector Integrsi

Proweadar: repector intagral
e

comglementaro, infarme de.
resultadas, careta del trd mte.

9- Recbe |2 ameta del rémite e nforme de resukados y revis)
e informe complemereario.

(Sl) En @0 que exstn  observaciones al  informe
|complementario, o devushe para su ajuste lcontinda con b
tarea 5}

11- (NO} En caso que no exstan otservaciores 3! informe|
complementaria, o aprueta (frma).

12- JEs necesanio aphcar sanciones?

(%0) En ca50 que no sea necesario aplcar sandanes, adjurt los|
lonme « s Gepels del e y 10 renaie pard su artivo 14
secretaria de la Intendenca Munidgal  (continua con la tarea)
1.1).

(S9) En caso que sea necesario apicar sanciones, remite ol
informe 2 la Unided de la Sub Nouidia

A A e IO

coTespondents 3 roceso SUB-FOAY Hecucion dol proceso,
sancionatario para establecmientas de expendio de allmentas|
v/ bebidas aicoholicas.
N

Adjunta ios nformes a s carpeta del trémite y lo remite para sy

arcivo 3 B Secretaria de 1o Interdenda Munidpal

12,1 Recbe bs dooume ieain gereeda.

pal.
Insumos: Cargets del wémite.

Intendenca Muniipal x:mamm-mn

&

HaEADAS
ERUABTRANET I SRGANG £/401 TV B MUSHIAL O 1A PAZ

SHE V| e

par expendio de alimentas

Q
J Decreto Muridpol 031/2024, Reg!.
Q

lameato de Control 3 expends wo cansumo de bebidas dlcohddzs.

4,

b loma ce , ragh: alimentos, aguasy bebicas.

O Acta detoma de muestra.

Jrecha: 10112025 aor diade Ganmic Samentos Averads
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b omw | verson
PROCEDIMIENTO
NOMIRE REL Emisén do cmurcades de defarna del consumidor fersa del comsumadon
N— SuePoos | S
DRFTVO- RN - A% INDIC ARG R
ity comunicados en base 3 crtencs técnicon referentes s ls defens of consumvdor ntendencis Manicpal I Varable J v de acter:
i oeschwci (]| | B W
INTERACCIONES
ra. sy RESPONSABLE [

N wnenar g (SUOS-
70022 Sagown nto v cantrol 3 s manct e, st mmo
Genar s [—
oacucu

s e 8
s meacaria, actividaces econsm — G
e 170
coesars de bes 3 5 e Wenis) 1. Reciie 5 A013 B¢ 0O Pt Ly Cmsion 4 LOMUMIEIB0% por e R e
& s iubivat S SO fiestas patronaies y fechas festivas o nota de denunda vial o i y e o

A P Intendence Munkipal |sistera flup documental v/o proceso © acta de medidas @ ser el rmees

aplicadas, cetermina y derva los pardmetros del contenido del prciero

de defensa 3l consumidor y los emite al Anakstal
Téenicn da tnorddad Afmentania

2- Recibe los porsmetros del contendo del comunicado de|

Proveedar: Intenderte Municipal 4 pesbiust

B e mcade._|3- Babora o @municado de defensa af consumidor en base 2
- ocuidad NMENAN3 | twnce téceicos y respaidos rommathos y lo remite ol
e Intandente Muncipal
L
4 Racibey reiss o aefen:
5 (6 comunicado de defensa al comsumicar esta elatoradd|
coretamente?
Prwectar: analidta Tearkade (N0} En cas0 que o camunkada de defonsa 31 nsumdar i s
inocacad Aimentaria ete siatorady corecamente, o dewelve para s ajustel
€ immumos: Comunicaco de defersa | SIS MRS |0y con o tores 33 -
» consumicor. & (51} £n caso que o comunicado de defersa al consumidar este,
elaborado comectimente, ko frma e instruye su difusion al
Responsable &8 PRICIINERS ¥ Opcradonds (contigia con 13
tama 7,
Pagna 25 de 3T
DUV 1,051 AP 1 FOT LR 25 COM A3 0 LN ADRS
A S WA AN A o TN A%8 TP OB AR SHSTHO MNP OF | A
DESCRIPCION
bt INSUMOS.
7- Recioe el comunicado de defersa del onsumidor aprobedo y|
I ttendorte v dtunde e comuricado de defenss del consumidor ia digal 31
Insumos: Comunicaco de defersa o vaim b
o Planeamientoy | FIN-
:: ey ::"z?"' Operacanes Remite e insruye |3 fusidn del comunicada de defensa de
consumidor aprobado de manera fika @ cada Intenderte| |
Moriepei h
:
Y
4 71
7.1 Recioe of comunicado de defensa del comsumidar spmbado S—
e °_."‘°m=;l:’v"m“" e ¥ resikea is diusién en fisico ol dudadano consumidor y 3 las
BT e | i -1
z;m“‘:‘sﬂku 72 Habora y frma of reporte de los resumdos del control ¥
ejecutado v remie 3 Coord nador General. v Cé)
Prove edar: incer derte Munk pal 75 Reche reparte de resutados del omro ejecutado toma| ¢
F " c Gemeral Sokcka o archivo del mporie de resutados oel| | 3
del contral ejecutado. a2 Secretari; S

7.4 Recibe la documentacion generada.

7.5 Aerhb
itendurcis miopel |15 A8 s doaymentciiproersh ,715,,

Fecha: 10,11 3625 ] Aot cbado Gonamio B3 mentos Avarado

[Pooto mendanteiunieatPusto: Dieector Municpa de Gobemabtiond
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WEL AMENTY

£t

2. Federacores.
3. Mercados. Asmrtsrion % Sodmincer
4 tmpes Merzan ingreser

S. Unichades Organiacionales del INICO-

ofd 1- Recbe 2 nata ce soldutd de capactadon en buenas pricticas
Isumos: de manipulacén de alimentos y bebidas y b ista de
A (La:2a:32,4a; 58 Nota e Intende nte Municipal i L emite|

[ ]

s08c 2d oe cpacracion T proveids de vabiicad o inviebidac oe la soliitud ¥ fa remie 8
bueras prict cas de manpuacon Anaksta Témico de Inocucad Akmentaria y/o Responsable def
|ceatimentas y bebidas (via defensa de/ consumidar
sszre

12800 40 5k Uoads
particioantes e sistema de fujo

NO} En caso que la solidud de serico de capadiacidn en)
buenae prictioac de manipulacidn de dlinentos y bebidaspara un |
§rupo de personas sea inviadle, rechaza & sofickud de serviclo

| Proveedar Intencente Municinal de amddin en buenas pricticas de manipulaciin de

2- Recbe & nata de solidtud de capacitadén en buenas pricticasy
de manipubcion de aimentos v hﬁm l lﬁ de participantes)
[ uumam-uagmmn e buenas pricticas de|

vbebidas de personas|
e viable?

Insumos: Mot de soldutd de Anaksta Técnico de  |alimertos y bebidas para grupos de personas y |2 entregs 3 s =
|cammcracon en tuenas pricias | Inocuidad Aimentaria | Asacladones, Federaciones, Mercados, Empresas o unidades|
8 |semannuacn de dmertas y vio organmconaies del OFM.
bebidas, Ista de partidoantes, Responsable de [ FIN-
a0 dofensa del {81) En @0 que b sobcitud de servico de @patadon en|

inviabiidad de 12 solictud. bueras de alkmentos y

Brupc de personss sea viable, indica de manera verbal 2 las|

lsoaaciones, Federacones, Mercados, Empresas o Unidades|
oganizaconales del OEM. aproximarse al Geslor de Servicio con|

103 requisos doume ntarios Dara efectuar ef pago por o servicio|

{convnua @n laf - -

r-u 51
Remite 3 nota ce slictud de capactacion en buenas pricticas|

INIGO-

S Recibe |2 sofdtud de pago y requisitos documentaros ol
solctud werbel de capackacdn en buenas ordcricas de
manipulacién de alimentos v bebidas y requisitos documentarios |

Proveedor: . Analsta técnico de revisa los requisitas documentarios.
Ineris Nimereart yjo & ¢10e it dnaimananns e rmpleme®
Responsable de Defensa def (MO] En caso que los requisitos docsmentarios no estén
consumidor. (Asocaciones, completos, os dewuelve y sofidta su complementaddn 3l
Federaciones, Mercados, dudadano, Ascciadones, Federaciones, Mercados o Empmsas
Empresas, Undades unidades onganzaoonales del OEM.
Organizacionates del OEM) 2 > N
€ |2 Cudadamo. ‘"‘:m’ 7- (51} £n caso que los mequisitos documencarios estén completos,
Insumos: Sobcitud verbal de pago, Indica 3 dudadana, Asaciadomes, Federaciones, Mercados o
requisitos documentarias. Empresas. efectuar o pago apl(mﬁ el proceso AD3-POO3:|
2.2 Solickud vebai de.
rmmxsoﬂmhmm lhbcvrﬂ:')'c\lﬂtrlﬂav”l@lm
de allmentes y Asociacones, Federaciones, Mercados, Empresas o
bebidas m-ﬂmhmym*mzl
2.b. Requisitos documentasics. acceso 3 la phtaforms virtual
FIN-

Remite 13 documentacién o Anaksta Téenico de Inacwidad)
Aimentarl  v/o de Defersa del
(contira con b Bres 9).
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Ac INTERACCIONES
INSUMOS
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL E LA PA @
s Reche b nata e solchud de emiskn de Camet de|
|Manpuacién de Almentos para un grupo de personas, ista de|
nakumvhumum o
Provesdar. Tecnico de . 10- Registra ba ©
Recuscones. Mookt nmnxm-mmummm*
nsumos: Nota de sobatud de maripulacion de almentos v bebidas, ura ver finalizada b
© |emisicnce Cametae e |capacRadEn, o sistema process 2 irformacién regisrada por o
Manpuacin de Ao para Peporabie®*  |cudacana soickane y emite tos Camess de Manipuladdn de
e e panse, ot A  Nowwoton d cundadars, Ascxismiones, Fadwracicrnes, Meredes, »C»-E—E-
Cansumidor, . as e _‘
FIN-
103 Babora y firma el infarme semaral y mensual y remite 3
intende e Municipal. .
3 <>
-
L 0.2
103 Recioe kb doasmentadén del curso y wrfica of informe] T
semanal y mensual de resuftados. ;
et M Moo e 105 ¢Bxisten observadanes ol Informe mensual ds resutadas? ¥
avio pe
e 5 ) En caso que existan obsenacnes 3 infarme semanal B3>
£ e Ml‘ﬂlﬁl‘“ﬂ o devuelve para s correccion fcontinua)
. enceree Mncpal
Wsumos: inf orme mensul ce oon latands 16,15
 cesuitados, decumentociie del 104 (NO) En @so que no existan obsarvacones al informe| ¥
mersual de resuRados, emite visto buenc {fitna) v lo remite] | 104
JuniD con 3 coosmentacidn del cuso @ @ Secetena de b T
| Intendencia Muniopal pars su archine.
| Provesdar: intende e Municipal -,
Insumos: ieforme menal e fadels |10 Recbela doaumentasién gererada. s
: Secretas D -
remskadc con vito b, e M| 12 Athva b ocumertacii grerads
sk ucxices i archive.
06
RNTOS: wPnes
— 8 STATOR S

I -] e

( DOCUMENTOS DE REFERENCIA

O Orderanza Munice modiia & Jertos de s o
Q 0 de bebidas aicohéh

a 177/2017, qum i Bu L i AN
O Deocto Muridpal NY 14/2025, que aprucha of Marws! de Organiaddn y Fundones

O AUTONOMO MUNICIPAL

TOCAENTOR
LRI S VLIS AP AL S L D

{ Edificio 10, calle Mercado. Teléfonos: (591-2) 2650000 - 2202000. correspondencia@lapaz.bo, www.lapaz.bo

PG PACS S| COMAR MO CONINCLAGAS
T PULICAN T LA BIRARC T30 SRCANS CHLEITY ) MNP & DX LA M2




cidn Semd  integra,chira, | PROCEDINENTD. de datos de nlonmadion verz, tegra, clan, oportura y cugo | verson
FROESO: oportura y verificable, cuando ses requerida

suos-pocs | 11
omeTVO: ALrwece:
Establecer una base de datos, por a
fin de generar i orma con estadis S l =g [ g
PROVEEDOR
s =
A, INSUMOS. RESPONSABLE
()
Lirtenderte Municipal 1- Recibe s insruccion pam la Ideneficadén de necesicad del
immas. Responsablede | certificacidn
La. istrucddn para la Sistemas y Estadisticas | 2- Elabora und base de datos de informacion veras, ntegra, clara,
dentficaciin de necesidad de oportura v veriicable, cLandy sea requerida v remite a lal
carvheacan | Intendente Municipal. '
| Proveedar: Resoansable de
ians y Sxcadbticns 3 Recive b base de datos de nformacién veraz, integra, clara,

aportuna v wwe¥icabin, Inetrive rmafizar 3 eantralzaciin de b

i de el B
| adormecion veraz, integra, clara, Ilwn-:bn’ ru‘ns'\- y remite ol Pesponsable de Sistema v
phy 8 rea 4)

oportura y 3

4- Recbe @ base de dates de mformacion veraz, integra, clara,|

Proveedar ntendente Mun <ol oporura yverificable.
¢ |inmumos: Base e datos ce Respansable de |5~ Elabora of informe scbre |3 recoleccidn y sistematizacon def
informacién veraz, integra, cira, | Stemay Estadisticas | damos de las actidades realtades en Ja Intendencia Muniopal,
oporiuns y verd cabie. de acuerdo ul curogrene evsblecdo, remie W iniencenle

Municpsl [continia con b tares §).

DOLIM 130S1 P RS O 7
WEETICAR $UI W LA MR ARMIN \ON A "

DESCRIPCION < INTERACCIONES
- INSUMOS o= i ;
6- Reclbe y revisa ef Informe desarmollado por ef respomsatie de
Setema y estadisticas.
7 (Easten e o informe por o
Prove edor: Responsable de responsable de Sistema v es tad sticas?
Sictamay readsios {SI) o orasn de que sistsn obienecinnee s s informe
D |lasumos: Infarme desamollado por | Intendente Municioal |desarrdiado por o responsable de Sistema v sstadistaas, o) 7
@ resporsable de Sstema y devue ve para su cormeccién (continda con B tarea 5
estadsticas. & (MO) £n caso de que no existan observadones en o informe |
|desarrdiada por ¢! responsable de Sisterma v estadisticas, emite 4
o st Buisnns (Aema) ylo remia kimen con & dnrumentariin » ts

Secretaria de a rimndenda Municipal

Proveedar: Intende rte Municpal

Insumos: Informe desamoladopor|  Secretatadels |3, Recbeladoaimenaodn generada

E poreien o t :muwmmnnm-:
estadisticas con visto buena.
G
5 Qusoe Vatges Jrecha 0711305 e Peres Trecha: 10.113025] hor wado Gonmic Samentos Avorads Trechs: 1111200
. Técricn o (rocudsd Nenecs booto rendents i Puesio Guecior | de Gobemabs e HNO AUTONOMO MUNICIPAL
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3 Pigies32de N
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& do boticos | Pmoceomenento 1| Can sones de bebidas comey | vensin
MROCESO: alcohdicas e nocuidad ddmertara SUGB-POD o
ORIETVO: ALCAN R MAD ANDIC ADOTe
Qectar capaciacionas di behidis skchélicat ¢ el shvanaria pars o (e v— I \arsbie I Numero de notas de soditud atendidas n la gesticn.

PrOMOCIoN de s actividades economicas.

RESPONSABLE DESCRIPCION

A |

4 Empresas.

5. Unide des Organizacionales del

oo WO

Imsurmos. 1- Recibe 3 nots de scickud de capacitacion en inocuidad
A [Lai2ac3aida;5a Nota de Intenderte Municipal |alimentaria v la ista de partidpantes vl sistema de flujol
solautd de capactacin en [documental v/o proceso y 1 remite al Anaksta Técnico de)
ueras orictcas de manipulacin Irocuidad Aimentaria.

e aimentos ybedidas (v
sseew Sujo docsmental yio
procesol.

152836455k Ustade
| paricpanias tvia sstema de fyo
iz et /o proaradl

2- Reche 3 rota de solickud de capactacidn en inocuded

Soaaton atadut Muk ol alimentare y 1a fista de particioantes v revisa o proveido de

e ::"“::;‘:‘:" e temcode |vabidad de la sdickud. Remte b nota de sk e
ai . Sstade Spartes. CapacRacion en inocuidad almentare v ' lista de participantes|
2l Técnco de Capacitacidn {continda con la tares 3}
ragna 134632
Do s ars
PGS S VCHSAS MO B0 DU I S0 P
DESCRIPCION INTERACCIONES
b INSUMOS
3 Recibe & nota de soictud de capacRacdn de inocuidad)
) [Pmers b s mcpstes v woma con s
4 Recibe in respecto de by iones y acti
ecandrmican.
- {Se requiara capacitar scbre onddanes t&micas y practcas, .
de inocuidad alimentaria?
5.1 (8] En @50 que se requier capadtar sobre o
Proveedar: Anaksta téenico de. téenicas y prdcticas de inocuidad alimentara, prepara y ecitas
nocuidad Alimentwia capacitadon técnica v esoecifica owea b certificacidnf
€ |Insumos: Nota de solictud de &2’“* | correspona ente los dudaderos de las asodadores v
|camacitacitn de inocuidad Racidn | dudades econsmicas. Py
alimentaria, ista de participantes. 5.2- Verifica que b capackadén se tava ejecutado segun fof | | 51 |
5.3- Blabora lista de oersonas @pacitades en condidones téoricas
v sricticas de inocudad akmentara y b remite 3i
Marscpsl (contra con i tarea 8).
6NO) En caso que Mo se reauiera capacitar sobre candidones - - - ;
técnicas y pricticas de inocuidad alimentaria, elabora fa sta def [ —¥—
personas a cervfcar y o remite ol Intenderes Muniopel &
{cantina con i area 7).
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7- Recive v veiida as fstas de persaras ¢
perscnas a cerdficar v-:w:nheumaeuumd
Analista Thanico de Inocuidad Alimentaria

8- Reche las

;w-.m-\mnhmﬁm-mnm
~condica o paestos de comercializackin de productosy e nata)
de solicitus de cobertura de prensa eviema.

10- Remite |a solickud de cobertura de nots de prensa via
lamada teleiénica o coreo slecirinko o “h

Andlista Téanico de

:mau—wummm

Inoquidad Aimentaria

¥ cobertura de eventos.

11- Reche 'a confemacdn vertal de cobertura del evento y/ol

-muwbxml-mmmﬁuumnm
ios Cenificados mpresos alintenderte Munici

Comunica los. m del st n‘- . -'.. de los|

alos

s

Incenderce Municipat |9¢ 9%

asodaciones y aatividades
s istas de entrega de certificaccs.
FIN-

12.1- Recibey destva /a5 Fstas de entraga de certfcados fmadas
3l Anakista Técrieo de Inacuidad Alimentaria (continda can la)
tarma 12.2).

T RILAK S GTATIA

r

SN COMAL MO M TRCLABAS
R LA BITAANET DR SRCAND £160 T

©

OULIOAALTE A PR

| Proveadar: intenderte Municipal

127 Recbz y wenfica s Istas de entrega de centificados|

AcalistaTéenicode | firmadas
e e s e Inocukdad Alimentaria | 2.3 Babora v frma ef nforme de la centficaddn efectuads y
Hcados fimmades. remite 3l Intenderte Municipal - o
¥
(123
| 124
1.4 R-sbevveuuumunnaa«mhu-. =
12s -
Proveedar: Anaista Teonico de y () En Gso que ewstan uﬁm d nfome de @
Irocuidad Alimentarta ’ oy |certifcadin, ko dewehe para su correcaén (continda con b ! i
Insumos: il orme dela enderte Municiodl .y, 133)
s e, 126 INO) ' £a0 qua 1o A¥aan abwarvarinnes 31 informe da 13
certificaciin, ' valida (fima) e instruve su archivo a ia Secietar’a) =
de (2 Intendendis Municips | "
| 126 |
| 27|
Provesdar lid wniers » Nusie g = <
et | e [ s 2 BE s
validado, Instrucdan | Intendencia Municipal | -

Y
IN© 263/2017 v N8 274/2017
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ANO EJECUTI

O MUNIGIP
MaN AL

vahda dos. presentacidn validade,
examen O |3 Cope OtaiGn segun '@

Inocudad Nmentaria

|mormativa a kos Inspectores ntegrales. segin coresponda.
-

NGO
1- Recbe b Instrucodn werbal, Ordenes de Servoo y los reportes|
de evabuaciin 3l desempefio, ewdlis 12 acddn 3 ser ejecutadal
o reforiar s aicacdn témica rormativa espectica de los]
| Proveedar: Inspectores integrales.
1. Imendente Muncipal 2- ¢Cudl es ks acddn 3 ser ejecutada para reforzar 1a aplicacion|
2 Coordirador Gereral 1écnica nomath espedfics de los insoectores integrales
3. intenderte Mun cical 2.1 (APLCAR EXAMENES) En caso que 1a actian a ser sjecutads’
A Asasox Legal paa reforzar i apiicacion wanka especiiica de Ios|
L1a:3a Instrucddn verbal s wea aplicawr swdmenes, elabora cuatm)
15, Ordenes de Serido. exdmanes diferentes sobre rormatn v los remite al Intencertel
eitn Muridpal {continia con ka tarea 6).
e e 3- (CAPACITAR ¥ EVALUAR) 0 caso quels accidn 2 ser ejecutacal
ras reforaar by aplieaddn manies "ormathsy mpecfics de los!
inspectores inegrales sea capactar y evaliar, coowim las]
acciones y lineamientos para fa capacitacian y evakiacion con e
Anaista Teaico de Irocuidad Almentaria.
4 Coording les acdones v ineamientos pam la cazadtacion, can)
‘___""‘"‘"_:”“"’“_‘:‘“ o Asesor Lagal y analisa s temdticas a ser presentadas en faf
8 |acdones ydneamsenms para MvlitaThohicode | jcapickatide. .
s e Inoeuidad Aimentaria |5~ Batora ks presentacion y los custro eximenes dferentes de b
g Capacicacion segun b temdtia y las remie o Intenderte]
Munidpal.
6 Feube y cois ot custy Erimeres et s
y o examen de la
Provesdar: Asescr Legal . Analista I termitica.
Técnico de Inocuidad Altnentarts s 2
nsumos: Cust 1o exdmenes ($1) En @s0 que 'a recods
R F———— Ireenderte Mnhu |, dowsmive uora 0 dhsia fountinis con s bt 21 05, sagn i
presentacidn, examen de |2 corresponds).
segin @ lemdtca 8- INO) En a0 que b documentacion rechida no tengal
obes rvaciones, b valida y remste al Anaksta Téonico de Inocuidsd|
Altmentaria (continda con b tares 5} @
bigios 11de 30
SR 5 51 COMAS R0 o mets0as
AR 51 A b AR B TP KAINS 111 MDA TE7 NP Dk
p— HO=E —
- INSUMOS - nES
3 Recibe los uatic exdmenes dierertes sobre nomativa)
Widdos o b presentickon vaiceda v ¢ eramen de b
|capacitadion segun ia temdtica widado y comunica 3 los|
Prove edar: Intende nte Munic pal irtegrales ' V/o examen
insomos: Cuotro eximenes Eecuta ls capackacién y examen de & capadtaddn segin
o dierentes sobre narmatiw Analsta Téovkode  [temdtika © toma los custro exdmenes dferentes sobref

emitca wiidada. 5.5 Reche y aifica los custro ecimenes diferertes sobre| 3
92 Elabora y frma o Informe de resukados y lo remite 3 91
Intenderce Municipal B o
y
. 33 Rackbe, anabs y walda (rma) o informe de resuitados|
g [piester uia Thceco s Itenderte Mucipsi, |SIE2 125 aaciones respectivas de scuerdo al aso e inswuye ef
"""‘"‘,m',"'“_ s enderte M3l | cvvo del infome de resutados 3 b Seoetaria de la| |- =Ty
— Seromate Intende neia Municpol. v
-
94 |
rmunar Interderte Wunkpal 9 9.4 Rusibe {3 dovumiranion goncrads. R R E. e
Secretasia dela
£ 25 %
;1”' Archiva 'a documentacion generada. y :5
Eperdio de Akchdiicas.
Iuegos medinicas y electromecinicas.
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GRGANO EJECUTI O MUNICIP/,L VEL GO B RN O AUTC NOMO “1UP
MAY AL Jue OCEIQ. YR XEI SHENT §
N 202,

actiidedes econdmices, mercadosy ferlas

o
etrefrsres e e Mo 6 Pirmes de concliackin emvtices awamente
DESCRIPCION ®
Ac. o RESPONSABLE = X7 | wreracciones
Proveedor
1. Cudadano.
2. Comsanias ce Mercadd. NGO
nspector incegral 1. Rectbe y anoltza s nota de soictud de condliockin Wa sitema,
» | mswmas: de fujp documental y/o procso o B sobctud vertol de)

1.8;2a. Nota de solictud de Intendente Municipal | condliaciin e instauye notificar a ks partes intesvinientes, Sjandol
condiliadidn (via sistama de flyo fecha y hora pars Jtender en primen insancld b condiadon.

enire vudedancs o Impecior Inieg ol
3.2, Solcitud wersal ce
condliaaen.

2- Rackhs y e mavwimiseen 40 13 neta de anlirtod de) m
Proveedor: intendente Municioal. 3. Blabora, firma y entrega @ notficacidn » los
Insumos: Nota de sokctud de b atencion de |2 conek

® | concifiacicn, Irtruccion ce Tvechrimstila én frmaca yarra b

ncnfesdn 5- Flabors y Arma = meporte de s noeficaciones meadadys v o)

deriva unto con 1a carpeta del tramite 3l Subintendente Maao

distrital (continda con ks tarea 6).
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