Gobierno Autdnomo Municipal de;La Paz

' INFORME

SMP - DACT DESP N° 001/2023
SMP - DACT UAPCT N° 001/2023 -
SMP - DACT UAT N° 0011/20]23

N .
. Jumna N delCarmen Roegbaco Handa
A foeranudblGerfbiANA MARIA DEL CARMEN ROCABADO MIRANDA

VIA ARQ. GROVER WILSON HERNANI INCHAUSTI

CTOR DE ADMINISTRACION Y CONTROL TERRITORIAL

DE : ARQ. JANNETH MARIEL ZENTENO PRADA
JEFE DE UNIDAD DE ADMINISTRACION PREDIAL Y CONTROL TERRITORIAL
ARQ SUSANA ISABEL SARABIA QUINTEROS
JEFE UNIDAD DE ADMINSTRACION TERRITORIAL
ABOG. CINTYA ARISMENDY BURGOA
ASESORA LEGAL DACT

REF." =% INFORME CIERRE DE GESTION 2022
' ORDEN DE DESPACHO SMP N° 0561/2022

FECHA: La Paz, 3 de enero de 2023

Senora Secretaria Municipal:

En el marco del cierre de gestién 2022, conforme la Orden de Servicio SMP N° 0561/2022 de fecha
23 de diciembre de 2022, SE describe las actividades desarrolladas y los resultados alcanzados
por la Unidad de Administracion Predial y Fiscalizacién Termritorial, la gestion 2022:

. ANTECEDENTES

El “Manual de Organizacion y Funciones del Organo Ejecutivo Municipal de la Paz para la gestién
2021", aprobado mediante Decreto Municipal N° 033/2020 de fecha 11 de septiembre de 2020,
establece la estructura organizacional de la Direccién de- Administraciéon Territorial y Catastral
(DATF), donde tiene a su cargo las siguientes Unidades:

¢ Unidad de Administracion y Registro Territorial
¢ Unidad de Administracion Predial y Fiscalizacién Territorial
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De Despacho DATF depende archivo teritorial, actividades de las unidades que se desglosan a -
continuacion:

A. UNIDAD DE ADMINISTRACION Y REGISTRO TERRITORIAL.

L. DESARROLLO
La Unidad de Administracion y Registro Territoricl (UART) cuenta con 1 Jefe de Unidad y
18 dependientes, repartidos en 4 dreas; Personal de Apoyo Administrativo, una
Especidlista Ambiental y Dos Proyectos. .

Siendo ‘parte de las competencias coadyuvantes atribuidas por el MOF a esta jefatura
el administrar. el territorio velando por la aplicacién y cumplimiento de las normas
relativas a los usos de suelo y patrones de asentamiento, mediante la habilitacidén de
tierras para usos urbanos y de caracteristicas mixtas (urbano - rurales), regularizaciéon de
asentamientos humanos, estructuras viales, estructuras urbanas, planes integrales de
area, planimetrias y ofros instrumentos técnicos de administracion, ademds de registrar,
archivar, custodiar y facilitar la informacion fisica y digital de los documentos de
administracion territorial del Municipio de La Paz, con el propdsito de brindar informacion
adecuada de manera crdenada vy oportuna.

Asimismo, el Personal de Apoyo Administrative viene a coadyuvar en el frabagjo para la
gestion de la documentacion generada por los servidores municipales dependientes de
esta unidad; asi como brindar informacién a los usuarios y personas en general. La
Especialista Ambiental genera informes transversales para los procesos que llevan
adelante ambos proyectos y/o coadyuvan con la formulacién de normativa especial
en el dmbito ambiental.

—  Personal Administrativo - Esper.:lallsic
A la fecha el Personal Administrativo y la Especialista son los siguientes
funcionarios municipales:

1.- Secretaria - © Carla Ibdfez Palacios.

2.- Ing. Ambiental — Alejandra Noelia Loayza Guzman.
3.- Plataformista  — Marianela Vargas Villarreal.

Proyecto de Validacion y Ajuste de Planimetrias (PVAP)
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El Pfoyec’;o PVAP estd consfituido por 1 Supervisor Técnico y 7 Procesadores

Cartogréficos:
1.- Supervisor Técnico - Arg. Edwin AYI[én Vargas
' 2.- Procesador Cartografico 4 - Ing. Georgina Benavente Bueno
3.- Procesador Cartogrdficol - = Arg. Oscar Molina Molina -

' 4.- Procesador Cartografico,3
funciones hasta octubre de 2022)
5.-.Procesador Cartogrdafico 2
funciones hasta octubre de 2022)

Arg. Victoria Calla Apaza (* cumplio

Arq. Javier Vega Ibafiez (* cumplié

6.- Procesador Cartogrdafico = — Ing. Eduardo Suorez Salinas (¥ cumplié
funciones desde el 3 de octubre hasta el 15 de diciembre de 2022) -
7 - Procesador Cartogréfico - Ing. Miguel Cdrdenas Avilés (* cumplid

funciones desde el 3 de octubre hasta el 15 de diciembre de 2022).

En la presente gestidn fuera de responder consultas a través de Hojas de Ruta a
administrados externos asi como a instancias municipales, entregd 27 planimetrias
estando pendiente para entrega 1 planimetria concluida. Ademds de la Administracion
Digital de la Base Carfogrdfica de Plonlme’rnas de la civdad gue octuolmen’re se
encuentra en un 80% de avance.

Proyecto de Saneamiento Técnico Legal de Asentamientos Humanos (PSA)

El Proyecto PSA esta constituido por dos Responsables de Proyecto (técnico-legal), 3
Saneadores técnicos y 3 Saneadores Legales:

1.- Resp'onsoble Legal de Proyecto - Abog. Miguel A. Rolando Helguero-
Tl : ; Wayer
2.- Responsable Técnico de Proyecto — Arg. Verdénica Aranzaes Rios
3.- Saneador Técnico 3 — Arg. Ligia Viricochea Pizza
4.~ Saneador Técnico 1 — Arg. Maria Eugenia Bagnon Calvo
5.- Saneador Técnico 4 : - Arq. Ludwig Torrico Aliaga
é6.- Saneador Legal 1 " — Abog. Carlos Castro Cormejo (* hasta
: octubre de 2022}
7.- Saneador Legal 3 — Abog. Christian Luna Angulo (* hasta mayo
, : . de 2022)
Saneador Legal 3 ~ — Abog. Ménica lquiapaza Aduviri (* desde.

agosto hasta noviembre de 2022)

h@~
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8.- Saneador Legal 4 — Abog. Katerine Lazaro ROJos (* desde
marzo hasta mayo 2022)

Saneador Legal 4 ; - Abog. Marco Choque Quispe [* desde
agosto hasta Diciembre -2022)

Este Proyecto al margen de contestar consultas a Hojas de Ruta geherodczs a instancia
de los administrados externos o instancias municipales, elabora planimetrias de
Remodelacion, Sustitucion, Complemenicc&on Planes de Intervencién Vial, Estructuras
Viales, Planes de Integrales de Area, entre otros, que permitirdn la incorporacién de
asentamientos a la mancha urbana, que proplc:len su administracién territorial, que
desglosada es de lo siguiente manera:

Conclusion, cpro_bc;mon y en’rregcl de 3 planimetrias, 4 planimetrias concluidas y
penhdientes de aprobacién y entrega; asi como la elaboracién de 3 informes de cierre.

Il ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL.

JEFATURA DE UNIDAD |

ESPECIALISTA
PERSONAL ADMINIST
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. MANUAL DE ORGANIZACION DE FUNCIONES - MOF

Objetivo de la Unidad Organizacional.- Administrar el territorio velando por la aplicacion
y cumplimiento de las normas relativas a los usos de suelo y patrones de asentamiento,
mediante la habilitacion de tierfas para usos urbanos y de caracteristicas mixtas (urbano
- rurales), regularizacion de asentamientos humanos, estructuras viales, estructuras
urbanas, planes integrales de drea, planimetrias y otfros instrumentos técnicos de
administracién, ademds de registrar, archivar, custodiar y facilitar la informacién fisica y
digital de los documentos de administracion territorial del Municipio de La Paz, con el
proposito de brindar informacion adecuada de manera ordenada y oportuna.

Iv. RESULTADOS O LOGROS PRINCIPALES ALCANZADOS.

La Unidad de Administracién y Registro Teritorial, de acuerdo al Sistema de Trdmites
Municipales-SITRAM 24/7 recibid un total de 4.691 cuyas atenciones yes’rodo se exponen
bajo el siguiente de’rolle

Informes emitidos 2271

2 oS ? HOJAS DE RUTA
Atendidos con reunion o proveido 1778
Certificaciones emitidas 110
Actas sin informe 63
*Tramites de solicitud de planimetria 55 = ROJAS
*Tramites de venta de PM - 93 = VERDES
Desgloses realizados ; 215 + NARANIAS
Pendientes de atencson 106 g
TOTALG BE S _ae91

*Tanto las soﬁcnudes de pla

AN
ias como los de venlu ds Propcedcd Municipal (PM), no se afiends en plazos regulares. son programados por gestién o se requieren insumos a ofras instancias.

Tanto la Plataformista como la Secretaria tienen a su cargo la atencidon a usuarios y
llamadas telefonicas respecto a tramites en esta instancia administrativa, ya:sea al de
manera directa o mediante teléfono fijo de la oficina. Del 3 de enero al 30 de diciembre
se recibieron 4.691 trdmites que fueron distribuidos al interior de la UART, de las cuales se
constituyen en hoja rojas (87 %), hojas verdes (8 %) y hojas naranjas (5 %).

Respecto ala especialista ambiental, realiza trabajo de atender y procesar las solicitudes
de avutorizacién de ubicacion, emplazamiento y mantenimiento de los soportes de
antenas de telecomunicaciones; a cuyo fin en la presente gestiébn proceso 20
auvtorizaciones procesadas estando en curso 88 para su autorizacién final. Al margen de
ello elabord la CARTILLA INFORMATIVA DEL GAMLP, instrumento administrativo que al

(
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presente se encuentra en el marco de los ajustes y coordinacion con el VICEMINISTERIO
DE TELECOMUNICACIONES - AUTORIDAD DE REGULACION.- Y FISCALIZACION DE
TELECOMUNICACIONES Y TRANSPORTES (ATT), ORGANIZACION PANAMERICANA DE LA
SALUD (OPS) ORGANIZACION MUNDIAL DE LA SALUD (OMS) y GUIA PARA LA COMISION
DE ANALISIS DE ESPACIO PUBLICO misma que se encuentra pendiente de oproboc10n

PROYECTO DE AJUSTE Y VALIDACION DE PLANIMETRIAS (PVAP).
a. Planimetrias ajustadas cartograficamente y validadas
Este proyecto —cuyas funciones descritas anteriormente, para la gestion 2022 enTrego
las siguientes planimetrias:

N PLANIMETRIA ESTADO
1 | UNIDAD VECINAL ALTO SANTIAGO DE MUNAYPATA VALDADA 1° Semesire
2 | URBANIZACION HUANU HUANUNI VALDADA 1° Semestre
3 | MARK HURD E-81 VALDADA 1° Semesire
o
x S&;}JUNIO HABITACIONAL SECTOR SAN JOSE DE LA ZONA ALTO PURA AT 1° Semesire
5 | COMPLEMENTACION "SAN JUAN ALTO TEMBLADERANF" VALIDADA 1° Semesire
5 | SUSTITUCION Y COMPLEMENTACION DE LA URBANIZACION EL PEDREGAL |© VALIDADA 1= Semesire
| CONJUNTO HABITACIONAL DEL SECTOR SAN JUAN DE LA ZONA ALTO S 1° Semestre
TEMBLADERANI :
8 | UNIDAD SAN FRANCISCO SECTOR Il DE ALTO PURA PURA VALIDADA 1° Semesire
o [ DIVISION Y PARTICION LIMACHI “VALIDADA 1° Semesire
10 | REMODELACION BARRIO LTORAL ALTO VALIDADA 1° Semesire
11 | REMODELACION "KISHUARANI" : ' VALIDADA 1° Semesire
12 | REMODELACION KOLLPAJAHUIRA VALIDADA 1° semestre
13 | URBANIZACION "MATILDE' | VAUDADA | I°Semesire
14 | MARK HURD K121l ! VALIDADA " 1° Semesire
15 | CONJUNTO HABITACIONAL SECTOR ROSA INGUILLO DE LA ZONA ALTO RN 1° Semestre
TEMBLADERANI
6 | URBANIZACION SERRANIAS DE CALACOTO VALIDADA T° semesire
17 [URBANIZACION "LOS OLIVOS" : VALIDADA 17 semesire
18 | UNIDAD VECINAL VILLA DE LAS NIEVES Y COTAHUMA VALIDADA 1° Semesire
19 | REMODELACION DEL SECTOR BAJO TEJADA VALIDADA 1 Semesire
20 | URBANIZACION PANAGRA VALIDADA 19 Semestre
21 | REMODELACION DEL SECTOR DE CALIRI VALIDADA 7 Semesire
5 | SUSTITUCION PARCIAL Y COMPLEMENTACION DE LA REMODELACION DEL N 2 Semestre
SECTOR DE CALRRI !
SUSTITUCION PARCIAL DE LA UNIDAD VECINAL "PASANKERT SUR 25 DE 2% Semesite
23 | JULIO, MANZANA. 31-740 LEneesl
0% ?UCEIIEA)PLEMENTACION DE LA UNIDAD VECINAL "PASANKERI" SUR 25 DE PR > Semesire
[ SUSTITUCION PARCIAL DE LA UNIDAD VECINAL "PASANKERI" NORTE 2° Semestre
25 ANTOFAGASTA VALIDADA
25 | REMODELACION BARRIO MUNICIPAL VALIDADA 2° Semesire
27 | MARK HURD F-9-1ll - MARK HURD G-9-1 VALIDADA 2% Semesire

28 | VIRGEN DE COPACABANA VIDA NUEVA - 23 DE MARZO ; CONCLUIDA - 2° Semesire
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Del total de 28 planimetrias proyectadas se validaron y entregaron 27, ademas de
gestionarse 1 planimetria que se encuentra pendiente de entrega. En el marco de los
datos sefalados, se puede evidenciar que el porcentaje de cumplimiento de los casos
programados alcanza al 100 %.

b. Administracién Digital.
Paralelamente a la validacion de planimetrias, el PYAP, trabajé en la construccion de la
Base Cartogrdfica Digital del Municipio de La Paz bajo la siguiente metodologia:

- FUENTES DE INFORMACION ‘
La recoleccidn de la informacién se la redlizd de las planimetrias ajustadas
cartograficamente (validadas), planimetrias digitales elaboradas por los proyectos
ARCO (2000-2004), PRUR (2005-2008) y PSA (2009-2022), ademas de 1‘odos las planimetrias
elaboradas de forma monuol anteriores a la geshon 2000.

- ESTANDARIZACION DE LAYERS

Los sistemas de AutoCAD manejan capas o layers; los cuales nos ayudan a organizar el
disefio de una manera sistematica, esto quiere decir que las capas permiten que un solo
archivo de AutoCAD com‘engcl multiples tipos de mformoc&on de esta manera se
pueden crear, actualizar y editar los datos. .

Se redlizd la estandarizacion de layers o capas de todas las plcnlme’rrlcs digitales que el
GAMLP tiene como vigentes a la fecha. Al redlizar el proceso de estandarizacion
también se realizé la verificacion de la proyeccion cartogrdfica, asegurando de esa
manera que los archivos digitales se encuentren correctamente en la Proyeccién y

. Sistema de Referencia correctos. :

- ESTRUCTURACION DE LA BASE DE DATOS

Un SIG mantiene una base. de datos espacial o georreferenciada. El concepto de base

de datos espacial o georreferenciada es esencial en un SIG y constituye la principal

diferencia entre un SIG y un sistema de diseno asistido por computadora que sélo puede
- producir buena informacién gréfica (CAD). Cualquier SIG actual tiene un sistema de

administracién de base de datos que integra coberturas, imdgenes, tablas de atributos

(informacién alfanumérica), metadatos etcétera.

Un SIG contiene herramientas de software y hardware que operan en una base de datos

a fravés de métodos especificos. La base de datos es una abstraccién o simplificacion

del mundo real que estd organizada en tablas, que estan interrelacionados.

La complementacién de la Estructuracién de la Base de datos alfanumérica se la realizd

conforme a la informacién territorial aprobada y/o vigente

- MIGRACION DE LA INFORMACION

Se migraron tres tipos de.informacién cartogrdafica:
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a. Poligonos: p.ej. Poligonos de Planimetrias, Manzanas, Predios, Areas de Propiedad
MUthlpal ete.

b. ' Lineas: p.ej. Franjas de Seguridad, Faja de Uso, efc.

C. Textos: p.ej. Anchos de Vias, Vias planificadas, etc

- - CONTROL TOPOLéGICO
La migraciéon del formato CAD al SIG reqmere de una revision detallada para generar
datos consistentes. La consistencia de un set de datos geogroflcos de acuerdo areglas
definidas se llama control topoldgico. Esta fue realizada en un porcentaje del 100 % en
las p[cnlme’rncs digitales del del GAMLP

- ADMINISTRACION DIGITAL
La Administracién Digital de la Base Cartografica de Planimetrias de la ciudad
actualmente se encuentra en un 85% de avance, respecto de la mancha urbanizada
del Municipio de La Paz, que alcanza a los 7 Macro Distritos Urbanos y al Macro Distrito
Rural Hampaturi.

Todo el avance y detalle de la construccidn de la Base Cartogrdfica Digital del Municipio
de La Paz, fue vaciado en el informe DATF-UART N° 2025/2022 de 6 de diciembre de 2022.

En referencia a las Hojas de Ruta de consulta que atendié cada uno de los in’regfon’res'
del PVAP, se fiene eI siguiente detalle:

Supervisor Procesador Procesador Procesador Procesador Procesador Procesador
Técnico  Cartografico Cartografico Cartogréfico Cartogréfico Cartogréafico Cartogréfico

Arqg. Edwin 1 P Vaaers | 5 &
© Avlidn Arg. Oscar  Arg. Javier Arg. Victora Ing. Ing. Eduardo Ing. Miguel
- Molina Vega Calla Georgina Suarez _ Cardenas
2 Benavente '

= ATENDIDAS
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Adicionalmente al frabagjo de gjuste y validacion de planimetrias y a la atencion de
Hojas de Ruta de consulta intferna y externa el PVAP emitié 257 Actas de Transcripcion,
de las cuales a la fecha se cargaron 206 al Sistema de Informacién Territorial version 2
(SIT v2), que se plasman en las planimetrias de nuestro Municipio, actos administrativos

como.

- Levantamiento de Restricciones u Observaciones

- Transcripciones de Divisiones y Particiones
- Ajustes de linderos de lote y de vias

- Transcripcion de cambios de uso de suelo y de destino
- Transcripcidn de nominacion de espacios publicos, entre otros

PROYECTO DE SANEAMIENTO TECNICO LEGAL DE ASENTAMIENTOS HUMANOS (PSA)

El PSA para la gestion 2022 priorizd las siguientes planimetrias:

1 | PLAN DE INTERVENCION VIAL ALTO SEGUENCOMA APROBADO | 12 Semestre
A o
PLANO DE DIVISION Y PARTICION DE AREAS COMUNES LA APROBADO 12 Semestre
2 | MERCED ALTO CAICONI
3 | PLAN DE INTERVENCION VIAL VALLE ESCONDIDO APROBADO | 12 Semestre
4 | REMODELACION VIDA NUEVA CONCLUIDO .| 22 Semestre
5 | REMODELACION NUEVO AMANECER CONCLUIDO | 22 Semestre
SUSTITUCION PARCIALY COMPLEMENTACION PLAN 22 Semestre
INTEGRAL DE AREA OVEJUYO - ALTO CALACOTO, CONJUNTO | EN PROCESO g
6 |URBANO 3, SECTOR ALTO HUAYRAPATA
: 22 Semestre
REMODELACION JUNTA DE VECINOS TIERRA DE DIOS CONCLUIDO .
P 22 Semestre
PLAN DE INTERVENCION VIAL ALTO PURA PURA ARCHIVADO :
8
: 22 Semestre
PLAN DE INTERVENCION VIAL ANTAJAWA " ARCHIVADO
9
10 | REMODELACION COVIUMSA ARCHIVADO | 22 Semestre

Calle Mercado No. 1298 | Teléfonos: (591-2) 2650000 - 2202000 | Fax: (591-2) 2204377
Cajon postal: 10654 | correspondencia@lapaz.bo | www.lapaz.bo

GOBIERND AbTﬁHUMD MUN\C 9M




De los 10 casos programados para la presente gestidon, 2 se aprobaron por parte la
Direccioén de Administracion Territorial y Fiscalizaciéon (DATF), 1 se aprobé mediante
Resolucion Ejecutiva por el Alcalde Municipal, 3 casos se encuentran concluidos
administrativamente y estando pendiente para su aprobacién por parte del Concejo
Municipal, 1 solicitud se encuentra en proceso, 3 fueron archivados. Asimismo, se tiene 1
caso pendiente de solucion debido a conflicto de derecho propietario existente entre
los asentados y la Empresa de Ferrocarriles ENFE y 2 casos se encuentran pendientes de
lo concertacion vecinal para su intervencion. En el marco de los datos senalados, se
puede evidenciar que el porcentaje de cumplimiento de los casos programados
alcanza al 90 %, considerando que los casos archivados son debidos a razones ajendas a
la esta instancia administrativa, de indole netamente vecinal y entre particulares.

Respecto a las Hojas de Ruta de consulta, generadas a instancia de los administrados
como de ofras instancias municipales, se tiene el siguiente detalle:

ATENCION DE TRAMITES PSA

300 - 23]
250 % Foomns
200 e SR
150 107
100G -2
50
0
Responsables Saneador Saneador  Saneador Saneador Saneador Saneador
PSA Técnico 1 Legal 1 Técnico 3 tegal 3 Técnico 4 Legal 4
Arg. Verénica Arg. Maria Abog. Carlos  Arg. Ligia = Abog. Arg. Ludwig Abog. Marco
Aranzaes Eugenia Castro Viricochea Monica Torrico Chogue
Rios Bagnon - lquiapaza
Abog. Miguel :
Helguero :
Wayer = ATENDIDAS

V.  EJECUCION FISICA Y FINANCIERA

Respecto a la Eecucién Fisica Financiera de la Unidad de Administracién y Control
Territorial, esta instancia administrativa cuenta con dos fuentes de financiamiento FUFI;
41-113 y FUFI: 20-210, habiendo en el primer caso tenido una ejecucion de 80,6% y en el
segundo de 90%.
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VI, DESAFIOS PARA LA GESTION 2023
Para la gestion 2023, se vienen planificando los siguientes desafios:

- Lo con¢lusion del 15 % restante de la Base Cartogrdfica Digital del GAMLP,
dentro las 3 primeras semanas del mes de enero de 2023.

- La implementaciéon de la Administracién Territorial Digital, a través de la
aprobacion de la Base Cartogrdfica Digital del GAMLP.

- - La modificacion de la estructura organizacional de la Unidad de
Administracion y Registro Teritorial en atencién a la implementacién de la
~ administracidn territorial digital.

- . La aprobacion de los Planos Distritales del Municipio de La Paz que muestre
en tiempo real las actualizaciones a los tfrazos vigentes y que ademas sea de
consulta para todos los funcionarios del Municipio.

- Continuar conla Comisién Técnica Legal para el fratamiento integral de Areas
Protegidas Municipales, persiguiendo proponer alternativas amigables con los
asentamientos humanos ya existentes y la preservaciéon de estas dreas.

- Nuevo Reglamento de Habilitacién de Suelos para Usos Urbanos, que
proporcione una alternativa a la sociedad civil, asesorada por un profesional
en el tema, de hacer urbanizaciones en respeto de la normativa muynicipal.

VI. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

- Recogiendo lo emitido en el presente informe, puede concluirse que la
UART cumplié el 90% de las metas trazadas para la gestion 2022,
quedando tareas pendientes que se pretenden concluir en la presente
gestion previa coordinacion con los interesados.

- Se recomienda continuar con los desafios planteados para la gestion
2023, puesto que ya fueron desplegadas algunas tareas en pro de que
estas sean concretadas.

ACTA DE ENTENDIMIENTO INTERINSTITUCIONAL GAMLP OFICINA DE DERECHOS REALES
LA PAZ :

Como resultado de los Talleres de socializacién Técnico Juridico entre el Gobierno
. Auténomo Municipal de La Paz (GAMLP) y la Oficina de Derechos Reales del Distrito de
La Paz se suscribid un Acta de Entendimiento, Ratificacion, Complementaeion y
Enmiendas al Acta de Entendimiento del 20 al 26 de abril de 2017; y el acercamiento
entre la Registradora de Derechos Reales La Paz y el Gobierno Auténomo Municipal de
La paz (GAMLP) representada por'la Secretaria Municipal de Planificacion, gue tuvo
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como resultado la gestidn para el ingreso de los trédmites ante esa instancia registral
respecto del servicio municipal de division y particién de parcelas.

B. UNIDAD DE‘ADMINISTRACION PREDIALY FISCALIiACION TERRITORIAL

¥ I._ DESCRIPCION DE LOS OBJETIVOS INSTITUCIONALES

Adm:nis’rror y generar lineamientos, planes, proyectos territoriales y de fiscalizacién de los
predios publicos y privados, en cumplimiento de la normativa vigente, a través de la
-emision de planimetrias, actualizacion de la base cartografica digital del Municipio,
prestacion de los servicios desconcentrados de administracion territorial en plataformas’
desconceniradas; emisidn de lineamientos de fiscalizacién y gestion documental digital
de servicios territoriales y catastrales del Municipio de La Paz. :

La Unidad de Admlnts’rrooon Predial y Fiscalizacion Territorial tiene como objehvo o’rorgar
servicios de administracion territorial mediante las plataformas desconcentradas,
-generar normativa predial que viabilice la normativa teritorial y promover la generaciéon
de lineamientos de fiscalizacién territorial de cardcter preventivo y sancionatorio,
mediante: : :

1) Las Plataformas desconcentradas SERMAT (1,2 Y 3), donde se emiten,
autorizaciones de Permisos de Construccion, aprobaciones de planos As Built ,
. planos de fraccionamiento en propiedad horizontal, planos de division y particién,
planos de regularizaciéon de edificaciones (OM- N° 622/2011 - LAM N° 467) vy
autorizaciones de obras menores.
2) Andlistas Urbanos, gue generar Emeomlenios Y normcmvo predial-que viabiliza |a
normativa territorial. 7
3) A(eq de Control de hscalizocién que promueve la generacion de lineamientos de
fiscalizacion territorial de cardcter normativo.

a) PLATAFORMAS DESCONCENTRADAS.- Enitre las funciones especificas que
corresponden a las Plataformas SERMAT, se detallan las relacionadas con el'
F’rocesqmlenfo de los Servicios por los Procesadores de Administracion Territorial: -

. Supervnsor Y monitorear la aplicacion correcta y oportuna de la
normativa vigente en la prestacion de servicios de administracion
terriforial solicitados para la ciudadania.

e APROBAR, OBSERVAR o RECHAZAR las solicitudes de trémites de
administraciéon ferritorial, en el marco de los procesos Yy
procedimientos vigentes.

o Emitir Resoluciones Administrativas.
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Es importante senalar que los Servicios asignados a las Plataforma SERMAT .
(dependientes de la UAPFT): autorizacion de Permiso de Construccidn, aprobacién de

planos As Built, Fraccionamiento de Propiedad Horizontal, Division y Particidén de predios

y Autorizaciones Menores han sido procesados y resueltos en la misma y serdn objeto de

andlisis y cuantificaciéon en el presente informe en funciéon a la fecha de inicio y corte.

Por otra parte, mediante Ordenanza Municipal N° 277/2017 de fecha 27 de junio de 2017
se delega a la Secretaria Municipal para el Desarrollo (SMPD) la atencidn de los trdmites
pendientes del ‘Proceso Voluntario, Transitorio y Excepcional de Regularizacidon de
Edificaciones Fuera de Norma, que mediante Resolucién Administrativa N°01/2018 de 21
de enero de 2018 instruye a la Direccidon de Administracion Termitorial y Catastral (DATC)
‘que a través de las Plataformas SERMAT se geshonen y concluyan los framites de este.
proceso.

Ademds, del procesamiento de solicitudes en el marco de la Ley Municipal Autondmica
N° 443/2020 de Incentivos al Pago de Multas Pecuniarias y Consiguiente Aprobaciéon de
Planos para la Administracion Territorial Post Covid 2019, aprobada el 18 de diciembre
de 2021, con el objeto de establecerincentivos de pago de multas pecuniaria impuesta
en el marco del Proceso Voluntario, Transitorio y Excepcional de Regularizaciéon de
Edificaciones aprobado por la Ordenanza Municipal GAMLP N° 622/201, que devengan
a su vez de Procesos Técnicos Administrativos bajo la Ordenanza Municipal N° 076/2004
y Procesos Administrativos de Fiscalizacion en el marco de la Ley Autondmica Municipal
N°233/2018. |

b) ANTECEDENTES DE LA ATENCION DESCONCENTRADA DE SERVICIOS

las Plataformas Desconcentradas de Servicios Municipales de  Administracion
Territorial 'y Catastral (SERMAT), es necesario remontar hasta la gestion 2000, cuando el
procesamiento de los trdmites de administracién territorial se encontraba a cargo de
la entonces: Direccidn -de Administracion Territorial.

Mediante Resolucién Municipal No. 0257/2000 de fecha 13 de octubre de 2000, se
desconcentraron a la Subalcaldia del Macrodistrito No. 5 de la zona Sur, en lo
-concerniente a las dreas territoriales, consolidadas cormrespondientes a  ese
Macrodistrito y bajo la modalidad de Plan Piloto. :

La Subalcaldia de la zona Sur, a través de la ex Unidad de Administraciéon Temitorial
conocia y. resolvia los procedimientos técnico administrativos de aprobacién de
proyectos de edificaciones, la otorgacion de patron de uso de suelo (lineay nivel).

6.
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El Fraccionamiento de Propiedad Horizontal y los trdmites de Division y Particion de -
predios; ademds de autorizaciones referidas a ocupacién de vias, muros de cerco,
refacciéon 'y mantenimiento, aperturo de puertas y ventanas, demoliciones Yy
movimientos de fierra para edificaciones.

Posteriormente, mediante Resolucidén Municipal No. 0237/2003 de fecha 6 de
octubre de 2003,' se autorizé el régimen administrativo desconcentrado 'en la
Subalcoldia del macro distrito No. 7 Centro para el conocimiento y resolucion de 10s
procedimientos técnico administrativos correspondientes a aprobacién -de planos
de construccidn (de hasta- 5 plantos), Legalizacion de planos de construccion
y Fraccionamiento de Propiedad Horizontal; - ademds de autorizaciones referidas
a ocupacion de vias, muros de cerco, refacciéon y mantenimiento, apertura de puertas
y ventanas, demoliciones y movimientos de tierra para edificaciones.

En la gestién 2004 mediante Resolucion Municipal 0120/2004 de fecha 01- de abril de

2004, el alcalde de la ciudad de La Paz autorizd el régimen administrativo

desconcentrado para el conocimiento y resolucidn de los trdmites de

administraciéon territorial  (hasta 5 plantas), en los Macrodistritos: No.1 Subalcaldia -

"Cotahuma"; No. 2 Subalcaldia “Maximiliono Paredes’; - + No. 3 Subalcaldia
"Periférica”; No.4 Subalcaldia "San Antonio™y No. 6 Subalcaldia "Mallasa”.

A partir de la Resolucidén Municipal N° 603/2006 de 27 de octubre de 2006, se dio
curso o la desconcentracion de los servicios - de aprobacidén de proyectos
arquitectonicos (sin limite de plantas), aprobacion - de Fraccionamienio de
Propiedad Horizontal (sin limite de plantas), Division y Particion de predios y
Regularizacion de Trazos, a favor de las Subalcaldias de Cotahuma, Maximiliano
Paredes, Periférica, San Antonio, Mallasa y Centro. La citada disposicion municipal
establecié también la otorgacién de recursos humanos, materiales y econémicos a
las Subalcaldias, a objeto que las mismas puedan desempenar de manera
adecuada sus nuevas funciones.

Otro hito importante en esta cronologia, es la aprobacién de la Ley Municipal
Autondmica N° 17 de Uso de Suelo'Urbano (LUSU), en cuya reglamentacion,
aprobada mediante Decreto Municipal N°013/2012 de fecha 5de noviembre de 2012,
se aprobdla puesta en marchadel proceso de emision de permisos de construccion
e inspecciones asociadas e instruyd la emisidon de los instrumentos administrativos
necesarios para su operatividad.

c) SERVICIOS PRESTADOS POR LA PLATAFORMA SERMAT 1.
La PLATAFORMA SERMAT I-lI-lll prestan los siguientes servicios territoriales:

e AUTORIZACION DE PERMISO DE CONSTRUCCION.
APROBACION DE PLANOS AS BUILT.
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¢ FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL.

e . DIVISION Y PARTICION DE PREDIOS.

e AUTORIZACIONES MENORES (demolicién, Movimiento de Tierras y/o Construccion
de Muro de Contencidn, Ocupacion temporal de retiro Frontal, Construccién de
Muro de Cerco, Ocupacion de via, Renovacion de Ocupacion de Via Refaccion
y Mantenimiento de Fachadas.

¢ PLANOS DE REGULARIZACION FUERA DE NORMA OM N° 622/2011 y LMA N° 4467

d) ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL
JEFE DE UNIDAD UAPFT

ANALISTAS URBANOS AREA DE FISCALIZACION PLATAFORMAS SERMAT 1-2-3
- NORMATIVA

FESPONTASLE OE
PATKFORIA

AHAUBTALIGA ]
ADRESSTRATGN
ANALISTA LEGAL TEREITORAL

APOYO

PROCESIDORA bt
I . ABMBATRACIN
TERRTORRL

PROCESAMIENTO

............................................................
5 i

CRERADGRLE

E ANALISTA URBANO | FATEOBAL P cnennd s 28 ATENCION ALUSUARID

SERMAT -1

La Plataforma SERMAT 1-ll, cuenta con una persona responsable de plataforma, 10 (diez)
Procesadores de Administracion Territorial, 1 (un) Analista Legal para la elaboraciéon de
Resoluciones Administrativas, 2 (dos) Operodor de Plataforma de Atencidn y 1 persona
de apoyo odmrms’rro’nvo

SERMAT Il

La Plataforma SERMAT Ill, cuenta con una persona responsable de plataforma, 5 (cinco)
Procesadores de Administracién Territorial, 1 (un) Analista Legal para la elaboracién de
Resoluciones Administrativas, 1 (un) Operador de Plo’roformo de Atencién y 1 persona
de apoyo administrativo. : :
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El procesamiento de los Servicios Ternitoricles se realiza mediante el Sistema de
Informalcion Territorial version 3 (Sitv3), Sistema Municipal de Gestion de procesos SIMGEP)
y Sistema de Trdmites Municipales sitr@m.

Las funciones asignadas al Operador de Plataforma de Atencién son las siguientes:”

i1k
2.
3.

Sy iha

Atenciéon de consultas en plataforma

Recepcidon de documentos para ingresos de tramites territoriales.

Entrega de documentacion finalizada (AUTORIZADA, APROBADA, OBSERVADA
Y/O RECHAZADA) al solicitante de Autorizaciones de Permiso de Construccion,
As Built, Fracciondmiento en Propiedad Horizontal, Divisibn y Particion,
Autorizaciones Menores, framites de Regularizaciéon con la Ordenanza
Municipal N°622/2011, framites con la Ley Autondmica Municipal N° 443/2020.
Autorizaciones Menores en Linea de manera inmediata. :
Ampliaciones de Autorizaciones Menores ya emitidas con anterioridad.
Atencion de Hojas de Ruta mediante el Sistema Municipal de Trdmites sitr@m.

- Cierre de framites en los sistemas: Sistema de Informacion Territorial version 3

(SITV 3), Sistema de Gestion de Procesos (SIMGEP), Sistema de Tramites
Municipales (SITRAM) y posterior envio a la Unidad de Archivo.

e) RESULTADOS O LOGROS PRINCIPALES

"PERMISOS DE CONSTRUCCION | 1.811 475 1.336 1.123.125,02

PLANO AS BUILT : 585 % 188 397 556.658,80
FRACCIONAMIENTO : 795 328 467 281.571,38
DIVISION Y PARTICléN 247 65 182 231.333,21
REGULARIZACION OM N° 622 150 ; 68 112 814.713,18
REGULARIZACION LMA N° 467 3.426* 378 293 14.693.301,48
OBRAS MENCRES 1.718.521,07
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* El nUmero de framites ingresados incluye los que no fueron procesados hasta la fecha
considerando que la solicitud fue realizada via on line el 31/12/2022.

f) OTRAS ACTIVIDADES A DESTACAR EN EL MARCO DE SUS ATRIBUCIONES -
Las plataformas SERMAT en el marco de sus atribuciones realizan aprobacién de planos
en el marco de la O.M. 655/2011 Ley Municipal N 443/2020

A) Procesqmlento de Irumﬂes enel | B) ° Procesamiento de Tramitesenel |
_Marco de ¥q 0 M. 622/2011 ca -Marco de la Ley Municipul Auionémica"‘_'
; _G A.M L',P N° 443/2020 : :

S M Plano Arquifedénico Té’cnicc-a.'
. Reaprobaciéon de Planos de | de Edificacion (PATE).
Regularizacion, Planos de

Fraccionamiento, Planos de Division y | e Plano Técnico de Division y

Porficién.

. . Procesamiento de Hojas de Ruta
Externa (Hoja Roja).

. Procesamiento de Hojas de Ruta
Interna {Hoja Verde).

Particion (PTDP).

. Plano de Habilitacion por
Conversién de Demolicidn (PHCD).

. Descuento para el Pago de
Multas Pecuniarias.

g) EJECUCION FiSICAY FINANCIERA
Se ejecutd en un 97 % el presupuesto asighado para la presente gestiéon
h) ACCIONES PENDIENTES QUE DEBEN REALIZARSE

Los _procedimientos para |a atencién en las ° Plataformas SERMAT  deben ser
modificados y adecuados periédicamente de acuerdo a las requerimientos que se
generan como resultado de la densificacion de dreas y la consolidacion y crecmlenio
de la mancha urbana.

i) CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES PRELIMINARES :
Habiendo realizado el estado de situacién en la prestacion de los servicios
territoriales de las Plataformas SERMAT |, 2 y 3 , se concluye lo siguiente:

* Las Plataformas Desconcentradas de Servicios . Municipales de
Administracion Territorial y Catastral {SERMAT) han respondido a los objetivos

planteados para su creacién, habiendo ofendido la demanda de la
poblacion. ‘
{
ﬂ.
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» Siendo gestores de la gerperocién de procedimientos para la optimizacion
de la atencién de trédmites, se pudo atender de manera efectiva en
tiempos de cuarentena y pandemia, mediante la implementacion de
trdmites digitales.

» Desde la implementacion de las Plataformas SERMAT se implementaron
mejoras mediante la prestacién de servicios territoriales en linea, que
a su vezsimplificaron los procedimientos y requisitos, asi como mejoras en
los Sistemas de Informacién Territorial. - -

+ Fl servicio de Permiso de Construccion en linea fue implementado en la
gestion 2017. Al ser un trdmite en linea, el procesamiento se readliza a través de
medios electrénicos con el fin de prestar mejores servicios a la ciudadania.

j) EN EL AREA DE ANALISTAS URBANOS Y DE CONTROL DE FISCALIZACION, se planted
como meta la atencién del 93% de los trdmites ingresados. De acuerdo ala meta
plateada se obtuvo el siguiente resultado.

~ soucupes | TorALTRamiTes | PORCERTAE
s | oo |
HOJAS DE RUTA EXTERNAS . 2004 1998 99.70%
HOJAS DE RUTA INTERNAS (NARANJAS - ;
VERDES) Mch 360 3537 99.44%
TOTAL TRAMITES INGRESADOS 2304 Siiaass] e agEex

Como se puede observar se atendié el 99.66% de los tframites ingresados la gesﬂéh 2022.

El 34.28% de los trédmites que atienden los andlistas urbanos son solicitudes de informacion
interna del GAMLP.

| SOLICITUDES | PORCENTAJEDE

~ TIPODETRAMITES |  |NGRESADAS | TIPO DETRAMITES |
HOJAS DE RUTA EXTERNAS 2004| ° 84.77%
HOJAS DE RUTA INTERNAS
; (NARANJAS - VERDES) _ T 360 ‘ _15.22%

2364

TOTAL TRAMITES INGRESADOS - ~ 100,00%
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k) AREA DE FISCALIZACION

Asi también, la Unidad de Administracion Predial y Fiscalizacion, tiene entre sus objetivos
promover y generar lineamientos de fiscalizacion territorial, estableciéndose entre sus
funciones el de “realizar el monitoreo, seguimiento y confrol al cumplimento de la
normativa técnica legal en los procesos administrativos de fiscalizacion territorial en las
Unidades de Confrol Territorial y Proteccién Municipal de las Subalcaldias”; en este
sentido se realizé el relevamiento de la informacién en cada una de las citadas
Unidades de Control Termitorial y Proteccién Municipal de las Subalcaldias, con el

 propdsito de realizar el Seguimiento y Monitoreo y Control de las actividades que

desarrollaron en la gestion 2022, respec:io a:

1. Procesos Adminisiro‘fivos de Fiscalizacion Territorial

2. Ofras actividades realizadas en las Unidades de Control Territorial y
Proteccion territorial de las Subalcadias

3. Implementacion del médulo de fiscalizacidn territorial desorrollczdo en el
Sistema de Informomon Territorial

La informacién fue proporcionada por las Jefaturas de las\Unidades mencionadas, del 3
de enero hasta el 31 de diciembre del afio 2022, que a continuacién se detalla:

a) PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE FISCALIZACION TERRITORIAL

En el marco del Texto Ordenado de las Leyes Municipales Autondmicas N° 233- 240 de
Fiscalizacion Técnica Territorial, se establecen tres tipos de Procesos Administrativos de
Fiscalizacion; el Proceso Administrativo de Fiscalizacién (PAF), el Proceso Administrativo
de Fiscalizaciéon Abreviado (PAFA) y el Proceso Administrativo de Fiscalizacién en
Propiedad Municipal y Bienes de Dominio Municipal (PMYBDM).

b) .Procesos Administrativos de Fiscalizacién (PAFs).-

En la gestion 2022, las Unidades de Control Territorial y Proteccién Municipal (UCT-PMs)
de las Subalcaldias desarrollaron un total de 544 Procesos Administrativos de Fiscolizocién

: MAX (| SAN - MALLASA TOTAL
COTAHUMA PAREDES PERIFERICA ANTONIO SUR - CENTRO “ HAMPATURI PAFs
134 75 - 25 49 159 | 15- 81 I3 | 544
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~ ¢) Cantidad por fipo de Proceso de Fiscalizacién Territorial por Subalcaldia.

Del fotal de los 544 Procesos Administrativos de Fiscalizacion Teritorial realizados por las

UCT-PM de las Subdlcaldias en la gestion 2022, 198 -corresponden a Procesos
Administrativos de Fiscalizacion en Propiedad Municipal y/o Bienes de Dominio Municipal
y 346 a Procesos Administrativos de Fiscalizacién en propiedad privada.

¢) Procesos Administrativos de Fiscalizacién Abreviados PAFA.

‘Ninguna de las UCT-PM de las Subdlcaldias, reportan el desarrollo de Procesos

Administrativos de Fiscalizacion Abreviados en la gestion 2022, lo que significa que el - ;

caracter prevem‘lvo de la Ley NO estaria siendo aplicada.

1. OTRAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LAS UNIDADES DE CONTROL TERRITORIAL Y
PROTECCION MUNICIPAL DE LAS SUBALCADIAS.

Los Fiscales Mumapcles : _
a) NO sdlo redlizan tareas inherentes a la FISCO[IZCICIOJ’! Territorial, también
' atienden trémites de administracion territorial '

b) Tienen que darrespuesta aotros requerimientos de la MAE de las Subalcaldias.

c) Readlizan acciones comunales, afienden las emergencias bajo un cronograma
de turnos, respondiendo a las solicitudes provenientes de esa actividad
(control de maquinaria y otras actividades técnicas en fines de semana).

d) Afienden. denuncias de los administrados relacionadas a  filtraciones,
invasiones y dano a propiedad privada, que no es competencia del GAMLP.

2. MODULO DE FISCAL[ZACléN TERRITORIAL

La entonces Secretaria Municipal de Planificacion para el Desarrollo, en base a los
Informes GAMLP-SMPD-AFT N° 018/2021 y SMPD-DIIM N° 123/2021, ambas de fecha 30 de
noviembre de 2021, emite’la Resolucidn Administrativa N° 008/2021 de fecha 03 de’
diciembre de 2021, que aprueba el Modulo de Fiscalizacién Territorial con sus Sub - -
Mdédulos i) Procesos Administrativos de Fiscalizacion y i) Acompafiamiento para Permisos
de Construccion, en el Sistema de Informacién Territorial — Versién 3 (SIT-V3).
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En este marco, en coordinacion con la Direccidon de Gobernabilidad, la” Unidad de
Administracion Predial y Fiscalizacion, dependiente de la Direccidon de Administracion
Territorial y Fiscalizacion, llevé a cabo en el mes de diciembre de la gestion 2022, la
capacitacién presencial en general con todas las Subalcaldias, sobre el manejo del
Moédulo de Fiscalizacion Temritorial en el Saldn Auditorio de la Casa de la Cultura,
alcanzando un total de 38 funcionarios 03|s’rentes de ocuerdo al siguiente detalle por
Subalcaldia:

COTAHUMA
MAXIMILIANO PAREDES
PERIFERICA

SAN ANTONIO

SUR

MALLASA

CENTRO

HAMPATURI

TOTAL

gmnu—-o‘o-—-o-,,'
= .

TAREAS A REALIZAR
Se requiere:

a) Desarrollar una capacitacion sobre el manejo del Sub Modulo de Procesos
Administrativos de Fiscalizacion, en cada Unidad de Fiscalizacién Territorial vy
Proteccién Municipal de las Subalcaldias. '

b) Solicitar el fortalecimiento de las UFT-PMs de las Subalcaldias con el equipo
necesario para la implementacion del Sub Modulo de Procesos Administrativos de
Fiscalizacion.

CONCLUSION
Por lo sefialado anteriormente, se remite el presente informe de ciere de gestion y
“resultados alcanzados de la gestidon 2022 para su consideraciéon.

1ll ASESORIA LEGAL DESPACHO

En cumplimiento a Orden de Servicio SMP- DESP 561/2022 referente a Informe Cierre de
gestidén 2022 y en el marco de las atribuciones y funciones que desarrolla la Asesoria
Legal de la Direccidn de Administracion Territorial y Flscohzoaon tengo a bien informar
los siguientes aspectos: !

De acuerdo a las actividades en el marco de las afribuciones de la Direccidén de
Administracién Territorial y Fiscalizacion conferidas por el Manual de Organizacion vy
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Funciones del Gobierno Auténomo Municipal de La Paz aprobado por Decreto
Municipal N° 009/2022 de fecha 17 de mayo de 2022 y POAI de esta Asesoria es;

a) Brindar asesoramiento de manera continua en marco legal, en la aplicacion de la
normativa vigente a las unidades dependientes de la Direcciéon de Administracion
Territorial y Fiscalizacion, . :
b) Atencidn al publico con asesoramiento con referencia a temas de administracion
Territorial entre ofros, e -

c)Trabajo en campo en temas relacionados con asentamientos en Propiedad Municipal,
d) Elaborar Resoluciones Administrativas en el marco de las atribuciones de la Direccion

L%

_d_e Administracion Territorial y Fiscalizacion conferidas por el Manual de Organizacién y

Funciones del Gobiemmo Auténomo Municipal de La Paz aprobado por Decreto
Municipal N° 009/2022 de fecha 17 de mayo de 2022,
e) Elaborar Informes legales en respuesta a requerimientos de las diferentes unidades
organizacionales del Municipio, ;
f) Analizar y Elaborar Informes conjuntos en aplicacién de la Ley 247 referente a la
Regularizacién de Derecho Propietario,

g) Elaborar Informes legales en respues’ro a requerimientos de las Juntas de Vecinos y
vecinos particulares,
h) Elaborar Oficies en respuesta a Requenmlem‘os Fiscales y Oficios Judncroles y otros
documentos externos,
i)Anadlizar documentacion legal de ccredaioaon de Derecho Propietario de las
Urbanizaciones de lIslas Verdes y Alto Gramadal y su posterior emision de Informe
conjunto con la parte técnica,
j) Redlizar el relevamiento de Informacién de la Zona Alto Achachicala Las Nieves Anexo
Salome, culminando con la atencidn de todas las solicitudes de los vecinos del sector
con referencia a la Regularizacién de su Derecho Propietario Ley 247 y
k) Otras actividades instruidas por el inmediato superior.
De acuerdo a las actividades descritas anteriormente, se tiene el detalle de Ios trédmites
atendidos comprendidos en el periodo de Enero a Diciembre de la gestion 2022 de
acuerdo al cuadro adjunto:
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CUADRO DE TRAMITES ATENDIDOS EN EL PERIODO DE ENERO A DICIEMBRE

GESTION 2022
Ne ACTIVIDAD CANTIDAD DE TRAMITES ATENDIDOS
! RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS EMITIDAS - 311
INFORMES EN RESPUESTA A REQUERIMIENTO DE LAS
2 UNIDADES ORGANIZACIONALES - INFORMES EN - 102

APLICACION DE LA LEY 247 - ENTRE OTROS
OFICIOS EN REPUESTA A REQUERIMIENTOS FISCALES

3 | OFICIOS JUDICIALES Y RESPUESTAS A SOLICITUDES 7
ANALISIS DE DOCUMENTACION LEGAL DE DERECHO
4 | PROPIETARIO DE LAS URBANIZACIONES ISLAS VERDES Sy
Y ALTO GRAMADAL Y ELABORACION DE INFORMES
CONJUNTOS
TOTAL DE TRAMITES ATENDIDOS 514

IV. AREA DE ARCHIVO

. El drea de archivo estd conformada por 10 técnicos cuyas funciones son dar
cumplimientos a las siguientes actividades generales:

Reunir, recibir y organizar la documentacion.

Identificar y Separar la documentacion.

Acondicionamiento de estanterias con la documentacién a ser custodiada.
Apoyo informativo de ftframites administrativos que forman parte de los
documentos considerados para archivo

Escaneo y digitalizacién de Documentos

Clasificacion de toda la documentacion recibida

Ingreso de datos al sistema "SIT -V2; SIT-V3

Recepcion y enfrega de solicitudes recibidas (fotocopias legalizadas o simples)

La cantidad de tramites atendidos durante la gestiéon 2022 fue de acuerdo al siguiente

detalle:

FOTOCOPIAS  LEGALIZADAS DE  ANTECEDENTES
TERRITORIALES (PLANIMETRIAS TOTALES, PLANOS DE
CONSTRUCCION Y PLANOS DE DIVISION Y PARTICION
DE PREDIOS)

1506
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FOTOCOPIAS LEGALIZADAS DE PLANCOS DE
FRACCIONAMIENTO EN PTOPIEDAD HORIZONTAL, 4847
TRAZOS VIGENTES, RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS,

INFORMES Y PIEZAS DE EXPEDIENTES

TOTAL 4353
Monto alcanzado por item recaudador

FOTOCOPIAS©  LEGALIZADAS DE ANTECEDENTES
TERRITORIALES * (PLANIMETRIAS TOTALES, PLANOS DE 162.554.04
CONSTRUCCION. Y PLANOS DE DIVISION Y PARTICION e
DE PREDIOS)

FOTOCOPIAS LEGALIZADAS DE PLANOS @ DE
FRACCIONAMIENTO EN PTOPIEDAD HORIZONTAL, 245.956.18
TRAZOS. VIGENTES, RESOLUCIONES ADMINISTRATNAS G
INFORMES Y PIEZAS DE EXPEDIENTES

TOTAL ; 407.810.22

Con’ndcd de lnformes emitidos en el drea de archivo durante |O gestion 2022 de acuerdo
a solicitudes reC|b|dos se tienen: 324 informes emitidos ;

Es cuanto se informa para los fines consiguientes.

Acq\ Susana I, Sarabia Quinteros
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