
La Paz, 27 de abril de 2026 

Señor(a): 

Autoridad de la Subalcaldía Periférica 

Gobierno Autónomo Municipal de La Paz 

Presente. - 

REF.: SOLICITUD DE ENTREGA DE DOCUMENTACIÓN FALTANTE 

De mi consideración: 

Por medio de la presente, en el marco del proceso de revisión, verificación y/o transición 

administrativa en la Subalcaldía Periférica, me permito poner en su conocimiento que, a la 

fecha, se ha identificado la existencia de documentación faltante relevante para la correcta 

continuidad operativa, evaluación técnica, administrativa y financiera de las gestiones en 

curso. 

En ese sentido, se solicita muy respetuosamente la remisión y/o entrega de la siguiente 

documentación (según corresponda): 

1. Solicitud de informe detallado sobre la situación actual de los almacenes, incluyendo 

inventario, registro de kardex y control de existencias. 

2. Requerir información sobre el estado de pago de los servicios básicos, especificando 

hasta qué mes se encuentran cancelados y si existen deudas pendientes. 

3. Solicitud el detalle de los activos fijos existentes que dependen de la Subalcaldía, 

incluyendo su estado actual.  

4. Solicitud información completa del personal, incluyendo nómina actualizada y 

clasificación según vínculo laboral, profesional, formación académica y experiencia 

laboral, beneficios vigentes, licencias, inamovilidad y fueros. 

5. Solicitud de detalle de las cuentas bancarias, incluyendo saldos disponibles, 

desglosados por libretas, así como la verificación de recursos previos conforme a la 

normativa vigente (Art. 6 inciso g). 

6. Solicitud a los recursos humanos la información general: profesión, experiencia 

laboral relevante y fecha de ingreso del personal de la subalcaldía informe la 

normativa vigente (Art 6 II inciso b). 



La presente solicitud tiene como finalidad garantizar la transparencia, continuidad 

institucional y correcta toma de decisiones, evitando observaciones posteriores de carácter 

técnico, legal o financiero. 

Sin otro particular, quedo a la espera de su pronta atención, reiterando mi consideración 

distinguida. 

Atentamente,  

 

 

 


