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La Paz, 18 de febrero de 2026

ENTIDAD DESCENTRALIZADA MUNICIPAL DE CEMENTERIOS DE LA PAZ
RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 34/2026

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Politica del Estado establece en su Articulo 272 que: (...) fa autonomia implica la eleccion
directa de sus autoridades por las ciudadanas y los ciudadanos, la administracion de sus recursos economicos y
el gjercicio de las facultades legislativa, reglamentaria, fiscalizadora y ejecutiva, por sus érganos del gobiemo
auténomo en el dmbito de su jurisdiccion y competencia y atribuciones”.

Que la Ley N°031 de 19 de julio de 2010, Ley Marco de Autonomias y Descentralizacion “Andrés Ibafiez",
modificada por las Leyes N° 195 de 9 de diciembre de 2011, N° 705 de 5 de junio de 2015, N° 924 de 29 de marzo
de 2017 y N° 1198 de 14 de julio de 2019, en su paréagrafo |, numeral 4, del Articulo 9, establece que la Autonomia
se ejerce a través de: "La planificacion, programacion y ejecucion de su gestion politica, administrativa, técnica,
econémica, financiera, cultural y social".

Que la Ley de Gobierno Auténomos Municipales N° 482 de fecha 9 de enero de 2014 de Gobiernos Autdnomos
Municipales modificada por la Ley N°733 de 14 de septiembre de 2015, establece en el Articulo 24 paragrafo | que
el Organo Ejecutivo esta conformado por: “c) Entidades Descentralizadas Municipales (...).

Que las Directrices para la separacion Administrativa de Organos de los Gobiernos Autonomos Municipales y
Clasificacion Institucional de las Empresas y Entidades Municipales aprobadas por Resolucion Ministerial N° 726
de fecha 5 de agosto de 2014 emitida por el Ministerio de Economiay Finanzas Publicas, en su Articulo 9 al referirse
a las Entidades Descentralizadas Municipales, establece las siguientes caracteristicas: ‘a) Son creadas por
normativa municipal; b) Se encuentran bajo tuicion del Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo Municipal; c)
Cuentan con un Directorio como instancia de fiscalizacion y aprobacion de planes y normas institucionales
sin injerencia directa en la gestion, definiendo los asuntos de su competencia mediante Resoluciones de
Directorio; d) Tienen patrimonio propio; e) Tienen personalidad juridica propia; f) Tienen autonomia de gestion
administrativa, financiera, legal y técnica; g) Estén a cargo de un Director General Ejecutivo o la autoridad
que defina el Alcalde Municipal, quien ejercera la representacion institucional y es la Méxima Autoridad
Ejecutiva, es designado mediante el instrumento normativo determinado por cada Gobiemo Autonomo
Municipal. Define los asuntos de su competencia mediante Resoluciones Administrativas’.

Que la Ley Municipal Autonémica N° 336 de en fecha 19 de diciembre de 2018 — Ley de Entidades Descentralizadas
Municipales y Empresas Municipales, dispone en su Articulo 9: “Las Entidades Descentralizadas Municipales
ejercerén sus atribuciones en el marco de su Estatuto Orgénico, Reglamento y ofras normas internas aprobadas
por su directorio, en concordancia con su norma de creacion”,

Que mediante Decreto Municipal N° 021/2018 de fecha 24 de agosto de 2018 se crea la Entidad Descentralizada
Municipal de Cementerios de La Paz, bajo tuicion del Gobierno Auténomo Municipal de La Paz, la misma que
cuenta con un Directorio, patrimonio propio, personalidad juridica y autonomia de gestion administrativa financiera,
legal y técnica y cuyos bienes municipales patrimoniales, tienen por objeto la prestacion de servicios publicos post

mortuorios y perpetuacion de la memoria de los fallecidos en el Municipio de La Paz.

CONSIDERANDO:

Que la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990 de Administracion y Control Gubernamentales, establece los sistemas
de administracion y control de los recursos del Estado. El revalud impacta directamente en los Sistemas de
Contabilidad Integrada (SCI) y de Administracion de Bienes y Servicios (SABS).



Que las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada (NB-SCI) aprobada mediante Resolucion Suprema
N° 222957, establecen los lineamientos para el registro contable de las variaciones patrimoniales producto de

revaluo.

Que el Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios de la Entidad Descentralizada
Municipal de cementerios de La Paz en el Articulo 37 establece que “...La baja de bienes no se constituye en una
modalidad de disposicién; consiste en la exclusion de un bien en forma fisica y de los registros contables de la
entidad, cuyos procesos de acuerdo con cada una de las causales establecidas en el Articulo 235 de las NB-SABS

Que segun el Informe GAMLP/SEM/UEE/EDMCLP/PL-DO-LRZ N° 10/2026 de 11 de febrero de 2026, emitido por
el Responsable de Desarrollo Organizacional, es necesario aprobar el “Procedimiento especifico para la baja y
disposicion de bienes” de la Entidad Descentralizada Municipal de Cementerios de La Paz.

Que el Informe Legal GAMLP/SEM/UEE/EDMCLP/AL/GKJP N° 70/2026 de 18 de febrero de 2026, emitido por la
Asesora Legal de la Entidad Descentralizada Municipal de Cementerios de La Paz, concluye que El procedimiento
propuesto se ajusta a derecho y cumple con la técnica administrativa exigida por el RE-SABS y las NB-SABS. Se
ha validado la estructura de responsabilidades que involucra a la Unidad Administrativa, el Responsable de Activos
Fijos y la Comisién de Entrega o Destruccion.

POR TANTO:

La Directora General Ejecutiva de la Entidad Descentralizada Municipal de Cementerios de La Paz, en ejercicio de
las atribuciones que le confiere el Articulo 22 inciso c) del Estatuto Organico aprobado mediante Resolucion de
Directorio N° 006/2022 de 15 de junio de 2022 y sus modificaciones.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el "PROCEDIMIENTO ESPECIFICO PARA LA BAJA Y DISPOSICION DE
BIENES DE LA EDMCLP", en sus diferentes modalidades: Disposicién Definitiva, Inutilizacion, Obsolescencia y
Destruccion, de acuerdo al informe técnico y legal que forman parte indivisible de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER que la Unidad Administrativa y el Responsable de Almacenes y Activos Fijos
procedan a las actualizaciones de inventarios y registros contables de acuerdo a las causales establecidas en el
Articulo 235 de las NB-SABS.

ARTICULO TERCERO.- INSTRUIR que toda baja por inutilizacion u obsolescencia cumpla con las etapas de
publicacion en el SICOES, priorizacion de entidades de salud’educacion y, en su defecto, la subasta al alza o
destruccién segin corresponda.

ARTICULO CUARTO.- NOTIFICAR a la Unidad de Transparencia y Lucha Contra la Corrupcion para que actle
como veedor en los procesos de entrega o destruccion de bienes conforme a normativa.

REGISTRESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

EPEFigkip

c.c. DGE
Asesoria Legal
PL-DO.

HR BL12529



PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES

DE LA ENTIDAD DESCENTRALIZADA MUNICIPAL DE CEMENTERIOS DE LA PAZ

INTRODUCCION

La baja de bienes no se constituye en una modalidad de disposicidn; consiste en la exclusién de un
bien en forma fisica y de los registros contables de la entidad, cuyos procesos, de acuerdo con cada
una de las causales establecidas en el Articulo 235 de las NB-SABS.

El presente procedimiento integra una cadena de procedimientos que se activan en cadena cuando
no se ha podido lograr la disposicion de los bienes en su etapa predecesora.

OBIJETIVO GENERAL

El objetivo de presente “Procedimiento de Baja de Bienes” de la Entidad Descentralizada Municipal
de Cementerios de La Paz”, es establecer un procedimiento adecuado para la baja de bienes en el
marco de la normativa existente de administracion de bienes y servicios del Estado, que cumpla las
formalidades de ley y que al mismo tiempo permita fortalecer el control interno, logrando que esta
accion sea util y transparente para la Entidad.

RESPONSABILIDADES

Son responsables de la implementacion y cumplimiento del presente procedimiento, el Jefe
Administrativo Financiero, el Responsable de Almacenes y Activos Fijos, la Maxima Autoridad
Ejecutiva de la Entidad asi como el Asesor Legal, quienes participan directamente en este proceso.

RESPONSABLE DE LA CUSTODIA Y CONSERVACION DE LA DOCUMENTACION

El Responsable de Almacenes y Activos Fijos, es responsable de la conservaciéon y custodia de |a
documentacidn que se genere en este procedimiento de Baja de Bienes, misma que debera estar
debidamente archivada.

APROBACION Y DIFUSION

El presente procedimiento deberd ser aprobado mediante Resolucién Administrativa expresa por la
Maxima Autoridad Ejecutiva y formara parte en Anexo del Manual de Procesos y Procedimientos de
la Entidad Descentralizada Municipal de Cementerios de La Paz.

El drea responsable de su difusién sera el area Administrativa Financiera.
ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento identificado alcanza a las operaciones de almacenes y activos que requieren la
baja de bienes, lo que permite a la Entidad reducir gastos de almacenamiento, liberacion de espacios



funcionales, control sobre los bienes que cumplieron su ciclo de vida dtil, mejor exposicion de
resultados en el Balance General y se expresa de la siguiente manera:

1. IDENTIFICACION

OPERACION: Almacenes y Activos Fijos

Procedimiento de Bala de Blenes

PROCEDIMIENTO:

2. GENERALIDADES

Establecer las tareas a cumplir desde la identificacion de los bienes

OBIETIVO ; en mal estado, dafiados, obsoletos para actualizar registros, liberar
espacios de almacenamientos y evitar costos innecesarios.
REGISTROS, FORMULARIOS O |Informe de identificacidn de Bienes, Inventarios, informes de revalud

IMPRESOS DE ENTRADA: técnico

REGISTROS, FORMULARIOS O
IMPRESOS DE SALIDA:

Informe de Baja de Bienes, Resolucion Administrativa de Baja de
Bienes.

RESPONSABLES DEL | Jefe Administrativo Financiero, Responsable de Almacenes y Activos
PROCEDIMIENTO: Fijos, Responsable de Contabilidad y Tesoreria
TIEMPO ESTIMADO DEL No aplica
PROCEDIMIENTO: P
RECURRENCIA: Permanente
3. DESARROLLO:
TAREA RESPONSABLE

Responsable de Almacenes y
Activos Fijos

Inicio.

Elabora informe de |dentificacidn de bienes.

Determina que causal aplica a la baja de Bienes.

Solicita autorizacion de baja de Bienes, remite.
Recepciona la documentacion, revisa.

No estd conforme la documentacion. Remite para ajuste y
complementacion. Pasa a Tarea 2.

7. Sila documentacion estd conforme instruye la verificacion
contable/patrimonial, remite.

Jefe Administrativo Financiero

SIGIESRR S

Recepciona, verifica, analiza.
Elabora Informe para baja y registro de ajustes, remite.

Responsable de Contabilidad y
Tesoreria




12.

La informacidn es correcta a conformidad, elabora
Recomendacidn sobre |la baja Contable/fisica de bienes,
remite.

13,
14,

15.

Recepciona, analiza recomendacidn.

No acepta recomendacion, remite para ajustesy
complementacion. Pasa a la tarea 8.

Si acepta recomendacion, remite para analisis y emision de
informe legal.

Director General Ejecutivo

16.
17.

18.
19,

Recepciona analiza.

No cumple normativa, remite para su complementacién.
PasaalaTarea 8

Si cumple con la normativa, elabora informe legal.
Elabora resolucién Administrativa de Baja de Bienes,
remite.

Asesor Legal

20.

Firma y Aprueba Resolucién Administrativa de Baja de
Bienes. Pasa a tarea 22.

Director General Ejecutivo

21. Instruye cumplimiento. Pasa a Tarea 24.

22. Archiva documentacion. Asesor Legal

23. Fin

24. Instruye dar cumplimiento. Pasa a Tareas 25y 27, Jefe Administrativo Financiera
25. Inicia las accione para la baja de bienes. Responsable de Almacenes y
26. Fin Activos Fijos

27.

EfectUa Ajustes contables/patrimoniales en el Sistema
SIGEP.

Responsable de Contabilidad y
Tesoreria
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1. IDENTIFICACION

OPERACION: | Almacenesy Activos Fijos

| Procedimiento de Baja Por Inutilizacidn y Obsolescencia

PROCEDIMIENTO:

2. GENERALIDADES

Procedimentar |la Baja de Bienes cuando se recurra a la causal por

OBJETIVO : inutilizacién y Obsolescencia.

REGISTROS, FORMULARIOS 0O |Informe de identificacion de bienes.
IMPRESOS DE ENTRADA:

REGISTROS, FORMULARIOS O ) . e, )
: Informe de Baja de Bienes por Inutilizacién y Obsolescencia.

IMPRESOS DE SALIDA:
RESPONSABLES DEL | Responsable de Almacenes y Activos Fijos.
PROCEDIMIENTO:
TIEMPO  ESTIMADO  DEL No aplica
PROCEDIMIENTO: oap
RECURRENCIA: Permanente
3. DESARROLLO:
TAREA RESPONSABLE
1. Inicio Responsable De Almacenes Y
2. Verifica en Forma Periddica al existencia de Bienes Activos Fijos

inutilizables u obsoletos
3. No encuentra bienes inutilizables u obsoletos, pasa a tarea 2.
4. Siencuentra bienes inutilizables u obsoletos.
5. Informa estado e identificando el o los bienes sujetos a estas
causales de baja.

6. Verifica estado de los Bienes. Jefe Administrativo

7. Elabora Informe Técnico de Recomendacion de baja de bienes Financiero
detallando la causal de la baja

8. Elabora Acta de Verificacion en [a cual consigna el o los
bienes, cantidad, valor y otra informacion importante.

9. Efectda anadlisis de la documentacion. Asesor Legal

10. Elabora Informe Legal.

11. Incluye informe Legal al informe de recomendacion de Baja de
Bienes.

12. Revisa y analiza el informe de recomendacion. Director Generai Ejecutivo




13.
14.

No aprueba informe y remite para ajustes. Pasa a la Tarea 7.
Si aprueba informe, solicita elaboracién de Resolucion para su
suscripcion y autorizacion.

15.

Elabora Resolucion Administrativa de baja de bienes. Remite
Para firma.

Asesor Legal

16.

Firma Resolucién Administrativa de Baja de Bienes, remite.

Director General Ejecutivo

17.

Instruye dar cumplimiento a la Resolucién Administrativa

Jefe Administrativo
Financiero

18.

19.

20.

Actualiza el inventario y los listados de Activos Fijos o
Almacenes.

Procesa la Baja de los Bienes de los Registros contables que
corresponden en el sistema SIGEP.

Pasa a Tarea 1 Procedimiento de Entrega Gratuita de Bienes a
Entidades Publicas.

Responsable De Almacenes Y
Activos Fijos Y Responsable
Contabilidad y Tesoreria
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Procedimiento de Entrega Gratuita de Bienes a Entidades Publicas

Responsable de Contrataciones

Publica por 15 dias
en SICOES o medios
Electrénicos
oficiates habilitados
{el}los bienes, ltems
demanera parcial o
total auna o varias
Entidades Publicas

!

Sedala las
Caracteristicas que
permitan la
identificacion,
ubicacién, condicién
actual y otra
informacion
necesaria

existen
interesados

NO

|

Plazo de publicadén
puede ser ampliado
15 dias mas

'

Venddo el Plazo si
no se presentaran
Entidades
interesadas se

Recaba de fa
Entidad Interesada,
manifestacion de
interds quesefiaia
el o fos bienes
{items} y las
cantidades
requeridas,
fundamentosde fa
necesidad; o la
solicitud del retiro
de su interés hasta
plazo limite de la
convocatoria

reatizard al
procedimiento para

I

la entrega gratuita
debienesa
instituciones
prvadas

Ala conclusion del
plazo, priorizaa
Entidades Piblicas
de Servicios de
Educacion, Salud o
Bienestar Social,
considerando el
destino de los

Existen
Fundamentos
uficiente;

-

Se priotizard a
Entidades Publicas
que cuenten con el
menor Presupuesto
degestion en curso

segun SIGEP

bienes entregados

Previaa la entrega
gratuita se deberd
considerar las
necesidades
identificadas por ef
Ministerio de
Educacién en su
Portal Web

)

Procede a la
entregade
bienes o lotey
Firma Actas

FIN

10




1. IDENTIFICACION

OPERACION - | Almacenes y Activos Fijos

| Procedimiento de Entrega Gratuita de Bienes a Instituciones
| Pprivadas

PROCEDIMIENTO:

2. GENERALIDADES

Describir las tareas necesarias para proceder con la entrega Gratuita

OBJETIVO : de Bienes a Instituciones Privadas.

REGISTROS, FORMULARIOS O | Informe de Baja de Bienes.

IMPRESOS DE ENTRADA:

REGISTROS, FORMULARIOS O | Resolucion de Baja de Bienes.

IMPRESOS DE SALIDA:

RESPONSABLES -~ DEL| Acta de Entrega de Bienes.

PROCEDIMIENTO: ‘

TIEMPO  ESTIMADO  DEL|Responsable de Contrataciones, Jefe Administrativo Financiero,
PROCEDIMIENTO: ~ | Institucién Privada.

RECURRENCIA: ~ |Noaplica.

3. DESARROLLO:

TAREA RESPONSABLE
1. Publica por 15 dias en SICOES o medios Electrdnicos oficiales Responsable de
habilitados {(el) los bienes, [tems de manera parcial o total a Contrataciones

instituciones Privadas de servicios de bienestar social, salud,
educacién, ambiental u organizaciones sociales.

2. Sefala las caracteristicas que permitan la identificacién
ubicacién, condicione actual y otra informacién necesaria que
solo contemplara a los bienes o saldo de bienes no entregados a
Instituciones Publicas.

3. Deberd recabar la manifestacion de Interés que sefiale el o los Institucion Privada
bienes y las cantidades requeridas. Interesada

4. Debera recabar los fundamentos sobre el rubro y el destino que
se dard a los bienes; o la solicitud del retiro de su interés, hasta el
plazo limite establecido con la convocatoria.

5. No posee fundamentos suficientes presentados, procede a Responsable de
efectuar la subasta al Alza, Contrataciones

11




6. Siexisten los fundamentos suficientes, se entrega los bienes de
forma gratuitita considerando los fundamentos presentados.

7. Procede a la entrega de Bienes o Lote y Firma de Actas.

Jefe Administrativo
Financiero

Procedimiento de Entrega Gratuita de Bienes a Instituciones Privadas

Responsable de Contrataciones Institucidn Privada Interesada

Jefe Administrativo Financiero

Publica por 15 dias
en SICOES o medios
Electrénicos
oficiates habilitades
(elflos bienes, Items
de manerapardalo
total alnstitudones
Prvadas de
Servicios de
Bienestar Sodial,
salud, educacion,
ambientales u

organizaciones
sodiales l
* Deberd recabar fa
Sedhata fas manifestacion de
Caracteristicas que interes que senale
permitan la el olos bienes y las
identificacion, cantidades
ubicacion, condicion requeridas
actualyorra *
informacian

Deberi recabar los

fundamentossebre

el rubroy el destino
que se dard alos

necesaria que sclo
conterrplara alos
bienes a saldo de

bienes ro

entregados a bienes;o la solicitud

Instruciones del retira de su
Publicas interes, hasta fe

plazo limite
establecidoenta
convocatoria

J

presentados
ficiente
T T H s
Al no existir l
fundamentos Se entregalos

bienes de forma
gratita
considerando los
fundamentos
presentados
0

suficiertes, procede
a laSubasta al Alza

!

Procede a la
entregade
blenes o lotey
Firma Actas

FIN

12



1. IDENTIFICACION

OPERACION | Almacenes y Activos Fijos

PR EDIMIENTO . . | Procedimiento de Subasta al Alza

2. GENERALIDADES

Describir las tareas necesarias para proceder con la subasta al Alza

OBJETIVO :

o de Bienes.
REGISTROS, - FORMULARIOS O | Informe de Baja de Bienes.
IMPRESOS DE ENTRADA:

REGISTROS, FORMULARIOS © Resolucion de Baja de Bienes.

IMPRESOS DE SALIDA: Acta de Entrega de Bienes.
RESPONSABLES DEL | Responsable de Contrataciones, Jefe Administrativo Financiero,
PROCEDIMIENTO: Institucidn Privada.

TIEMPO ESTIMADO DEL:

PROCEDIMIENTO: No aplica.
RECURRENCIA: Permanente.
3. DESARROLLO:
ACTIVIDAD RESPONSABLE
1. Sial entrega gratuita no se hubiera dado y aun existieran bienes, Responsable de
se procede a la subasta al Alza. Contrataciones

2. Publica convocatoria por 15 dias como minimo.

3. Sin precio base se oferta los bienes por lotes o items.

4. No existen interesados, prepara nueva convocatoria. Pasa al
Procedimiento de destruccidn,

5. Siexisten los interesados, se procede a la Subasta

6. Seidentifica para entrega a quien realizo la oferta econdmica mas

alta.
7. Oferta precio por conjunto de bienes o Lote. Interesado
8. Procede a la entrega de bienes o lotes y Firma Actas. Jefe Administrativo

Financiero

13




Procedimiento de Subasta al Alza

Responsable de Contrataciones

Interesado

Jefe Administrativo Financiero

Sila entrega
gratuita no se
hubier dado y aun
existieran bienes, se
procede a la subasta
alalza

|

Se Publica
convecatoria por 15
dias como minimo

Lt cONVoOCatoria con

A 4

para personas
naturales o juricas

.

Sin un precio base
se oferta los bienes
poritems o lotes

Existen

interesados
NO

y

St

'

Prepara nueva

plazo similar Subasta

Se procede ala

!

No existen
interesados

Se identifica para la
entregaa quien
realizé |a oferta

econdmica mas alta

A 4

Oferta precio por
conjunto de bienes
olote

A

l

Procede a fa
entrega de
bienes o lotey
Firma Actas

FIN
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1. IDENTIFICACION

OPERACION: ‘| Almacenes y Activos Fijos
jEROCEDl’MlyENTQ:‘, . o Procedimiento de Destruccidn de Bienes/Entrega de Bienes
2. GENERALIDADES
Describir las tareas necesarias para proceder con la destruccidn o
OBIJETIVO : entrega de bines, con la finalidad de brindar transparencia al

proceso.

REGISTROS, - FORMULARIOS. O

Informe de Baja de Bienes.

IMPRESOS DE ENTRADA:;
REGISTROS, FQRMULARIQS o] Resolucidn de Baja de Bienes.
IMPRESOS DE SALIDA: | Acta de Entrega de Bienes.
RE‘S,PONVSABLES DEL :Responsgble de Corétlra‘éaciAolnes, Jefe ,:dn.winistFr.?tivoA Finanfiero],
PROCEDIMIENTO: nteresado, responsable de ' macenes y Activos Fijos, Asesor Legal,
, Responsable de Transparencia.
TIEMPO ESTIMADO DEL N
PROCEDIMIENTO: © apliea.
RECURRENCIA: L | Permanente.
3. DESARROLLO:
TAREA RESPONSABLE
1. No presentan propuestas {No existen) interesado
2. Designa Comisidon y veedor para la destruccién de bienes. Director General
Ejecutiva
3. Elabora Acta de Entrega o Destruccion, firma y remite Comisién
Responsable de
Almacenes y Activos
Fijos
Asesor Legal
Responsable de
Transparencia
4. Suscribe el Acta de Entrega o Destruccién, Jefe Administrativo
5. Remite para archivo. Financiero
6. Archiva documentacion. Responsable de
7. Fin. Almacenes y Activos
Fijos
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