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Gobierno Auténomo Municipal de
Nuestra Sefiora de La Paz

La Paz, 09 de junio de 2022

DIRECCION GENERAL EJECUTIVA

ENTIDAD DESCENTRALIZADA MUNICIPAL DE CEMENTERIOS DE LA PAZ
RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 073/2022

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién Politica del Estado Plurinacional, establece en su articulo 272: “...la autononia implice
la eleccidn directa de sus autoridades por las ciudadanas y los ciudadanos, la administracidn de sis recursos
economicos y el efercicio de las facultades legisiativa, reglamentaria, fiscalizadora y ejecutiva, por sus
drganos del gobierno autdnomo en el dmbito de su jurisdiccion y competencia y atribuciones”,

Que, la Ley de Gobiernos Auténomos Municipales N° 482 de fecha 9 de enero de 2014, estabece en su
articulo 24 paragrafo I que el Organo Ejecutivo estd conformado por: 'c) Entidades Descentralizadas
Municipales (...)"

Que, las Directrices para la separacion Administrativa de Organos de los Gobiernos Autdnomos M unicipales
y Clasificacién Institucional de las Empresas y Entidades Municipales aprobadas por Resolucion Ministerial
N 726 de 5 de agosto de 2014 emitida por el Ministerio de Economia y Finanzas Plblicas, en su articulo 9,
al referirse a las Entidades Descentralizadas Municipales, establece las siguientes caracteristicas “a) Son
creadas por normativa municipal; b) Se encuentran bajo tuicidn del Organo Ejecutivo del Goblerno
Autdnomo Municipal; ¢) Cuentan con un Directorio como instancia de fiscalizacion y aprobacion de
planes y normas institucionales sin injerencia directa en la gestion, definiendo los asuntos de su
competencla mediante Resoluciones de Directorio; d) Tienen patrimonio propfo; €) Tienen pe-sonalidad
Juridica propia; f) Tienen autonomifa de gestion administrativa, financiera, legal y técnica; g) Estdn a
cargo de un Director General Efecutivo o la aultoridad que defina el Alcalde Municipal, quien
gjercerd la representacion institucional y es la Mdxima Autoridad Ejecutiva, es designado mediante
el instrumento normativo determinado por cada Goblerno Autdnomo Municipal. Define los asuntos
de su competencia mediante Resoluciones Administrativas”.

Que, la Ley Municipal Autonémica N© 336 de 19 de diclembre de 2018, Ley de Entidades Descer tralizadas
Municipales y Empresas Municipales, dispone en su articulo 9 “las Entidades Descentralizadas Municipales
ejercerdn sus atribuciones en el marco de su Estatuto Orgdnico, Reglamento y otras normas internas
aprobadas por su directorio, en concordancia con su norma de creacion”.

Que, el Decreto Municipal N© 021/2018 de 24 de agosto de 2018 establece en su Articulo Primerc: “"Crear la
Entidad Descentralizada Municipal de Cementerios de La Paz bajo tulcidn del Gobierno Autdnoma Municipal
de La Paz, la misma que contard con un Directorio, patrimonio propio, personalidad juridica y autonomia de
gestidn administrativa financiera, legal y técnica”.

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 1178 de Administracion y Centrol Gubernamentales, de fecha 20 de jullo de 1990, en su
articulo 1 establece: “..La presente ley regula los sistemas de Administracion y de Control de lcs recursos
del Fstado y su relacidn con los sistemas nacionales de Planificacion e Inversion Publica, con el objeto de:
a) Programar, organizar, ejecutar y controlar la captacion y el uso eficaz y eficiente de los recursos publicos
para el cumplimiento vy ajuste oportuno de las politicas, los programas, la prestacion de sencios y los
proyectos del Sector Pdblico; b) Disponer de informacion Gtil, oportuna y confiable asegurando la
razonabllidad de los informes y estados financieros; ¢) Lograr que todo servidor pubiico, sin distincion de
Jerarquia, asuma plena responsabilidad por sus actos rindfendo cuenta no solo de los objetivos a que se
destinaron los recursos puiblicos que le fueron confiados sino también de la forma y resultado de su
aplicacion, d) Desarroltar la capacidad administrativa para impedir o identificar y comprobar el manejo
incorrecto de los recursos del Fstado...” En su articulo 12, sefiala que el Sistema de Contabllidad Integrada
Incorporard las transacciones presupuestarias, financieras y patrimoniales en un sistema comun, eportuno y
confiable, destino y fuente de los datos expresados en términos monetarios. Con base en los datos financieros
y no financieros generara Iinformacion relevante y util para la toma de decisién por las autoridades que
regulan la marcha del Estado y de cada una de sus entidades.

Que, el articulo 20 de la referida Ley, dispone que: "..7odos los sistemas de que trata la Ley 1178 seran
regidos por drganos rectores, cuyas atribuciones basicas son: a) Emitir las riormas y reglamentas basicos
para cada sistema, b) Fijar los plazos y condiciones para elaborar las normas secundarias o especlalizadas y
la implantacion progresiva de los sistemas, ¢) Compatibilizar o evaluar, segun corresponds, las disoosiciones
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especificas que Elaborard cada entidad o grupo de entidades que realizan actividades similares, en funcldn
de su naturaleza y la normativa bdsica; y d) Vigiler el funcionamiento adecuado de los sistemas esgeclficos
desconcentrados o desconcentrados o descentralizados e integrar ia informacion generada por los mismos...”

Que, asimismo, el articulo 27 del citade instrumento legal dispone que cada entidad del Sector Plblico
elaborara, en el marco de las normas bésicas dictadas por los drganos rectores, los reglamentos especificos
para el funclonamiento de los Sistemas de Administracién y Control Interno, en cuyo mérito, el Inclso c)
sefiala que toda entidad, funcionario o persona que recaude, reciba, pague o custodie fondos, velores o
blenes del Estado, tiene la obligacidn de rendir cuentas de la administracién a su cargo por intermedio del
sistema contable especificando la documentacién sustentadara y las condiciones de su archivo.

Que, la Norma Bésica del Sistema de Contabilidad Integrada aprobada mediante Resoluclon Suprema 222957
de fecha 04 de marzo de 2005, establece en su Articulo 18 las Responsabilidades de las Diresclones
Administrativas en a) Registrar toda transaccion con documentacién de soporte correspondiente, b) Archivar
la documentaclén de respaldo, en el lugar donde se generan y registran las transacclones, para psterior
uso y verificacién por parte de personas y entidades sefialadas por Ley.

Que, de la misma forma, el articulo 35 de dicha disposicién legal, sefiala que los fondos de avance son
entregas de fondos a servidores plblicos autorizados con cargo a rendicidn de cuentas, bajo |a fendos a
servidores pliblicos autorizados con cargo a rendicién de cuentas, bajo la responsabllidad de la méxima
autoridad ejecutiva, para cumplir propdsitos especificos relacionades con las actividades propias de la
institucion. Corresponde a transacclones sin imputacion presupuestaria, registradas en el Activo Exigible.
Quién los recibe debe responder mediante rendicidn de cuentas documentadas y depositar el efectivo no
utilizado en el periodo fiscal en el que se efectud la entrega, para que de esta manera se ejecute el
presupuesto de gastos y se afecten los resultados del ejercicio.

Que, mediante Resolucién Administrativa N® 23/2019, la Entidad Descentralizada Municipal de Cementerios
de La Paz, aprobd el Reglamento Internc de Fondos en Avance versidn 1.

Que, el Informe Técnico GAMLP/SEM/EDMCLP/JUAF N°009/2022 de 6 de junio de 2022, emitido por el Jefe
de la Unidad Administrativa Financiera, establece en su andlisis, la necesidad de contar con un nuevo
Reglamento Interno de Fondos en Avance de la Entidad Descentralizada Municipal de Cementerlos de La Paz
version 2, debido a que: se establecié un monto limite acorde a las exigencias de las Unldades de la Entidad;
las aslgnaciones de los responsables de la utilizacién de fondos en avance deberan ser designados m2diante
Memorandum de Deslgnacién auterizado por la MAE; se considera un plazo prudente para el descargo del
fondo en avance de 10 dfas hébiles a partir del Gltimo gasto realizado con fondos aslgnados.

Que, el Informe Legal GAMLP/SEM/EDMCLP/AL-FVSY NO 133/2022 de 07 de junio de 2022, emitidc por la
Asesora Legal de la Entidad Descentralizada Municipal de Cementerlos de la Paz, concluye que analzada la
necesidad de Reglamento de Ejecucién de Gastos bajo la modalidad de Fondos en Avance version 2, se
advierte que el mismo no contraviene ninguna normativa legal y administrativa vigente, recomendendo su
aprobacldn mediante Resolucldn Administrativa.

Que, el Estatuto Orgdnico de la Entidad Descentralizada Municipal de Cementerios de La Paz, estabece en
el Artlculo 22 que es atribucién de la Directora General Ejecutiva: “c) Aprobar los manuales operativos
internos y disposiclones administrativas que establezca Iz norma y que le sean necesarias para el
cumplimiento de sus fines y objetivos...”

POR TANTO:

La Directora General Ejecutiva de la Entidad Descentralizada Municipal de Cementerios de La Paz, en ejerciclo
de las atrlbuciones que le confiere el Articulo 22 inciso c) del Estatuto Orgéanico aprobado mzdiante
Resolucién de Directorio 006/2018 de fecha 04 de octubre de 2018,

RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR el REGLAMENTO DE EJECUCION DE GASTOS BAJO LA MODALIDAD DE
FONDOS EN AVANCE VERSION 2 en sus cuatro (4) Capltulos y veinticuatro (24) Articulos y I Anexo, que
forman parte Indivisible de la presente Resolucién Administrativa.

SEGUNDO.- REVOCAR la Resolucién Administrativa Resolucién Administrativa N° 23/2019 de 15 de marzo
de 2019, de |a Entidad Descentralizada Municipal de Cementerlos de La Paz, que aprueba el Reglamento
Interno de Fondos en Avance (versién 1).
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Gobierno Autdnomo Municipal de
Nuestra Sefiora de La Paz

TERCERO.~ Quedan encargados del cumplimiento de la presente Resolucién Administrativa lz Unidad d=

Administracién y Finanzas y demas personal de la Entidad Descentralizada Municipal de Cemen:erios de La
Paz.

CUARTO.- La Responsable de Comunicaciones debera publicar la presente Resolucién en la oagina web
Institucional,

Comuniquese, registrase, climplase y archivese,
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REGLAMENTO DE EJECUCION DE GASTOS
BAJO LA MODALIDAD DE FONDOS EN AVANCE DE LA

ENTIDAD DESCENTRALIZADA MUNICIPAL DE CEMENTERIOS DE LA PAZ

CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- (OBJETO)

El Presente Reglamento de ejecucién de gastos bajo la modalidad de Fondos en Avance para
la Entidad Descentralizada Municipal de Cementerios de La Paz tiene por objeto regular la
administracién de los recursos econémicos que se asignaran a servidores publicos, con cargo
a rendicién de cuenta debidamente documentada, orientado a proteger y conservar el
patrimonio publico.

ARTICULO 2.- (OBJETIVOS)
Los objetivos del presente reglamento son los siguientes:

a) Definir responsables, procesos, procedimientos y plazos para la otorgaci¢n de recursos
publicos bajo la modalidad de Fondos en Avance.

b) Asegurar el uso adecuado de los recursos entregados, desde la solicitud de otorgacion
de fondos en avance hasta el descargo respectivo.

¢) Establecer deberes y responsabilidades que deben cumplir los servidores puolicos
designados y autorizados para la utilizacion de los recursos publicos oto-gados.

ARTICULO 3.- (BASE LEGAL)
Su contenido se enmarca en las siguientes disposiciones legales vigentes:

a) Constitucion Politica del Estado de 7 de febrero de 2009.

b) Ley No. 1178, de Administracion y Control Gubernamentales, de fecha 20 de julio de
1992,

c) Ley No. 843, de Reforma Tributaria, de 20 de mayo de 1984 y sus normas cone»as.

d) Ley N° 2042 de Administracién Presupuestaria, de 21 de diciembre de 1999.

e) Decreto Supremo N° 21364 de 13 de agosto de 1986 vigente en su articulo 25 referido
al uso indebido de fondos, modificado con Decreto Supremo 25682 de 25 de febrero
de 2000 en cuanto a autorizacién de gastos.

f) Decreto Supremo N° 23318-A Responsabilidad por la Funcién Putlica de 3 de
noviembre de 1992 y su modificacién mediante Decreto Supremo N° 26237 de 29 de
junio de 2001.

g) Decreto Supremo 0181 Normas Basicas del Sistema de Administracién de Bienes y
Servicios de 28 de junio de 2009.
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h) Resolucién Suprema N° 218056 de 30 de julic de 1997, que aprueba las Normas
Basicas del Sistema de Tesorerfa de Estado.

) Resolucién Suprema N° 222957 de 04 de marzo de 2005, que aprueba las Normas
Bésicas del Sistema de Contabilidad Integrada.

) Resoluciéon Suprema N° 225558 de 1 de diciembre de 2005, que aprueba las Normas
Basicas del Sistema de Presupuesto. :

k) Decreto Municipal N° 021/2018 de 24 de agosto de 2018, creacion de la Entidad
Descentralizada Municipal de Cementerios de La Paz.

) Estatuto Orgénico de la Entidad Descentralizada Municipal de Cementerios de La Paz,
aprobado con Resolucion de Directorio N° 001/2018 de 31 de agosto de 2218.

m) Instructivos, comunicados y resoluciones del Organo Rector.

n) Instructivos, comunicados y resoluciones de la Entidad Descentralizada Municipal de
Cementerios de La Paz

ARTICULO 4.- (AMBITO DE APLICACION)

El presente Reglamento es de aplicacién y cumplimiento obligatorio pare todos los
Servidores Publicos de la Entidad Descentralizada Municipal de Cementerios ce La Paz a
quienes se asignen fondos en avance con cargo a rendicion de cuenta debidamente
documentada, sin distincion de jerarquia, no pudiendo alegar desconocimientc del mismo
como excusa o justificativo de omision e infraccién de cualquiera de sus preceptos.

ARTICULO 5.- (APROBACION DEL REGLAMENTO)

La Maxima Autoridad Ejecutiva de la Entidad Descentralizada Municipal de Cementerios de
La Paz aprobara el Reglamento de Ejecucién de Gastos bajo la modalidad de fondos en
avance mediante Resolucién Administrativa.

ARTICULO 6.- (DIFUSION E IMPLANTACION)

La Unidad Administrativa Financiera de la Entidad es responsable de la difusién e
implantacion del presente Reglamento, una vez aprobado.

ARTICULO 7.- (REVISION Y ACTUALIZACION)

La Unidad Administrativa Financiera de la Entidad Descentralizada Municipal de Cementerios
de La Paz, revisara el Reglamento cuando asi se requiera por necesidad institucicnal,
introduciendo las modificaciones para la actualizacion permanente, con base en €l analisis de
la experiencia de su aplicacion.
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ARTICULO 8.- (DEFINICIONES)

A los efectos del presente Reglamento se establecen las siguientes definiciones:

a)

b)

c)

d)

Fondos en Avance.- Los Fondos en Avance son importes otorgados a servidores
publicos designados y autorizados con cargo a rendicién de cuenta debidamente
documentada, destinados a cubrir gastos especificos y emergentes de raquerim entos
primordiales, planificados con un fin institucional en las clases de gasto y pertidas
presupuestarias previamente definidas.

A efectos de presentacion de estados financieros esta cuenta debe ser liquidada al
cierre de la gestién fiscal.

Documento de respaldo.- Constituyen el respaldo documentario de las transacciones
registradas en los comprobantes contables como ser contratos, facturas y/o resibos,
planillas de asistencia, informes, autorizaciones escritas, actas de conformidad, stc.
Rendicién de Cuentas.- Es la presentacion de documentos de respaldo por parte del
servidor publico que fue designado y autorizado para otorgaciéon de recursos bajo la
modalidad del fondo en avance, que evidencien o demuestren el pago o transaccion
efectuada para los fines aprobados y autorizados, dentro de los plazos establecidos en
el presente Reglamento.

Servidor Publico.- Es aquella persona individual, que independientemente de su
jerarquia, presta servicios en relacidén de dependencia en la Entidad Descentraizada
Municipal de Cementerios de La Paz.

CAPITULO I
ADMINISTRACION DE FONDOS EN AVANCE

ARTICULO 9.- (NIVELES DE DECISION)

a)

b)

Nivel de autorizacién del desembolso de Fondos en Avance:

El Director General Ejecutivo como Maxima Autoridad Ejecutiva de la Entidad
autorizard la otorgacion de recursos bajo la modalidad de “Fondos en Avance” a los
funcionarios asignados siempre y cuando se cuente con la debida justificacicn del
destino de los recursos.

Nivel de verificacion y coordinacién de Fondos en Avance:
La Unidad Administrativa Financiera verificara la documentacion de solic'tud de fondos
en avance con el fin de atender el respectivo tramite

Nivel de control y ejecucion de Fondos en Avance:
El Responsable de Presupuesto procedera a realizar el Registro de Ejecucion de
Gastos en el Sistema de Gestion Publica (SIGEP) y el Responsable de Contabilidad y
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Tesorerla realizara la programacion de priorizacion del gasto con el fin de efectuar el

correspondiente desembolso al servidor publico designado y autorizedo para la
otorgacién del Fondo en Avance mediante emision de cheque respectivo.

ARTICULO 10.- (OBLIGACION DEL SERVIDOR PUBLICO DESIGNADO Y AUTORIZADO)

La obligacion de todo servidor publico designado y autorizado a recibir Fondos en Avance, es
presentar la rendicién de cuentas con toda la documentacion de respaldo segun los plazos
establecidos en el presente Reglamento. .

ARTICULO 11.- (MONTOS Y LIMITES)

El monto limite para otorgacion de recursos bajo la modalidad de Fondos en Avance sera de
Bs3.000,00, mismo que podra ser ampliado con la autorizacion del Director General Ejecuivo,
siempre y cuando el gasto se encuentre debidamente Justificado.

ARTICULO 12.- (ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS)
Para la adquisicion de bienes y servicios bajo la modalidad de Fondos en Avance se debera

tomar en cuenta que Unicamente se otorgara estos recursos en las Partidas Presupuestarias
de Gasto que componen |os siguientes grupos presupuestarios:

GRUPO

N® | PRESUPUESTARIO

DETALLE
Servicios No Personales (Exceptuando las
partidas 26930 (Pago por Trabajos Dirigidos y
Pasantias), 25210 Consultorfas por Producto),
1 20000 25220 (Consultores Individuales de Linea), 25230
(Auditorfas Externas), 25810 (Consultorias por
Producto), 25820 (Consultores Individuales de

Linea)
2 30000 Materiales y suministros
3 80000 Tasas y Patentes

No se puede ejecutar gastos bajo la modalidad de Fondos en Avance asignadcs a
partidas presupuestarias del grupo 40000 (Activos reales)

ARTICULO 13.- (PROCEDIMIENTO DEL DESEMBOLSO)

|. Designacion de los servidores publicos que recibiran Fondos en Avance de les diferentes
Areas de la Entidad




= -

e

u -

N -

€ «

€

[

& l‘_ l‘ i(

€ CC

a‘_ t‘ l‘ I‘ £

€



Los Jefes de las Unidades Administrativa Financiera y Servicios, Mantenimiento vy
Operaciones determinaran los servidores publicos de las diferentes Areas, quienes podran
recibir los recursos de Fondo en Avance mediante Memorandum de Designacion
autorizado por la Direccion General Ejecutiva.

Cabe senalar que estos servidores publicos deberan contar con el Certificado de
Declaracién Jurada de Bienes y Rentas emitido por la Contraloria General del Estado.

Il. Solicitud de Autorizacidn de Fondos en Avance

> El servidor publico designado para la otorgacion de Fondos en Avance a través de un
Informe Técnico debidamente justificado (definiendo claramente las partidas
presupuestarias a ser ejecutadas), solicitara el desembolso de los fondos a la Maxima
Autoridad Ejecutiva de la EDMCLP, adjuntando el Formularic de Solicitud de Fondos
en Avance con cargo a rendicién de cuenta debidamente documentada.

» La Maxima Autoridad Ejecutiva como constancia de la Autorizacion del desembo'so de
Fondos en Avance firmara el Formulario de Solicitud de Fondos en Avance con Cargo
a rendicion de Cuenta debidamente documentada y el Informe Técnico.

1I. Solicitud de Fondos en Avance y documentacion de respaldo

En toda solicitud de Fondos en Avance se debe adjuntar la siguiente
documentacion:

» Nota de Solicitud de Desembolso de Fondos en Avance dirigida a la Unidad
Administrativa Financiera, sefialando claramente en que partidas przsupuestarias
seran utilizados los fondos en Avance.

» Formulario de Solicitud de Fondos en Avance con Cargo a rendicién de Cuenta
debidamente firmada.

» Fotocopia de Carnet de Identidad del servidor publico designado para la otorgacion de
Fondos en Avance.

» Fotocopia de Certificado de Declaracion Jurada de Bienes y Rentas del servidor piblico
designado para la otorgacién de Fondos en Avance, emitido por la Contraloria General
del Estado.

» Fotocopia de Memorandum de Designacion del servidor publico designado para la
otorgacion de Fondos en Avance

» Para las compras del grupo de gasto 30000 “Materiales y Suministros” ademas se
tendra que adjuntar Formulario de Requerimiento de Bienes emitido por el Arza de
Activos Fijos y AlImacenes.

Toda la documentacion debe estar debidamente firmada y debe ser remitica Via Sitr@m
(Sistema de Tramites Municipales).
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ARTICULO 14.- (DESEMBOLSO)

» El Responsable de Presupuesto previa instruccion de la Jefatura Administrativa
Financiera y revisién de la documentacion sefialada en Articulo 15, cursara el Registro
de Ejecucion de Gastos C-31 - Sin Imputacion Presupuestaria, aplicanco la cuenta
contable 11390 "Fondos en Avance” y consignando el nombre completo del servidor
publico designado para la otorgacién de Fondos en Avance

» El Registro de Ejecucién de Gastos C-31 deberé ser verificado por el Jefe de la Unidad
Administrativa Financiera y Aprobado por la Maxima Autoridad Ejecutiva de la Entidad.

» ElResponsable de Contabilidad Tesoreria verificara que el servidor publico designado
para la otorgacién de Fondos en Avance no tenga deuda pendientes a la fecha de su
requerimiento, para dar curso a una nueva solicitud.

» Posteriormente priorizara el tramite y emitira el cheque o efectuara la transferencia de
recursos a nombre del servidor publico designado para la otorgaciéon de Fondos en
Avance. A partir de ese momento el servidor publico que recibe los recursos se
convierte en deudor a la Entidad Descentralizada Municipal de Cementerics de La Paz
y consecuentemente obligado a cumplir su descargo con las disposiciones dJel presente
Reglamento.

ARTICULO 15.- (DESCARGO Y CONTROL DEL FONDO EN AVANCE)
I. Descargo del Fondo en avance

» Efectuado el gasto, el servidor publico designado para la otorgacion de Fondos en
Avance al que le fue entregado los recursos, tiene la responsabilidad ineludible de
presentar la siguiente documentacién de descargo de compra de bienes y servicios:

1. Informe de descargo de Fondos en Avance emitido por el servidor publico
designado para la otorgacién de Fondos en Avance debidamente firmado por
Autoridades Competentes.

2. Facturas a Nombre de la Entidad Descentralizada Municipal de Cementerios de La
Paz con el N° de NIT 347399028 (que deben contener los siguientes detos:
cantidad, precio, detalle necesariamente).

3. Planillas de asistencia de los participantes de los eventos de la EDMCLF (si
corresponde).

4. Por la compra de bienes también se debe adjuntar:

- Acta de recepcion firmada por la unidad Solicitante y Responsable de Aimacenes
y Activos Fijos.
- Formulario de Entrada a Almacenes debidamente firmado.,

5. Por la compra de servicios también se debe adjuntar el Acta de conform dad

firmada por la Unidad Solicitante.
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6. Por gastos de publicidad se debe adjuntar la fotocopia de la Publicacién.
7. Para el descargo de pasajes adjuntar el "Formulario de Solicitud de Pasajes” con
el sello e los destinos realizados.

8. En el caso de Gastos Judiciales deben adjuntar fotocopias de los Memoriales y/o
similares.

Adicionalmente si corresponde se adjuntara lo siguiente:

1. Boleta de depésito a la cuenta fiscal 10000029316812 - EDMCLP - RECURSOS
PROPIOS de Banco Unién SA, de la Entidad Descentralizada Municipal de
Cementerios de La Paz, por retenciones impositivas.

2. Boleta de depdsito a la cuenta fiscal 10000029316812 - EDMCLP - RECURSOS
PROPIOS de Banco Unién SA, de la Entidad Descentralizada Municipal de
Cementerios de La Paz por devoluciéon de saldos no ejecutados.

Toda la documentacién debera ser presentada a la Jefatura Administrativa Financiera
via Sitr@m, para proceder con la revisién de la documentacién de descargo y
consecuentemente con el Registro de Ejecucion de Gastos C-31 con imputacién
presupuestaria para regularizar la ejecucidon de gastos afectando las partidas
presupuestarias correspondientes.

La documentacion de respaldo sobre la erogacion de recursos con cargo a fondo en
avance presentado por el servidor publico designado para la otorgacién de Fondos en
Avance, es de su plena responsabilidad asumiendo la licitud y legalidad de los mismos.

ARTICULO 16.- (PLAZOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS)

Los servidores puhlicos independientemente del cargo que desempefien, que reciban recursos
de la Entidad Descentralizada Municipal de Cementerios de La Paz bajo la modalidad de
Fondos en Avance, deben obligatoriamente rendir cuentas debidamente documentadas de los
gastos efectuados en un plazo méaximo de 10 dias habiles a partir del Gltimo gasto
realizado con los fondos asignados.

La Unidad Administrativa Financiera es responsable revision de la documentacion de descargo
de los Fondos en Avance, en el caso que exista documentacion faltante o inconsistente, se
comunicara mediante Hoja de Ruta al servidor pUblico designado para la otorgac 6n de Fondos
en Avance, para que en un plazo maximo de 5 dias habiles pueda subsanar las observaciones
identificadas.

En caso de que no se subsanen las observaciones la Unidad Administrativa Financiera
realizara las acciones administrativas legales pertinentes, para |a recuperacioén de los recursos

econdomicos.
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ARTICULO 17.- (DEVOLUCION DE SALDOS NO EJECUTADOS)

a) Cualquier monto de dinero no ejecutado del Fondo en Avance otorgado, debera ser
depositado a la cuenta fiscal 10000029316812 - EDMCLP - RECURSOS PROPIOS de
Banco Unién S.A. de la Entidad Descentralizada Municipal de Cementerios de La Paz
de manera inmediata.

b) En caso de suspenderse la actividad o acciones programadas para la cual se solicitd
el desembolso de fondo en avance, el servidor publico designado, debera realizar la
devolucion de los recursos otorgados a la cuenta fiscal 10000029316812 - EDMCLP -
RECURSOS PROPIOS de Banco Union S.A. de la Entidad Descentralizaca Municipal
de Cementerios de La Paz rigen en el plazo méaximo de tres (3) dias hébiles y adjuntar
la boleta original del depdsito bancario como descargo.

ARTICULO 18.- (CONSISTENCIA DE LOS FONDOS EN AVANCE)

Los Fondos en Avance desembolsados solo deberan ser ejecutados para los fines
establecidos y en la partidas presupuestarias solicitadas y asignadas, siendo los mismos de
caracter intransferible, debiendo la solicitud coincidir con el informe técnico de solicitud y los
documentos de descargo, de lo contrario dara lugar a la aplicacion del Decreto Supremo No.
23318-A, Responsabilidad por la Funcion Publica y normas conexas.

ARTICULO 19.- (GASTOS SIN FACTURA)
En caso excepcional de realizar compra de bienes y/o pagos de servicios sin factura el serv dor
publico designado para la otorgaciéon de Fondos en Avance, procedera al pagco mediante

Recibo (adjuntando fotocopia de C.I. del beneficiario) aplicando la retencién de los siguientes
impuestos en los porcentajes que se indican, conforme a la Ley 843;

Por la compra de servicios

Impuesto a las Utilidades de las Empresas IUE 12,50%

Impuesto a las Transacciones IT 3,00%

Total 15,50%
Por la compra de bienes

Impuesto a las Utilidades de las Empresas IUE 5,00%

Impuesto a las Transacciones IT 3.00%

Total 5,00%
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Los montos correspondientes a las Retenciones efectuadas deberan ser depositados de forma
inmediata a la Cuenta 10000029316812 - EDMCLP - RECURSOS PROPIOS de Banco Jnién
SA, de la Entidad Descentralizada Municipal de Cementerios de La Paz.

Cualquier demora en el cumplimiento de obligaciones tributarias y deberes formales
que implique multas y sanciones serd responsabilidad exclusiva del servidor plblico
designado para la otorgacion de Fondos en Avance que ha generado dichas sanciones.

CAPITULO I
PROHIBICIONES Y SANCIONES

ARTICULO 20.- (PROHIBICIONES)
Queda prohibida la utilizacién de Fondos en Avance en:

a. La compra de bienes y/o pago de servicios distintos a lo solicitado en la apertura del
Fondo en Avance.

b. Pago de Planillas de haberes y/o anticipos de sueldos al personal.

c. Préstamos a Servidores Publicos de la Entidad u otras personas ajenas a la
Entidad

d. Presentar facturas sin nombre, NIT, cantidad, concepto, precio unitario, precio total, la

descripcion "Varios” o con fecha que no corresponda.

Compras de Activos Reales

Cancelar obligaciones que correspondan a asignaciones anteriores a la solicitud.

Solicitar nuevos recursos mientras existan descargos pendientes de Fondos en Avance

Los informes de Desembolso, documentos de descargo no debe contener tachacuras,

enmiendas o borrones.

Ejecutar gastos indebidos definidos en la Ley Financial = Decreto Supremo N° 21364

(Articulo 25), como ser pagos a clinicas, médicos particulares, atenciones

odontoldgicas, obsequios, agasajos, festejos, ayudas economicas, subsidios,

subvenciones, donaciones de cualquier naturaleza, concesion de préstamos , anticipos

de sueldos de personal, entre otros.

S@ o

ARTICULO 21.- (SANCIONES)

El responsable del Incumplimiento del presente Reglamento en la presentacién de descargo
de Fondos en Avance en el tiempo establecido, sera pasible a lo que establece la Ley 1178
Capitulo V RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA y demés disposiciones
pertinentes.

ARTICULO 22.- (ARCHIVO)

El Responsable de Contabilidad y Tesoreria, dependiente de la Unidad Administ-ativa
Financiera es responsable de la adecuada custodia de los Comprobantes de Fondos en

8
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Avance y toda la documentacién de respaldo, mismos comprobantes deberan estar archivados
de manera cronolégica de manera que permita una localizacion inmediata en el momento que
asl se lo requiriera.

CAPITULO IV
DISPOSICIONES ADICIONALES

ARTICULO 23.- (APROBACION DEL REGLAMENTO)

El Reglamento Interno de Fondos en Avance de la Entidad deberd ser aprobado por
Resolucién Administrativa.

Para éste fin la Jefatura de Unidad Administrativa Financiera, debera elaborar y presenter el
Proyecto de Reglamento, para su posterior aprobacion del Director General Ejecutivo previa
verificacién normativa de Asesoria Legal.

Articulo 24, (REVISION Y AJUSTES DEL REGLAMENTO)

La Jefatura Administrativa Financiera evaluard cuando se lo considere necesaric la
aplicabilidad del presente reglamento y propondrén los ajustes pertinentes en el marco de las
experiencias de su aplicacién, la dindmica administrativa, las observaciones 'y
recomendaciones fundamentadas que formulen las unidades de la Entidad.
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ANEXO 1

FORMULARIO DE SOLICITUD DE FONDOS EN AVANCE CON CARGO A RENDICION

DE CUENTAS

FORM: oooo1

EDMCLP N° oo/2022

CUENTAS

FORMULARIO DE SOLICITUD DE FONDOS EN AVANCE CON CARGO A RENDICION DE

Cla

ey [ 20-210

Justiflcacién de la|
Solicitud: i

]
Monto Salicitada: l Total numeral (Total literal)

Solicitado por:

Autorizede pon:

Firma y Sello Firma y Sello Mdxima Autoridad Sclicitanta

El Fondo requerido deberd ser k[ecutado Gnicamente en a5 sigulentes Partidas de Gasto:

SRS Habiiagas et
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ANEXO 2: ENTRADA DE ALMACEN

Entldad
ENITADA DE ALMIALEN Vit okl
ALMACEN: CEMENTEINO GENERAL Mt gy
2022 Cementerios
de LaPaz
r
N INTRADA FOCHA INGRALSO: FEOUCHIMIENTO:
MOOALIDAD BL ooy ANOCEAD I, CONTRATO
COMTHATACION: CONTIATACIO H: Oty [ CONAP A
THITECION SOLICITANTED
MY
CONCLFTO DG
AITORIZADD PO ENTRAD At
IAZON SOCHAL: NOTA ]
. N . " MLEFDONDO
N* FACTUMA: MNP NCFLRINGCI A
FECHA P, OUSERVACIONES
FACTUHA: AUTORIEACION: FACTU ItA:
Duscripeién Comlo Cinto
Parilgn Cina Tipe Uridad Cantid ad llem Uniasle 0y, Tolal Os.
1 - i
JOTAL GENENAL B, H
ENCALGALD DE ALMACEH WIRIF. UMIDAD SDLICITANTD Voo, DIRCCTOR O J0FC UNIDAD SOLCITANTE
IFIRMA Y STLLO) [FIRREA ¥ SOLLOY {FIREAR Y SELLDY
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