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Manual de Sistema de Inventarios EMAVERDE 
“SINVEMA” 

 
Abrir su navegador (recomendado Firefox), y en la barra de dirección escriba esta dirección 
http://emaverde06/inventario-peps/ y presione la tecla enter. 
 

 
Si el usuario está vigente y autentificado mostrara la siguiente pantalla: 

 

Descripción del menú Principal 

Cuadro Ingresos 

Cuenta con tres opciones (Imprimir, Nuevo Ingreso, Agregar a existente) 

Coloque el nombre de usuario y 
contraseña asignado por el 

administrador del sistema en las 
casillas de texto como muestra la 

imagen. 

Menú de 
opciones 

del 
sistema 

Fecha de 
sistema 

Nombre del 
Usuario 

Autentificado 

Acceso directo  de datos para el registro 
de ingreso de material 
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 Imprimir 
Al presionar el enlace de Imprimir, muestra el siguiente gráfico. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Existen dos formas de buscar el cuadro 
comparativo. 
1.-  Por número de cuadro 
 Elegir un cuadro comparativo al 

desplegar el combo 
 Escribir el número de Cuadro y 

presionar el botón de Procesar. 
2.-  Por fecha 
 Escriba la echa de búsqueda, y 

presionar el botón de Procesar 
 Por cualquier opción mostrara el 

siguiente cuadro. 
 

EL grafico muestra la lista 
del número de cuadro 
histórico. 

Elegir una opción para ver el 
reporte de ingreso 
presionando el enlace Ver. 

A continuación en el 
siguiente grafico se muestra 
el Reporte Generado. 

Datos del reporte 
de Ingreso 

Código y 
descripción del 
Item 

Cantidad y precio 
por item 
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 Nuevo Ingreso y Agregar a existente 
 Al presionar el enlace de Nuevo Ingreso, muestra el siguiente gráfico. 

 
 Se muestran los datos requerido para el ingreso de un nuevo cuadro. 

 
El siguiente grafico muestra cómo se adiciona un nuevo ítem al cuadro de ingreso 

 

Datos del Nuevo 
ingreso 

Datos 
Registrados 
del Nuevo 
ingreso 

Opción para adicionar items al 
ingreso nuevo del Nuevo ingreso 

Ítems 
registrados 

Lista desplegable para 
buscar  un ítem 
existente. 

Datos de registro 
del nuevo item 

Reporte de 
ingreso Nuevo 
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 Cuadro Salidas 

Cuenta con tres opciones (Imprimir, Nueva Salida, Agregar a existente) 

 Imprimir 
Al presionar el enlace de Imprimir, muestra el siguiente gráfico. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Existen dos formas de buscar el cuadro 
comparativo. 
1.-  Por número de Requerimiento 
 Escribir el número de requerimiento  
 Presionar el botón de Procesar. 

2.-  Por fecha 
 Escriba la Fecha de búsqueda, y 

presionar el botón de Buscar 
 Por cualquier opción mostrara el 

siguiente listad  de requerimiento 
 

EL grafico muestra la lista 
del número de 
requerimiento 

Elegir una opción para ver el 
reporte de la salida 
presionando el enlace Ver. 

A continuación en el 
siguiente grafico se muestra 
el Reporte Generado. 

 

Datos del reporte 
de la salida 

Código y 
descripción del 
Item 
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 Nueva Salida  y Agregar a existente 

 

 Elegir los datos según la categoría y subcategoría para el registro de la nueva salida. 

Completar los datos de Fecha de salida, Nº de requerimiento y Solicitante, y presionar 
grabar datos.
 

 

El siguiente grafico muestra cómo se adiciona un nuevo ítem al nº de requerimiento para registrar la 
salida. 

 

  

Datos 
Registrados 
de la Nueva 
Salida 

Opción para adicionar items al 
ingreso nuevo del Nuevo ingreso 

Ítems 
registrados 
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 CATEGORÍAS 
En este cuadro se muestra la creación de Categorías para la obra. 
Escribir el código  y la descripción de la obra a realizar.  

 
 

 
 ÍTEM 

La creación de Nuevos ítems está dada por la codificación de acuerdo al clasificador. 

 
 
Escribir lo datos y presionar el boton Grabar Item 
 
 
 
 

Presionar el enlace de 
nueva subcategoría, 
para crearla 

Elegir en el combo la categoría, 
escribir el código de la subcategoría y 
la descripción de la misma y presionar 
el botón Adicionar. 

Listado de las 
categorías 
Creadas, junto 
al enlace de 
Editar si 
estuviesen mal 
los datos 

Listado de las 
subcategorías 
Creadas, junto 
al enlace de 
Editar si 
estuviesen mal 
los datos 

Elegir el grupo 
y subgrupo 
según el 
clasificador y 
luego la 
descripción del 
ítem nuevo 
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 REPORTES 
Los reportes se muestran de acuerdo al tipo de dato que se requiere ver y/o imprimir. 

 
Saldos 
Muestra los saldos según el tipo de vista, la visualización o no de saldos 0, buscado entre fechas  
 

 

 
 
 
 

Opciones de 
reportes 

Reporte 
Generado de 
saldos 
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Valorado Agrupado 
El siguiente grafico muestra el saldo físico valorado cuando un ítem tiene más de un precio, para visualizar 
este reporte elegir en los combos de fechas la fecha Inicial y Final de búsqueda y presionar el botón 
Generar. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Inventario Inicial 
El inventario final hasta el 31 de diciembre de la gestión cursante pasa a la nueva gestión con los saldos 
del cierre de gestión, elegir la gestión a iniciar y presionar el botón Generar.  
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Kardex por ítem 
Busca en el cuadro de descripción  el ítem a verificar, eligiendo las fechas de inicio y final, presionando el 
botón Generar.

 

Numero de Cuadro 
Busca mediante el cuadro de contratación y la gestión a elegir, presionar el botón ver. El reporte muestra 
el correlativo de los cuadros generados 

 
 



Empresa Municipal de Áreas Verdes Parques y Forestación  

Sistema de Inventarios EMAVERDE “SINVEMA” 
Unidad de Sistemas Emaverde   

Valorado 
Busca entre fecha incial y final, el saldo valorado de los ítems por grupo. 

 

 
Balance a la fecha 
Busca entre fechas inicial y final, los montos totales por grupo  
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Comparar con saldo físico 
Busca entre fechas inicial y final, el saldo  de ítems  a la fecha solicitada. 

 
 
POR CATEGORÍA Y SUBCATEGORIA 
Busca por gestion, la ubicación de los reportes de las obras solicitadas

 

Elegir la  
gestión 

Elegir la categoría 
y subcategoría 
desplegando  los 
combos y 
eligiendo al 
solicitante 
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 MODIFICAR 
Es posible modificar los datos generales de los cuadros y números de requerimiento. 
 
INGRESOS 

 

 
SALIDAS 
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 ADMINISTRADOR 
En este cuadro es posible revertir los ítems de los reportes de ingreso y salida, desplegando el cursor a la 
opción requerida. 
 
También presionando crear backup graba todos movimientos generados en el sistema a la fecha, 
respaldando los datos en medios digitales y magnéticos. 

 
 


