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MANUAL DE USUARIO

1. Introducciéon

El sistema SAGA ha sido disefiado para automatizar los procesos del Almacén Central, abarcando el
flujo completo de gestion de materiales: desde la solicitud de material, el registro de entradas y
productos terminados, hasta la salida de material. Asimismo, incluye la generacién de reportes
compatibles con los formatos requeridos por el Area Financiera, en coordinacién con personal de
Almacenes.

2. Alcance

El Sistema SAGA tiene el alcance de uso para todos el personal que necesite material con o sin
existencia proveniente del Almacen, no obstante no comprende la solicitud de especies (Viveros),
sino de materiales propios de Almacen. Los principales usuarios que interactian con el sistema son:

- Encargado de Almacenes

- Personal que requiere pedido

- Unidad Administrativa / Gerencia Administrativa Financiera (Aprobacion)
- Gerencia de cada unidad (Autorizacion)

- Jefes / Inmediatos superiores (Autorizacion)

3. Propietario

La Unidad de Almacenes dependiente de la Unidad Administrativa, es el propietario y contraparte
del Sistema. Es la unidad que puede requerir ajustes o mantenimientos al sistema, asi como también
cualquier actualizacion en registro de la base de datos, proviene a solicitud expresa por parte de la
Unida de Almacenes.

4. Flujo de funcionamiento

A continuacién se describe el flujo general de procesos del SAGA, acorde a la captura de
requerimientos en reuniones sostenidas con el personal de Almacenes, Unidad Administrativa y
Gerencia Administrativa Financiera:
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1. El personal de Almacenes, registran la entrada de material a Almacén Central, de manera
que se cuente con stock necesario para las solicitudes de materiales que realicen las unidades
solicitantes.

2. El personal de Operaciones (Unidad de Produccién y Transporte) registra la produccion, de
manera que sean items que ingresaran al Almacén Central.

3. El personal de Almacenes, confirma oficialmente la entrada de materiales a Almacén
Central.

4. Los solicitantes, pertenecientes a diferentes unidades de EMAVERDE, pueden solicitar
material a Almacenes.

5. Una vez solicitado el material, el personal de Almacenes, revisa el stock disponible en
Almacén Central, para reservar el material solicitado, antes de la entrega.

6. Una vez que la disponibilidad del material ha sido verificada por Almacenes, se inicia el
flujo correspondiente de autorizaciones y aprobaciones. El primer nivel de autorizacién recae
en el inmediato superior del solicitante. No obstante, en caso de que dicha figura no esté



disponible, el flujo continuara directamente hacia la aprobacion por parte de Gerencia, a fin
de no interrumpir el proceso y asegurar la continuidad operativa.

- 7. Posterior a la verificacion, o si es el caso, posterior a la autorizacion, el gerente de la unidad
solicitante debe aprobar la solicitud.

- 8. Una vez aprobada la solicitud por parte de la Gerencia de la unidad solicitante, la Unidad
de Administracion o la Gerencia Administrativa Financiera podran otorgar la aprobacion final
previa a la entrega del material.

- 9. Posterior al cumplimiento de flujo y conducto regular, Almacenes entrega el material
solicitado.

5. Control de Acceso o Roles disponibles

El sistema SAGA contempla diversos roles, cada uno con funciones especificas que permiten gestionar
eficientemente el flujo de materiales dentro de EMAVERDE. A continuacién, se detallan los roles
definidos en el sistema:

-  ADMINISTRADOR:
Rol asignado al personal del Tecnologias ATI de EMAVERDE. Sus funciones incluyen el
registro, edicion, activacién/desactivacion de usuarios y roles, ademas de la asignacion de
unidades organizacionales a cada usuario.
- ALMACEN:
Rol destinado a los usuarios del Almacén Central de EMAVERDE. Permite:
o Realizar configuraciones y parametrizaciones del sistema (materiales, proveedores,
unidades, etc.).
Registrar el ingreso de materiales al almacén.
Confirmar el registro de produccion terminada por parte de la Unidad de
Operaciones.
Verificar la disponibilidad de stock ante solicitudes.
Efectuar la entrega de materiales aplicando la metodologia PEPS.
Generar reportes de entradas, salidas y stock.

La entrega de materiales se realiza Unicamente si la solicitud ha sido aprobada por la Unidad
de Administracion o GAF, a través del rol APROBADOR_FINANCIERO

- SOLICITANTE:
Rol destinado a cualquier usuario que podra realizar la solicitud de material en linea, e iniciar
el flujo de verificacion de stock, aprobacion y entrega de solicitud.

- AUTORIZADOR INMEDIATO:
Rol asignado a los responsables inmediatos de cada area. Su funcion principal es realizar la
primera aprobacién de las solicitudes, una vez verificado el stock por parte del usuario con
rol ALMACEN. Este rol es opcional, ya que en algunos casos el flujo puede pasar directamente
al nivel gerencial.

- APROBADOR GERENCIA:
Rol asignado a los tres gerentes de EMAVERDE, quienes tienen la facultad de aprobar o
rechazar las solicitudes de materiales.



APROBADOR FINANCIERO:

Rol correspondiente a la Unidad de Administracion. Es el Gltimo nivel de aprobacién antes de
la entrega del material, y su validacion es imprescindible para que se genere la salida desde
el almacén.

REGISTRO_PRODUCCION:

Rol correspondiente a la Unidad de Operaciones, quien registra el ingreso de produccion
terminado, de manera que Almacén Central confirme la entrada de material.
REVISION_CATALOGO:

Rol que puede ser otorgado a una unidad determinada (segun establezca la Unidad de
Administracion), para que pueda ver el catdlogo de materiales (Solo Nombres y cddigos de
materiales) que cuenta el Almacén Central.

6. Acceso al Sistema

El acceso al sistema es mediante la Intranet de Emaverde, en la seccidn de Sistemas:

{ntranet Curpo;ativa. _ o Manuales Noticias

Y

Bienvenido a la Intranet

EMAVERDE

Empresa Municipal de Areas Verdes, Parques y Forestacion - Gestion 2025

Accede a todos los sistemas, manuales y recursos de nuestra empresa en un solo lugar

Explorar Recursos |

Intranet Corporativa
Empresa Municips! de Areas Verdes, Parques y Forestacion (EMAVERDE]}

Sistemas de EMAVERDE

Accede rapidamente a todas las plataformas de la empresa

¥ 2
Sistema de Administracion de Sistema de Seguimiento de Sistema Integrado de
Gestion de Almacenes Produccion en Viveros y Recursos Humanos
SAGA Venta de Especies SIRH - EMAVERDE
PROVIVE

Acceder — Acceder — Acceder —




A continuacion se inicia la interfaz del Sistema SAGA, en el cual debe ingresar sus claves de acceso:
Se tiene dos direcciones:

http://172.18.83.123:8080 (Ambiente de pruebas)

http://172.18.83.124:8080 (Ambiente Oficial o de produccién)

ema\"-"_

Sisterna de Administracion y Gestion del Almacen Central

SAGA

Ver. 4.3.0-piloto

Usuario

Password

INGRESAR

Desarmollado por EMAVERDE - 2025

A continuacidn el sistema le mostrara el dashboard central:

Usuario que utiliza el Cerrar sesion
sistema

Roles del Sistema

SAGA - Sist de Admi i6 e & Foarar seat

SAGA - Sistema de Admiristracion y Gestion del Almacén Central Usuario: juanfiores  CEITar sesitn

Roles: ALMACEN, SOLICITANTE
® Unidad: ALMACEN . . .

Bienvenido al Sistema
ﬁ Inicio
. s
E Parametrizacion ‘-
== Carga Inicial
B cotada >
E Solicitud y entrega .
B Reportes .
B Consultas >
E Ingreso Produccidn ~
4 & 2025 - Desarmolizdo por EMAVERDE - Version ii?-uii:t:l

|

Menu de Opciones

Version del sist!ma



Para la explicacidn de las funcionalidades, a continuacién de presentarad las funcionalidades que
tiene cada rol:

7. Usuario con Rol ADMINISTRADOR

El usuario Administrador tiene las siguientes opciones de menu:

8 Unidad: AREA TECNOLOGIAS DE
INFORMACION

‘H‘ Inicic
E Administracion =
Usuarios

La opcion Usuarios, le permite administrar todos los usuarios que se encuentran registrados en el
sistema, asi también le permite el registro de nuevos usuarios.

Adicionar un nuevo

Usuarios

usuﬂx(

Muevo Usuario

I

Mostrar | 15 | registros Buscar:
AN Cédigo Usuari Nombre Cl Estad Siste Fxcha
ro. oogo suario am 5 {s] mas FEQiEtFD
- PROVIVE, 2025-08-13 58
1 6 fede? prusha FEDERICO3 3IACTIVO o 172220
ALVAREZ PABON NESTOR 5 : 2025-08-21
2 13 nestor.alvarez AOLANDD 4273022 ACTIVD  BAGA 16-13-47
3 107 juan.ampuero AMPUERC JUAN 87 ACTIVD  SAGA 20212—;33?
4 80 augusto.antezans ANTEZANA AUGLISTO IWACTIVO  SAGA gﬁaﬁfgfg
5 80 maribal aguing AQUING QUISPE MARIBEL 24ACTIVD  ISAGA auﬁgflggg
8 112'steve balboa BALBOA SAENZ STEVE 4ETIDFACTIVO  ISAGA 25?22;;'.;3
: BECERRA NOGALES 5 20250822
7 14 jacob.becerra R 6102388 ACTIVD  |SAGA e
3 BEJARANO MARIA DE LOS 202540-02
g G4 maris.bejarano ANGELES GACTIVD  SAGA 10-11:08
g 80 jose.blanco BLANCO OLIVA JOSE LUIS 11ACTIVD  SAGA 20 11103

mARR TR A ms AR

Para adicionar un nuevo usuario, presione en “Nuevo Usuario”:

10:23:38

ARAE AT n —

Editar un usuario



Creacion de usuario

(¥} Sedeccione un sistema en ef cusl se dare sczeso & usuario: Unidades erganizacionales habilitadas
n = = {*1 Unidad Selecdonsda:
|SAGA - Sistema de Administracion y Gestion del Almacén Central v St Gt 2 .
Mro. Mombre Nivel &
Aoles disponiblas 1) Roles asignadios 1 GG-GERENCIA GENERAL 1
T * 3 L UAl - UNIDAD AUDITORIA 2
ALMACEN INTERMNA
AUTORIZADOR_INMEDIATS 3 LUAL - UNIDAD ASESORIALEGAL 2
APROBADOR_GERENCIA *¥ E LTR - AREA TRANSPARENCIAY
APROBADOR_FIMAMNCERD LUCHA CONTRA LA CORRUPCION
ADMINISTRADOR =E 5 L COM - UNIDAD DE i
REGISTRO.PRODUCCION COMERCIALIZACION T
REVISION_CATALOGD 5 GAF - GERENCIA ADMINISTRATIVA 1
SOLICITANTE B w FIMANCIERA
= N T i UA - UNIDAD ADMINI STRATIVA 2
*: Momibre Pamemo 3 LALM - ALMACEN 1
| | | I, ADMAIV -
g ADMINISTRACION 4
Mazernz O VIWVERCS
| | | | 10 LACT - ACTIVOS FLIOS 3
z = ™ 11 LCON - CONTRATACIONES 2
¥ Usuario Login (email) [*) Contrasena 12 LARC - ARCHIVO 3
| | | | 13 4, UF - UNIDAD FINANCIERA 2
Estado 14 L CONTA - CONTABILIDAD 3
_..:\.. 15 L PRES - PRESUPUESTOS 3
|ctiva = 18 L TRIE - TRIBUTACION 1
17 L TESO - TESORERIA 3
18 L URRHH - UNIDAD DE RECURSOS 2

HUMANOS q -

Guardar Cancelar

En la parte izquierda, debe seleccionar el rol que se quiere dar. Asimismo, registrar los datos de la
persona, asi como también la contrasefa que tendra.

En la parte derecha, debe seleccionar la unidad a la que pertenece el usuario.

Una vez establecida esta informacién puede guardar los registros, presionando en el botén inferior
“Guardar”.

Para editar el registro, en el listado, presione en la opcidn de edicién:

i i - . Fecha
| Nm_" Codigo Usuario Nombre Cl Estado Sistemas registro

. . PROVIVE, 2025-00-15 B=Y

1 26 feded. prueba FEDERICO3 33333 ACTIVO SAGA 17335 &
ALVAREZ PABOMN NESTOR = v 2025-08-2

2 13 nestor.alvarez ROLANDD 4273822 ACTIVOD SAGA 16:13:4T (=3

3 107 juan.ampuero AMPUERD JUAN 87T ACTIVO  SAGA 2&215ﬁ-£-§ i =

e T R T T PR ST i ey o [ BT

Posteriormente, podra editar la informacidn correspondiente a ese usuario.
8. Usuario con Rol SOLICITANTE

Este rol es para los servidores de EMAVERDE que necesiten realizar cualquier solicitud de material
al Almacén Central, tiene las siguientes funciones principales en el sistema SAGA:

- Registrar las solicitudes de materiales normales, de caja chica y de fondos en avance.



- Hacer el seguimiento de sus solicitudes e imprimir los formularios de solicitudes de
materiales normales, de caja chica y de fondos en avance.
- Realizar el registro de solicitudes de compra de material mediante fondos en avance.

Este tipo de usuario tiene las siguientes opciones en el menu del sistema:

 Unidad: GERENCIA ADMINISTRATIVA
FINANCIERA

ﬂ' Inicio
B Selicitud y entrega ~

Mis solicitudes de materiales

Mis solicitudes de compras
(Fondos en avance)

El usuario solicitante, es la persona que solicita material de almacén. Para solicitar un material, debe
ingresar a la opcidn Mis Solicitudes de Materiales.

Mis Requerimientos de Materiales
Fecha: 03/12/2025 Hora: 16:34:32

a3 CASO CONTRARIO NO SE HARA LA ENTREGA DEL MATERIAL. L
Musbiar | 15+ | regishios Hauscar
T Kz Merafizanar Fecha Sokckud  Codigs Pediso Coeralatien  Ceirectura Frogramatica Dhjeto Aequarmiaric Tipo Sadlctud Cod. Cesado Catado
1 207 HIE-AZ-02 BAFLG 13 210.0-04 GESTON DE OFERACION Y PROVECTOS PRUEBA FGHDO 2 FONDOS_SVENCE ENTREGADS ENTAEGADS m B n
z g5 2025-11.20 347 12 204000 ADCARIETRACIHDN BENERAL Y FUNCIORAMENTS FRUEEA MASCEL CAJE_CHIZA ENTREGADS ENTREGADS, @ Bﬁ ﬂ

Mostrando 1 a3 de 2 regsiros I

Se tienen 3 diferentes tipos de solicitud de material: Solicitud General, Solicitud con Caja Chicay
Solicitud de materiales con fondos de avance.

Solicitud normal de material

Primeramente, para realizar una Solicitud normal, debe presionar el botén “Solicitud General”:



Requerimiento de materiales

Ussario solicitante: javier.santacruz

|*} Respansable elzboracidn

Nro. -

Unidad Sclicitante: ACTIVOS FUOS - Sigla: ACT
Gerencia: GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA - Sigla: GAF

) Cargo

| [sAnTA crUZ PANIAGUA JAVIER I

*) Sub Categaria

one una categoria

Seleccione una subcategoria

i |

ctura Programiica

Proyecio

Seleccione un proyecto

*1 Objetivo del Requerimiento

i |

J

Detalle Limpisr
Grupo Subgrupo Item Material Unidad de Medida Cantidad
Observaciones

iTiAprobacion Gerenciz {*1Bpeobacion LA

| DIAZ HERRERA MARJORIE JOHANA hd | | BECERRA NOGALES JACOB hd |

Agregar material

Grupo

Subgrupo

Filtro para buscar
materia

Codificacion Nombra

x

|§u5c.qe:: GRUPO

| |E‘JSC>’1F§ SUBGRUPQ

] [euscar copiFicacon |[:ADERNC{

[ e

Cédigo Cédiga
Nro.| eripo Subgrupo
t 38500 049
z 3500 040
3 |3est0 040
4 |38500 041
5  |3es00 041
5 |3ss00 042
7 |3ss00 042
@ 3500 04
e |3s500 04
10 38500 o048

Codificacion
Item
0001
o0o3
o007

oo
ooo3
o002

0003

0005

0007
0008

Descripcién

ESPIRAL PARA ENCUADERNADO DE 8MM PARA 50 HOJAS

ESPIRAL PARA ENCUADERNADO DE 40MM PARA 300 HOJAS
ESPIRAL PARA ENCUADERMADD DE 22MM PARA 250 HOJAS

Unidad de 5 iones

TAPA PLAETICA PARA ENCUADERNAR TAMAND OFICID COLOR

VERDE

TAPA PLASTICA PARA ENCUADERNAR TAMAND OFICIO
TRANSPARENTE

CUADERNO ANILLADO CUADRICULADO TAMANO CARTA (100

HOJAS)

CUADERNO ANILLADO CUADRICULADO TAMANG OFICIO (100

HOJAS)

CUADERNO TAMANOC MEDIO OFICIO CUADERNO CON ESPIRAL

DE PLASTICC DE 100 HOJAS CON MARGEN DE 60 GRS
CUADRICULADO

‘CUADERNO EMPASTADO CUADRICULADO DE 100 HOJAS
(TAMANO OFICIO)

CUADERNO DE ASISTENCIA DE 100 HOJAS

Medida
FIEZA Agregar
PIEZA Agregar
PIEZA Agregar
PIEZA Agregar
PIEZA Agregar
FIEZA Agregar
FIEZA Agregar
PIEZA Agregar
PIEZA Agregar
FIEZA Agregar

«

Para el ejemplo quedara:

Debe revisar y si es necesario seleccionar correctamente el flujo que le da el sistema (controles que
estan en la parte inferior), es decir debe confirmar la seleccion de “Autorizacion inmediato
superior”, “Aprobacién Gerencia” y “Aprobacién UA”.

Posterior a la revision, debe ingresar la informacién del requerimiento. Es importante aclarar que,
en la seccidén “Detalle”, el usuario debe presionar el botédn “Agregar” para adicionar items o

Presione en
Agregar para
seleccionar el
material que
adicionara.



Requerimiento de materiales Nro. GAF -

Usuario solicitante: javier.santacruz Unidad Soficitante: ACTIVOS FUOS - Sigla: ACT
Gerencia: GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIZRA - Sigl: GAF

{*) Fecha Entradz i*) Responsable elsboracian (%} Cargo
[244*11;2025 ”SANTA CRUZ PANIAGUA JAVIER ”ENCARGADO DE ACTIVOS FLIOS |
1™ Categariz ) Sub Categora
| 00-0-08 ADMIMNISTRACION GENERAL Y FUNCIOMNAN | | GEMEMNCIA ADMIMISTRATIVA Y FINANCIERA v |
Estructura Programatica Proyecio Ingrese la
|00-0-08 ADMINISTRACICN GENERAL ¥ FUNCIONAMIENTO | | : v | cantidad
{*) Objetivo del-Requerimiento .

: dad requerida

|M&TERI-AL PARA USO DE OFICINA MOD

Detalle Lo

Grupo Subgrupo lem Material Unidad de Medida Cantidad

39500 040 0001 ESPIRAL PARA ENCUADERNADOC DE MM PARA 50 HOJAS PIEZA 1 n

an Inmediats “Mhprobacicn Gerenda *|Aprobacian UA

Presione para upenor | GONZALES MATIENZO JUAN CARLOS | I BECERRA NOGALES JACOB W |

guardar [—ninGuno - v |
T

En la parte inferior de la anterior ventana, se describe el flujo de aprobacidn que pasara la solicitud,
en el caso de que el Encargado de Almacenes haya verificado y revisado la existencia de material. Si
no apareciera algun usuario, o el sistema proporcione una opcidn incorrecta, en ese caso el area
solicitante debe comunicarse con el Area de Tecnologias de la Informacién (Sistemas) de EMAVERDE
para que se parametrice correctamente los usuarios que aprobaran, designando roles y unidades a
los usuarios que participaran en la aprobacién de la solicitud.

Una vez que se registre, el sistema le mostrara el listado de la solicitud:

Mostrar | 15 ~ | registros Buscar:
i - Fecha Codigo e Estructura Objeto i " Cod.
Nro. | Identificador Solscitd: Bedins Correlativo Ay Tipo Selicitud Estado Estado
210-0-04 GESTION DE n u
1 287 2025-12-02 GAFIUG 15 OPERACION Y PRUEBA FONDO 2  FONDOS_SVAMCE ENTREGADA ENTREGADA M
PROYECTOS
00-0-08 ADMINISTRACION n B n
2 286 2025-11-28/GAF 18 GENERALY PRUEBA MASGIEL  CAJA_CHIGA ENTREGADA ENTREGADA B
FUNCIONAMIENTO
00-0-08 ADMINISTRACION n ﬂ n
3 111 2025-10-13 GAF 3 GENERAL Y PARA USO DE GAF ENTREGADA ENTREGADA i

FUNCIONAMIENTO

Esta opcidn permite confirmar el registro y enviar al Usuario Encargado de Almacenes para
gue pueda verificar la existencia de material, o devolver o rechazar la solicitud.

n Esta opcion le muestra el registro de la solicitud

B La opcidn con un icono de impresora permite que el sistema le muestre una vista previa de la
impresion de la solicitud. Se habilita cuando el Encargado de Almacenes haya verificado la existencia
de material.



n Esta opcidn es para anular la solicitud, solo esta habilitada cuando la solicitud estd en el estado
de borrador, o sea antes del envio.

Solicitud de material — Caja Chica

Para una solicitud con caja chica, se debe seleccionar la opcién de “Solicitud Caja Chica”,

Caja Chica

Atencién: El requerimiento de los materiales se realizan unicamente cuando no se tiene el stock dispenible en almacen
SE DEBE ENTREGAR EL DOCUMENTO DE COMPRA DEL MATERIAL ORIGINAL A ALMACEN PARA QUE SE REALICE LA ASIGNACION DEL SCTOCK.

Requerimiento de materiales Nro. GAF -

Usuario solicitante: masciel.moller Unidad Sclicitante: GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA - Sigla: GAF
Gerencia: GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA - Sigla: GAF

) Caja crica

| cmachica -

trada *) Responsable laboracién ) Cargo

s | [MoLLER cossio MAsCIEL

Py

NENCIA ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA ~ |

DMINISTRACION GENERAL Y FUNCIONAMIENTO ~ ‘ ‘

Sroyecto

AR A S ALV PO RAENTe | [ Selecaione un proyecto ~ |

Objetivo del Reguerimiento
[soLICITUD DE COMPRA DE CUADERNOS PARA REUNION URGENTE DE LOS DEPENDIENTES DE GAF |

Detalle B

Grupo Subgrupo Item Material Unidad de Medida Cantidad Costo U. Subtotal

I— oova | cunommmo eMprsTADo Tres s e OIS e = = 20000 [ED
Total 200.00

Observaciones

La solicitud se realiza de manera similar a la solicitud general, pero debido a la urgencia de estas
solicitudes de caja chica, estas no pasan por los flujos de aprobacidn que pasan las solicitudes
generales. En ese entendido, una vez que se realiza la solicitud, el Almacenero verifica la existencia,
habilita impresidn de formulario y finalmente entrega el material, por lo que esta solicitud es rapida
y directa.

Una vez registrado, se debe remitir a Almacenes para la verificacion y habilitacién de la impresion
del formulario.

Mostrar | 15+ | registros Buscar:
" T Fecha Codigo . Estructura - SE : Cod.
Nro. Identificador Solicitud  Pedido Correlativo Programatica Objeto Req Tipo i Estado
00-0.08 SOLICITUD DE COMPRA DE E n
1 200 20251203 GAF ADMILISTREGIAN T |GURBERNCS EaHA CAJA_CHICA  BORRADOR BORRADOR

GENERALY REUNION URGENTE DE LOS
FUNCIONAMIENTO DEPENDIENTES DE GAF

e SRS e — —

Al presionar en el icono de envio, se confirma el envio, y estard en la bandeja del Almacenero para
su verificacidn.



iConfirmar el envio de la
solicitud Identificacion Nro. 2907

Exma aocién ne 28 puede deshacer

Solicitud de material — Fondos de Avance

Para lo cual se debe presionar en el botén “Fondos en avance”, y el sistema le mostrara la interfaz
de registro de requerimiento de material con fondos de avance:

Fondos en Avance

Atencién: El requerimiento de los materiales se realizan unicamente cuando no se tiene el stock dispenible en almacen

SE DEBE ENTREGAR EL DOCUMENTO DE COMPRA DEL MATERIAL ORIGINAL A ALMACEN PARA QUE SE REALICE LA ASIGNACION DEL SCTOCK.
Requerimiento de materiales Nro. -
Usuario solicitante: masciel.moller Unidad Solicitante: GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA - Sigla: GAF

Gerencia: GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA - Sigla: GAF

{) Fondo en Avance

[ FONDOS EN AVANCE ~ l

¥ Fecha Entrada 1) Responsable elaboracién 1% Cargo

[03.’12/2“25 J [MOLLER COSSI0 MASCIEL ] [ J
{*) Categoria {*} Sub Categoria

I Seleccione una categoria ~ ] I Seleccione una subcategoria ~ l
Estructura Programatica {*) Proyecto

] [ Seleccione un proyecto @ l

J

{*) Objetive del Reguerimiente

Detalle Uimpior

‘Grupo Subgrupo Item Material Unidad de Medida Cantidad Costo U. Subtotal
Total 0.00

Observaciones

El flujo es similar a la de caja chica, pero en este registro es importante seleccionar el proyecto,
debido a que cuando ingrese el detalle de los materiales que se solicitaran, el sistema consulta que
materiales estan relacionados al proyecto seleccionado y los materiales disponibles para ese
determinado proyecto.



localhost:8081 dice

Seleccione un proyecto antes de agregar materiales.

El sistema le da alerta, si no selecciona un proyecto. Cuando lo seleccione, podra ingresar el detalle
del listado de los materiales, presionando en el botén “+ Agregar”:

Agregar material (Listado de Catalogo de materiales sin stock) X

Atencion: Si el material no esta en el listado, debe coordinar el registro del material al catalogo con el Encargade de Almacenes, el misma

que realizard la asignacién de grupo y subgrupo al material para que usted pueda ver en el listado.

Grupa Subgrupa Codificacién Nombre
BUSCAR GRUPO l [EUSCAR SUBGRUPO ] IBUSCAR(ODIFICACION ] [BUSCAR NOMBRE ‘

N Cadigo Cadigo Codificacion D 2 o Unidad de Costo Acci
ro. Grupo Subgrupo Item escripcion Medida Unitario ceiones
1 34200 058 0002 CEMENTO COLA (20 KILOS) BOLSA 100.00 Agregar
24500 02 0013 z’f_’gg’;‘m ECORUERIE PLUS (BOUSADESY pora 7150 Agregar
CLAVOS METALICO DE CONTRUCCION DE 3 !
34600 005 0001 PULG X 10 (BOLSA DE 1 KG) KILOGRAMO ~ 50.00 Agregar

Para el ejemplo:



[*) Categorla * Sub Categoria

| 210-0-04 GESTION DE OPERACION Y PROYECTOS v ‘ | UNIDAD DE CONSTRUCCION ~ ‘

Estructura Programatica *) Proyecta

|_210-0-04 GESTION DE OPERACION Y PROYECTOS J | RECONSTRUCCION GRADERIAS ¥ OBRAS COMPLEMENTARIAS CALLE# ‘

(*] Objetiva del Reguerimiento

’PARA QUE LA UNIDAD DE CONSTRUCCION REALICE LA CONTINUACION DEL PROVF_CTOi l

Detalle Limpiar

Grupo Subgrupo ltem Material Unidad de Medida Cantidad Costo U. Subtotal

34600 005 0001 CLAVOS METALICO DE CONTRUCCION DE 3 PULG X 10 (BOLSA DE 1KG) KILOGRAMO 5 50,00 250.00 n

Total 250.00

Observaciones

Mostrar | 15+ | registros Buscar:
A - Fecha Codigo E Estructura £ S " e Cod.
Nm.- Identificador Solicitud | Pedido. Correlativo Programatica Objeto Tipo Eatado Estado
210.0:06 GESTIONDE  Cgu/STRUGOION REALICE o
1 291 2025-12-03' GAFUG OPERACION ¥ FONDOS_AVANCE BORRADCR BORRADOR
PROYECTOS LA CONTIMNUACION DEL
PROYECTO.
00-0-08 SOLICITUD DE COMPRA DE 7 . (TS50 (P

Posteriormente, si el solicitante esta de acuerdo, puede enviar al Almacenero presionando el botén
=

Solicitud de compra de material — Fondos de Avance

Para esta opcion el usuario debe seleccionar del menu izquierdo: Solicitud y Entrega / Mis solicitudes
de compras (Fondos en Avance).

Unidl: GEHENCIA ADMINISTRATIVA X 2 P 3 - 174
FINANCIERA Mis Registros de Compras de Materiales (Fondos en Avance) Facha: 03/02/2025 Hora: 10304

i Ineo Ateneldn: Antes de redlizar un fusva Tequerifiiiento, debe coordinr con persanal de Almscenss, la disponibilidad solicitads, m

B colictud y entreca -

Mis

= de matenales

Al
[Fandos an avancs)

= tle campras

Aprobacion - Administracion
Financiara

Para hacer una Solicitud de compra de material con Fondos de Avance, debe presionar la opcién
Nuevo Registro, y le aparecerd la ventana de requerimiento de compra.

Esta ventana permite el registro de solicitudes de compra de materiales, de manera referencial, de
manera que el Almacenero revise esa solicitud y ademas se tenga registro de las solicitudes de
compra que hacen los usuarios, para que se tenga una traza de compra.



Mis Registros de Compras de Materiales (Fondos en Avance)

Solicitud de compra creada (ID: 2).

Atencion: Antes de realizar un nuevo requerimiento, debe coordinar con personal de Almac

Estructura
Programatica

Fecha  Codigo

Nro. Identificador Soliciind, | Padide

Correlative Proyecto

RECONSTRUCCION GRADERIAS
¥ OBRAS COMPLEMENTARIAS
CALLE ANTONIO GALLARDO
FROGRESIVA 0+000 A
PROGRESIVA 0+040 ZONA
SAGRADO CORAZOM DE JESUS
SECCION 11

210-0-04
GESTION DE
OPERACION ¥
PROYECTOS

2025-12-03 GAFUC

Fecha: 03/12/2025 Hora: 17:07:40

enes, |a disponibilidad solicitada, Nuevo Registro

Obieto

Requerimiento Jinosalietad

Estado

FONDOS_AVANCE BORRADOR EORRADOR

Cod.
Estado
MADERA PARA

AYUDAEN LA
OPERATIVA

"
Posteriormente, se envia al Almacenero para la revision, presionando..

Nota: Se debe notar que para estos tres tipos de solicitudes: normal, caja chica y fondos en avance,

una vez que envia el solicitante para revision del Almacenero, debe coordinar con el Almacenero

para que haga la verificacion por sistema, ya que la verificacion permite al solicitante imprimir la

solicitud por sistema.

9. Usuario con Rol ALMACEN

Este rol es exclusivo para el encargado de almacenes o ALMACENERO, quien tiene las siguientes

funciones principales:

Revisar la parametrizacion necesaria para el funcionamiento del sistema: Grupos, sub

grupos, unidades de medida, catalogo de materiales, tipos de ingreso, proyectos.
Revisidn de la carga inicial en el sistema del saldo, con corte a una determinada fecha.
Registrar, confirmar las entradas de material y generacion de formulario de entrada.

Registro de nuevo catalogo de material.
solicitante.

disponible.

Revisidn y aprobacion de registros de solicitudes de compras en avance realizadas por el
Verificacion de requerimiento de material realizado por un solicitante, revisando el stock

Verificacion de requerimiento de solicitud de compra de materiales mediante caja chicay

fondos en avance realizado por un solicitante, para posteriormente la generacién de los

formularios de salida.

aprobacion de las solicitudes de requerimiento normales.
Revisidn y generacidn de reportes de existencias valorado.

R1.05 requerido por el drea financiera de EMAVERDE.

requerido por el area financiera de EMAVERDE.
Realizar las consultas constantes de stock disponible en linea
Realizar la busqueda de una determinada solicitud, si se requiere.

los materiales.

Registro de entrega de materiales, cumpliendo el ciclo de todo el flujo de la solicitud y

Generacion del reporte de Resumen de Almacén Central, de acuerdo al Formato DGCF-

Generacién del reporte de Detalle de Almacén Central, de acuerdo al Formato DGCF-R1.06

Verificacion y consulta de kardex por material, para ver el seguimiento del movimiento de



- Aprobar el registro de la nueva produccién realizada por el usuario con rol:
REGISTRO_PRODUCCION, para posteriormente generar el formulario de entrada.
Este tipo de usuario tiene las siguientes opciones en el menu del sistema:

@ Unidad: ALMACEN

A inicio

B rarametrizacien -

BE Carga Inidal
Entrada >
Solicitud y entrega ~

Consultas =

B
B
B reportes -
=}
E Ingreso Produccion =

A continuacion se describe el uso de cada opcién:

Parametrizacion.-

ﬁ Parametrizacion =

Grupos

Sub grupos

Unidades de Medida
Proveedores

Unidades Organizacionales
Catélogo de Materiales (items)
Procedencia o tipo de Ingreso

Registro de Proyectos

En esta seccidn se puede ver y revisar las parametrizaciones realizadas en el sistema, siendo que si
se desea actualizar una parametrizaciéon esta actualizacién se debe coordinar con el Area de
Tecnologias de la Informacion de EMAVERDE.

a) Grupos:

Grupos de Material

Mostrar | 15+~ |registros Buscar:

Nro. Codigo Descripcion

1 00000 PRODUCTOS TERMINADOS
2 31200 ALIMENTOS PARAANIMALES
3 33400:CALZADOS
4 34110, COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y DERIVADOS PARA CONSUMO
5 34100/COMBUSTIBLES, LUBRICANTES, DERIVADOS Y OTRAS FUENTES DE ENERGIA
6 33200 CONFECCIONES Y TEXTILES
74 43120 EQUIPO DE COMPUTACION
8 43500 EQUIPO DE COMUNICACIONES
9 43100 EQUIPO DE OFICINAY MUEBLES

10 43600 EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO

il 43400 EQUIFO MEDICO Y DE LABORATORIO

12 43110 EQUIPOS DE OFICINAY MUEBLES

13 43300 EQUIPOS DE TRANSPORTE TRACCION ELEVACION

14 11330 FONDOS EN AVANCE

15 21500 GAS DOMICILIARIO

Mostrando 1 a 15 de 49 registros Primero Anterior [ 1 2 3 4 Siguiente Uttimo



b) Subgrupos:

Subgrupos de Material

Maostrar | 15~ | registros Buscar:
- Nro. Codigo Grupo Codigo Sub Grupo  Descripcion
1 00000 001 PARTIDA DE PRUEBA 000
2 00000 001 PLASTIMADERA
3 00000 002 CARFINTERIA
4 00000 003 PREFABRICADOS DE HORMIGON
5 00000 004 CERRAJERIA
i} 00000 005 FIBRA DE VIDRIO
7 00000 006 TALLERES
8 11390 001 FCNDOS EN AVANCE
o 21500 002 GAS LICUADO
10 22500 001 SEGUROS VEHICULOS Y EQUIPOS
" 24100 001 VALVULAS
12 24100 002 RETENES
13 24100 003 TESADORES
14 24100 004 GUIADOR
15 24100 005 PISTONES
Mostrando 1 & 15 de 1.593 registros Primero 1 2 3 4 ] i 107 Siguiente Ultimo

c) Unidades de medida:

Unidades de Medida
Mostrar | 15+ | registros Buscar:
4 Nro. Descripcion Abreviatura Observaciones Estado de registro
T NINGUNO NINGUNO NO CORRESPONDE A NINGUNA UNIDAD DE MEDIDA ACTIVO
2 AMPOLLA AMPOLLA CORRESPONDE A AMPOLLA ACTIVO
3 ARROBA ARROBA CORRESPOMNDE A: ARROBA ACTIVO
4 BALDE BALDE CORRESPONDE A: BALDE ACTIVO
5 BALDE/ GALON BALDE / GALON CORRESPONDE A BALDE / GALON ACTIVO
6 BARRA BARRA CORRESPOMDE A BARRA ACTIVO
7 BARRA ! PIEZA BARRA/FIEZA CORRESPOMDE A BARRA/ PIEZA ACTIVO
B8 BARRA/TUBD BARRA/TUBO CORRESPOMDE A BARRA/ TUBO ACTIVO
9 BIDON EIDON CORRESPONDE A- BIDON ACTIVO
10 BLOCK BLOCK CORRESPONDE A BLOCK ACTIVO
11 BOBINA BOBINA CORRESPONDE A EOEINA ACTIVO
12 BOLETOS BOLETOS CORRESPOMNDE A BOLETO, BOLETOS ACTIVO
13 BOLSA BOLSA CORRESPOMNDE A BOLSA, BOLSAS ACTIVO
14 BOTELLA BOTELLA CORRESPONDE A BOTELLA ACTIVO
15 CAJA CAJA CORRESPOMDE A CAJA, CAJAS ACTIVO
Mostrando 12 15 de 108 registros B 1 2 3 4 5 8 Siguiente Uttimo

d) Proveedores:

Proveedores

Mostrar 15~ |registros Buscar:|

*  Nro. Nombre Contacto NIT Direccion
1PROVEEDOR PRUEBA contacto@uopmail.com --

2 ADONAI - TEODORA FELISA COARITE CHAMBI
3 ADUVIRI PATTY ENRIQUE = =i
4 AGENCIAS GENERALES S A - ELECTRORED SRL. = -+
5ALFIL - VICTOR HUGO GUTIERREZ LOPEZ g =5
6 ALMACEN DE ABRROTES JOSUE - =7y
7 ANGUIEDI&amp;GUICHI - JUAN JOSE VILLEGAS GIRONDA - =i
8 APAZA CHINO JULIQ - =5
9 ARNEZ BORDA GILMA E =5
10 ASLLA GUTIERREZ GABRIEL. - Ris
11 AUTO CLASS - 5
12 AUTOMOTIVOS JORDAN "FAMAC™ - -+
13 AUTOPARTES EXCEL E =5
14 AVALOS AVALOS RICARDO - 4
15BALBOAACHA FREDDY B =5

Mostrando 1 a 15 de 177 registros Primero Anterier [1] 2 3 4 L 12 Siguiente Uttimo



e) Unidades Organizacionales:

Unidades Organizacionales

Nro. Sigla MNombre Nivel Estado

1 GG GG - GERENCIA GENERAL 1 A
2 UAl L, UAI - UNIDAD AUDITORIA INTERNA 2 A
3 UAL L, UAL - UNIDAD ASESORIA LEGAL 7 A
4 TR L TR - AREA TRANSPARENCIA Y LUCHA CONTRA LA CORRUPCION 2 A
5 COM L. COM - UNIDAD DE COMERCIALIZACION 2 A
6 GAF GAF - GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA 1 A
i UA L UA - UNIDAD ADMINISTRATIVA 2 A
8 ALM L ALM - ALMACEN 3 A
] ADM-VIV L. ADM-VIV - ADMINISTRACION VIVEROS 4 A
10 ACT LACT - ACTIVOS FIJOS 3 A
n CON L, CON - CONTRATACIONES 3 A
12 ARC L ARC - ARCHIVO 3 A
13 UF I, UF - UNIDAD FINANCIERA 2 A
14 CONTA L. CONTA - CONTABILIDAD 3 A
15 PRES L PRES - PRESUPUESTOS 3 A
16 TRIB L TRIB - TRIBUTACION 3 A
17 TESO L TESO - TESORERIA 3 A
18 URRHH I, URRHH - UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 2 A
19 UPE L, UPE - UNIDAD PARQUES, JARDINES Y ESPACIOS 2 A
20 APCC L APCC - AREA DE PLANIFICACION, COMERCIALIZACION Y CALIDAD 2 A
21 TIC L, TIC - AREA TECNOLOGIAS DE INFORMACION 2 A
22 GO GO - GERENCIA DE OPERACIONES 1 A
23 UPT L UPT - UNIDAD DE PRODUCCION Y TRANSPORTE 2 A
24 TALL-FROD L TALL-PROD - TALLERES DE PRODUCCION 3 A
25 TALL-PLAST L TALL-PLAST - TALLER DE PLASTIMADERA 4 A
26 TALL-CAR L TALL-CAR - TALLER DE CARFINTERIA 4 A
27 TALL-CER L TALL-CER - TALLER DE CERRAJERIA 4 A
28 TALL-FIB L, TALL-FIB - TALLER DE FIBRA DE VIDRIO 4 A
29 TALL-HOR L TALL-HOR - TALLER DE PREFABRICADC DE HORMIGOMN 4 A
30 AUTO I, AUTO - PARQUE AUTOMOTOR ] A
3 uc L, UC - UNIDAD DE CONSTRUCCIONES 2 A
32 SUP I, SUP - AREA DE SUPERVISION Y OBRAS 3 A
33 um I, UM - UNIDAD MANTENIMIENTO DE AREAS VERDES 2 A
34 CUADRI L, CUADRI - CUADRILLAS DE MANTENIMIENTO 3 A
35 UVPA L UVPA - UNIDAD DE VIVEROS Y PRODUCCION AGROFORESTAL 2 A
36 VIVE L VIVE - VIVEROS DE PRODUCCION SOPOCACHI Y ARANJUEZ 3 A
ki ATPI L ATPI - AREA TECNICA PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA 2 A
38 SPA L SPA - SECCION PARQUE AUTOMOTOR 2 A
39 PM PM - PARQUES MUNICIPALES 1 |

f) Catalogo de Items:

Catalogo de Items

Mostrar | 15+ | registros Buscar:
Cédigo Cédigo Cadificacion A Unidad de Abreviacion
Uiy s Suborine Jtem Descripcion Medida Unidad Medida
1 00000 001 0001 TABLEROS DE PLASTIMADERA 2,50 X 1,25 X 0,02 (TALLER PLASTIMADERA) PIEZA PIEZA
2 00000 001 0002 MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.5 X 0.5 X 0.5 M (TALLER PLASTIMADERA) PIEZA PIEZA
3 00000 001 0003 MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.4 X 0.4 X 0.4 M (TALLER PLASTIMADERA) PIEZA PIEZA
4 00000 001 0004 MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.4 X 0.4 X 0.5 M (TALLER PLASTIMADERA) PIEZA PIEZA
5 00000 001 0005 MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.4 X 0.4 X 0.35 M (TALLER PLASTIMADERA} PIEZA PIEZA
6 00000 001 0006 MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.2 X 015 X 0.3 M (TALLER PLASTIMADERA} PIEZA PIEZA
7 00000 001 0007 MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.12 X 0.12 X 0.15 M (TALLER PLASTIMADERA} PIEZA PIEZA
] 00000 001 0008 MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.30 X 0.20 X 1.0 M (TALLER PLASTIMADERA) PIEZA PIEZA
9 00000 001 0009 MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.20 X 0.20 X 0.20 M (TALLER PLASTIMADERA} PIEZA PIEZA
10 00000 001 0010 MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.20 X 0.30 X 1.0 M (TALLER PLASTIMADERA) PIEZA PIEZA
" 00000 001 0011 MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.50 X 0.20 X 0.15 M (TALLER PLASTIMADERA} PIEZA PIEZA
2 00000 001 uo‘zmqﬁs&gﬁsnmmlzmmz 012X 012X 0.12M (115 X 13 CM) (TALLER PIEZA PIEZA
13 00000 001 0013 TABURET DE PLASTIMADERA CON ESTRUCTURA METALICA (TALLER PLASTIMADERA]  PIEZA PIEZA
14 00000 001 0014 MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.25 X 0.25 X 0.25 M (TALLER PLASTIMADERA) PIEZA PIEZA
15 00000 001 0015 MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.50 X 0.50 X 0.50 M (TALLER PLASTIMADERA} PIEZA PIEZA
Mostrando 1 a 15 de 11.447 registros Primero Anterior 1 2 3 4 5 = 764 Siguiente Ultimo

g) Procedencia o tipo de ingreso:

Modalidades de ingreso al Alamcen Central

Mostrar | 15~ | registros Buscar:|

3 Nro. Descripcion Estado

1INVENTARIO INIGIAL
2 |NVENTARIO INICIAL - GESTION
3 CONTRATACION VIA SICOES
4 CONTRATACION MENCR
5 RE INGRESO DE MATERIALES
6 COMPRAS CAJA CHICA
7 COMPRAS FONDOS EN AVANCE
8 PRODUCCION
9 DEVOLUCION

10 INGRESO EXCEPCIONAL

11 SALDQ INICIAL AUTOMATIZADO.

BPEEEEE B R ED

Mostrando 1 a 11 de 11 registros Ultima




h) Registro de proyectos:

Registro de Proyectos

Mostrar 15+ |registros Buscar:
* Nro. Nombre Gestion  Estado
1- 2025ACTIVO #
20TRO 2025ACTIVO A
3RECONSTRUCCION GRADERIAS Y OBRAS COMPLEMENTARIAS CALLE ANTONIO GALLARDO PROGRESIVA 0+000 A PROGRESIVA 0-040 0/ACTVO #

Mostrando 1 a 3 de 3 registros Primero Anterior 1] S guiente ultimo

Carga Inicial.-

Esta que es solo para uso del Almacenero, permite visualizar el estado en el cual se ha migrado los
saldos iniciales del anterior Sistema de Almacenes (SINVEMA), que es la fecha de corte con el cual
se oficializa el sistema SAGA y se deja de utilizar el Sistema SINVEMA.

Saldos Inicial Migrado

Mostrar | 15+ | registros Buscar:
2 Sub ” Precio  Costo son Estado Verificada ; Fecha Fecha usuario
wo.|  Grupo S0 itam Descripeién Unidad siuin | 5 Precio s Ot gy [ Eetedn, o] Verihiad Obssrvacion e e
ABLEROS DE PLASTIMADERA 2,50 Saldo final e
1 ooooo 001 0001125002 (TALLER PIEZA 400 50250 225000 2025 PROCESADC NO 00B2025- Incial | 20251001 2o 300" admin
PLASTIMADERA) para ¢l 01/1072025
ABLEROS DE PLASTIMADERA 250 Saido final a1 =7
2 oosoo 001 0001 1.25%0,02 (TALLER PIEZA a0 70000 420000 2025 PROCESADC NO 0097025 - 1l | 20251001 2N gy
TIMADERA) para =l 011072025
MASETAS EN PLASTIMADERA DE Saldo final e
3 ooooo 001 0O030.4X0.4%0.4M(TALLER PIEZA 1.00 15450 15450 2025 PROCESADO NO soical | 20251001 X2
PLASTIMADERA) para o 011072025
MASETAS EN FLASTIMADERA DE Saido final al =
4 oonoo 001 0008 030X 020X 1.0M(TALLER FiEZA 1.0 20500 20500 2025 FROCESADO NO 2251001 2200 ogmin
FLASTIVADERA)
MASETAS EN FLASTIMADERA DE SHEI0E
5 ooooo 001 0008 0.20X020%X0.20 M (TALLER FiEZA 300 5500 18500 2025 FROCESADO NO W0RZ026 - ineial | 20251001 222 1001 i
FLASTINADERA) para el 011072025
URET DE PLASTIMADERA CON Saido finsl a1 T
o oooo 001 0013 ESTRUCTURAMETALICA(TALLER | PIEZA 2m 42500 85000 2028 PROCESADG NO annezzs - imeal | 2005001 2020 1001 i
PLASTIMADERA)
MASETAS EN IMADERA DE Zaldo final s
7 oonoo 001 00140.25X0.25X0.26 M (TALLER FEZA 200 7500 15000 2025 FROCESADO NO 30082025 Ingiat 20254001 23100 gy
FLASTIVADERA) para e 011072025
PICADO DE MATERIAL ESTANADO Selie Sl ol 2025-1001
s ooooo o1 o7 KLOGRAMG | 100.00 200 20000 2025 PROCESADO MO 0092025 - Inicial | 2025-10-01 1001 min
(TALLER PLASTIMADERA} filitirer 0000,
o oo ooz oot BANCOS MODERNOSEWAVERDE ), 109 tem0: 1m0 2025PROCESADO Mo Sapacoss: awesnen TENU
(TALLER CARPINTERIA) : i[5S 00:00:00 ™"
Pars i 01102025
Saido finsl 31
BANCOS MODERNOS EMAVERDE E o 20251001
10 oo Bl TR e M PiEZA 1000 202958 2028540 2025 PROCESADO NO 30007025 - imcial | 20251001 21008 g
) pars =l 01102025
BANCAS DE MOBILIARIO ESCOLAR N 20251001
1 ooooo ez acar e PIEZA 200 0046 327588 2025 PROCESADO NO 5 icat | 20254001 20 cgimin
para ol 01102025
= 5 Saido finsl a1
12 coooo 002 poogPROTECTOR CONMALLADE PIEZA 500 9328 48830 2025 PROCESADO NO 30/0872025 - Inicial 2ops1001) IO,
GALLINERO 000000
pars = 0111072025
Saldo final o
13 coooo o0z ipoog FUTORES DE MWOERA(TALLER DE. |pieza, 350.00 804 211400 2025 PROCESADO NO 092025 - sl 20251001 2022 1001 s
il para el 01/10:2025
BALDOSAS (ECOBALDOSA) WP
25ANTIDESLIZANTE DE ALTO L rmecrin
14 ooooo G0 0001 TTAFICOTEXTURIZADB OON |y 1741.00 2250 3017250 2025 PROCESADC MO 0092025 - Inicial | 2025001 WEFIO
FIEDRA DE S0X50XE CM (COLOR e ey 000000
ELANCC) (TALLER DE =
FREFABRICADOS DE HORMIGON)
BALDOSAS DE 50X50X5 CM (COLOR Saido finsl 3| S
15 oooon 003 6002 NEGRO) (TALLER DE PIEZA 20800 2280 670500 2025 PROCESADO NO 0EZ026 - incial | 20254001 2020 1001 i
PREFAERICADOS DE HORMIGON) | 1 pars = 014072025
Mostrando 1 a 15 de 1.237 registros Primero 1 2 2 4 & 83 Siguiente Ultimo

Entrada.-

Esta seccion presenta las siguientes opciones:

E Entrada =

Registro de Entrada

Confirmacion de entrada
(PEPS)

Listado de solicitudes de
compra - Fondos de Avance

Registro de nuevo Material



a) Registro de Entrada.-

El registro de Entrada, es la opcidn para realizar la entrada de material a almacen, en la cual es
importante contar con los datos del proveedor, que unidad solicitante solicita esta entrada, que tipo
de ingreso se tiene, cites o numeros de documentos que seran necesarios, la categoria y
subcategoria programatica, y por su puesto los datos de los materiales (costo unitario, y cantidades).
Es importante aclarar, que este registro esta en principio con un estado de “Borrador” para la
edicidon y correccion, si corresponde, o bien la confirmacion de la entrada. Por ejemplo, en la
siguiente pantalla se realizé la siguiente entrada:

Registro de Entrada Nro. N/A
usuario registra: juan.flores

) Fecha Entrada 1) Provesdor << Adicionar »> [¥) Unidad Solicitante (%) Tipo Ingraso
[11/12/2025 ”ADUVIRE PATTY ENRIQUE ~ ”GERF_NC!A ADMINISTRATIVA FINANCIERA - HCDNTRATACION MENOR v |
) rern o compra / Cantrato  N* Requerimients N N Remision Fechs Hota Remisién
[EmaverDE/7/2025 | [emaverDE/18/2025 | [EmavErDEN19/2025 | (011272025 =]

*) Categoria (¥} Sub Categoria
I 00-0-08 ADMINISTRACION GENERAL Y FUNCIONAMIENTO v | ‘ GENENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA v |
[o—

| Seleccione un proyecto |
Gioza

|MATER[AI.ES ESCENCIALES PARA TRABAJO DE OFICINA |
Detalle A\ Material repetido (verifique cantidades). Limypiar
Grupo Subgrupo [tem Material Cantidad Costo U. Subtotal

39500 002 0004  BOLIGRAFO COLOR AZUL PUNTA FINA 07 MM, 50 2 100.00 n
34600 089 000B  GRAPA 10 MM CAJA [CADA CAJA DE 1000 UNIDADES) / PARA ENGRAMPADORA TIPO PISTOLA 30 20 600.00 a

Total 700.00

e

Posteriormente el sistema le manda al listado de registros realizados, en el cual puede editar el
registro:

Listado de Registro de Ingresos Fecha: 11/12/2025 Hora: 11:51:55
Entrada creada (ID: 72). Correlativo: 37.

Filtro de Listado:

cu 1 Cusars
,,,,,,,, v | [[]contecna Realizar filtro
Mostrar | 10+~ | registros Buscar
* Nro. IEIQ‘I;I.:; Correlative  Nro. Cuadro ;;].uevimienlﬁ Neta remision Unidad solicitante Estado
1 2025-12-11 37 EMAVERDE/7/2025 EMAVERDE 82025 EMAVERDE/19/2025 'GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANGIERA BORRADOR a n
| .~
2 2025-11-28. 38 1 2 333 'GERENCIA DE OPERACIONES CONFIRMADA ﬁj “ E u
v |

) - ——

Al lado derecho se puede apreciar las opciones de Confirmar, editar, imprimir y anular. La opcién
de imprimir se habilitard cuando el Almacenero haya confirmado el registro, y se haga la entrada
oficial a Almacén:



;Confirmar la entrada Nro. 37?

Esta accién no se puede deshacer.

m

Posteriormente, se lista las demas opciones, pero la de editar y anular se bloquea.

Mostrar| 10~ | registros Buscar |
4 Nro Fecha  correlativo Mro. Cuadro N Nota remisién Unidad solicitante S
- registro i Requerimiento —
7
1 2025121 37 EMAVERDENT2025  EMAVERDE/1S2025 EMAVERDE12/2025 GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA CONFIRMADA . n B n

El Almacenero puede realizar la impresion del formulario de entrada, presionando el icono para
imprimir (E ):

o | X

AT REPORIE DE INGRESOS [ a7
ema\’’ i o G e .
st e jun floee £ 110200 11:56.04) 20281211
REPORTE DE INGRESO
| 7. oota memieiin B Fecka Toon Resoaiin [emrizar |
| | FAENCR Mo Casies Camparatira e |
| e Bequarizinaiz | Encoverreaz s | Brovesdsr | aptum nare g |
5| cRiPo | STBCATRG | TEM| DETALLE FRECIO | TOTAL
B EEHE 0% | BOCIGELARD DO DR AT PUNTAFIA LT 100 =0 ERERED
‘i |y ‘oooa | BT T3 BDECACA FEADA CATATE 1000 CHIDADES) MAEAEVERBDADEATIO | pars e | dem| e
? FEA £ d ks "
TOTAL|
Almzcenes
RECIBI CONFORME
NOLL Covas eominsmsie di fa irips dl maerial por parte dul peoviadse 58 adunta b ripueion s o riwiside didldawanre Stz 1o 2uliada g Ja
i aeiudivadis.

< Bk e s s oo e

Faa cporar 3 P e Tt — Gk rema 93

b) Confirmacién de Entrada.- Esta opcion lista todas las entradas, para editar o bien
confirmar, es similar a la ventana anterior presentada, incluyendo en la parte superior
filtros para buscar, por ejemplo fecha de entrada..




Listado de Registro de Ingresos

Filtro de Listado:

Cuadro Comparativo e

Cuadro

[~ Topos —— v dd/mm/aaaa [ epitedia
Mostrar | 10~ | registros
4 Nro. Fecha  comelative Nro. Cuadro i Nota remisién
registra Requerimiento
1 20251211 37 EMAVERDEH7I2025 | EWAVERDE/S72025 EMAVERDE/8/2025
2 2025-11-28 E 1 223
2 20251128 E 787878 " 2222
4 20251127 34 1212 1m 22

c) Listado de solicitudes de compra — Fondos en Avance.-

Unidad solicitante

Realizar filtro

(GEREMGIA ADMINISTRATIVA FINANGIERA

GEREMNCIA DE OPERACIONES

GEREMC A ADMINISTRATIVA FINANCIERA

GERENGIA DE OPERAGIONES

Fecha: 11/12/2025 Hora: 11:58:13

Buscar:

Estado

CONFIRMADA, I8

CONFIRMADA

CONFIRMADA

CONFIRMADA

Es importante mencionar, como se explicé en la seccion del usuario con rol SOLICITANTE, el usuario
solicitante registra las solicitudes de compras de materiales de fondos en avance, y se envia al
Almacenero para la verificacién de este registro. En esta opcién “Listado de solicitudes de compra —
Fondos en Avance”, el Almacenero revisa esas solicitudes, y puede imprimirlas, para que una vez
cumpla todo el proceso logistico de la unidad solicitante y el area financiera para la compra
solicitada, el Almacenero registre esta informacién a través de la ventada de entrada de material

que se explicd en una seccidn anterior.

Listado de Solicitudes de Compras de Materiales (Fondos en

Avance)

Fecha: 11/12/2025 Hora:

12:02:30

Este listado de solicitudes de compra de material con fondo de avance, debe ser revisado, y sequn normativa interna registrar la

entrada por conductor regular

Fecha Codigo Estructura

Objeto

Mo Mmscouton | o naiil || e | T NE ettty Pt Requerimiento
RECOMSTRUCCION GRADERIAS ¥
(o OBRAS COMPLEMENTARIAS CALLE
210-004 GESTION \TONIO GALLARDO PROGRESIVA  COMPRA

2025-12-03 GAF/UC 1 DE OFERACION Y

PROYECTOS 0+000 A PROGRESIVA 04040 ZONA

SAGRADO CORAZON DE JESUS
SECCION 11

ImpirEmir

PRUEBA 1ACT

Tipo Solicitud

Cod.

Estado Estado

FOMNDOS_AVANCE ENVIADA ENVIADA

FORMULARIO DE COMPRA DE MATERIAL CON FONDHS DE AVANCE
St e Adreniemacion ¢ Cmedn de Almarenes - SAGA

Lt Linpeaidar. juin llis ]

Estade Solesud Faviada

FORMTL

5 DeTere

GATIT

LA

MES

Arareyda Jemedton Scpuried:

CAEALEROARGLN EDUARDO CRITHIAN

Arceimde (Gt

LTS




d) Registro de nuevo material.-

El Almacenero puede hacer el registro de un material que no se encuentra en el catdlogo de
materiales, esto posibilita a que este material se pueda visualizar en las solicitudes de material que
realiza el solicitante.

La venta para hacer este registro, primeramente presenta un listado de todos los items registrados,
con su correspondiente agrupacién y codificacion:

Registros de nuevos Materiales

Nuevo registro
Grupo Subgrupo Cod.ttem Descripcién
| | I | | [l reaiizar fio

n 2 3 « 58 Siguiente

ID Grupo Subgrupo ltem Material Unidsg  Ulsuario

rupo ru) m ial ni 2

P e ejecutor
1 00000 001 0001 TABLEROS DE PLASTIMADERA 2,50 X 1,25 X 0,02 (TALLER PLASTIMADERA) PIEZA N/A
2 00000 o001 0002 MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.5 X 0.5 X 0.5 M (TALLER PLASTIMADERA) PIEZA N/A
3 00000 001 0003 MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.4 X 0.4 X 0.4 M (TALLER PLASTIMADERA) PIEZA N/A
4 00000 001 0004 MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.4 X 0.4 X 0.5 M (TALLER PLASTIMADERA) PIEZA N/A

Como se aprecia en la imagen anterior, hay filtros que permiten la busqueda de un determinado
item. Asimismo, en la parte superior derecha se encuentra la opcion de realizar un “Nuevo registro”,
qgue permite el registro de un nuevo material que no se encuentra en el catdlogo, asimismo el
sistema le proporciona el inicio del cddigo de item con la seleccién de los campos Grupo y subgrupo:

Registro de nuevo material Codigo: 25600-002-
Responzable registro

ijuan.ﬂores |

{¥) Grupo [*) Sub grupo

‘ 25600 - SERVICIOS DE IMPRENTA, FCTOCOPIADO Y FOTOGRAFICOS v I ‘ 002 - FORMULARICS w |

{¥) Material

‘ FORMUALRIOS PREIMPRESQS PARA REGISTRO DE ASIGNACION DE ACTIVOS |

{*} Unidad de medids

| PAQUETE v |

Registrar material Voiver

Solicitud y Entrega.-

Esta seccion presenta las siguientes opciones:

E Solicitud y entrega =

Venficacion stock de
reguerimiento

Entrega de solicitud (Salida)



a) Verificacidn stock de requerimiento

El almacenero accede a esta opcidn para verificar las solicitudes de material que realiza el
solicitante, y el Almacenero verifica la existencia de stock. Cuando se accede a este menu, el sistema
presenta un listado de todas las solicitudes que realizé el solicitante: Requerimientos normales, por
caja chica y por fondos en avance:

Solicitudes para verificar Feda 1101ef2025 Hora 453023
Mostrar | 15~ | registros Buscar
i " Fecha Codigo . Unidad - Estructura . _
Nro. Identificadi r  1ipo aoncun Solicitud Pedigo Correlativo P P = Objeto Requerimiento Estado
UNIDAD 210004 GESTIONDE  REQUERIDG PARAREFAGCION I '
i 20 2025.10.28 GOIMAY 91 MANTENIMIENTO DE HUANCARUEEN  OPERACICN Y DE MURETES ¥ GRADAS ENVIADA ENVIADA
AREAS VERDES PROYECTOS FLAZALIFAD - ALTO OBRAJES
R 00-0-08 e o l'
I CABALLERD _ LISTO PARA IMPRESION DEL
2 22 CAJA_CHICA 2025-11-21 GAF 7AREATECNOLOGIAS ypeany EpuaRDg ADMINISTRAGION  yyirppia) caBLEADO SOLICITANTE
DEINFORMACION  caierHiaN GENERALY IMPRESICN_TEMPORAL
ik FUNGIONAMIENTO g -
CABALLERD e LISTO FARA IMPRESION DEL
3 243 CAM CHICA 2025-11-24 GAFIGG I’BEE;‘FE;W&%%AE ARGANI EDUARDO %OégﬁgﬁEgé’é%‘;?;gf PRUEBA3 SOLICITANTE "
ION- cRisTHiAN s IMPRESION_TEMPORAL
AREATECNOLOGIAs CABALLERD 210004 GESTION DE LISTO FARA IMPRESION DEL [ 7l
4 205 FONDOS_AVANCE | 2025-11.27 GAFIC g pIEA TECHIEO0IAS ARGAN EDUARDO OPERACION Y PRUESA S0L FONDOS SOLICITANTE
FORMACION  aisTran FROYECTOS IMPRESION_TEMPORAL
= 00-0-08 l '
CABALLERD )
5 AREATECNOLOGIAS ADMINISTRAGION s
5 28 20251202 GAF DZ NFORMAGION ARG EDUARDO gy PRUEEA ENVIADA ENVIADA
SR FUNCIONAMIENTD
saacruz | 210004 GESTIONDE LISTO PARA IMPRESION DEL. [ )
5 238 FONDOS_AVANCE | 2025-12.02 GAFILC MACTNOSFUOS  hNccioe o OPERAGIONY PRUESA JAVIER 1 SOLICITANTE
; FROYECTOS IMPRESION_TEMPORAL
e 00-0-08 SOLIGITUD DE COMPRADE l '
. i MOLLERCOSSIO ADMINISTRAGION  CUADERNOS PARA RELINION _
= T e ] -
200 CAJA CHICK 20251203 GAF souNSTRAA [0 2l i Rt ENVIADAENVIADA
FUNCIONAMIENTO  DEPENDIENTES DE GAF

Mostrando 1 a 7 de 7 registros 1

En el listado se puede apreciar la columna de tipo de solicitud, que permite identificar cudles son
requerimientos normales, de caja chica y de fondos en avance. Por otro lado, el listado también
presenta el estado de la solicitud.

ENVIADA: El requerimientos fue “enviado” al Almacenero, el mismo que estd analizando la
verificacion para poder continuar los flujos. Ademas del estado “Listo para impresion del
solicitante”, que indica que el solicitante puede realizar la impresién de la solicitud mediante el
sistema.

Segun estas caracteristicas, el sistema habilita los botones de la derecha, para que el Almacenero
pueda: Verificar stock de requerimientos de materiales normales, de caja chica y de fondos en
avance.

A continuaciéon se muestra la ventana de la verificaciéon de stock de un REQUERIMIENTO DE
MATERIAL NORMAL, en el cual se sigue un flujo completo de solicitud, en esta instancia el flujo esta
con el Almacenero para verificacidn de stock. Presionando el icono de la derecha sobre un registro
sin tipo de solicitud (requerimiento normal):



Verificacién Stock de Requerimiento de materiales Nro. GO/UMAV-91

Usuario solicitante: ruben.huanca Unidad Solicitante: UNIDAD MANTENIMIENTO DE AREAS VERDES - Sigla: UM
Gerencia: GERENCIA DE OPERACIONES - Sigla: GO
¥) Fecha Solicitud (*] Responsable slsboracion (%) Cargo

28/10/2025 |[HuANCA RUBEN |[supervisor

iz

04 GESTION DE OPERACION Y PROYECTOS

Estnuctura Programétics

|2]0-0-04 GESTION DE OPERACION Y PROYECTOS | |5ERV3CIO DE CONSERVACION DE AREAS VERDES MACRODISTRITO SUR GESTION 2025 EMV—ifZ025|
*) Objetive del Requerimisnts

|REQUEREDO PARA REFACCION DE MURETES ¥ GRADAS PLAZA UFAO - ALTO OBRAJES |

Detalle
Grupo Sub Item Material Unidad de Medida  Solicitud A DI / Reserv
rupo Subgruj em nida e a olicr . . . sponer ar
i g Cantidad Reservado Disponible RS
34500 002 0013 CEMENTO ECO FUERTE PLUS (BOLSA DE 50 KILOS) BOLSA 3,00 61,00 0,00 81,00 3,00
34700 003 0001  AREMA FINA - GRANULADA M3 D,En 5.50 ﬂ‘ﬂﬂ 5,50 0,50

Obsarvaciones

Autorizacion Inm

ato {*|Aprobacién UA

ALVAREZ PABON NESTOR ROLANDO v | | BECERRA NOGALES JACOB e |

STRAD)

En la ventana de verificacion se aprecia el detalle de los materiales solicitados, de tal modo que el
Almacenero puede ver la cantidad actual en Almacen, y la reservada, ya que para las solicitudes
normales, el sistema le permite ver las cantidades que se reservaron de otras solicitudes (normales)
gue aun no se entregaron.

Asimismo, le muestra el flujo que prosigue posterior a la verificacidén de stock, este flujo ya ha sido
registrado en la solicitud de material por el solicitante:

Autorizacidn Inmediato Superior (*)Aprobacidn Gerencia (¥ Aprobacion UA

ESTRADA MARIA RENE . ALVARES PABOM NESTOR ROLANDO ™ | BECERRA NOGALES JACOB

Las opciones que se tienen para esta ventana es:

- Verificado, realiza el registro de la verificacion de disponibilidad de stock de material.

- Devolver, puede devolver el requerimiento al solicitante para que ajuste su requerimiento,
una vez devuelto, el Almacenero debe comunicarse con el solicitante para mencionarle que
el requerimiento esta habilitado para editarlo..

- Rechazar, rechaza el requerimiento, sin posibilidad a ningun ajuste.
- Atras, este botdn le permite volver al listado de las solicitudes para la verificacion de stock.

Una vez verificado, el registro se encuentra en la bandeja del usuario autorizador de la solicitud
(AUTORIZADOR_INMEDIATO), o si corresponde en la bandeja del gerente de la unidad solicitante.



Por otro lado, para la verificacion de requerimientos de material por CAJA CHICA y FONDOS EN
AVANCE, no se tiene el flujo que tiene un requerimiento normal. La verificacidn por caja chica, se
limita a que el Almacenero verificar la solicitud, y se realice la entrega directa.

Para proceder con esta funcionalidad, el Almacenero debe ver el listado de las solicitudes a
verificarse tomando en cuenta el tipo de solicitud:

Mostrar | 15 « | registros

" - . _— Fecha Codigo " Unidad . Estructura
Mro. Identificador Tipo Solicitud Solicitud | Pedido Correlativo Solicitante Solicitante Programatica
AREA CABALLERD e
1 282 CAJA_CHICA, 20261121 GAF 17 TECNOLOGIAS DE  ARGANI EDUARDD o imoTRACH
INFORMACION CRISTHIAN . .
FUNGIONAMIED
AREA GABALLERD
2 283 CAJA_CHICA 2025-11-24 GAFIGG 1 TECNOLOGIAS DE  ARGANI EDUARDO gﬁ'ggféﬁ%‘fgé
INFORMAGION CRISTHIAN J b
AREA CABALLERD 210.0-04 GESTI
3 285 FONDOS_AVANCE  2025-11-27 GAFIUC 13 TECNOLOGIAS DE  ARGANI EDUARDO OPERACION ¥
INFORMACION CRISTHIAN PROYECTOS
AREA CABALLERD o
4 288 2025-12-02 GAF TECNOLOGIAS DE  ARGAN! EDUARDO 2
INFORMACION CRISTHIAN GENERAL ¥
! 5 FUNCIONAMIER
= 210.0.04 GESTI
5 230 FONDDS_AVANCE  2025-12-02 GAFIUC 14 ACTIVOS FIIOS BANTA GRS OPERACION ¥
PANIAGLIA JAVIER =
PROYECTOS
La ventana de verificacion para caja chica es:
CAJA_CHICA
Requerimiento de materiales Nro. GAF-
Usuario solicitante: masciel.moller Unidad Solicitante: GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA - Sigla: GAF
Gerencia: GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA - Sigla: GAF
{*) Fecha Solicitud (*} Resi 15 ion (*) Cargo
| [MOLLER cossio MASCIEL ||AsisTENTE

03/12/2025

ria

JN GENERAL Y FUNCIONAMIENTO

cia Administrativa y Fi

Estructurs Programatics

[00-0-08 ADMINISTRACION GENERAL Y FUNCIONAMIENTO i |

o del Requerimiento

|SOL1CI'!'UD DE COMPRA DE CUADERNOS PARA REUNION URGENTE DE LOS DEPENDIENTES DE GAF |

Detalle
Grupo Subgrupo Item Material Unidad de Medida  Solicitud Costo unitario En flosscen,

B S Cantidad Reservado  Disponible
32200 o0 0002 CUADERMNO EMPASTADC T/CARTA DE 100 HOJAS PIEZA 10,00 20,00 0,00 000 0,00

En el cual, independientemente de que se tenga algo reservado, la entrada y salida de material es
directo, es decir no afecta a los demas lotes de ingreso.

Las opciones de los botones son:

- Habilitar impresidn, antes de realizar la entrada y salida, previamente el Almacenero debe
habilitar la impresidn, comunicarse con el solicitante, y el solicitante debe regularizar las
firmas, para que posteriormente el Almacenero entre nuevamente al sistema, pero esta vez



genere la entrada y salida instantanea mediante la opcidon que se describe en las lineas
siguientes.

- Devolver, puede devolver el requerimiento al solicitante para que ajuste su requerimiento,
una vez devuelto, el Almacenero debe comunicarse con el solicitante para mencionarle que
el requerimiento esta habilitado para editarlo.

- Rechazar, rechaza el requerimiento, sin posibilidad a ningun ajuste.

- Atras, este botdn le permite volver al listado de las solicitudes para la verificacién de stock.

Con la primera opcién de los botones, se habilita la impresion del formulario:

Estado

LISTO PARA IMPRESION DEL 4
SOLICITANTE
IMFRESION_TEMPORAL

1 IETh PARA IMPRESIMA MED | -

Posteriormente, el solicitante ingresa al Sistema y genera la impresion del formulario
correspondiente. Luego, el Almacenero ingresa al sistema en el mismo listado de “Verificacién de
stock de requerimiento”, y accede en la interfaz de movimiento de entrada y salida instantanea por
caja chica, en el botén correspondiente al registro:

CAJA_CHICA
Requerimiento de materiales Nro. GAF-17
Usuario solicitante: eduardo.csballero Unidad Solicitante: AREA TECNOLOGIAS DE INFORMACION - Sigla: TIC
Gerencia: GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA - Sigla: GAF
{*} Fecha Salicitud () Responsable elabaracion () Cargo
21/172025 ”CABMLERG ARGANI EDUARDO CRISTHIAN ‘ ISOPOKTE TECNICO DE SISTEMAS l

MINISTRACION GENERAL ¥ FUNCIONAMIENTO nistrativa y Financiera

Estrucura Programitics

IDIHH)G ADMINISTRACION GENERAL Y FUNCIONAMIENTG

{*] Objative del Requerimisnts
IMATER!AL CABLEADO I
Detalle
Grupo Subgrupo  Item Material Unidad de Medida  Solicitud Costs unitario EAlecm
P it Cantidad Reservado Disponible
34500 178 0001 CABLEDUCTO DE 15 X 10 2 MT) PIEZA 2,00 20,00 0,00 0,00 0,00

Observaciones

Informacion Complementaria Entrada y Salida
Fecha Movimiento: 11/12/2025 Hora: 14:26:44
usuario registra: juan.flores

{¥) Fecha Mov. (%) Proveedor << Adicionar >> (%} Unida

=

[1/12r2025 ||--seteccione-- ~ |[aReAT GIAS DE INFORMACION
{*) Formulario N Req Factura Fecha Factura

| l | ‘ [ | |dd/mm}aaaa (]

{*) No. Requerimiento

|GaF-17 |

Glosa

[ materiAL cagLeaDO

=



Como puede apreciar en la figura anterior, se debe complementar la informacién correspondiente
a entrada y salida instantanea. Una vez llenada la informacidn, se aprueba el registro, y con esta
accion el sistema realiza el registro de entrada y salida del material en Almacén.

Por ultimo para la “Verificacion stock de requerimiento”, se tiene la opcién de verificacion de
requerimiento de material por fondo en avance:

Mostrar | 15 | registros Buscar
Nro.  Identilicador Tipa Solicitud - ol Comchare | mdaa i b o Dlijedo Hequvnsio Estado
SANTA CRUZ 210-0-04 GESTION DE LISTO PARA IMPRESION DEL [P
5 280 FONDOS_AVANCE 20:5-12-02 GAFIUC 14 ACTIVOS FIOS ;AN AGLL'JA JAVIER OPERACION Y PRUEBA JAVIER 1 SOLICITANTE &

PROYECTOS. IMPRESION_TEMPORAL

AREA CABALLERO 210-0-04 GESTION DE LISTO PARA IMPRESION DEL | \"(‘

3 285 FONDOS_AVANCE  2025-11-27 GAFILC 13 TECNOLOGIAS DE  ARGANI EDUARDO OPERACIONY PRUEBA SOL FONDOS SOLICITANTE o)
INFORMACION CRISTHIAN PROYECTOS IMPRESION_TEMPORAL

aFRENCIA S e SOCICIEDDE COMERSLE |

Es importante aclarar, que su flujo es muy similar a solicitudes por caja chica, con la diferencia de
que en las solicitudes de material por fondos en avance, el proyecto seleccionado es muy
importante, para la diferenciacion de destinos de fondos en avance. Asimismo, recordar que los
materiales tendrian que haber ingresado a Almacenes con la vinculacién de proyectos, tal como se
le mostro en secciones anteriores, donde el Almacenero hace la entrada de materia.

En ese entendido, una vez presionado el botdn correspondiente del registro de solicitud de fondos
en avance, se tiene:

FONDOS_AVANCE

Requerimiento de materiales - Fondo en Avances (Entregas parciales) Nro. GO/UC-

Usuario solicitante: juan.ampuero Unidad Seticitante: UNIDAD DE PRODUCCICN Y TRANSPORTE - Sigla: UPT
Gerencia: GERENCIA DE OPERACIONES - Sigla: GO

*) Fecha Solicitud %) Responsable slaboracion (%) Cargo

1/12/2025 | AmPUERD JuAN ||operaTivO

M < [} Sub Categoria

OPERACION Y PROYECTQS Construccion

Estructura Programdtica

‘230-0-04 GESTION DE OPERACION Y PROYECTOS ‘ ‘RECONSTRUCCION GRADERIAS Y OBRAS COMPLEMENTARIAS CALLE ANTONIO GALLARDO PROGRJl

) Objetivo dei Requerimiento

|NECESARIO PARA CONTINUAR CON OBRA |

Detalle
En Almacen
Grupo Subgrupo ltem  Material Unidad de Medida Solicitud Costo unitario 5
Cantidad
34200 058 0002 CEMENTO COLA (20 KILOS) BOLSA 5,00 100,00 8,00

Tal como se puede apreciar, el campo proyecto debe estar con informacién de manera obligatoria,
previamente el solicitante habria hecho ese registro.

Las opciones de los botones son:

- Habilitar impresion, antes de realizar la salida, previamente el Almacenero debe habilitar la
impresidn, comunicarse con el solicitante, y el solicitante debe regularizar las firmas, para
que posteriormente el Almacenero entre nuevamente al sistema, pero esta vez genere la
salida instantdnea mediante la opcidén que se describe en las lineas siguientes.



- Devolver, puede devolver el requerimiento al solicitante para que ajuste su requerimiento,
una vez devuelto, el Almacenero debe comunicarse con el solicitante para mencionarle que
el requerimiento esta habilitado para editarlo.

- Rechazar, rechaza el requerimiento, sin posibilidad a ningun ajuste.

- Atras, este botdn le permite volver al listado de las solicitudes para la verificacién de stock.

Con la primera opcién de los botones, se habilita la impresion del formulario:

Mostrar | 15~ | registros Buscar

Fecha Codigo Unidad - Estructura

Nro.  Identificador Tipo Solicitud Solicitud | Pedido v Correlativo Objeto Requerimianto Estado
CABALLERO ijn'm;laNﬁEmA_.mN LISTO PARA IMPRESION DEL
1 282 CAJA_CHICA 2025-11-21 GAF 17 TECNOLOGIAS DE  ARGANI EDUARDO eepn) vy MATERIAL CABLEADOD SOLICITANTE
INFORMACION CRISTHIAN EUNCIONAMENTO IMPRESION_TEMPORAL
TIInan nE 24n.0d AESTION N 1 1STA PARA IMPRESIAN NEI

Posteriormente, el solicitante ingresa al Sistema y genera la impresion del formulario
correspondiente. Luego, el Almacenero ingresa al sistema en el mismo listado de “Verificacién de
stock de requerimiento”, y accede en la interfaz de movimiento salida instantanea por fondos en
avance, en el botdn correspondiente al registro:

FONDOS _AVANCE

Entregas parciales: Requerimiento de materiales - Fondo en Avances Nro. GO/UC-16

Usuario solicitante: juan.ampuerc Unidad Saficitante: UNIDAD DE PRODUCCION ¥ TRANSPORTE - Sigla: UPT
Gerencia: GERENCIA DE OPERACIONES - Sigla: GO

11/12/2025 ||amPuERD JUAN | |operamivo |

tegoris

de Construccion

Q

N DE OPERACION ¥ PROYECTOS

ra Progr:

|210-0-04 GESTION DE OPERACION ¥ PROYECTOS ‘ ‘RECUNSTRUCCION GRADERIAS ¥ OBRAS COMPLEMENTARIAS CALLE ANTONIO GALLARDO PR(JGRJJ

{*) Objetivo del Requerimiento

| NECESARIO PARA CONTINUAR CON OBRA |

Detalle
= & = =< A En Almacen
Grupo Subgrupo Item Material Unidad de Medida Solicitud Costo unitario =
Cantidad
34200 058 0002 CEMENTO COLA {20 KILOS) BOLSA 5,00 100,00 8,00

Observacionss

Informacion Complementaria Salida
Fecha Movimiento: 11/12/2025 Hora: 14:42:28

usuaric registra: juan.flores

*) Fecha Mo

|ns12s2025 |
*) No. Requerimiento
|somucis

Gloza

|NEC ESARIO PARA CONTINUAR CON OBRA

=8 =2 28

El almacenero complementa con la informacion de salida de material, y puede guardar el registro,
de esta manera el sistema genera la salida diferenciada de material por fondos en avance.

b) Entrega de solicitud (Salida)

En este mend, el Almacenero registra la entrega de materia solicitada mediante los requerimientos
normales, asi como la impresiéon de los formularios de requerimientos de material (Normal, caja
chica y fondos en avance), los formulario de salida (entrega) de material.



Es importante mencionar, que la solicitud de requerimiento normal, en esta instancia ya tendria que
haber pasado por todo el flujo normal de solicitud, es decir, aprobado por el inmediato superior, el
gerente de la unidad solicitante y el aprobador de la unidad administrativa o la Gerencia
Administrativa Financiera.

A continuacién se muestra la ventana de listado:

Entrega de solicitudes (Salida) Fecha: 11/12/2025 Hora: 14:45:27

Filtro de Listado:

N° Requerimiento alida

| |ddtmm/aaaa | Bkt Realizar filtro
Mostrar | an~ | registros Buscar:
s Iden. Fecha  Corrslati = = iden.  Fecha Mumero
o RS B Solicitud ~ Solicitud Solicitud  Jolcitante Programatica SsieMaguesments Salids  Salids Requerimiento
210-0-04 GESTION
> m ﬂ FONDOS_AVANCE ENTREGADA 202 2025-12-11 1EAMPUERO DE OPERACION Y EECESARID (aidis] 251 2025-12-11 GO/UC-16
JUAN DS ERACT CONTINUAR CON DBRA
7 MOLLER 210-0-04 GESTION.
L FONDOS_AVANCE ENTREGADA 287 2025-12-02, 15 COSSIO DE OPERACIONY PRUEBAFONDO 2 250 2025-12-03 GAF/UC-15
MASCIEL PROYECTOS
ano i
L CAJA_CHICA ENTREGADA 286 2025-11-28 18 COSSIO ggﬂggi‘[&‘\hw’” PRUEBAMASCIEL 247 2025-11-28 GAF-13
pASCIE FUNGIGNAMIENTO
E E CABALLERG  00-0-08
s ARGANI ADMINISTRACION 2 .
> CALA_CHICA ENTREGADA 280 2025-11-20 i L PRUEBAOBJETO 248 2025-11-24 GAFIUA-Z
CRISTHIAN FUNCICNAMIENTO
a CABALLERO 00-0-08
4 = T ARGANI ADMINISTRACION ~ MATERIAL PARA USO DE
| APROBADA_FINANZAS 278 2025-15-17 5 EDUARDO GENERAL Y OFICINA MOD
CRISTHIAN FUNCIOMNAMIENTO
7 CHOQUE 210-0-04 GESTION REQUERIDO PARA USO EN
> ENTREGADA 218 20251113 iz1{CHOE DE GFERACIONY ~ AREAS VERDES AV. 243 2025-11-13 GO/UMAV- 121
b s PROYECTOS ECUADOR

— — — S4nnna mEETIAM

En la anterior figura, se coloca énfasis en el tipo de solicitud, la entrega de material para
requerimientos con flujo normal, las opciones de reporte (solicitud y entrega) y el estado en el cual

se encuentra la solicitud.

Para interpretar correctamente el estado de la solicitud, es necesario que el lector entienda el flujo
gue se presentd en las primeras secciones del presente manual (flujo de funcionamiento y control
de accesos).

A continuacién se muestra la ventada que permite la entrega de material para los requerimientos

P
normales (i. ).

Entrega de materiales (Almacen)
Usuario solicitante: eduardo.caballero
Fecha Movimiento: 11/12/2025 Hora: 14:56:33

Facha Sclicitud Responsable elaboracion

Nro. GAF/UA-5

Unidad Solicitante: AREA TECNOLOGIAS DE INFORMACION - Sigla: TIC
Gerenciz: GERENCIA ADMINISTRATIVA FINAMNCIERA - Sigla: GAF

cargo

|17myr2025 || CABALLERO ARGANI EDUARDO CRISTHIAN

|| soPORTE TECNICO DE SISTEMAS |

) Categariz

{*} Sub Categaria

| 00-0-08 ADMINISTRACION GENERAL Y FUNCIONAMIENTO

v H Unidad Administrativa v |

Estructura Programatica

Proyecto

|UD»0»03 ADMINISTRACICN GENERAL Y FUNCIONAMIENTO

Objetivo del Requerimiento

|MATERIAL PARA USO DE OFICINA MOD

{*) No. Requerimiento

|aAFuA-s

Detalle

Grupe ™ jrem Material Unidad
grupo
PAPEL BOND BLANCO DE 75 GR TAMANO CARTA
32100 002 0022 PAQUETE
215MMX2B0MM (PAQUETE DE 500 HOJAS)

Observaciones

Solicité

2.00

317 | DIIGE025 | 5300

14:56:33

En almacén
Todas las
Reservas

Stock Post -
Mov.

Se entrega

Lotes (PEPS) Stock Actual

3733

Ingreso

53.00 3.00 51.00 2,00

Aprobacion UA

‘ | BECERRA NOGALES JACOB v |




Para las opciones se tiene:

- Aprobar, que aprueba la entrega de material y se realiza el registro de salida de material.

- Volver, que permite volver al “listado de entregas”.

Por otro lado, las demas opciones del listado son para generar reportes, donde la segunda columna,
son reportes de formulario de solicitud de material normales, por caja chica y fondos en avance;
para la tercera columna se tiene las opciones para el generar el formulario de salida / entrega:

4 Nro.

c
> 1EF{
l-z EF{

- ac
>3

9 ] ]a)

Imprimir

ANPUERQ JUAN

v FORMULARIO DE SOLICITUD DE FONDOS DE AVANCE FORMULARIO EMAVERDE
emas Sistema de Administraciém y Gestién de Almacanss - SAGA N.DePedida | GOTC | 16
Usuario Impresion: juonflores ( 11/12/2025 15:00:34 ) DIA MES | ANO
Estado Sclicitud: Entregada 11 12 | s
DATOS GENERALES
Unidad SolicitanteGerencia: | GERENCIA DE CPERACIONES e |1 10-0-04 GESTION DE OPERACION Y PROYECTOS
= RECONE TRUCCION GRADERIAS ¥ OERAS COMPLEMENTARIAS CALLE ANTOMIO GALLARDO PROGRESIVA 0~000 A PROGRESIVA (+0%0
R Z0NA SAGRATO CORAZON DE JESUS SECCION 11
[Descripcion del gasto: [RECESARIO PARA CONTINUAR CON OSRA
[Responsable de T [nPUERO TUAN [Carzn: [oPERATIVO
It
DETALLE
[ [Grope_[Subgrups  |Item |Descripeian del miento | E fomes Técuicas [Unidsd deAfedida _ |Cantided Solicitada [Precio [Total
R T 5 0002_|CEMENTO COLA (20 KILOS) [EOTEL [5:00 |T.00_[50000
ToTAL [s00.00
OBSERVACIONES: |
Selicttante Awtorizado (Tnmediz Superior) Autorizado (Gerenciz)

= Eite diseie 4415 pregarads paes impresisn (44]

Para exporsar a PDF wse Imprimic — Guardar como PDE)

b




nprimir

Reportes

I REPORTE DE SALIDA [ 251
eman Sisterna de Administracidn v Gastién ds Abmacenss - SAGA
TN | Usuaric Imprasién: juan flores ( 11122025 15:02:03) ‘ 2025-12-1
REPORTE DE SALIDA
. de Requerimienta GOUC-16 [ Fechs ae Saie L
Catezoria 210-0-04 GESTION DF DFERACION Y PROYECTOS | subcategoria | uNIDAD DE coNsTRUCCION
Salicitante AMPUERQ TUAN
v | cRweo |  suecRuRD | mEM | DETALLE [ vsmap
1 | 34200 | 138 ‘ 0002 | CEMENTO COLA(20KILOS) |Bc].5.-1
TOTAL
AMPUERO JUAN Almacenss
RECIBI CONFORME ENTREGUE CONFORME
o e e s ragarads pare impresia (44
P xpostar  PDF st Impeimic — Guacar oma PO
.y . . .
Esta seccion presenta las SIgU|entes opciones:
B Reportes i~

Reporte de Exitencias
Valorado

Resumen de Almacén Central
(DGCF-R1.05)

Detalle de Almacén Central
(DGCF-R1.06)

Mediante este menu, se pueden generar los reportes relevantes.

a)

Reportes de Existencias Valorado

Se lista la existencia actual valorada que tiene el almacén:

Existencias Disponibles en Almacen Central

Mostrar | z0 v

GRS o e e wn

14|
15|
16|

18
19

Grupe
00000

registros

‘Subgrupo
oo
oot
oot
oot
oo
o001
oot
o0
oot
oot

. [ echa Camidad
Codigo_item  Hem Bl 2 Unidad Lol
0001 TABLEROS DE PLASTIMADERA 2,50 X 1.25 X 0,02 (TALLER PLASTIMADERA) 3605 20251001 FIEZA 6.00
0007 TABLEROS DE PLASTIMADERA 2,50 X 1.25 X 0,02 (TALLER PLASTIMADERA) 3604 2025-10-01 PIEZA 400
0003 MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.4 X 0.4 X 0.4 M (TALLER PLASTIMADERA) 3606 20251001 PIEZA 1.00
0008 MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.30 X 0.20 X 1.0 M (TALLER PLASTIMADERA) 3607 20251001 PIEZA 1.00
5008 MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.30 X 0.20 X 1.0 M (TALLER PLASTIMADERA) 4871 20251020 PIEZA 200
D009 MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.20 X 0.20 X 0.20 M (TALLER PLASTIMADERA) 3608 20251001 PIEZA 3.00,
013 TABURET DE PLASTIMADERA CON ESTRUCTURA METALICA (TALLER FLASTIMADERA) 2600 20251001 PIEZA 200
D014 MASETAS EN FLASTIMADERA DE 0.25 X 0.25 X 0.25 M (TALLER PLASTIMADERA) 3610 20251001 PIEZA 200
0017 PICADO DE MATERIAL ESTANADD (TALLER PLASTIMADERS) 3511 20251001 KILOGRAMO 100.00
0020 MACETAS DE 40X40X40 CM 4870 20251020 PIEZA 200
o001 (TALLER 3613 20251001 FIEZA 1.00
o001 (TALLER 3612 20251001 FIEZA 10.00
0002 BANCAS DE MOBILIARIO ESCOLAR {TALLER CARPINTERIA) 3614 20251001 PIEZA 800
0006 PROTECTOR COM MALLA DE GALLINERD 3615 20251001 PIEZA 500
0008 TUTORES DE MADERA (TALLER DE CARPINTERIA) 3616 20251001 PIEZA 350.00
T 17
0001 KA OF SoKS546 G (COLOR SLANCO) (TALLER DE PREFABRIGADOS DE HORMIGON) S Yoo
SR E R S e | el e
BALDOSAS (ECOBALDOSA] MP 3. SANTIDESLIZANTE DE ALTO TRAFICO TEXTURIZADO CON

0097 P 0RA BE 504306 CM(COLOR SLANCD) (TALLER DE PREFAERICADOS DE HORMIGON) bt I A a1z
0002 BALDOSAS DE S0X50X6 GM (COLOR NEGRO) (TALLER DE FREFABRICADOS DE HORMIGON) 3618 20251001 FIEZA 208,00
0002 BALDOSAS DE 50X50X8 CM (COLOR NEGRO) (TALLER DE PREFABRICADOS DE HORMIGON) 4855 20251010 PIEZA 25500

Mostrando 1 a 20 de 1.305 registros Primero Anterior 1 2 3 4 5 .

66

57.00

21200

21800
255.00

Siguiente

Presia
ey Toul
70000 000

42500 85000
7500 150.00
200 30000
15450 309.00

2375 206625

23.75 19285.00

2250 490500
2375 609625

Ultimo



Asimismo, da la opcion de exportar el reporte en formato Excel y pdf.

b) Reportes de Almacén Central (DGSF-R1.05)

Permite la generacidn del reporte del formato DGSF-R1.05, que se presenta a la Unidad Financiera.

Resumen de Almacenes (Bienes de Consumo) - "DGCF-R1.05"

Filtro de Listado:

Fecha Corte:
[s011/2005 m|
Mostrar |20~ | registros Buscar:
- Nro. Cod. Partida  Partida Cantidad Inicial Saldo Inicial Cantidad Final Salde Final
1 00000 PRODUCTOS TERMINADOS 6221.00 38285728 5402.00 266447.92
2 31120 GASTOS ALIMENTICIOS 0.00. 0.00 11.00 242.00
3 31200 ALIMENTOS PARA ANIMALES 7.00 1190.00 2.00 340,00
4 31300 PRODUCTOS AGRICOLAS PECUARIOS ¥ FORESTALES 373475 223402.74, 37125 217309.24
5 32100 PAPEL DE ESCRITORIO 12201.00 18886.22 12134.00 15255.13
& 32200 PRODUCTOS DE ARTES GRAFICAS, PAPEL Y CARTON 11775.00 34371.32 11492.00 3120032
7 33200 CONFECCIONES Y TEXTILES 1.00 390.00 0.00 0.00
2 33300 PRENDAS DE VESTIR 535.00 23525.30 518.00 22956.90
9 33400 CALZADOS 15.00. 2999.56 15.00 2999.56
10 34110 COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y DERIVADOS PARA CONSUMO 29845.00 159402.34 20826.00 14188512
" 34200 PRODUCTOS QUIMICOS Y FARMACEUTICOS 713.00 138211.51 662.00 634085
12, 34300 LLANTAS ¥ NEUMATICOS 43.00 42085.00 25.00 6145.00
13 34400 PRODUCTOS DE CUERQ Y CAUCHO Z7.00 1398.98 16.00 1288.98
14 34500 PRODUCTOS DE MINERALES NO METALICOS Y PLASTICOS 19893.40 157661.97 19750.40 17248617
15 32600 PRODUCTOS METALICOS 17209.00 220578.12 16762.00 373267.18
16 34700 MINERALES 73.00 8604.65 254.40 1766760
7 34800 HERRAMIENTAS MENORES 476.00 35726.55 255.00 16211.45
18 39100 MATERIAL DE LIMPIEZA E HIGIENE 960.00 32779.31 780.00 2898731
19 39500 UTILES Y MATERIALES DE ESCRITORIO 13992.00 114245.67 13775.00 107153.48
20 39700 UTILES Y MATERIALES ELECTRICOS 1170.00. 15141312 1053.00 107833.81
Mostrando 1 a 20 de 22 registros Primero 1 2 Siguiente Ultimo

%

-
0.‘
ema\ DGCF - R1.05
Version 01
| iembrande vids ]
EMPRE SA MUNICIPAL DE AREAS VERDES PARQUES Y FORESTACION
RESUMEN DE AL MACENES (BIENES DE CONSUMO)
Al 2025-11-30
{Expresado en Bolivianos)
- g CANTIDAD INICIAL AL SALDO INICIAL AL CANTIDADFINALAL |  SALDO FINAL AL
011012025 0111012025 (B5) 301172025
[ 00000 - PRODUCTOS TERMINADOS. 024100 332357 28 5402.00 36044702
2 | 31120 GASTOS ALIMENTICIOS 000 000 11.00 24200
3 [ 31200 - ALIMENTOS PARA ANIMALES 700 1190.00 200 340.00
31300 - FRODUCTOS AGRICOLAS PECUARIOS Y - . i "

4 [E190:PR0D 373475 2340274 7112 217300.24
5 | 32100 - PAPEL DE ESCRITORIO 12201.00 13330.22 1213400

o 280 -FRORUCTOSEE ARTES GRAFIGHS PAEELY, 177500 437132 11402.00 0033
7 |33200- CONFECCIONES ¥ TEXTILES 1.00 300.00 0.00 000
3 [ 23300 - PRENDAS DE VESTIR 555.00 2352530 51800 22058.90
o [33400-cALZADOS 15.00 2990.50 15.00 2000.59
10| 34110 - COMBUSTIBLES, LUBRICANTES ¥ 4
] Bodtbmnnisceiie ity 29845.00 15940234 20826.00 141885.12
11 | 24200 - PRODUCTOS QUIMICOS ¥ FARMACEUTICOS 71300 13821151 56200 5348085
1234300 - LLANTAS ¥ NEUMATICOS 4300 43085.00 2500 5145.00
12 | 34400 - PRODUCTOS DE CUERO Y CAUCHO 2700 139308 15.00 123588

34500 - FRODUCTOS DE MINERALES NO . ” 7

1 s e 1939340 157881.97 16750.40 17248617
15 | 24200 - DOONIICTAS METAL ICNS 170 NN AICATR 1R ARTRY NN 2ATAIRT 10 =

c) Detalle de Almacen Central (DGCF-R1.06)

Permite la generacién del reporte del formato DGSF-R1.05, que se presenta a la Unidad Financiera.



Detalle de Almacenes (Bienes de Consumo) - "DGCF-R1.06"

Fittro de Listada:

Fecha Corts
30/11/2025
Mostrar | 20~ | registros Buscar:
Valorado
Cod. Unidad Cost
Mo Gupo  Subgupo I hem medida witse saldo Sado | iadas | salidas Saldo
Enwadas  Salidas Inicial
Final e val. Val.  FinalVal,
4 + TABLEROS DE PLASTIMADERA 2,50 X 1,25 X 0.02 (TALLER ™
1 00000 0o01 PLASTIMADERA] PIEZA 962.30 4.00 0.00 4.00 0.00 2250.00 0.00 2230.00 0.00
i TABLEROS DE PLASTIMADERA 2,50 X 1.25X 0,02 (TALLER -
2 00000 001 0001 PLASTIMADERA] PIEZA 700.00 6.00 0.00 6.00. 0.00 4200.00 0.00 4200.00 0.00
& MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.4 X 0.4 X 0.4 M (TALLER
3 00000 o001 0003 PLASTIMADERA) PIEZA 154.50 1.00 0.00 0.00 1.00 154.50, 0.00 0.00 154.50
MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.20 X 0.20 X 1.0 M (TALLER ™
4 00000 001 ooog PLASTIMADERA) PIEZA 205.00 1.00 200 0.00 3.00 205.00 410.00 0.00 615.00
= MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.20 X 0.20 X 0.20 M (TALLER
5 00000 oo oo PLASTIMADERA) PIEZA 55.00 3.00 0.00 0.00 3.00 165.00 0.00 0.00 165.00
A TABURET DE PLASTIMADERA CON ESTRUCTURA METALICA
6 00000 oo 0013 (TALLER PLASTIMADERA) PIEZA 42500 200 0.00 000 200 850.00 0.00 000 850.00
MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.25 X 0.25X 0.25 M (TALLER
7 00000 oot ooa PLASTIMADERA) PIEZA 75.00 2.00 0.00 000 200 15000 0.00 000 150.00
8 00000 oot 0017 PICADO DE MATERIAL ESTANADO (TALLER PLASTIMADERA) KILOGRAMO 300 100.00 0.00 0.00 100.00 300.00 0.00 0.00 300.00
El 00000 002 0007 BANCOS MODERNOS EMAVERDE (TALLER CARPINTERIA) PIEZA 1803.02 1.00 0.00 0.00 1.00 1803.02 0.00 0.00 1803.02
10 00000 ooz 0007 BANCOS MODERNOS EMAVERDE (TALLER CARPINTERIA) PIEZA 2020.54 10.00 0.00 6.00 4.00 20295.40 0.00 12177.24) 81168.16
11 ooson 002 0002 BANCAS DE MOBILIARID ESCOLAR (TALLER CARPINTERIA) PiEZA 20045 200 000 000 800 327568 000 oo arses
12 00000 ooz 0006 PROTECTOR CON MALLA DE GALLINERD PIEZA 93.26 5.00 0.00 0.00 5.00 466.30 0.00 0.00 466.30
13 00000 002 D008 TUTORES DE MADERA (TALLER DE CARPINTERIA) PIEZA 602 350,00 0.00 350.00 000 211400 0.00 211400 o.00
BALDOSAS (ECOBALDOSA) MP 3.SANTIDESLIZANTE DE ALTO
14 ooooo 003 00DY TRAFICO TEXTURIZADO CON PIEDRA DE SUKSOXG CM (COLOR  PIEZA 2250 174100 000 174100 000 3917250 000 auv2s0 000
BLANCO) (TALLER DE PREFABRICADOS DE HORMIGON)
BALDOSAS (ECOBALDOSA) MP 3.5ANTIDESLIZANTE DE ALTO
15 00000 003 000t TRAFICO TEXTURIZADO CON PIEDRA DE S0X50X6 CM (COLOR PIEZA 2375 0.00 1076.00 177.00 £33.00 000 25555.00 420375 21351.25
BLANCO) (TALLER DE PREFABRICADOS DE HORMIGON)
rS
DGCF -
Vers
UES ¥ FORESTACION
DETALLE DE ALMACENE S (BIENES DE CONSUMO)
A12025-11-30
(Esxpresado en Bolivianos)
Canlicad Valorado
W | Gruso | Sus Coes | | Unided medida | 5522
e ¥ el T R nicec Meck2 | unitaio. | Salda Enractss | Sabd Sakin Sakdo fnicial | Entrades | Salides Saldn
Inicial o i 1 Val. al il vl
3 1 1 | TABLERDS DE PLASTIMADERA 2,50 X 1.25 X 0,02 (TALLER 5 " - ; - .
1| ooeoo [ oo oot | TABLEROS DE P IEZA 70000 600 poe  |e00  |ooo 420000 000 20000 | oo
2 |ooooo| o0t Ll e e L PIEZA s6250°  [400 6o (400 |oao 2250.00 0.0 5000|000
e 2 MASETAS EN PLASTIMADERA OE 0.4 X 0.4 X 0.4 M(TALLER r . L i . o
3 00000 | 90T 0003 PLASTIMADERA} PIEZA 154.50 100 oo Q.00 1.00 154.50 0.00 o.og 154.50
i oa | MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.30 X 0.20 X 1.0M {TALLER = ] ; Shh i ;
4 00000 | 0O 0008 PLASTIMADERA) PIEZA 205.00 100 200 .00 300 205.00 10.00 000 81500
N PLAS 20 X 0.20 X 0.20 M (TALLEF 5
5 |oocoe|cot D008 | ey 1 MADERA DIE 0.20 .20 X 0.20 M (TALLER PIEZA sso0 |age 000 |ooo  |aso 185.00 000 000 18500
oo 43 | TABURET DE PLASTIMADERA CON ESTRUCTURAMETALICA [TALLER | 5, } onn I .
& |occon|oo pasy [ TABUREYOE PLY IEZA w500 200 Qo0 |20 B50.00 0.00 000 B50.00
B -4 | MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.25 X 0.25 X 0.25 M [TALLER : .
N 3 g 100 ) 150.00 ; ! 150
7 |ooooo| oo oorg | MASETAS BN PLS IEZA 7500|200 poe  |ooo |20 50.00 000 nca 5000
& |occoo oot 0017 | PICADO DE MATERIAL ESTANADO (TALLER PLASTIMADERA) KILOGRAMO | 3.00 10000 oo oo |wooe | 3s00o0 .00 0od 300,00
] 00000 | 001 0020 | MACETAS DE 40X40X40 CM PIEZA 184,50 0.00 200 0.0 200 000 300.00 000 200.0(
10 |oococ|eoz 0001 | BANCOS MODERNOS EMAVERDE (TALLER CARPINTERIA} PIEZA 202851 |10.00 000 |e00 | 400 g5 |0.00 1217724 |anay
n 00000 | 002 0007 | BANCOS MODERMNOS EMAVERDE (TALLER CARPINTERIA) PIEZA 1803.02 1.00 000 o 100 1803.02 0.00 000 1803.0
12 |oocao | o2 0002 | BANCAS DE MOBILIARIO ESCOLAR (TALLER CARPINTERIA} PIEZA s |aca 0oc  |aoo | ma0 12758 0.00 0,00 2758
13 |oocoo oz 0006 | PROTECTOR CON MALLA DE GALLINERD PIEZA @ |s0d 0oc  |aoo  |s00 18630 0.00 000 46N
4 i

Consultas.-

Esta seccidn presenta las siguientes opciones:

E Consultas =

Kardex por Material



a) Stock en linea

Permite la consulta en linea del stock actual de disponibilidad, y cantidades reservadas. Este listado
se actualiza en linea cada 20 segundos, y contiene filtros que permiten al Almacenero pueda buscar

la disponibilidad del material, o bien si se encuentra en flujo

requerimientos normales).

Stock de materiales (En linea)

Filtro de Listador

Grupe

Subgrupo

para entrega

ID  Grupo Subgrupo Item Material

1 00000 001 0001 TABLEROS DE PLASTIMADERA 2.50 X 1.25 X 0.02 (TALLER PLASTIMADERA)

3 00000 001 0003 MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.4 X 0.4 X 0.4 M (TALLER PLASTIMADERA)

B 00000 001 0008 MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.30 X 0.20 X 1.0 M [TALLER PLASTIMADERA}

3 00000 07 0009 MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.20 X 0.20 X 0.20 M {TALLER PLASTIMADERA)

13 00000 OO 0012 TABURET DE PLASTIMADERA CON ESTRUCTURA METALICA (TALLER PLASTIMADERA)
14 00000 o 0014 MASETAS EN PLASTIMADERA DE 0.25 X 0.25 X 0.25 M {TALLER PLASTIMADERA)

7 00000 o 0017 PICADO DE MATERIAL ESTANADO (TALLER PLASTIMADERA)

11443 00000 OO 0020 MACETAS DE 40X40X40 CM

L] 00000 002 0001 BANCOS MODERNOS EMAVERDE (TALLER CARPINTERIA)

0 00000 002 0002 BANCAS DE MOBILIARIO ESCOLAR (TALLER CARPINTERIA)

b) Buscar solicitud

(reserva de

Tiempo para actualizar:

| 03/20 seg.
Unidad de Cantidad Cantidad Cantidad Cantidad
Medida Ingresada Disponible Reservada Stock
PIEZA 10.00 000 Q 0.00
PIEZA 100 100 2 100
PIEZA 300 300 Q 200
PIEZA 300 E1 ] [ 300
PIEZA 200 20 ] 200
PIEZA 200 2 ] 200
KILOGRAMO 100.00 100.00 ] 100.00
PIEZA 200 200 0 200
PIEZA 1.00 500 000 5.00
PIEZA 800 200 Q 800

Esta opcién le permite al Almacenero realizar la busqueda de cualquier solicitud que se esta
realizando, y le muestra el estado en el que se encuentra. Ademas, le da la opcidn de imprimir los
formularios de solicitud y entrega, si corresponde.

Busqueda de solicitudes

Filtro de Listadler
N Requiimianto Objeio del Requarimiento Soficiants Facha Solict
[ || | [ seteccionar v | [ddfmm
Mostrar a1~ |registros
. Iden_ Fecha Corelativo -
Nro. Cod. Estado Shficitud Solicitud Solicitud Solicitanta
88 ENTREGADA W 2SN 16 AMPUERD JUAN
s = = T MOLLER COSSIO
el = | BORRADGR W amszed piperieat
- u 2 2 MOLLER COSSIO
3 ENVIADA 290 202512403 MASCIEL
(] CABALLERO
4 ENVIADA 288 202512902 ARGANI EDUARDO
CRISTHIAN
= MOLLER COSSID
3
28 ENTREGADA W amszoe S
n T 2025120 ‘SANTA CRUZ
6 IMFRESION TEMPGRAL @ 25120 I s
| | —— MOLLER COSSID
7 nn ENTREGADA 286  202511-28 ‘EMASUEL
o Rz
8 RECHAZADA 284 20251127 ARGAN| EDUARDO
CRISTHIAN
o ABALLER!
Q IMPRESION_TEMPORAL 285 20251127 13 ARGANI EDUARDO
CRISTHIAN
: {1 R0

c) Kardex por material

ud

aaaa

Estructura Programatica

210-0-04 GESTION DE
OPERACION ¥ PROYECTOS
210004 GESTION DE
OPERACION Y FROYECTOS
00-0-08 ADMINISTRACION
GENERAL Y
FUNCIONAMIENTO
00-0-08 ADMINISTRACION
GENERAL Y
FUNCIONAMIENTO
210-0-04 GESTION DE
OPERACION Y PROYECTOS

210--04 GESTION DE
OPERACION Y PROYECTOS

00-0-08 ADMINISTRACIGN
GENERAL ¥
FUNCIONAMIENTO
00-0-08 ADMINISTRACION
GENERAL Y
FUNCIONAMIENTO

210-0-04 GESTION DE
OPERACION Y PROYECTOS

00-0-04 SERVICIOS DE

[] coni fecha

Realizar filtro

Objeno Requerimiento
NECESARIC PARA CONTINLIAR CON OBRA
PARA QUE LA UNIZAD DE CONSTRUCCION REALIGE LA CONTINUAGION DEL PROYECTO.

SOLICITUD DE COMPRA DE CURDERNOS PARA REUNION URGENTE DE LS DEPENDIENTES DE
GAF

PRUEBA
PRUEBA FONDO 2

PRUEBA JAVIER 1
PRUEBA MASCIEL
PRUEBA 1 FONDO ACT
PRUEBA SOL FONDOS

PRIERL 2

Buscar:

Numero

Requerimiento

BO/UC-16

GAF/UC-

GaF-

GAF-

GAF/UCS

GAF/UC14

GAF-18

GAF-

GAF/UC3Z

RAEIRRY

Descipcion
Estado

ENTREGADA

BORRADOR

ENVIEDA

ENVIADA

ENTREGADA

LISTOPARA
IMPRESION DEL
SOLICITANTE

ENTREGADA

RECHAZADA

LISTOPARA
IMPRESION DEL
SOLICITANTE

LISTOPARA
WABBESIAN NET

Esta opcion le permite al Almacenero, realizar la consulta de movimientos de un determinado item.
Aclarar, que mediante este reporte el Almacenero puede ver los movimientos por caja chica y

fondos en avance de un determinado materi

al.



Kardex por Material

Filtro de Listado:

Item:

‘34500-002-{[)!3: CEMENTO ECO FUERTE PLUS (BOLSA DE 50 KILOS)

Fecha Imiciak Fecha Corte

lovi2es om0 0

ID Fecha Registro Fecha Costo Unitario Saldo Inicial Entrada Salida Saldo Entrada Valorada Salida Valorada Saldo Valorado movimiento particular
1 20251101 00:00:00 20251101 00:00:00  62.30 96.000 0 0 96000 0 0 5980.80 SALDO INICIAL

2 2025-11-0617:36:19.485962  2035-11-06 00:00:00 6230 o 0 15000 81000 0O 924.50 5046.30

3 2025-11-27 111410.600774 | 2025-11-37 00:00:00 7150 [ 200,000 0 481000 23600.00 0 3364630 FONDOS_AVANCE

4 2025-12-03 03425785276 2025-12-03 00-00:00 7150 o 0 3000 478000 0 21450 3243180 FONDOS_AVANCE

Ingreso Produccion.-

Esta seccion presenta las siguientes opciones:

E Ingreso Produccidn

~

Aprobacddn de registro

Esta seccidn permite al almacenero aprobar los registro de los productos terminados que realiza el
usuario con el rol: REGISTRO_PRODUCCION, que por lo general corresponde a un usuario de la

Gerencia de Operaciones.
a) Aprobacion de registro

Bandeja de Registros de Producciones

Mostrar | 15« | registros

Nro. Identificador Fecha Registro
1 8 2025-10-10 17:48:30.
2 7 2025-10-15 17:31.08

Mostrando 1 a 2 de 2 registros

Fecha; 11/12/2025 Hora: 17:59:31

Buscar: |

Gestidn Estado
2025 PROCESADD

2025 PROCESADO



